FAHRSCHUL

Programmeinrichtung 3600

Wie richte ich mein Programm ein?

Zum erfolgreichen Start vom Fahrschuloffice 360° sind die nachfolgenden Schritte notwendig
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Eingabe der Fahrschuldaten

Nach dem ersten Programmstart miissen Sie zunachst Ihre fahrschulspezifischen Daten (Anschrift,
Telefon etc.) in dem Dialog ,,Fahrschule” unter dem Menipunkt ,Einstellungen / Fahrschule”
eintragen.

Offnen Sie die ,Musterfahrschule” mit einem Doppelklick oder durch Klicken auf die Schaltfliche
,Bearbeiten”. Sie konnen lhre Daten in entsprechenden Dialogen eintragen, die sich liber die
,grauen” Schaltflachen 6ffnen. Durch Driicken der Schaltflache ,,0k” werden lhre Eingaben
gespeichert.

Fahrschule Kéhler

Firma... Fahrschule K&hler

Adresse... Jansenstr. 23
10117 Berlin Képenick
Berlin Deutschland

Telefon... v 49 0511 999000

Fax... 490511 999011
E-Mail... fskoehler@koehler.de
Hompage... www.fskoehler.de
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Programmeinrichtung 360°

Hier finden Sie auch weitere Einstellungen:

Rechtliches...

X Rechtliche Daten EN
Handelsregister: HR A 1001
Amtsgericht: Berlin KSpenick
Steuernummer: X5000D)200
Art der Ausbildungsstatte: Fahrschule bl
Datum der Anerkennung: 11.02.2010 v

Zustandige Erlaubnisbehdrde:
Fahrschulnummer:

Glgubiger-1D: DE98Z7709999999999

Ok Abbrechen

Hinterlegen Sie hier die Steuernummer fiir die Ausgabe als FulRzeile auf Ihrer Rechnung.

Fir die Beschleunigte Grundqualifikation, zur Ausgabe auf den Bescheinigungen:
a. Art der Ausbildungsstatte

b. Datum der Anerkennung

c. Zustandige Erlaubnisbehdérde

Angabe der Ausbildungsstatte:

Die Fahrschule Fahrschule Kohler, Jansenstr. 23, 10117 Berlin Kdpenick hat eine Fahrschulerlaubnis der Klassen CE oder DE
nach § 17 Absatz 2 des Fahrlehrergesetzes, erteilt von Musterhausen, und ist damit

als AusbildungsstattegemaR § 7 Absatz 1Satz 1 Nummer 1 BKrFQG anerkannt. Der Unterricht fand in dem
Schulungsraum Jansenstr. 23, 10117 Berin Képenick der 0.g. Ausbildungsstatte statt.

Fahrschulnummer zur Ausgabe auf Antragen.

Glaubiger ID fir die Ausgabe auf Lastschriftverfahren (Lastschriftmandat und Rechnung).

[Glaubiger dentifikationsnummer] [Mandatsreferenz] ’

DE9827709999999999 0000053

SEPA-Basis-Lastschriftmandat

Ich/Wir ermachtige(n)
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CLICK & LEARN...

s CLICK & LEARN Zugangsdaten

Login-Name: ‘ test@fahrschule.de ‘

Passwort: o.oo..l

Fahrschulcode: ‘ 000X ‘

Status: Q Fahrschule wurde gefunden.

\. Speichern \ l Uberprifen ‘ l Abbrechen ’

Geben Sie |hre Click&Learn Zugangsdaten ein, um die Lernstdnde Ihrer zugeordneten Fahrschiiler
sehen zu kénnen.

+

‘ Ausbildungsibersicht ‘ Theorie l Praxis | Prifungen | Zahlungen | Leistungen | Kurse ] Rechnungen | CLICK & LEARN | Chronologie

CLICK & LEARN

Lernen nach Themen
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Lernkartei
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=

Prufungssimulation

(o] 10 20 30 40 50 60 70 30 90 100

T o L o o L 1 S e ]

Tedis...

Um mit lhrem TUOV zu synchronisieren, geben Sie unter Tedis... lhre Daten ein.

TUV Rheinland
TUV Nord
TOV Sad

TOV Hanse
DEKRA

Wahlen Sie ,,Neu”:
Wihlen Sie Gber Schnittstelle lhren TUV

und geben Sie lhre Zugangsdaten ein.
Wahlen Sie , Hinzufligen“ und ,Speichern”.
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Programmeinrichtung 360°t
-3 Tedis Zugangsdaten X
Start
B X
Speichern Abbrechen
Zugangsdaten  Ansicht
Schnittstelle: | TOV Rheinland ™
Benutzername: | FahrschuleMuster
Passwort: ssoe
Stadt: Kélin v
Status: (3]
Aktualisieren Uberprisfen Bearbeite: Loschen
Schnittstelle Benutzername Stadt

TUV Rheinland FahrschuleMuster Ksln

E-Mail Konfiguration...

Nach Eingabe der Konfigurationsdaten Ihres Email-Accounts steht lhnen die Versendung von

Vertragen

Rechnungen

Ausbildungsbescheinigungen oder Nachweisen sowie
samtlichen Dokumenten via Email zur Verfligung.

114

E-Mail
versenden

Vertrage, Rechnungen und Bescheinigungen werden selbstandig als PDF Dokument an die Email
angehéangt, der Emailtext wird aus Vorlagen, die Sie selbst erstellen, entnommen.

Die Konfigurationsdaten Ihres Email-Accounts kdnnen Sie liber Google nachschlagen
Beispiele:

web.de Server: smtp.web.de Port: 587

gmx.de Server: mail.gmx.net Port: 587

outlook Server: SMTP.office365.com Port: 587

t-online Server: smtpmail.t-online.de Port: 465
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E-Mail Konfiguration X

M P = X

1 Speichern Uberprifen = E-Mail Abbrechen

Vorlagen
Zugangsdaten Sonstiges
E-Mail Adresse: i:fahrschuleMuster@arcor.de
SMTP Server: i’,*,‘,a,‘,':a,'F"I-E*,e,,
SMTP Port 465
Benutzername: VfahrschuleMusteri
Passwort: :ooooooco

Kopie an Absender: V/|

E-Mail
Vorlagen
Uber E-Mail Vorlagen kénnen Sie E-Mailtexte definieren, die Sie beim E_Mailversand auswéhlen
kénnen.

= Dokumente x
Start
' n 1
5 > [x 2 B &= [ 3 X
Neu Bearbeiten Loschen Importieren Exportieren Drucken Verwalten Bestellung Abbrechen
Dokument Sonstiges
Kategorie: ::E-Mail Vorlage [ Art:j V | Suche:
Name Format Beschreibung Art Anderungsdatum
» Rechnung RTF Rechnung Sonstige 30.03.2020 10:19:22
Briefkopf...

Unter dem Briefkopf, laden Sie z.B. ein Logo hoch und wéhlen Sie die gewiinschten Informationen fir
Ihren Briefkopf aus.

S.6



. . FAHRSCHUL
Programmeinrichtung 3600

g Briefkopfeinstellungen EN
Firmenkopf ‘ Firmenlogo
[V] Firmenname anzeigen [V] anzeigen
[V Firmenzusatz anzeigen ["] maximieren

[] Filiale anzeigen
[V] straBe anzeigen
Postleitzahl und Ort anzeigen

Ricksendeadresse Firmendaten

V] anzeigen V] anzeigen

Fahrschule KGhier - Jansenstr. 23 - 10117 Berlin Kopenick

Ort und Datum

Ort Und Datum ~

| EOhzeies

E] anzeigen

Ok | Abbrechen ! Vorschau

Uber ,Vorschau“ lassen Sie sich den eingestellten Briefkopf anzeigen:

= Drucken - o x
Start
X
SchlieBen
= QQ-| B8 £ - 4

Fahrschule Kéhler
GbR

Jansenstr. 23

10117 Berlin Kopenick

Fahrschule Kohler - Jansenstr. 23 - 10117 Berlin Képenidc Telefon: 0511 999000
E-Mail: fskoehler@koehler.de

Fralf' ‘Web: www.fskoehler.de

Maria Mustermann

MusterstraBe 17 Bank: Sparkasse Berlin

12345 Musterhausen IBAN: DE21 3012 0400 0000 0152 28

BIC: NOLADE3SBEK

Berlin Kopenick, 30.03.2020

Die FulRzeile beinhaltet Ihre Eingaben unter ,,Rechtliches....”

StNr.: X5000D]200 Hdl.-Reg.: HR A 1001 Seite 1 von 1
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Programmeinrichtung 3600

Rechnungseinstellung

Definieren Sie hier Ihren gewilinschten Schlusstext auf den Rechnungen fiir Zahlungsziel und
Lastschriftverfahren.

15 Rechnungseinstellungen |
Zahlungsziel Verfugbare Platzhalter fiir die Rechnungen
Zahlungsziel in Tagen: | 14 [ZAHLUNGSZIEL] v

Schiusstext fir Rechnungen

Eingabe:

Bitte begleichen Sie die offenen Leistungen bis zum [ZAHLUNGSZIEL].

Vorschau:
Bitte begleichen Sie die offenen Leistungen bis zum 13.04.2020.

Schlusstext fir Lastschriften

Eingabe:

Unsere Forderung in H6he von [BETRAG] ziehen wir zum [ZAHLUNGSZIEL] mit der SEPA-Lastschrift zum
Mandat "[MANDAT]" zu der Glaubiger-ldentifikationsnummer: [CID] von ihrem

Konto IBAN: [IBAN], BIC: [BIC] bei der [INSTITUT] ein.

Wir bitten Sie fir Kontodeckung zu sorgen.

Vorschau:

Unsere Forderung in Hohe von 95,99 € ziehen wir zum 13.04.2020 mit der SEPA-Lastschrift zum
Mandat "M-987654321" zu der Glaubiger-ldentifikationsnummer: DE98Z7709999999999 von ihrem
Konto IBAN: DE11111111111111111111, BIC: 1234567891 bei der Musterbank Musterstadt ein,

Wir bitten Sie fir Kontodeckung zu sorgen.

Ok Abbrechen

Nummernkreise,..

Im Bereich Einstellungen / Fahrschule konnen die ,,Nummernkreise”, die aus einem Préfix plus einer
durchlaufenden Nummer gebildet werden, verwaltet werden.

Ein Nummernkreis fiir die Rechnungen sieht bspw. wie folgt aus ,,2017-000096“ oder ,,2018-008765",
wobei ,2017“ oder ,,2018“ jeweils den Prafix darstellt.

Es existieren eigene Nummernkreise fir

® Buchungen

¢ Rechnungen

e Quittungen

Uber die ,,+“ Schaltfliche kénnen Sie einen neuen Nummernkreis (Prafix plus Startwert) festlegen,
den Sie anschlieBend in dem Dialog ,,Nummernkreise verwalten” auswahlen und speichern.
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=< Nummernkreise verwalten

tart

B = X
Speichern Anzeige- | Abbrechen
optionen

Nummernkreise

Derzeit aktive Préafixe:
Buchung: | 2020
Quittung: | 2020
Rechnung: | 2020
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Programmeinrichtung 3600

Anlegen des Fahrzeugparks
Im nachsten Schritt werden die verfligbaren Fahrzeuge in der Fahrzeugverwaltung unter dem
Menipunkt ,Einstellungen / Fahrzeuge” definiert.

Wahlen Sie dazu das Symbol ,,Neu” aus,
Unterschied Arbeitsweise

Sie kdnnen Preise fir jedes einzelne Fahrzeug mit eigenem Kennzeichen erfassen oder Sie fassen
bspw. alle Schaltfahrzeuge der Klasse B unter einem Begriff ,,Golf“ zusammen. Die Eingabe des
Kennzeichens ist optional (nicht notwendig).

6 Fahrzeug bearbeiten X 2 Fahrzeug bearbeiten X

B X M X

Speichern  SchlieBen Speichern  SchlieBen

Fahrzeug Fahrzeug

Bezeichnung: Golf 123 Bezeichnung: Golf

Kennzeichen: HI - HI 123 Kennzeichen:

Fahrerlaubnisklassen: | BE,B v Fahrerlaubnisklassen: | B,BE hd

Aktiviert: v Aktiviert: v

Geben Sie unter der Fahrzeugbezeichnung den Namen des Fahrzeugs und das Kennzeichen oder die
Fahrzeuggruppe ein. Uber die , Art” legen Sie fest, ob es sich um ein Schalt-, Automatik- oder
Handicap Fahrzeug handelt.

Wahlen Sie unter Fahrerlaubnisklassen aus, ob das Fahrzeug fiir mehrere Klassen genutzt werden
soll, tber ,Speichern” wird der Dialog geschlossen und Ihre Eingaben gespeichert.

Ist das Fahrzeug nicht mehr in Gebrauch, kann es durch die Schaltflache , Aktiviert” inaktiv geschaltet
werden.
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Erstellen der Preisliste

Erstellen Sie sich anschlieRend Ihre Preisliste unter dem Menipunkt ,Einstellungen / Preisliste”,
indem Sie eine neue Preisliste Gber die Schaltflache ,,Neu” erstellen. Geben Sie der Preisliste einen
Namen und ein Giiltigkeitsdatum und bestatigen Sie lhre Eingabe mit ,0k”.

Offnen Sie lhre Preisliste mit einem Doppelklick und wihlen Sie zunichst die , Ausbildungspreise
Praxis” Giber die grau hinterlegte Schaltflache aus.

Ausbildungspreise Praxis
Der nachstehende Dialog enthilt alle fahrpraktischen Ausbildungspreise, die tber die Schaltflache
»Neu“ hinzugefligt werden kdnnen.

Wahlen Sie im nachstehenden Dialog das Symbol ,,neu” und fligen Sie die Daten ,Klasse, Fahrzeug,
Betrage“ fiir alle fahrpraktischen Ausbildungen hinzu.

-4 Ausbildungspreise Praxis bearbeiten

Start

o]
+ H X 0 Ausbildungspreis... [ x|
Neu Speichern Abbrechen
Klasse: B e
Vorstellungsentgelte Fahrstunden Fahrzeug Golf Schaltung |
FEK = Fahrzeug Praxis Fahren Abfahrtkontrolle  Verbinden  Ust(Gf) UL AB
Vorstellungsentgelte
] Golf Schaltung 10000€ 100,00 € 0,00 € 000€  4000€  4500€ 45
8 Galf 123 Schaltung 10000€ 100,00 € 0,00 € 0,00 £ 40,00 € 4500 € a5 Praxis: 100,00 €

Vorstellungsentgelte bei Teilpriifung

Fahren: 100,00 €
Abfahrtkontrolle: 0,00 €
Verbinden: 0,00 €

Fahrstunden (zu je 45Minuten)

Ubungsstunde: 40,00 €
Uberlandfahrt: 45,00 €
Autobahnfahrt: 45,00 €
Dunkelheitsfahrt: 45,00 €
Unterweisung:

Ok Abbrechen

In dem Dialog kdnnen nur Preise fiir Klassen bzw. Fahrzeuge mit Schalt- oder Automatikgetriebe
eingegeben werden, wenn diese zuvor im Fahrzeugpark angelegt wurden.

Ausbildungspreise Theorie
Der nachstehende Dialog enthilt alle Ausbildungspreise fiir die theoretische Ausbildung, die Gber die
Schaltflache ,,Neu“ hinzugefiigt werden kénnen.

Wahlen Sie im nachstehenden Dialog das Symbol ,,neu” und fligen Sie die Daten ,Klasse, Typ,
Betrage” fiir die theoretische Ausbildung hinzu.
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= Ausbildungspreise Theorie X
Start
I [ 1]
| > 1 I Ausbildungspreis... n
-+ Ls# x H x —= gsp
Neu Bearbeiten Léschen Speichern Abbrechen
Klasse B v
Typ: Ersterwerb v
Grundbetrag Vorstellungsentgelte Grundbetrag
FEK & Typ ~  Allgemein  Nichtbestehen | Aufpreis Theorie Allgemein: 396,00 €
v 2 B Ersterwerb 396,00 € 100,00 € 50,00 € 100,00 € Nicht bestehen: 100,00 €
Aufpreis: 50,00 €
Vorstellungsentgelte
Theorie: 100,00 €
Ok Abbrechen

Legen Sie in diesem Dialog die Preise fiir den Grundbetrag, den Preis fur den Teilgrundbetrag (bei
nicht bestandener Prifung und weiterer Ausbildung) und den Aufpreis bei Absolvierung von
Mehrfachklassen fest, unterscheiden Sie weiterhin bei der Wahl der Klasse in Ersterwerb und
Erweiterung, sowie Umschreibung ausl. Fahrerlaubnis, Wiedererteiler, Aufhebung
Automatikbeschrankung und Auffrischung.

Beispiel fir die Berechnung des Grundbetrags bei einer Ausbildung von zwei oder mehreren Klassen:

Klasse B Klasse BE Klasse
Grundbetrag: 200,00 € 75,00 € 200,00 €
Aufpreis: 100,00 € 25,00 € 100,00 €

Ausbildung von B + A = Grundbetrag B (200,00 €) + Aufpreis A (100,0 €) = 300,0 €
Ausbildung von B + BE = Grundbetrag B (200,00 €) + Aufpreis BE (25,0 €) = 225,0 €
Ausbildung von B + BE + A = Grundbetrag B (200,00 €) + Aufpreis A (100,00 €) + BE (25,0 €) =325,0 €

Weiterhin kénnen Sie das Vorstellungsentgelt fiir die theoretische Prifung speichern.

Preise fiir Kurse
Uber die Schaltflichen , ASF“, ,B96“, ,FES“ und ,, MOFA“ kénnen Sie die Preise fiir die genannten

Kurse eintragen.

_’ﬁ Klasse B mit Schliisselzahl... n

...,’“ Aufbauseminare (ASF) be... n
Theorie Sitzung: 0,00 €
Theorie Sitzung: 0,00¢ Praktische Ubungen: | 0,00 €
Beobachtungsfahrt:| 0,00 € Fahren im Realverkehr: | 0,00 €
Ok Abbrechen Ok Abbrechen

ﬁ Mofaausbildung bearbeit... n

ﬁ Fahreignungsseminar (FES)... n

Theoretische Ausbildung: | 0,00 €

Verkehrspadagogische TeilmaBBnahme: | 0,00 € Praktische Ausbildung: | 0,00 €

Ok Abbrechen ok Abbrechen
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Anlegen der Fahrlehrer
Erfassen Sie die personlichen Stammdaten lhrer Fahrlehrer unter dem Menlipunkt ,,Fahrlehrer”,
dricken Sie dazu die Schaltflache ,,Neu” im Mentband des Fahrlehrers.

Tragen Sie in dem nachstehenden Dialog die persdnlichen Daten ein, bestéatigen Sie Ihre Eingabe mit
,»Ok“.

X Neuer Fahrlehrer “

Anrede: Herr v
Nachname: | Lehrer
Vomame: | Max

Geburtstag: | 04111975 v

Lohniiste...
Strae: Musterstr. 1
Postleitzahl: | 12345 Bankverbindung.. Sparkasse
ort: Musterhauser|
Notiz_. v
Ok Abbrechen

Fortbildung..

Wahlen Sie anschliefend den Fahrlehrer durch einen Doppelklick aus, um weitere Daten wie Telefon,
Nebenbeschaftigung, Ausbildungsklassen zu hinterlegen.
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Artikelstamm anlegen

Sie kdnnen sich lhren eigenen Artikelstamm anlegen bzw. gestalten, rufen Sie dazu den Artikelstamm

Uber den Menipunkt ,Einstellungen / Artikelstamm® auf.

Der Artikelstamm ist zunachst in verschiedene Artikel-Kategorien wie bspw.

e Lehrmaterial

e TUV Gebiihren

e Fuhrerscheinantragsgebiihren
e Fihrerschein Voraussetzungen
e Zusatzliche Ausbildungen

e Dienstleistungen

e Sonstiges

e Grund- und Teilbetrage

etc. unterteilt.

Damit Sie die groRtmogliche Flexibilitdt haben, sind die Artikel weiterhin in die einzelnen
Ausbildungsklassen unterteilt, somit haben Sie die Méglichkeit

e Artikelpreise pro Klasse

e Artikel pro Klasse

zu definieren.

-4 Artikel
Start
B X E
Speichern Léschen Abbrechen
Bezeichnung CLICK & LEARN Premium
Klasse: B
Umsatzsteuer: 19%
Preis: 75,00 €
Anmeldeassistent
sichtbar
ausgewahlt

S. 14



FAHRSCHUL

Programmeinrichtung 3600

i%

Artikel X

Start

3 X

Neu SchlieBen
Filtern nach: v
Klasse Bezeichnung Ust Preis
B Simulatorfahrt simDrive 360° B 19% 50,00 €

Alle so definierten Artikel konnen dem Schiler tiber die Schaltflache ,Verkaufen“ im Menliband des
Schilers verkauft werden.

Artikel konnen durch die Optionen

e sichtbar und

e ausgewahlt
so markiert werden, dass diese im Anmeldeprozess sichtbar und / oder direkt ausgewahlt sind.
Beriicksichtigung der Rabatte im Artikelstamm

Rabatte werden als solche im Artikelstamm kenntlich gemacht, sie kdnnen direkt im
Anmeldeassistenten angewahlt und entsprechend gewahrt werden.

& Artikel X

Start

M X E3

Speichern Loschen Abbrechen

Bezeichnung: Geschwisterrabatt
Klasse: B e
Preis: -50,00 €

[V Als Rabatt anlegen

Anmeldeassistent

D sichtbar

S. 15



FAHRSCHUL

Programmeinrichtung 3600

Einrichten der Kasse bzw. Bankkonto
Uber den Menipunkt ,Buchhaltung / Kontenrahmen* kénnen Sie sich Bestandskonten vom Typ
Kasse oder Bank einrichten, wéahlen Sie dazu die Schaltflache , Bestandskonto” im Meniband aus.

Im nachstehenden Dialog legen Sie die Kontobezeichnung, die Nummer, den Typ, den
Anfangsbestand und das Startdatum fest.

360"
-

Nummer:

Typ:

Aktiviert:

Bestandskonto erstellen

Kontobezeichnung: | Kasse Lemgo

1000

Kasse

Anfangsbestand: LE?G_SO €

Datum des Bestands: | 06.01.2018

v

Ok Abbrechen
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