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und erlautert die Grundlagen der Verwendung lhres interaktiven Produkts.



KAPITEL 1
Erste Schritte

Auf Threm Computer sind neben der SMART Notebook Software mdéglicherweise die
SMART Notebook Werkzeuge, SMART Product Drivers, SMART Ink™ und SMART
Werkzeuge installiert.

u

SMART Notebook Software: Verwenden Sie die SMART Notebook Software zur
Erstellung von Unterrichtseinheiten oder Prasentationen. Jede .notebook-Datei besteht
aus einer Reihe von Seiten. Jede dieser Seite verfligt Uber eigene Objekte, Eigenschaften
und Einstellungen. Sie konnen einer Seite Freihandobjekte, geometrische Formen, gerade
Linien, Text, Bilder, Tabellen, Widgets und Adobe® Flash®-kompatible Dateien
hinzufiigen. Sie kénnen diese Objekte jederzeit manipulieren und bearbeiten.

Sie kénnen Ihre Dateien im Format .notebook speichern, das Sie auf jedem Windows®-,
Mac- oder Linux®-Computer, auf dem die SMART Notebook Software ausgefihrt wird,
offnen konnen. Sie kénnen lhre Dateien zudem in verschiedenen Formaten exportieren.

SMART Notebook Werkzeuge: Sie konnen die SMART Notebook Werkzeuge
installieren, um der SMART Notebook Software spezielle Funktionen hinzuzufligen. Diese
Werkzeuge umfassen Folgende:

o SMART Notebook Math Tools
« SMART Notebook 3D Werkzeuge
o SMART Document Camera™und Mixed Reality Werkzeuge

o SMART Response™ Prifungssoftware

SMART Product Drivers: Ihrinteraktives Produkt erkennt den Kontakt mit dem
interaktiven Bildschirm und sendet jeden Kontaktpunkt - zusammen mit den
Stiftwerkzeugdaten — an den angeschlossenen Computer. SMART Product Drivers
Ubersetzt die Daten in Mausklicks und digitale Tinte. Mit SMART Product Drivers kénnen
Sie normale Computervorgange mit Ihrem Finger oder einem Stift ausfiihren.

SMART Ink und SMART Werkzeuge: Mit SMART Ink kénnen Sie Uber den Bildschirm
in digitaler Tinte mit einem Stift schreiben oder zeichnen und Ihre Notizen dann speichemn
oder |6schen.

Sie kénnen die Aufmerksamekeit durch die Verwendung von SMART Werkzeugen, wie
dem Bildschirmvorhang, dem Spotlight, der Lupe und dem Zeiger, auch auf spezielle Teile
der Seite lenken.

Doppelklicken Sie zum Starten der SMART Notebook Software auf das SMART Notebook 11-
Symbol auf dem Desktop.

Wenn Sie die SMART Notebook Software zum ersten Mal starten, wird automatisch eine
Tutorial-Datei gedffnet. Sie kdnnen den Inhalt dieser Datei lesen, um mehr tber die Software und
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die neuen Funktionen der neuesten Version zu erfahren.Wahlen Sie abschlieend Datei > Neu,
um eine neue, leere Datei anzulegen.

H HINWEIS
Wenn Sie die Software anschlieRend wieder starten, wird automatisch eine neue, leere Datei

gedffnet.Zum Offnen der Tutorial-Datei wahlen Sie Hilfe > Tutorial.

Weitere Informationen zum Arbeiten mit Dateien finden Sie unter Erstellen von und Arbeiten mit
Dateien Auf Seite11.

Die SMART Notebook software Benutzeroberflache umfasst die folgenden Komponenten:
e Menu
o Werkzeugleiste

o Registerkarten (Seiteniibersicht, Galerie, Anhange, Eigenschaften, Add-ons und SMART
Response)

¢ Seitenbereich

Menu
Das Menu enthalt alle Befehle, die Sie zum Bearbeiten von Dateien und Objekten in der SMART
Notebook Software bendtigen.

Werkzeugleiste
In der Werkzeugleiste kdnnen Sie eine Vielzahl von Befehlen und Werkzeugen auswahlen und
nutzen. Die Schaltflachen in der Werkzeugleiste sind in Bereichen sortiert.

Aktionsbereich
Der Bereich Aktionen in der Werkzeugleiste umfasst Schaltflachen, mit denen Sie durch die
.notebook Dateien navigieren und Anderungen an ihnen vornehmen kénnen:

9 3 ) e I @
NG EISIED

Der Bereich Plug-ins

Wenn Sie die SMART Notebook Tools, wie SMART Notebook Math Tools und die

SMART Response Software installieren, wird ein weiterer Bereich rechts neben dem Bereich
Aktionen eingeblendet:
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Der Bereich Werkzeuge
Der Bereich Werkzeuge umfasst Schaltflachen, mit denen Sie Basisobjekte auf Seiten erstellen
und mit ihnen arbeiten kénnen:

S AR
W a /T

Der Bereich Kontext
Wenn Sie eine der Schaltflachen im Bereich Werkzeuge auswahlen, werden weitere

Schaltflachen eingeblendet.Wenn Sie beispielsweise stiftet !/ auswahlen, werden die folgenden
zuséatzlichen Schaltflachen eingeblendet:

N ||

;| L] 4

# =@
P —~ =l - P P P
Stiftypen-Taste Linientypen Eigenschaften-

Auswahioptionen

Dricken Sie die Schaltflache Stifttypen, um einen Stifttyp auszuwahlen. Driicken sie dann auf
eine der Linientyp-Schaltflachen, um mit digitaler Tinte in diesem Linientyp zu schreiben oder zu
zeichnen.Mit den Optionen auf der Registerkarte Eigenschaften kénnen Sie einen ausgewahlten
Linientyp anpassen und lhre Anderungen dann zur kiinftigen Verwendung speichern (siehe
Speichern von Werkzeugeinstellungen Auf Seite85).

Mit den drei Eigenschaftsauswahlen neben den Linientyp-Schaltflachen kénnen Sie Farbe,
Dicke, Stil und Transparenz der digitalen Tinte festlegen.

Wenn Sie auf eine der anderen Schaltflachen im Bereich Werkzeuge klicken, werden dhnliche
Gruppen mit weiteren Schaltflachen eingeblendet.

Anpassen der Werkzeugleiste

Sie kénnen Schaltflachen zur Werkzeugleiste hinzufiigen, aus ihr entfernen und die Position von
Schaltflachen in der Werkzeugleiste andern. Dazu driicken Sie auf Werkzeugleiste anpassen#
(siehe Anpassen der Werkzeugleiste Auf Seite159).

StandardmaRig wird die Werkzeugleiste oben im SMART Notebook Software Fenster
eingeblendet.Sie kénnen sie jedoch auch an den unteren Rand des Fensters verschieben, indem
Sie auf Werkzeugleiste an den oberen/unteren Fensterrand verschieben T Kiicken. Dies
ist hilfreich, wenn Sie oder lhre Schiiler die Werkzeugleiste nicht erreichen kénnen, wenn sie am
oberen Fensterrand angezeigt wird.
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Seitenubersicht
In der Seitenlibersicht werden alle Seiten der gedffneten Datei als Miniaturansichten dargestellt.
Diese Miniaturansichten werden automatisch wéhrend der Anderung des Seiteninhalts
aktualisiert.
Mit der Seitenlbersicht kdnnen Sie Folgendes tun:

e Seiten anzeigen

o Seiten erstellen

o Seiten klonen

e Seiten leeren

e SeitenIéschen

e Seiten umbenennen

¢ Seiten neu anordnen

o Objekte von einer Seite auf eine andere verschieben

e Seiten gruppieren

Offnen der Seiteniibersicht
zum Offnen der Seiteniibersicht driicken Sie auf Seiteniibersicht L.

Anpassen der Seiteniibersicht
Sie konnen die Seitentibersicht von einer Seite des SMART Notebook Software Fensters auf die

andere ziehen, indem Sie Seitenleiste verschieben ** griicken.

Sie kénnen die GroRe der Seiteniibersicht verandern, indem Sie ihren Rand nach links oder
rechts ziehen. Sie kdnnen die Seitenibersicht auch ausblenden, wenn Sie sie nicht benétigen,
indem Sie das Kontrollkdstchen Automatisch ausblenden auswahlen.(Zur Anzeige der

ausgeblendeten Seitenubersicht dricken Sie auf Seiteniibersicht Li.)

H HINWEIS

Wenn Sie die Seitenlbersicht minimieren, wird die automatische Ausblendfunktion
automatisch eingeschaltet.

Registerkarte Galerie

Die Registerkarte Galerie enthalt Cliparts, Hintergriinde, Multimedia-Inhalte, Dateien und Seiten,
die Sie in Ihren Lektionen verwenden kénnen. Zudem zeigt Sie Vorschaubilder dieser Inhalte an.
Die Registerkarte Galerie bietet zudem Zugang zu anderen Online-Ressourcen.Weitere
Informationen finden Sie unter Verwenden von Inhalten aus SMART Materialien Auf Seite125.
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Sie kénnen auch Ihre eigenen Inhalte sowie die Inhalte anderer Lehrkréafte an Ihrer Schule in die
Registerkarte Galerie Ubernehmen (siehe Hinzufiligen lhres Inhalts zur Galerie Auf Seite117).

Offnen der Registerkarte Galerie
Zum Offnen der Registerkarte Galerie driicken Sie auf Galerie®=..

Anpassen der Registerkarte Galerie
Sie kénnen die Registerkarte Galerie von einer Seite des SMART Notebook Software Fensters

auf die andere ziehen, indem Sie Seitenleiste verschieben * griicken.

Sie kénnen die GroRe der Registerkarte Galerie verandern, indem Sie ihren Rand nach links oder
rechts ziehen. Sie konnen die Registerkarte Galerie auch ausblenden, wenn Sie sie nicht
bendtigen, indem Sie das Kontrollkdstchen Automatisch ausblenden auswahlen.(Zur Anzeige

der ausgeblendeten Registerkarte Galerie driicken Sie auf Galerie L.)

H HINWEIS

Wenn Sie die Registerkarte Galerie minimieren, wird die automatische Ausblendfunktion
automatisch eingeschaltet.

Registerkarte Anhange

Die Registerkarte Anhange zeigt die Dateien und Internetseiten an, die der aktuellen Datei
angehangt sind. Weitere Informationen finden Sie unter Anhdngen von Dateien und Intemetseiten
Auf Seite115.

Offnen der Registerkarte Anhinge
Zum Offnen der Registerkarte Anhénge driicken Sie auf Anhange<? .

Anpassen der Registerkarte Anhénge
Sie kénnen die Registerkarte Anhange von einer Seite des SMART Notebook Software Fensters

auf die andere ziehen, indem Sie Seitenleiste verschieben * driicken.

Sie konnen die GroRRe der Registerkarte Anhange verandern, indem Sie ihren Rand nach links
oder rechts ziehen. Sie kdnnen die Registerkarte Anhange auch ausblenden, wenn Sie sie nicht
bendtigen, indem Sie das Kontrollkastchen Automatisch ausblenden auswahlen.(Zur Anzeige

der ausgeblendeten Registerkarte Anhange driicken Sie auf Anhange & J)

H HINWEIS

Wenn Sie die Registerkarte Anhange minimieren, wird die automatische Ausblendfunktion
automatisch eingeschaltet.
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Registerkarte Eigenschaften

Auf der Registerkarte Eigenschaften kdnnen Sie Objekte auf einer Seite formatieren,
einschlief3lich digitaler Tinte, Formen, Linien, Text und Tabellen. Je nach gewahltem Objekt
koénnen Sie Folgendes andemn:

o Die Farbe, Starke und Stil der Linien
o Die Transparenz und Flilleffekte von Objekten
o Die Schriftart und -grof3e sowie den Textstil

¢ Die Animation von Objekten

Auf der Registerkarte Eigenschaften werden nur die fiir das ausgewahlte Objekt verfigbaren
Optionen angezeigt. Weitere Informationen zur Anzeige und Einstellung von
Objekteigenschaften auf der Registerkarte Eigenschaften finden Sie unter Andern von
Objekteigenschaften Auf Seite82.

Die Registerkarte Eigenschaften umfasst zudem eine Schaltflache Seiten-Aufzeichnung.Mit
dieser Funktion konnen Sie lhre Aktionen auf der aktuellen Seite aufzeichnen (siehe Aufzeichnen
von Seiten Auf Seite39).

Offnen der Registerkarte Eigenschaften

Zum Offnen der Registerkarte Eigenschaften driicken Sie auf Eigenschaften -3

Anpassen der Registerkarte Eigenschaften
Sie kénnen die Registerkarte Eigenschaften von einer Seite des SMART Notebook Software

Fensters auf die andere ziehen, indem Sie Seitenleiste verschieben * driicken.

Sie kénnen die GroRe der Registerkarte Eigenschaften verandern, indem Sie ihren Rand nach
links oder rechts ziehen. Sie kdnnen die Registerkarte Eigenschaften auch ausblenden, wenn
Sie sie nicht benétigen, indem Sie das Kontrollkdstchen Automatisch ausblenden
auswahlen.(Zur Anzeige der ausgeblendeten Registerkarte Eigenschaften driicken Sie auf

Eigenschaften —.

H HINWEIS

Wenn Sie die Registerkarte Eigenschaften minimieren, wird die automatische
Ausblendfunktion automatisch eingeschaltet.

Registerkarte Add-ons

Auf der Registerkarte Add-ons kénnen Sie mit Add-ons zur SMART Notebook Software arbeiten,
einschlief3lich dem Activity Builder (siehe Erstellen von passenden Unterrichtsaufgaben Auf
Seite131).

Offnen der Registerkarte Add-ons
Zum Offnen der Registerkarte Add-ons driicken Sie auf Anhénge‘g.
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Anpassen der Registerkarte Add-ons
Sie kénnen die Registerkarte Add-ons von einer Seite des SMART Notebook Software Fensters

auf die andere ziehen, indem Sie Seitenleiste verschieben * driicken.

Sie kénnen die GroéRe der Registerkarte Add-ons verandern, indem Sie ihren Rand nach links
oder rechts ziehen. Sie kénnen die Registerkarte Add-ons auch ausblenden, wenn Sie sie nicht
bendtigen, indem Sie das Kontrollkdstchen Automatisch ausblenden auswahlen.(Zur Anzeige

der ausgeblendeten Registerkarte Add-ons driicken Sie auf Eigenschaften 2.

B HINWEIS

Wenn Sie die Registerkarte Add-ons minimieren, wird die automatische Ausblendfunktion
automatisch eingeschaltet.

SMART Response Registerkarte
Die SMART Response Registerkarte ist Teil der SMART Response Software und nur verfligbar,
wenn Sie die SMART Response Software installiert haben.

Seitenbereich

Der Seitenbereich zeigt den Inhalt der ausgewahlten Seite in einer Datei an. Dies ist der Bereich
der Seite, in dem Sie Objekte erstellen und mit ihnen arbeiten kénnen (siehe Erstellen von
Basisobjekten Auf Seite49).

Eine .notebook-Datei besteht aus einer oder mehreren Seiten. Sie kdnnen die Seiteniibersicht
verwenden, um Miniaturansichten aller Seiten in der offenen .notebook-Datei anzuzeigen und
bestimmte Seiten zur Ansicht auswahlen. Zusatzlich kdnnen Sie neue Seiten erstellen,
vorhandene Seiten I6schen oder bereinigen und weitere Aufgaben durchfiihren. Weitere
Informationen finden Sie unter Erstellen von und Arbeiten mit Seiten Auf Seite27.

Seiten umfassen Objekte. Objekte sind die Inhalts-Bausteine in Ihrer SMART Notebook-
Software. Es gibt u. a. folgende grundlegende Objektarten:

Digitale Tinte (freihandig Schreiben und Formen und Linien
Zeichnen)



KAPITEL 1
Erste Schritte

123

456
789

Text Tabellen

Zuséatzlich zu diesen grundlegenden Objektarten kénnen Sie Bilder, mit Adobe Flash Player
kompatible Dateien und Videodateien, Musikdateien, Internetinhalte und Widgets in Ihre
.notebook-Dateien einfligen.Diese Inhalte kdnnen aus Ihren eigenen Materialien stammen, aus
der Galerie oder von der SMART Exchange™-Webseite (siehe Verwenden von eigenen Inhalten
Auf Seite103 und Verwenden von Inhalten aus SMART Materialien Auf Seite125).

Sie kdnnen alle Objekte in Ihren .notebook-Dateien mithilfe gemeinsamer Aufgabenséatze
verandern (siehe Arbeiten mit Objekten Auf Seite79).

Nachdem Sie einen Inhalt in einer .notebook-Datei eingerichtet haben, kdnnen Sie diesen Inhalt
Ihren Schilern prasentieren (siehe Verwenden der SMART Notebook Software in lhrem
Unterricht Auf Seite129).

Sie kénnen unter Verwendung der folgenden Gesten (sofemn von lhrem interaktiven Produkt
unterstitzt) mit Objekten in der SMART Notebook Software interagieren:

S

PR

Wischen (von links nach rechts) Wischen (von rechts nach links)

o I

&l
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Hineinzoomen / Vergrofiern

—

| -

Wegschnippen

I

- -

/

Gruppieren

10

Herauszoomen / Verkleinern

Drehen
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In der SMART Meeting Pro Software kénnen Sie SMART Notebook Software (.notebook)
Dateien erstellen oder 6ffnen. Nachdem Sie eine .notebook-Datei erstellt oder gedffnet haben,
koénnen Sie sie speichern, ausdrucken, in andere Formate exportieren und andere allgemeine
Aufgaben ausfihren. Dariiber hinaus kénnen Sie mit den Seiten innerhalb der .notebook-Datei
arbeiten.

Wenn Sie zum ersten Mal die SMART Notebook-Software starten, wird automatisch eine
Tutorial-Datei gedffnet. Wenn Sie die Software anschlieflend erneut 6ffnen, wird automatisch
eine neue .notebook-Datei gedffnet. Sie kdnnen jedoch jederzeit eine neue Datei erstellen.

So erstellen Sie eine Datei:
Wahlen Sie Datei > Neu.

Wenn Sie an einer Datei mit ungespeicherten Anderungen arbeiten, wird ein Dialogfeld
eingeblendet, das Sie fragt, ob Sie die aktuelle Datei speichern wollen.Driicken Sie zum
Speichern lhrer Anderungen auf Ja und befolgen Sie dann die Anweisungen am Bildschirm.

11
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Erstellen von und Arbeiten mit Dateien

Mit der SMART Notebook 11 Software kénnen Sie die folgenden Dateitypen 6ffnen:

¢ .notebook-Dateien (das Standard-Dateiformat fiir SMART Notebook 9.5, 9.7, 10 und 11
Software)

o .xbk-Dateien (das Standard-Dateiformat fiir die SMART Notebook 8, 9.0 und 9.1 Software)
Nach dem Offnen einer Datei kénnen Sie die Datei als eine .notebook- oder .xbk-Datei speichern.

Das Verfahren zum Offnen einer Datei ist fiir alle Versionen der SMART Notebook Software
gleich.

So 6ffnen Sie eine Datei:
1. Driicken Sie auf Datei 6ffnen ! =4
Das Dialogfeld Offnen wird angezeigt.
2. Navigieren Sie zur Datei und wahlen Sie sie aus.

3. Driicken Sie auf Offnen.

2 Tip

Sie kénnen eine kiirzlich gedffnete Datei 6ffnen, indem Sie das Menli Datei und dann
den Dateinamen auswahlen.

Standardmafiig speichert die SMART Notebook Software lhre Dateien im Format
.notebook.Jeder mit der SMART Notebook Software ab Version 9.5 fir Windows-
Betriebssysteme, Mac OS X-Betriebssystemsoftware oder Linux-Betriebssysteme, die auf
seinem Computer installiert ist, kann eine .notebook Datei 6ffnen.

Sie kdnnen die SMART Notebook Software auch so einrichten, dass Ihre Datei automatisch
nach einer bestimmten Zeitspanne gespeichert wird, oder wenn Sie eine andere Seite auswahlen
(siehe Automatisches Speichermn von Dateien Auf Seite14).

12
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H HINWEIS

Das Standard-Dateiformat fir SMART Notebook 8, 9.0 und 9.1 Software ist .xbk. Wenn Sie
Ihre Datei in einer dieser Versionen 6ffnen wollen, speichern Sie sie mit der Dateierweiterung
.xbk.Das .xbk-Format unterstiitzt jedoch einige Objekte und Eigenschaften nicht, die in dieser
Version von SMART Notebook software verfigbar sind.Wenn Sie eine Datei im .xbk-Format
speichemn, speichert SMART Notebook software keine Eigenschaften in Ihrer Datei, die vom
.Xbk-Format nicht unterstiitzt werden, oder aber diese Eigenschaften werden als Bilder
gespeichert, die Sie nach dem Offnen der Datei nicht bearbeiten kénnen.

So speichern Sie eine neue Datei:

1.

Driicken Sie auf SpeichernH.

Das Dialogfeld Speichem unter wird angezeigt.

Navigieren Sie zu dem Speicherort, an dem Sie die neue Datei speichern wollen.
Geben Sie in das Feld Dateiname einen Namen fur die Datei ein.

Wenn Sie sicherstellen wollen, dass Ihre Datei die Formatierung beibehalt, wahlen Sie das
Format .notebook in der Dropdown-Liste Dateityp aus.

ODER

Wenn Sie eine Datei erstellen wollen, die Sie mit der SMART Notebook Software 8, 9.0
und 9.1 6ffnen kénnen, wahlen Sie in der Dropdown-Liste Dateityp das Format .xbk aus.

Driicken Sie auf Speichern.

Wen Sie lhre Datei im Format .xbk speichemn und sich Objekte oder Eigenschaften in Ihrer
Datei befinden, die das Format .xbk nicht unterstitzt, wird ein Dialogfeld mit der Meldung
eingeblendet, dass die SMART Notebook Software diese Objekte oder Eigenschaften
nicht speichert, wenn Sie fortfahren.Driicken Sie auf Ja.

So speichern Sie eine vorhandene Datei:

Dricken Sie auf SpeichernH.

So speichern Sie eine vorhandene Datei unter einem neuen Namen oder Speicherort:

1.

13

Wahlen Sie Datei > Speichern unter.
Das Dialogfeld Speichem unter wird angezeigt.
Navigieren Sie zu dem Speicherort, an dem Sie die neue Datei speichern wollen.

Geben Sie in das Feld Dateiname einen Namen fir die Datei ein.
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4. Wenn Sie sicherstellen wollen, dass lhre Datei die Formatierung beibehalt, wahlen Sie das

Format .notebook in der Dropdown-Liste Dateityp aus.
ODER

Wenn Sie eine Datei erstellen wollen, die Sie mit der SMART Notebook Software 8, 9.0
und 9.1 6ffnen kénnen, wahlen Sie in der Dropdown-Liste Dateityp das Format .xbk aus.

Dricken Sie auf Speichern.

Wen Sie lhre Datei im Format .xbk speichern und sich Objekte oder Eigenschaften in Ihrer
Datei befinden, die das Format .xbk nicht unterstitzt, wird ein Dialogfeld mit der Meldung
eingeblendet, dass die SMART Notebook Software diese Objekte oder Eigenschaften
nicht speichert, wenn Sie fortfahren.Drlicken Sie auf Ja.

Sie kénnen Ihre Datei jederzeit manuell speichern (siehe Speichern von Dateien Auf Seite12).
Sie kénnen die SMART Notebook Software auch so einrichten, dass eine Datei automatisch
gespeichert wird, wenn Sie eine andere Seite aufrufen, oder aber nach einem bestimmten
Zeitraum.

H HINWEIS

Sie konnen die SMART Notebook Software auch so einrichten, dass es automatisch eine
Datei in einer Vielzahl von Formaten exportiert, einschlieRlich HTML und PDF (siehe
Automatisches Exportieren von Dateien Auf Seite18).

So speichern Sie Dateien automatisch:

14

. Wahlen Sie Datei > Zwischenspeicherungen.

Der Assistent fiir Zwischenspeicherung wird angezeigt.

. Wahlen Sie Immer, wenn ich auf eine andere Seite wechsle, um die Datei automatisch

jedes Mal zu speichern, wenn Sie eine andere Seite wahlen.
ODER

Wahlen Sie 1 Minute, 5 Minuten, 15 Minuten oder 30 Minuten, um lhre Datei
automatisch nach einer festgelegten Zeitspanne zu speichern.

Driicken Sie auf Weiter.

. Wahlen Sie Notebook-Dokument.

Dricken Sie auf Weiter.
Das Dialogfeld Speichem unter wird angezeigt.

Navigieren Sie zu dem Speicherort, an dem Sie die neue Datei speichern wollen.
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7.

8.

Geben Sie in das Feld Dateiname einen Namen fir die Datei ein. Die SMART Notebook
Software speichert die Datei automatisch mit der Dateierweiterung .notebook.

H HINWEIS

Das Standard-Dateiformat fir SMART Notebook 8, 9.0 und 9.1 Software ist .xbk. Wenn
Sie lhre Datei in einer dieser Versionen 6ffnen wollen, speichern Sie sie mit der
Dateierweiterung .xbk.Das .xbk-Format unterstiitzt jedoch einige Objekte und
Eigenschaften nicht, die in dieser Version von SMART Notebook software verflgbar
sind.Wenn Sie eine Datei im .xbk-Format speichern, speichert SMART Notebook
software keine Eigenschaften in Ihrer Datei, die vom .xbk-Format nicht unterstitzt
werden, oder aber diese Eigenschaften werden als Bilder gespeichert, die Sie nach dem
Offnen der Datei nicht bearbeiten kénnen.

Driicken Sie auf Speichern.

So brechen Sie den automatischen Dateispeichervorgang ab:

1.

Wahlen Sie Datei > Zwischenspeicherungen.
Der Assistent fiir Zwischenspeicherung wird angezeigt.
Wahlen Sie Das Dokument nicht automatisch speichern.

Driicken Sie auf Weiter.

Sie kénnen |hre .notebook-Dateien in den folgenden Formaten exportieren:

Webseiten
Bildformate
o BMP
o GIF
o JPEG
o PNG
PDF
Common File Format (CFF) fiir interaktive Whiteboards

PowerPoint®

H NoTIZEN

15

o SMART Notebook softwareumfasst beim Exportieren von Dateien als Bilddateien keine

Anhange.Zur Aufnahme von Anhangen missen Sie lhre Datei entweder als Webseiten
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oder als PDF (AdobeReader® ab Version 6.0) exportieren.

o SMART Notebook softwareexportiert keine Dateien, die Sie Ihrer .notebook-Datei als
Verknlpfungen anhangen. Wenn Sie einen Anhang hinzuftigen wollen, hangen Sie eine
Kopie der Datei an (siehe Anhdngen von Dateien und Intemetseiten Auf Seite115).

o SMART Notebook softwareexportiert einige Gradienten, Muster und Bildeffekte nicht.
Diese Effekte werden moglicherweise als deckende Fllfarbe dargestellt oder in der
exportierten Datei falsch angezeigt.

Sie kénnen die SMART Notebook Software auch so einrichten, dass Ihre .notebook-Datei
automatisch nach einer bestimmten Zeitspanne exportiert wird, oder wenn Sie eine andere Seite
anzeigen (siehe Automatisches Exportieren von Dateien Auf Seite18).

So exportieren Sie eine Datei als Webseiten:
1. Wahlen Sie Datei > Exportieren > Internetseite.
Das Dialogfeld Speichem unter wird angezeigt.
2. Navigieren Sie zu dem Speicherort, an den Sie die Datei exportieren wollen.
3. Geben Sie in das Feld Dateiname einen Namen fiir die Datei ein.

4. Drlcken Sie auf Speichern.

So exportieren Sie eine Datei als Bilddatei:
1. Wahlen Sie Datei > Exportieren > Bilddateien.
Das Dialogfeld Bilddateien exportieren wird angezeigt.
Wahlen Sie den Ordner, aus dem Sie die Dateien exportieren wollen.
Wahlen Sie ein Bildformat aus der Dropdown-Liste Bildtyp aus.

Wahlen Sie eine Bildgrolie aus der Dropdown-Liste Gréf3e aus.

o > w0 DN

Driicken Sie auf OK.

16
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So exportieren Sie eine Datei als PDF-Datei:

10.

1.

Wahlen Sie Datei > Exportieren > PDF.
Das Dialogfeld PDF-Export wird angezeigt.
Driicken Sie auf Miniaturansichten, Handouts oder Ganze Seite.

Optional kénnen Sie Text fiir die Kopfzeile in das Feld Kopfzeile, Text flr die Fulizeile in
das Feld Fu3zeile und das aktuelle Datum in das Feld Datum eingeben.

Markieren Sie optional das Kontrollkastchen Seitenzahl anzeigen, um die Seitenzahl auf
jeder Seite anzuzeigen.

Falls Sie in Schritt 2 auf Miniaturansichten oder Handouts gedriickt haben, wahlen Sie
eine Grolke fur die Miniaturansichten aus der Dropdown-Liste Gréf3e der Miniaturansicht
aus. Optional kdnnen Sie das Kontrollkastchen Seitenbegrenzungen auswahlen, um
einen Rand um jede gedruckte Seite anzuzeigen. Markieren Sie optional das
Kontrollkastchen Titel der Miniaturansichten, um die Titel unter jeder Miniaturansicht
anzuzeigen.

Wahlen Sie Alle, um alle Seiten einzuschlief3en.
ODER

Wahlen Sie Seiten, um ausgewahlte Seiten einzuschlieRen. Geben Sie dann die
Seitenzahlen in das Feld ein. Trennen Sie die einzelnen Seitenzahlen mit Kommas und die
Seitenbereiche mit einem Bindestrich (beispielsweise 1,2,4-7).

Driicken Sie auf Speichern.

Das Dialogfeld Als PDF-Datei speichern wird eingeblendet.

Navigieren Sie zu dem Speicherort, an den Sie die Datei exportieren wollen.
Geben Sie in das Feld Dateiname einen Namen fur die Datei ein.

Driicken Sie auf Speichern.

So exportieren Sie eine Datei als CFF-Datei:

17

1.

2.
3.

Wahlen Sie Datei > Exportieren > CFF.
Das Dialogfeld Speichern unter wird angezeigt.
Navigieren Sie zu dem Speicherort, an den Sie die Datei exportieren wollen.

Geben Sie in das Feld Dateiname einen Namen fur die Datei ein.
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4. Drucken Sie auf Speichern.

H HINWEIS

Sie kénnen auch CFF-Dateien exportieren (siehe Importieren von Dateien aus anderen
interaktiven Whiteboard-Programmen Auf Seite114).

So exportieren Sie eine Datei als PowerPoint-Datei:
1. Wahlen Sie Datei > Exportieren > PowerPoint.
Das Dialogfeld Speichern unter wird angezeigt.
2. Navigieren Sie zu dem Speicherort, an den Sie die Datei exportieren wollen.
3. Geben Sie in das Feld Dateiname einen Namen fiir die Datei ein.

4. Wahlen Sie PowerPoint 2007-Dateien (*.pptx) oder PowerPoint-Dateien (*.ppt) aus der
Dropdown-Liste Dateityp.

5. Dricken Sie auf Speichern.

H HINWEIS

Sie kénnen auch PowerPoint-Dateien importieren (siehe Importieren von PowerPoint-
Dateien Auf Seite113).

Sie kénnen |hre .notebook-Dateien in verschiedene Formate exportieren, einschliellich HTML
und PDF (siehe Exportieren von Dateien Auf Seite15). Sie konnen die SMART Notebook
Software auch so einrichten, dass eine Datei automatisch exportiert wird, wenn Sie eine andere
Seite aufrufen, oder aber nach einem bestimmten Zeitraum.

H NoTIZEN

o SMART Notebook softwareumfasst beim Exportieren von Dateien als Bilddateien keine
Anhange.Zur Aufnahme von Anhangen missen Sie lhre Datei entweder als Webseiten
oder als PDF (fir AdobeReader ab Version 6.0) exportieren.

o SMART Notebook softwareexportiert keine Dateien, die Sie Ihrer .notebook-Datei als
Verkniipfungen anhangen. Wenn Sie einen Anhang hinzufliigen wollen, hangen Sie eine
Kopie der Datei an (sieche Anhdngen von Dateien und Internetseiten Auf Seite115).

o SMART Notebook softwareexportiert einige Gradienten, Muster und Bildeffekte nicht.
Diese Effekte werden moglicherweise als deckende Fllfarbe dargestellt oder in der
exportierten Datei falsch angezeigt.

18
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So exportieren Sie eine Datei automatisch als Webseiten:

1.

Wahlen Sie Datei > Zwischenspeicherungen.
Der Assistent fiir Zwischenspeicherung wird angezeigt.

Wahlen Sie Immer, wenn ich auf eine andere Seite wechsle, um die Datei automatisch
jedes Mal zu exportieren, wenn Sie eine andere Seite wahlen.

ODER

Wahlen Sie 1 Minute, 5 Minuten, 15 Minuten oder 30 Minuten, um lhre Datei
automatisch nach einer festgelegten Zeitspanne zu exportieren.

Driicken Sie auf Weiter.

Wahlen Sie Internetseite (HTML).

Driicken Sie auf Weiter.

Das Dialogfeld Speichem unter wird angezeigt.

Navigieren Sie zu dem Speicherort, an den Sie die Datei exportieren wollen.
Geben Sie in das Feld Dateiname einen Namen fir die Datei ein.

Driicken Sie auf Speichern.

So exportieren Sie eine Datei automatisch als PDF-Datei:

19

1.

Wahlen Sie Datei > Zwischenspeicherungen.
Der Assistent fiir Zwischenspeicherung wird angezeigt.

Wahlen Sie Immer, wenn ich auf eine andere Seite wechsle, um die Datei automatisch
jedes Mal zu exportieren, wenn Sie eine andere Seite wahlen.

ODER

Wahlen Sie 1 Minute, 5 Minuten, 15 Minuten oder 30 Minuten, um lhre Datei
automatisch nach einer festgelegten Zeitspanne zu exportieren.

Driicken Sie auf Weiter.
Wahlen Sie PDF.
ODER

Wahlen Sie PDFs mit Zeitstempel, wenn der Name der exportierten Datei die Zeit des
Exports enthalten soll.

Driicken Sie auf Weiter.
Das Dialogfeld Speichem unter wird angezeigt.

Navigieren Sie zu dem Speicherort, an den Sie die Datei exportieren wollen.
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Geben Sie in das Feld Dateiname einen Namen fir die Datei oder Dateien ein.

Driicken Sie auf Speichern.

So exportieren Sie eine Datei automatisch als Bilddatei:

1.

o o o~ »

~

Wahlen Sie Datei > Zwischenspeicherungen.
Der Assistent fiir Zwischenspeicherung wird angezeigt.

Wahlen Sie Immer, wenn ich auf eine andere Seite wechsle, um die Datei automatisch
jedes Mal zu exportieren, wenn Sie eine andere Seite wahlen.

ODER

Wahlen Sie 1 Minute, 5 Minuten, 15 Minuten oder 30 Minuten, um lhre Datei
automatisch nach einer festgelegten Zeitspanne zu exportieren.

Driicken Sie auf Weiter.
Wahlen Sie Bilddateien.
Driicken Sie auf Weiter.

Dricken Sie auf Durchsuchen, navigieren Sie zu dem Speicherort, an den Sie die Dateien
exportieren wollen, und driicken Sie auf Offnen.

Wahlen Sie ein Bildformat aus der Dropdown-Liste Bildtyp aus.
Wahlen Sie eine BildgroRe aus der Dropdown-Liste Gré3e aus.

Driicken Sie auf OK.

So exportieren Sie eine Datei automatisch als PowerPoint-Datei:

1.

20

Wahlen Sie Datei > Zwischenspeicherungen.
Der Assistent fiir Zwischenspeicherung wird angezeigt.

Wahlen Sie Immer, wenn ich auf eine andere Seite wechsle, um die Datei automatisch
jedes Mal zu exportieren, wenn Sie eine andere Seite wahlen.

ODER

Wahlen Sie 1 Minute, 5 Minuten, 15 Minuten oder 30 Minuten, um lhre Datei
automatisch nach einer festgelegten Zeitspanne zu exportieren.

Driicken Sie auf Weiter.

Wahlen Sie PowerPoint.

Driicken Sie auf Weiter.
Das Dialogfeld Speichem unter wird angezeigt.

Navigieren Sie zu dem Speicherort, an den Sie die Datei exportieren wollen.
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Geben Sie in das Feld Dateiname einen Namen fir die Datei ein.

Driicken Sie auf Speichern.

So brechen Sie den automatischen Dateiexport ab:
1. Waéhlen Sie Datei > Zwischenspeicherungen.
Der Assistent fiir Zwischenspeicherung wird angezeigt.
2. Wahlen Sie Das Dokument nicht automatisch speichern.

3. Drlicken Sie auf Weiter.

Sie kdnnen alle Seiten oder ausgewahlte Seiten in einer .notebook-Datei drucken. Sie kdnnen die
Seiten als Miniaturansichten, Handouts oder Vollseiten drucken.

So drucken Sie eine Datei
1. Wabhlen Sie Datei > Drucken.
Das Dialogfeld Drucken wird angezeigt.
2. Drucken Sie auf Miniaturansichten, Handouts oder Ganze Seite.

3. Optional kdnnen Sie Text fir die Kopfzeile in das Feld Kopfzeile, Text fir die Fulzeile in
das Feld Ful3zeile und das aktuelle Datum in das Feld Datum eingeben.

4. Markieren Sie optional das Kontrollkastchen Seitenzahl anzeigen, um die Seitenzahl auf
jeder Seite anzuzeigen.

5. Falls Sie in Schritt 2 auf Miniaturansichten oder Handouts gedriickt haben, wahlen Sie
eine Grolke fur die Miniaturansichten aus der Dropdown-Liste Gréf3e der Miniaturansicht
aus. Optional kénnen Sie das Kontrollkastchen Seitenbegrenzungen auswahlen, um
einen Rand um jede gedruckte Seite anzuzeigen. Markieren Sie optional das
Kontrollkastchen Titel der Miniaturansichten, um die Titel unter jeder Miniaturansicht
anzuzeigen.

6. Wanhlen Sie Alle, um alle Seiten einzuschlief3en.
ODER

Wahlen Sie Seiten, um ausgewahlte Seiten einzuschlielen. Geben Sie dann die
Seitenzahlen in das Feld ein.Trennen Sie die einzelnen Seitenzahlen mit Kommas und die
Seitenbereiche mit einem Bindestrich (beispielsweise 1,2,4-7).

7. Dricken Sie auf die Registerkarte Druckerbereich.

8. Wahlen Sie andere Druckeinstellungen aus, wie beispielsweise den Druckemamen und
die Anzahl der Kopien.

9. Drlcken Sie auf Drucken.
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Sie kénnen |hre Datei an andere Dateien anhangen. Dazu hangen Sie lhre Datei oder eine PDF-
Version der Datei an eine E-Mail-Nachricht an.

So hédngen Sie eine Datei an eine E-Mail-Nachricht an
Wahlen Sie Datei > Senden an > Mail-Empfanger.

Ihr E-Mail-Standardprogramm startet, erstellt eine neue Nachricht und hangt die aktuelle Datei an
die Nachricht an.

Wenn Sie die Datei nicht gespeichert haben, speichert SMART Notebook sie als temporare
Datei unter dem Namen untitled.notebook. Ihr E-Mail-Programm hangt diese temporare Datei
an die E-Mail-Nachricht an.

So hdngen Sie eine Datei als PDF an eine E-Mail-Nachricht an:
Wahlen Sie Datei > Senden an > Mail-Empfanger (als PDF).

Ihr E-Mail-Standardprogramm startet, erstellt eine neue Nachricht und hangt eine PDF der
aktuellen Datei an die Nachricht an.

Wenn Sie die Datei nicht gespeichert haben, speichert die SMART Notebook Software die PDF-
Datei als temporare Datei unter dem Namen untitled.pdf. |hr E-Mail-Programm hangt die
temporare Datei an die E-Mail-Nachricht an.

Falls Ihre .notebook-Dateien grofiere Bilder enthalten (Bilder mit einer Dateigrofie von tber 1
MB), werden sie moglicherweise nur langsam gedffnet und ausgefihrt. Sie kdnnen die
Dateigrofie von Bildern reduzieren, ohne ihre Bildqualitat erheblich zu verringem. Dadurch
verringert sich insgesamt die Dateigrof3e lhrer .notebook-Dateien und die Dateien werden
schneller gedffnet und ausgefiihrt.

So verringern Sie die GroRe eines groRBen Bilds beim Einfiigen in eine Datei:
1. Flgen Sie das Bild wie unter Einfiigen von Bildern Auf Seite104 beschrieben ein.

Nachdem Sie auf Offnen gedriickt haben, wird das Dialogfeld Bildoptimierung
eingeblendet.
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2. Driicken Sie auf Optimieren, um die DateigroRe des Bilds zu verringern.
ODER

Driicken Sie auf Auflésung beibehalten, um die Dateigrof3e des Bildes nicht zu
verringern.

H HINWEIS

o Wenn Sie eine BMP-Datei einfligen, konvertiert die SMART Notebook Software
die Datei intern in das PNG-Format. Durch diese Konvertierung wird die Gré3e der
Datei verringert.So miissen Sie mdglicherweise keine optimierte Version der
.notebook-Datei exportieren (sieche So exportieren Sie eine optimierte Datei:
oben), selbst wenn die BMP-Datei tiber 1 MB groR ist.

o Die SMART Notebook Software reduziert die Dateigréf3e von Bildern Gber 5 MB
oder mit 5 Megapixel automatisch, unabhangig von der gewahlten Option.

So verringern Sie die GroBe eines groRBen Bilds nach dem Einfiigen in eine Datei
1. Wahlen Sie das Bild aus.
2. Dricken Sie auf den Menupfeil des Bilds und wahlen Sie dann Bildoptimierung aus.
Das Dialogfeld Bildoptimierung wird angezeigt.

3. Klicken Sie auf Optimieren.

So legen Sie die Einstellung fiir das Einfligen groBer Bilder fest:
1. Wahlen Sie Bearbeiten > Voreinstellungen.
Das Dialogfeld Einstellungen fiir SMART Notebook wird angezeigt.

2. Wahlen Sie die Option Jedes Mal nachfragen, wenn ich ein groRRes Bild einfiige aus,
um die Maglichkeit zu haben, die Dateigrofie von grof3en Bildern beim Einfligen zu
verringern oder nicht zu verringern.

ODER

Wahlen Sie Die Auflésung eines eingefiigten Bildes nie dndern, um die DateigroRe
von grof3en Bildern beim Einfligen nie zu verringern.

ODER

Wahlen Sie Zur Optimierung der DateigroRe stets die Bildaufloésung @ndern, um die
Dateigrof3e von grof3en Bildern beim Einfligen immer zu verringern.

3. Driicken Sie auf OK.

So exportieren Sie eine optimierte Datei:
1. Wahlen Sie Datei > Exportoptimierte Datei.

Das Dialogfeld Exportoptimierte Datei wird angezeigt.
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2. Navigieren Sie zu dem Speicherort, an dem Sie die neue Datei speichern wollen.
3. Geben Sie in das Feld Dateiname einen Namen fir die Datei ein.

4. Driicken Sie auf Speichern.

Wenn Sie Anderungen an einer Datei vornehmen, kdnnen Sie die Auswirkungen lhrer vorherigen
Aktionen und Befehle riickgangig machen.

i HINWEIS

Wenn zwei Personen lhrinteraktives Produkt gleichzeitig verwenden, wirkt sich das Dricken
auf Ruickgangig und Wiederholen auf die Aktionen beider Benutzer aus.

So machen Sie die letzte Aktion riickgangig:

Driicken Sie auf Riickgéngig 9]

H HINWEIS

Sie kénnen eine unbegrenzte Anzahl an Aktionen riickgangig machen.

So stellen Sie die letzte riickgangig gemachte Aktion mit dem Befehl Riickgangig wieder
her:

Driicken Sie auf Wiederholen 'Ci

Wenn Sie ein anderes SMART-Programm als SMART Notebook-Software installieren, das
.notebook-Dateien 6ffnen kann, kdnnen Sie dieses Programm als Standardprogramm fur
.notebook-Dateien einrichten. Wenn Sie es winschen, kdnnen Sie die Standardanwendung fur
.notebook-Dateien zu einem spateren Zeitpunkt wieder auf SMART Notebook-Software
zurickandern.

So idndern Sie das Standardprogramm beim Offnen einer Datei:

1. Offnen Sie eine .notebook-Datei mit SMART Notebook-Software (siehe Offnen von
Dateien Auf Seite12).

Eine Meldung erscheint, die Sie fragt, ob Sie das Standardprogramm fir .notebook-Dateien
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Driicken Sie auf Ja.

So dndern Sie das Standardprogramm mithilfe des Dialogfeldes Voreinstellungen:
1. Wahlen Sie Bearbeiten > Voreinstellungen.
Das Dialogfeld SMART Notebook-Einstellungen wird angezeigt.
2. Driicken Sie auf Als Standard festlegen.

3. Wenn Sie wiinschen, dass beim Offnen einer .notebook-Datei eine Meldung erscheint, und
Ihr Standardprogramm nicht SMART Notebook ist, wahlen Sie Mich darauf hinweisen,
wenn SMART Notebook nicht das Standardprogramm fiir .notebook-Dateien ist.

4. Dricken Sie auf OK.
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VergroBernund Verkleinem. . ... ... o 30
Anzeigen von Dateien in der Vollbild-Ansicht. . ... ... 31
Anzeigen von Seiten in der Ansicht Transparenter Hintergrund ... ....__._................... 33
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Eine .notebook-Datei besteht aus einer Reihe von Seiten. Jede dieser Seiten verfiigt tiber eigene
Objekte und Eigenschaften.

Eine Miniaturansicht einer jeden Seite wird in der Seitenlibersicht angezeigt. Unter Verwendung
der Seitentbersicht oder der Meniibefehle kénnen Sie eine vorhandene Seite anzeigen, eine leere
Seite erstellen, einen Klon einer vorhandenen Seite erstellen oder eine vorhandene Seite I6schen.

Sie kénnen auch den Hintergrund einer Seite andern, die Seitenhdhe vergrofiern, die Seite
umbenennen, die Seiten in einer Datei neu anordnen oder gruppieren und andere allgemeine
Aufgaben ausfiihren.
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Mit der Seitenubersicht kdnnen Sie jede Seite in der Datei anzeigen. Sie kénnen die ndchste oder
die vorherige Seite in der Datei mithilfe von Schaltflachen oder Gesten einblenden.

Sie kénnen die Seite beim Betrachten vergroRern oder verkleinem. Sie kdnnen die Seite auch so
einstellen, dass sie als Vollbild genau auf Ihren Bildschirm passt. Oder Sie richten die Breite der
Seite so ein, dass sie genau mit der Displaybreite tibereinstimmt.

So stellen Sie eine Seite dar:

1. Wenn die Seitenubersicht nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Seiteniibersicht L.

2. Wahlen Sie die Miniaturansicht der Seite, die Sie darstellen wollen.

So stellen Sie die nachste Seite in einer Datei dar:

Driicken Sie auf Nachste Seite Ei’.
ODER

Fahren Sie mit dem Finger von rechts nach links Uber die Seite.

Es wird eine Meldung mit der aktuellen Seitenzahl angezeigt.
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So stellen Sie die vorherige Seite in einer Datei dar:

Dricken Sie auf Vorherige Seite “i.
ODER

Fahren Sie mit dem Finger von links nach rechts Uber die Seite.

i

-

Es wird eine Meldung mit der aktuellen Seitenzahl angezeigt.

Sie kdnnen mithilfe der Schaltflache Bildschirme anzeigen oder Multitouch-Gesten vergrélern
und verkleinern (falls Ihr interaktives Produkt Multitouch-Gesten unterstiitzt).
Zuséatzlich umfasst die SMART Notebook-Software die folgenden Ansichten:

¢ Die Vollbild-Ansicht erweitert den Seitenbereich, um so den interaktiven Bildschirm durch
Ausblenden der Titelleiste, der Werkzeugleiste, der Taskleiste und der Sidebar komplett zu
fallen.

¢ Inder Ansicht Transparenter Hintergrund kénnen Sie den Desktop und die Fenster hinter
dem Fenster SMART Notebook-Software sehen und mit der offenen, transparenten Seite
weiter interagieren.

o Die Dual-Seiten-Ansicht zeigt zwei Seiten nebeneinander an.
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Vergrofiern und Verkleinern
Sie kénnen mithilfe der Schaltflache Bildschirme betrachten oder der Multitouch-Gesten
vergrofiern und verkleinern (falls lhr interaktives Produkt Multitouch-Gesten unterstitzt).

So vergroBRern oder verkleinern Sie mithilfe der Schaltflache Bildschirme betrachten
1. Driicken Sie Bildschirme betrachten.
2. Wahlen Sie eine VergroRerungsstufe zwischen 50 % und 300 % aus.
ODER
Wahlen Sie Ganze Seite aus, sodass die Seite Ihre gesamte Anzeige fllllt.
ODER

Wahlen Sie Seitenbreite aus, um die Seitenbreite auf dieselbe Breite wie die
Anzeigebreite einzustellen.

So vergroBern oder verkleinern Sie mithilfe von Multitouch-Gesten:

Ziehen Sie lhre Finger zum VergroRern voneinander weg.

[

&l

ODER

Ziehen Sie lhre Finger zum Verkleinern aufeinander zu.

S

Es wird eine Meldung mit dem aktuellen Zoomlevel angezeigt.
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Anzeigen von Dateien in der Vollbild-Ansicht

In der Vollbild-Ansicht erweitert die SMART Notebook Software die Seite durch Ausblenden der
anderen Elemente der Bildschirmoberflache so, dass sie den Bildschirm ausfullt.Sie kénnen
gangige Befehle Uiber die Werkzeugleiste Vollbild aufrufen.

a Tip

Bevor Sie eine Seite als Vollbild anzeigen, wahlen Sie Ansicht > Vollbild-Seitenrand und
wahlen Sie dann das entsprechende Bildseitenverhaltnis fir Ihr interaktives Produkt. Eine
blaue Linien wird eingeblendet, die den Teil des Bildes anzeigt, der im Vollbild ohne zu Scrollen
angezeigt wird.

Diese Funktion ist hilfreich, wenn Sie Inhalte erstellen, die Sie in der Vollbild-Ansicht darstellen
wollen.
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So zeigen Sie lhre Datei in der Vollbild-Ansicht an:

Dricken Sie auf Bildschirme anzeigenE:J und wahlen Sie dann Vollbild.

Die Seite wird so erweitert, dass sie den Bildschirm ausflllt, die anderen Elemente der
Bildschirmoberflache werden ausgeblendet, und die Werkzeugleiste Vollbild wird angezeigt.

& = ... Hoe-

Schaltflache Befehl Aktion
& Vorherige Seite Zeigt die vorherige Seite in der aktuellen Datei an.
] Nachste Seite  Zeigt die nachste Seite in der aktuellen Datei an.
Weitere Damit 6ffnen Sie ein Optionsment.
Optionen
B Vollbild Sie kehren zur Standardansicht zurtck.
schlie}en
- Optionen Sie rufen weitere Werkzeugleisten-Schaltflachen auf.

Werkzeugleiste

i NoTIZEN

o Die Werkzeugleiste zeigt die aktuelle Seitenzahl und die Gesamtanzahl der Seiten in der
Datei an.

o Wenndie SMART Response Software installiert ist, werden zusatzliche Schaltflachen
eingeblendet, mit denen Sie Fragen einfiigen und Prifungen und Beurteilungen starten
konnen.

o Wenn Sie ein interaktives Whiteboard-Produkt verwenden und graue Balken an den
Seiten der Seite eingeblendet werden, kénnen Sie die Zoomstufe auf die Breite der Seite
einstellen, um die grauen Balken auszublenden. Dazu wahlen Sie Weitere Optionen --.
> Seitenbreite.Sie konnen zur Vollbild-Ansicht zuriickkehren, indem Sie Weitere
Optionen ... > Ganze Seite auswahlen.

So rufen Sie weitere Werkzeugleisten-Schaltflachen auf:

Driicken Sie auf Optionen Werkzeugleiste **.
Die Werkzeugleiste klappt aus und gibt folgende Schaltflachen preis:

Schaltfliche Befehl Aktion

al Leere Seite Flgt eine neue, leere Seite in die aktuelle Datei ein.

ey Ruckgangig Macht die Wirkung der letzten Aktion riickgangig.

L3 Auswahlen Wahlt Objekte auf der aktuellen Seite aus.

jp’ Zauberstift Erstellen Sie Freihandobjekte, die langsam ausgeblendet

werden, 6ffnen Sie ein Spotlight-Fenster (siehe Verwenden
des Zauberstifts Auf Seite138).
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Anzeigen von Seiten in der Ansicht Transparenter Hintergrund

In der Ansicht Transparenter Hintergrund kénnen Sie den Desktop und die Fenster hinter dem
Fenster SMART Notebook sehen und mit der offenen, transparenten Seite weiter interagieren.
Sie kénnen in digitaler Tinte auf einer transparenten Seite zeichnen und lhre Notizen in der Datei
speichern. Sie kénnen auch Messwerkzeuge einblenden, Bildschirmaufnahmen machen uvm.
Wenn ein Bildschirmbereich keine SMART Notebook Software-Objekte enthalt, kénnen Sie den
Desktop und die Anwendungen hinter dem Fenster SMART Notebook Software auswahlen und
mit ihnen interagieren.

So rufen Sie eine Seite in der Ansicht Transparenter Hintergrund auf:

Dricken Sie auf Bildschirme anzeigeni:‘:I und wahlen Sie dann Transparenter Hintergrund.

Der Hintergrund des SMART Notebook Software-Fensters wird transparent, sodass Sie den
Desktop und die Anwendungen hinter der SMART Notebook Software sehen kénnen, die
Objekte in der .notebook-Datei bleiben jedoch sichtbar.

Die Werkzeugleiste Transparenter Hintergrund wird angezeigt.

Motebook Z of 3

X" J &= .. []e

Schaltflache Befehl Aktion

L Auswahlen Wahlten Sie Objekte auf der aktuellen Seite aus oder
interagieren Sie mit Desktop- und Anwendungsobjekten, die
von keinem SMART Notebook Software-Objekt bedeckt sind.

& Stifte und Marker Schreibt oder zeichnet mit digitaler Tinte auf der aktuellen
Seite.
& Vorherige Seite  Zeigt die vorherige Seite in der aktuellen Datei an.
= Nachste Seite  Zeigt die nachste Seite in der aktuellen Datei an.
Weitere Offnet ein Optionenmenti, mit dem Sie einen
Optionen Bildschirmvorhang hinzufligen, verschiedene transparente

Ebenen auswahlen, einen Kreativstift-Stil auswahlen, gerade
Linien und Formen hinzufligen kénnen usw.

B2 Transparenten  Sie kehren zur Standardansicht zurtick.
Hintergrund
beenden
- Optionen Sie rufen weitere Werkzeugleisten-Schaltflachen auf.

Werkzeugleiste

H NoTIZEN

o Die Werkzeugleiste zeigt die aktuelle Seitenzahl und die Gesamtanzahl der Seiten in der
Datei an.
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o Wenndie SMART Response Software installiert ist, werden zusatzliche Schaltflachen
eingeblendet, mit denen Sie Fragen einfligen und Prifungen und Beurteilungen starten
koénnen.

So rufen Sie weitere Werkzeugleisten-Schaltflachen auf:

Driicken Sie auf Optionen Werkzeugleiste **.
Die Werkzeugleiste klappt aus und gibt folgende Schaltflachen preis:

Schaltfliche Befehl Aktion

al Leere Seite Fiigt eine neue, leere Seite in die aktuelle Datei ein.

“j Ruckgéngig Macht die Wirkung der letzten Aktion riickgangig.

Si@ Léschen Loscht alle ausgewahlten Objekte.

4 Seite leeren Loscht die gesamte digitale Tinte und alle Objekte auf der
Seite.

[l Bildschirmaufnahme- Offnen Sie die Bildschirmaufnahme-Werkzeugleiste.
Werkzeugleiste

Lineal einfligen Flgt ein Lineal auf der Seite ein (sieche Verwenden des
Lineals Auf Seite142).

Winkelmesser Fagt ein Winkelmesser auf der Seite ein (siehe

einfligen Verwenden des Winkelmessers Auf Seite143).

Geodreieck- Flgt ein Geodreieck auf der Seite ein (siehe Verwenden

Winkelmesser des Geodreiecks Auf Seite146).

einfligen

# Kompass einfugen  Fugt ein Zirkel auf der Seite ein (siehe Verwenden des

Zirkels Auf Seite148).

Anzeigen von Seiten in der Doppelseiten-Ansicht

Sie kdnnen zwei Seiten nebeneinander anzeigen. Sie kdnnen auf jeder Seite zeichnen, sich
Notizen machen, Dateien importieren und Links hinzufiigen, wie Sie es auf einer Einzelseite tun
wirden.

Bei der Darstellung von Doppelseiten kénnen Sie eine Seite fixieren, die dann dauerhaft in einem
Seitenbereich angezeigt wird, wahrend Sie in der Seitenlbersicht andere Seiten betrachten.

So wird eine Seite in der Doppelseiten-Ansicht angezeigt:

Dricken Sie auf Bildschirme anzeigenE':I und wahlen Sie dann Doppelseiten-Ansicht.

Es wird eine zweite Seite angezeigt. Ein roter Rand zeigt die aktive Seite an.
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So fixieren Sie eine Seite:
1. Sofern nicht bereits erfolgt, zeigen Sie zwei Seiten an.
2. Wahlen Sie die Seite, die weiterhin angezeigt werden soll.

3. Wahlen Sie Ansicht > Zoom > Seite fixieren.

Fixier-Symbole I werden in den oberen Ecken der fixierten Seite angezeigt.

So heben Sie die Fixierung einer Seite auf:

Heben Sie die Auswahl von Ansicht > Zoom > Seite fixieren auf.

So kehren Sie zur Standardansicht zuriick:

Driicken Sie auf Bildschirme anzeigenm und heben Sie die Auswahl der Doppelseiten-
Ansicht dann auf.

Mit der Schaltflache Seite hinzufiigen oder in der Seitentbersicht kdnnen Sie der offenen Datei
eine leere Seite hinzufiigen.

So fiigen Sie eine Seite mithilfe der Schaltflache Seite hinzufiigen ein:

Driicken Sie auf Seite hinzufiigen &l

Die neue Seite wird nach der aktuellen Seite eingefligt.

So fiigen Sie eine Seite mit der Seiteniibersicht ein:

1. Wenn die Seitentbersicht nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Seitentiibersicht L.

2. Wahlen Sie die Miniaturansicht der Seite aus, nach der die neue Seite angezeigt werden
soll.

3. Driicken Sie auf den Menlipfeil der Miniaturansicht und wahlen Sie Leere Seite einfiigen.

Die neue Seite wird nach der ausgewahlten Seite eingefligt.
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Als Alternative zum Erstellen einer leeren Seite konnen Sie ein Duplikat (einen Klon) einer
vorhandenen Seite erstellen.

H HINWEIS

Sie konnen eine Seite nur klonen, wenn sie einen Inhalt hat.

So klonen Sie eine Seite:
1. Wenn die Seitentbersicht nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Seiteniibersicht L.
2. Wahlen Sie die Miniaturansicht der Seite, die Sie klonen wollen.
3. Dricken Sie auf den Mentipfeil der Miniaturansicht und wahlen Sie Seite klonen.

Die geklonte Seite wird unmittelbar nach der aktuellen Seite eingeflgt.

H HINWEIS

Sie kdnnen diesen Vorgang beliebig oft wiederholen.

Wenn Sie wollen, kdnnen Sie die Reihenfolge der Seiten in einer Datei neu anordnen.

So ordnen Sie die Seiten neu an:
1. Wenn die Seitenubersicht nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Seiteniibersicht L.
2. Wabhlen Sie die Miniaturansicht der Seite, die Sie in der Datei verschieben wollen.
Ein blauer Rand wird um die Miniaturansicht herum eingeblendet.
3. Ziehen Sie die Miniaturansicht in die neue Position in der Seitentbersicht.
Eine blaue Linie zeigt die neue Position der Seite an.

4. Lassen Sie die Miniaturansicht los.
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Sie kénnen Seiten in einer Datei gruppieren. Dadurch kénnen Sie wahrend einer Prasentation
eine bestimmte Gruppe schnell in der Seitenlibersicht finden und sie anzeigen. Dies ist niitzlich,
wenn Sie viele Seiten in einer Datei haben.

So erstellen oder bearbeiten Sie eine Gruppe:

1. Wenn die Seitentbersicht nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Seitentiibersicht L.

2. Driicken Sie auf den Menlpfeil der ersten Gruppe und wahlen Sie Seite Gruppen
bearbeiten.

Es werden alle Gruppen und Seiten in der aktuellen Datei angezeigt. Gruppen werden als
blaue Balken und Seiten als Miniaturansichten angezeigt:

o Wenn Sie die Gruppen in dieser Datei erstellen und bearbeiten, werden die Seiten
unter den blauen Balken, die Sie bearbeitet und umbenannt haben, angezeigt.

o Wenn Sie die Gruppen nicht bearbeitet haben, werden Gruppen standardmafig mit
Gruppe 1 benannt und enthalten alle Seiten und deren Miniaturansichten unter ihren
blauen Balken.

H HINWEIS

Die Miniaturansichten unter jeden blauen Balken enthalten die gleichen
Mentauswahloptionen wie die in der Seitenlbersicht. Dies ermdglicht Ihnen, in einer
Gruppe auf eine Miniaturansicht zu driicken, die Menitiauswahl auszuwahlen und dann
die Seite zu I6schen, die Seite zu deaktivieren, eine neue Seite einzufiigen, die Seite zu
klonen, die Seite umzubenennen, einen Schatten auf die Seite zu legen oder die Seite in
die Galerie einzuftigen.

3. Dricken Sie auf die Schaltflache Neue Gruppe einfiigen in der oberen linken Ecke.
Eine neue Gruppe mit einer neuen leeren Seite wird angezeigt.

4. Geben Sie einen neuen Namen fur die Gruppe ein.
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5. Gehen Sie folgendermal’en vor:

o

6. Drick

Um eine Seite in eine Gruppe zu verschieben, driicken Sie auf die Miniaturansicht
dieser Seite und ziehen Sie diese dann unter den blauen Balken der Gruppe rechts
neben die Miniaturansicht, auf der sie folgen soll.

Um die Reihenfolge der Seiten in einer Gruppe neu zu organisieren, driicken Sie auf
die Miniaturansicht der Seite. Ziehen Sie diese rechts neben die Miniaturansicht, auf
der sie folgen soll.

Um die Reihenfolge der Gruppen neu zu organisieren, driicken Sie auf den blauen
Balken der Gruppe und ziehen Sie diesen unter den blauen Balken der Gruppe, auf
der die Gruppe folgen soll.

H NoTIZEN

o Sie kénnen die Reihenfolge der Gruppen auch andern, in dem Sie den
Mendipfeil des blauen Balkens driicken und dann Nach oben oder Nach
unten auswahlen.

o Die SMART Notebook-Software nummeriert die Seiten in der Datei
sequenziell. Wenn Sie die Reihenfolge der Gruppen andern, nummeriert die
SMART Notebook-Software die Seiten in der Gruppe entsprechend neu.

Um eine Gruppe zu I6schen, die Seiten aber beizubehalten, verschieben Sie alle
Seiten in andere Gruppen. Wenn eine Gruppe keine Seiten enthalt, I6scht die
SMART Notebook-Software diese automatisch.

Zum Léschen einer Gruppe mit allen Seiten driicken Sie auf den Menlpfeil des
blauen Balkens und wahlen Sie Gruppe loschen.

en Sie auf @

So greifen Sie auf eine Gruppe in der Seiteniibersicht zu:

1. Wenn
2. Drick

die Seitenibersicht nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Seiteniibersicht L

en Sie auf den Menupfeil der ersten Gruppe und wahlen Sie dann den Namen der

Gruppe aus, auf die Sie zugreifen wollen.

Die Seitenubersicht zeigt die Miniaturansicht der ersten Seite in der Gruppe an, auf die Sie

zugrei
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Wenn Sie eine Seite erstellen, benennt die SMART Notebook Software diese Seite automatisch
mit dem Datum und Uhrzeit der Erstellung. Diesen Namen kénnen Sie andemn.

So benennen Sie eine Seite um:
1. Wenn die Seitentbersicht nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Seiteniibersicht L.
2. Doppelklicken Sie auf den Seitennamen.
3. Geben Sie einen neuen Namen fur die Seite ein.
4

Driicken Sie an eine andere beliebige Stelle.

Wenn Sie im unteren Seitenbereich mehr Platz bendtigen, kénnen Sie die Seite vertikal
erweitern, ohne dass davon die Breite der Seite beeintrachtigt wird.

So erweitern Sie eine Seite:

1. Wenn Sie die gesamte Seite in der Ansicht Ganze Seite darstellen, wahlen Sie einen
anderen Vergrofierungsgrad.

2. Dricken Sie auf den Link Seite erweitern unten auf der Seite.

Mit den Optionen Seiten-Aufzeichnung kénnen Sie Ihre Aktionen auf der aktuellen Seite
aufzeichnen.

i HINWEIS

SMART Recorder ist ein anderes, aber ahnliches Werkzeug. Mit SMART Recorder kénnen Sie
Aktionen in anderen Programmen als der SMART Notebook Software aufzeichnen. Mit
SMART Recorder kdnnen Sie ein Vollbild, ein spezielles Fenster oder einen rechteckigen
Bildschirmausschnitt aufzeichnen. Falls ein Mikrofon an den Computer angeschlossen ist,
kdnnen Sie auch Audio aufzeichnen.

So zeichnen Sie eine Seite auf:

1. Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Eigenschaften
E

2. Drucken Sie auf Seiten-Aufzeichnung.

39



KAPITEL 3

Erstellen von und Arbeiten mit Seiten

3. Dricken Sie auf Aufnahme starten.

Die Schaltflache Aufnahme starten wird durch die Schaltflache Aufnahme beenden
ersetzt. Die Schaltflache Wiedergabe ist deaktiviert und ein roter Kreis wird in der oberen
linken Ecke der Seite angezeigt.

4. Fihren Sie die Aktionen durch, die Sie auf der aktuellen Seite aufzeichnen wollen.
5. Wenn Sie diese Aktionen abgeschlossen haben, driicken Sie auf Aufnahme beenden.

Die Schaltflache Aufnahme beenden wird durch die Schaltflache Aufnahme starten
ersetzt. Die Schaltfliche Wiedergabe ist aktiviert und die Wiedergabe-Werkzeugleiste
wird auf der Seite angezeigt.

(%
4 Il » ©H

So geben Sie eine Seiten-Aufzeichnung wieder:
1. Rufen Sie die Seite auf.

Wenn die Seite eine Seiten-Aufzeichnung enthalt, wird die Wiedergabe-Werkzeugleiste
auf der Seite angezeigt.

2. Driicken Sie auf Wiedergabe >

So unterbrechen Sie die Wiedergabe:

Driicken Sie auf Pause I .

So stoppen Sie die Wiedergabe:

Driicken Sie auf Stopp _J

So spulen Sie die Wiedergabe zuriick:

Driicken Sie auf Zuriickspulen 4

So entfernen Sie eine Seiten-Aufzeichnung:
1. Rufen Sie die Seite auf.

Wenn die Seite eine Seiten-Aufzeichnung enthalt, wird die Wiedergabe-Werkzeugleiste
auf der Seite angezeigt.

2. Drucken Sie zum Entfernen der Aufzeichnung auf die Schaltflache Schliefen & in der
Werkzeugleiste.
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Mit der Schaltflache Seite I6schen oder in der Seitenlbersicht kdnnen Sie eine Seite aus der
aktuellen Datei I6schen.

a Tip

Alternativ zum Léschen einer Seite kdnnen Sie sie von allen Objekten bereinigen (siehe
Bereinigen von Seiten Auf der nachsten Seite).

So Ioschen Sie eine Seite mithilfe der Schaltflache Seite I6schen:

1. Sofern nicht bereits erfolgt, rufen Sie die Seite auf, die Sie |6schen wollen.

2. Wihlen Sie Seite l6schen €.

So Ioschen Sie eine Seite mit der Seiteniibersicht:

1. Wenn die Seitenibersicht nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Seiteniibersicht L

2. Wahlen Sie die Miniaturansicht der Seite, die Sie I6schen wollen.

3. Dricken Sie auf den Menupfeil der Miniaturansicht und wéhlen Sie Seite 16schen.
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Sie kénnen digitale Tinte und individuelle Objekte von einer Seite I16schen. Sie kénnen auch alle
Objekte oder alle digitalen Tintenobjekte gleichzeitig von einer Seite I6schen.

H HINWEIS

Sie kénnen keine verankerten Objekte (siehe Verankem von Objekten Auf Seite89) oder
endlos geklonte Objekte Idschen (siehe Klonen von Objekten Auf Seite91).Um alle Objekte
von einer Seite zu I6schen, miissen Sie alle verankerten Objekte freischalten und die Auswahl
von Endloskloner auf allen endlos geklonten Objekten I6schen.

So loschen Sie alle Objekte auf der Seite:
1. Sofern nicht bereits erfolgt, rufen Sie die Seite auf, die Sie bereinigen wollen.

2. Wahlen Sie Bearbeiten > Seite leeren.

H NOTIZEN

o Diese Option ist deaktivieret, wenn es keine Objekte auf der Seite gibt bzw. die
Objekte verankert oder endlos geklont sind.

o Sie kénnen diese Option zudem durch eine der folgenden Maéglichkeiten
auswahlen:

o Rechtsklick auf die Seite
o Dricken Sie auf den Menupfeil der Seite in der Seitentibersicht

o Drucken des Menupfeil einer Seite wahrend des Bearbeitens von
Seitengruppen (siehe Gruppieren von Seiten Auf Seite37)

o Driicken Sie auf Seite leeren “ wenn dieses in der Werkzeugleiste
enthalten ist (siehe Anpassen der Werkzeugleiste Auf Seite159)

o Sie kénnen alle Objekte gleichzeitig von mehreren Seiten |6schen.Klicken Sie in
der Miniaturansicht der Seiten auf den Menupfeil und wahlen Sie Seite leeren.
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So loschen Sie alle digitalen Tintenobjekte von der Seite:
1. Sofern nicht bereits erfolgt, rufen Sie die Seite auf, die Sie bereinigen wollen.

2. Wahlen Sie Bearbeiten > Tinte von der Seite entfernen.

H NOTIZEN

o Diese Option ist deaktivieret, wenn es keine digitale Tinte auf der Seite gibt bzw.
die digitale Tinte verankert oder endlos geklont ist.

o Sie kénnen diese Option zudem durch eine der folgenden Maéglichkeiten
auswahlen:

o Rechtsklick auf die Seite
o Dricken Sie auf den MenUpfeil der Seite in der Seitentibersicht

o Drucken des Menupfeil einer Seite wahrend des Bearbeitens von
Seitengruppen (siehe Gruppieren von Seiten Auf Seite37)

o Drucken Sie auf Markierung I6schen 7 wenn dieses in der
Werkzeugleiste enthalten ist (siehe Anpassen der Werkzeugleiste Auf

Seite159)

o Sie konnen alle digitalen Tintenobjekte gleichzeitig von mehreren Seiten
I6schen.Klicken Sie in der Miniaturansicht der Seiten auf den Mentipfeil und
wahlen Sie Tinte von der Seite I6schen.

Wenn Sie Anderungen an einer Seite vornehmen (ohne diese Anderungen zu speichem), kénnen
Sie die Seite auf den Status zuriicksetzen, den sie vor den Anderungen hatte.

H HINWEIS

Das Zuriicksetzen einer Seite setzt keine Adobe Flash Player-kompatiblen Dateien zuriick, die
auf der Seite laufen.
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So setzen Sie eine Seite zuriick:
1. Sofemn nicht bereits erfolgt, rufen Sie die Seite auf, die Sie zuriicksetzen wollen.
2. Wabhlen Sie Bearbeiten > Seite zuriicksetzen.
Sie werden durch ein eingeblendetes Dialogfeld aufgefordert, das Zurlicksetzen zu
bestatigen.
H NoTIZEN

o Diese Option ist deaktiviert, wenn Sie seit der letzten Speicherung der Datei keine
Anderungen an der Seite vorgenommen haben.

o Sie kénnen diese Option auch auf eine der folgenden Arten auswahlen:
o Rechtsklicken auf die Seite
o Drucken auf den Mentpfeil der Seite in der Seitenlbersicht

o Drticken auf den Mentipfeil der Seite wahrend der Bearbeitung von
Seitengruppen (siehe Gruppieren von Seiten Auf Seite37)

o Dricken von Seite zuriicksetzen wenn der Befehl in der
Werkzeugleiste enthalten ist (siehe Anpassen der Werkzeugleiste Auf

Seite159)

o Sie kdnnen mehrere Seiten gleichzeitig zurlicksetzen.Wahlen Sie in der
Seitenibersicht die Miniaturansichten der Seiten, driicken Sie auf den Menipfeil
und wahlen Sie dann Seite zuriicksetzen.

3. Klicken Sie auf Seite zuriicksetzen.

Wenn lhre Schiler die SMART Notebook SE (Student Edition) Software zur Beantwortung von
Fragen und fur Prifungen verwenden, ist es fir Sie mdglicherweise hilfreich, bei der Erstellung

von Fragenseiten einen Schiler-Seitenrahmen mit dem Seitenbereich anzuzeigen, der auf den

Computerbildschirmen lhrer Schiiler sichtbar sein wird, einzublenden.

H HINWEIS

Dieses Verfahren gilt nur, wenn Sie die SMART Response Software als Teil der
SMART Classroom Suite™ Interactive Learning Software einsetzen.

So zeigen Sie einen Schiiler-Seitenrahmen an:
1. Wahlen Sie Ansicht > Ausrichtung.

Das Dialogfeld Ausrichtung wird angezeigt.
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2. Klicken Sie auf die Registerkarte Seitenrahmen Schiiler.

3. Markieren Sie das Kontrollkastchen Einen Rahmen um den Bereich, der bei einer
Bewertung in SMART Notebook SE sichtbar ist, anzeigen.

4. Wahlen Sie Vorschauwert und wahlen Sie dann eine Bildschirmaufldsung aus der
Dropdown-Liste aus.

ODER

Wahlen Sie Benutzerdefinierter Wert und geben Sie dann die Breite und die Héhe der
Bildschirme Ihrer Schiler in die Felder ein.

5. Kilicken Sie auf OK.

Ein farbiger Rahmen wird auf der Seite um den Bereich herum angezeigt, den Ihre Schiler
auf ihren Computerbildschirmen sehen kénnen.

Standardmafig ist der Hintergrund einer Seite weil3. Sie kdnnen jedoch eine andere Farbe, einen
Farbverlauf mit zwei Farben, Muster oder Bilder als Seitenhintergrund festlegen.

Die Funktion Themen ermdglicht Ihnen, einen benutzerdefinierten Hintergrund fiir ein oder
mehrere Seiten in lhrer .notebook-Datei sowie benutzerdefinierte Schriftarten und Objekte zu
erstellen.

Anwenden von Seiten-Hintergrundbildern und Themen
Sie kénnen Uber die Registerkarte Eigenschaften oder die Galerie das Aussehen des
Hintergrunds von Seiten festlegen.

Anwenden von Hintergriinden mithilfe der Registerkarte Eigenschaften
Sie konnen mithilfe der Registerkarte Eigenschaften einen Seitenhintergrund mit einer
Volltonfarbe, einem Farbverlauf aus zwei Farben, einem Muster oder einem Bild einrichten.

So verwenden Sie einen Hintergrund:
1. Wahlen Sie Format > Hintergrund.

Das Dialogfeld Eigenschaften zeigt die Optionen Fiilleffekte an.
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2. Wanhlen Sie einen Fllstil:

Fiillstil Verfahren

Kein(e) (transparent) o

Wahlen Sie Keine Fiillung.

Volltonfarbe

a. Wahlen Sie Vollflachenfiillung.

Fihren Sie Folgendes aus:
o Wahlen Sie eine der 40 Farben aus der Palette aus.
o Dricken Sie auf Mehr und wahlen Sie eine Farbe aus
dem Dialogfeld aus.

o Driicken Sie auf die Pipette # und wahlen Sie dann
eine Farbe am Bildschirm aus.

Gradient von zwei a.
Farben

Wahlen Sie Gradientenfiillung.

Fihren Sie fur jede Farbe einen der folgenden Schritte aus:
o Wahlen Sie eine der 40 Farben aus der Palette aus.
o Driicken Sie auf Mehr und wahlen Sie eine Farbe aus
dem Dialogfeld aus.

o Drlicken Sie auf die Pipette .# und wahlen Sie dann
eine Farbe am Bildschirm aus.

Wahlen Sie eine Option aus der Dropdown-Liste Stil aus.

Muster a.

Waéhlen Sie Musterfiillung.
Wabhlen Sie ein Muster aus.

Driicken Sie auf Vordergrundfarbe, wahlen Sie eine Farbe
aus dem Dialogfeld aus und driicken Sie auf OK.
Dricken Sie auf Hintergrundfarbe, wahlen Sie eine Farbe
aus dem Dialogfeld aus und driicken Sie auf OK.

Bild a.

Wahlen Sie Bildfiillung.

Dricken Sie auf Durchsuchen.

Das Dialogfeld Bilddatei einfligen wird gedffnet.
Navigieren Sie zu dem gewunschten Bild, das Sie als
Hintergrund verwenden wollen, wahlen Sie es aus und
driicken Sie dann auf Offnen.

H HINWEIS

Wenn Sie ein groleres Bild einfligen, wird méglicherweise
ein Dialogfeld eingeblendet, in dem Sie aufgefordert
werden, die DateigroRe des Bildes entweder zu verringemn
oder beizubehalten.Weitere Informationen finden Sie unter
Verringem der Dateigro3e Auf Seite22.

So entfernen Sie einen Hintergrund

1. Wahlen Sie Format > Hintergrund.

Das Dialogfeld Eigenschaften zeigt die Optionen Fiilleffekte an.

2. Wahlen Sie Keine Fiillung.
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Anwenden von Hintergriinden und Themen mithilfe der Galerie
Sie kdnnen eine Seite, alle Seiten in einer Gruppe oder alle Seiten in einer Datei mit einem
Hintergrund oder Thema aus der Galerie versehen.

So verwenden Sie einen Hintergrund oder ein Thema:

1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Galerie &

2. Wahlen Sie Meine Inhalte aus der Kategorienliste der Galerie aus, um Ihre eigenen
Hintergriinde und Themen anzuzeigen (siehe Erstellen von Themen Auf der nachsten
Seite).

ODER

Waéhlen Sie Gallery Essentials, um die Hintergrinde und Themen, die Sie mit der
Software installiert haben, darzustellen.

3. Wahlen Sie Hintergrundbilder und Themen.
Die Galerie zeigt Miniaturansichten der verfligbaren Hintergriinde und Themen an.
4. Wahlen Sie die Miniaturansicht des Themas, das Sie anwenden wollen.

5. Driicken Sie auf den Menlipfeil der Miniaturansicht und wahlen Sie In Notebook
einfuigen.

Das Dialogfeld Thema einfiigen wird gedffnet.

6. Wahlen Sie Thema auf allen Seiten einfiigen, um den Hintergrund oder das Thema auf
allen Seiten in einer Datei zu verwenden.

ODER

Wahlen Sie Thema auf allen Seiten der aktuellen Gruppe einfiigen, um den
Hintergrund oder das Thema auf allen Seiten in der akutellen Gruppe zu verwenden.

ODER

Wahlen Sie Thema nur auf der aktuellen Seite einfiigen, um den Hintergrund oder das
Thema auf der aktuellen Seite zu verwenden.

7. Dricken Sie auf OK.

So entfernen Sie einen Hintergrund oder ein Thema:
1. Rechtsklicken Sie auf die Seite.
2. Wahlen Sie Thema I6schen.

Sie entfernen den Hintergrund oder das Thema von allen Seiten, auf die Sie ihn bzw. es
angewendet haben.
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Erstellen von Themen

Sie kdnnen Themen zur Anpassung der Seiten verwenden. Sie konnen ein Thema erstellen und
es zur Galerie hinzufligen, sodass es sich an einem leicht zugénglichen Ort befindet. Sie kdnnen
dieses Thema dann auf eine Seite, alle Seiten in einer Gruppe oder alle Seiten in einer Datei
anwenden.

Die Galerie umfasst zudem einigen vordefinierte Themen.

So erstellen Sie ein Thema:

1.
2.

Wahlen Sie Format > Themen > Thema erstellen.
Geben Sie in das Feld Themenname einen Namen fir das Thema ein.

Legen Sie den Hintergrund auf dieselbe Weise fest wie fiir eine Seite (sieche Anwenden von
Seiten-Hintergrundbildern und Themen Auf Seite4b).

Fligen Sie dem Thema Objekte hinzu und andern Sie diese auf dieselbe Weise wie auf
einer Seite (siehe Erstellen von Basisobjekten Auf Seite49).

Driicken Sie auf Speichern.

Das Thema wird in der Kategorie Meine Inhalte der Galerie angezeigt.

So erstellen Sie ein Thema basierend auf der aktuellen Seite:

1.
2.
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Wahlen Sie Format > Themen > Thema von Seite erstellen.
Geben Sie in das Feld Themenname einen Namen fiir das Thema ein.
Driicken Sie auf Speichern.

Das Thema wird in der Kategorie Meine Inhalte der Galerie angezeigt.
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Erstellen von Tabellen . ... L 67
Erstellen von Tabellen in der SMART Notebook Software. ... .. ... 67
Einfligen von Tabellen aus anderen Programmen. ... .. ... ... 69
Hinzuftigen von Objektenzu Tabellen.......... .. ... i, 70
Auswahl von Tabellen, Spalten, ZeilenoderZellen............ ... ... 70
Verschiebenvon Tabellen. .. ... 72
Andern von Tabelleneigenschaften .. ... 72
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Objekte sind die Inhalts-Bausteine in Ihren .notebook-Dateien. Ein Objekt ist ein einfaches
Element auf einer Seite, das Sie erstellen oder importieren und mit dem Sie dann arbeiten. Es gibt
u. a. folgende grundlegende Objektarten:

o Digitale Tinte (freihandig Schreiben und Zeichnen)

e Formen
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Gerade Linien

Bdgen
e Text

e Tabellen

Bei der digitalen Tinte handelt es sich um Freihandtext oder Freihandobjekte, den bzw. die Sie
mit den Stiften Ihres interaktiven Produkts oder mit dem Stiftwerkzeug der SMART Notebook
Software Werkzeugen erstellen. Durch das Schreiben oder Zeichnen mit digitaler Tinte kdnnen
Sie schnell Inhalte zu lhren SMART Notebook Software Dateien hinzufligen — beim Erstellen der
Dateien oder wahrend Sie Schilern die Dateien prasentieren.

Nachdem Sie Objekte mit digitaler Tinte erstellt haben, konnen Sie sie wieder I6schen.

Schreiben oder Zeichnen mit digitaler Tinte
Die einfachste Methode zum Schreiben oder Zeichnen mit digitaler Tinte besteht in der
Verwendung des Stiftes oder der Stifte des interaktiven Produktes.

Sie kdnnen mit dem Stifte-Werkzeug auch Freihandobjekte erstellen. Mit dem Stiftwerkzeug
konnen Sie mit funf Stiftarten mit digitaler Tinte schreiben oder zeichnen:

Stiftart Zweck und Beispiel Notizen

# Standard Schreiben oder zeichnen Sie mit digitaler Mit dem Standardstift kénnen
Tinte in zahlreichen Farben und Linienarten. Sie mit digitaler Tinte

schreiben oder zeichnen, die
nach ein paar Sekunden
verschwindet (siehe Schreiben
oder Zeichnen mit
verschwindender digitaler Tinte
Auf Seite52).

’{Ka"igraﬁsch Schreiben oder zeichnen Sie mit digitaler Der Kalligraphiestift wird
Tinte, wie Sie es mit dem Standardstift tun, verwendete, um Schilerim

aber mit Linien wechselnder Breite. handschriftlichen Schreiben zu
} unterrichten.
Der Kalligraphiestift-Typ ist nur
/ verfiigbar, wenn [hr Computer

an ein SMART interaktives
Produkt angeschlossen ist.
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Stiftart Zweck und Beispiel Notizen

£ Buntstift Schreiben oder zeichnen Sie mit Farbstift-  Der Kreidestift-Typ ist eher fir
ahnlicher digitaler Tinte. kinstlerische Arbeiten, wie

JEIES L i das Malen, das Kolorieren von
A 5 e Bildern usw. vorgesehen und
2 & L nicht zum Schreiben.

F g‘xq._ll‘l Tl Y

# Textmarker  Heben Sie Text und andere Objekte hervor.

y 4 Kreativ Flgen Sie farbige Elemente zu lhren Sie kdnnen benutzerdefinierte

Prasentationen hinzu. Kreativstiftarten erstellen
(siehe Erstellen von
individuellen Kreativstift-Stilen

Auf Seite53).

So schreiben oder zeichnen Sie mit digitaler Tinte:

1. Driicken Sie auf Stifteﬂ'ﬁT.

Die Schaltflachen des Stiftwerkzeugs werden eingeblendet.

) N | |
/i = @

P = - P P P
Stifttypen-Taste Linientypen Eigenschafen-

Auswahloptionen

2. Drucken Sie auf Stifttypen und wahlen Sie dann einen Stifttyp.

H HINWEIS

Neben den oben aufgefihrten funf Stiftarten konnen Sie auch die Werkzeuge Zauberstift
und Formsensitiver Stift auswahlen (siehe Verwenden des Zauberstifts Auf Seite138
und Erstellen von Formen mit dem Werkzeug Formerkennungsstift Auf Seite58).

3. Wahlen Sie einen Linientyp.
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4. Optional kdnnen Sie die Linienart mit den Eigenschaften-Auswahloptionen anpassen.

H HINWEIS

Sie kénnen die Linienart auch tber die Registerkarte Eigenschaften anpassen (siehe
Andern von Objekteigenschaften Auf Seite82).

5. Schreiben oder zeichnen Sie mit digitaler Tinte auf der Seite.

K Tips

o Berlhren Sie beim Schreiben oder Zeichnen die Oberflache lhres interaktiven
Produkts nicht mit dem Ellbogen oder Handballen.

o Wenn Sie mehrere Linien schreiben oder zeichnen,fasst SMART Notebook
software die Linien automatisch zu einem einzigen Objekt zusammen.Wenn Sie
beispielsweise die Buchstaben eines Wortes schreiben, fasst SMART Notebook
software die einzelnen Buchstaben zusammen, wodurch Sie mit dem ganzen
Wort interagieren kénnen. Wenn Sie Woérter in dieselbe Zeile schreiben mdchten,
diese aber nicht zusammengefasst werden sollen, lassen Sie mehr Platz
dazwischen, verwenden Sie verschiedene Stifte oder legen Sie vor dem
Schreiben des nachsten Wortes den Stift wieder kurz in die Stiftablage (nur
interaktive Whiteboards).

o Wenn Sie diagonal schreiben wollen, schreiben Sie in einer geraden Linie und
drehen Sie das Geschriebene dann (siehe Drehen von Objekten Auf Seite94).

o Wenn Sie mit kleinen Buchstaben schreiben wollen, schreiben Sie gro3e Zeichen
und verringern Sie deren GréRe anschlieRend (siehe Andern der Gré3e von
Objekten Auf Seite92).

o Sie kdnnen Bereiche ausflllen, die Sie mit digitaler Tinte eingefasst haben (siehe
So flillen Sie digitale Tintenzeichnungen Auf Seite84).

Schreiben oder Zeichnen mit verschwindender digitaler Tinte
Sie kdnnen mit dem Stiftwerkzeug Freihandobjekte erstellen, die nach einer vorher festgelegten
Zeit verschwinden.

H HINWEIS

Sie kdnnen auch mit dem Zauberstift-Werkzeug Freihandobjekte erstellen, die nach einer
vorher festgelegten Zeit verschwinden (siehe Verwenden des Zauberstifts zum Erstellen von
Objekten, die ausgeblendet werden Auf Seite139).
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So schreiben oder zeichnen Sie mit verschwindender digitaler Tinte

1. Driicken Sie auf Stiftet!/.

Die Schaltflachen des Stiftwerkzeugs werden eingeblendet.

N |

;] 4
# o= ©

P — =f - p 4 4
Stiftypen-Taste Linientypen Eigenschaften-

Auswahloptionen

2. Drucken Sie auf Stifttypen und wahlen Sie dann Stift.
3. Wahlen Sie einen Linientyp.

4. Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Eigenschaften
A

5. Dricken Sie auf Fiilleffekte.

6. Aktivieren Sie das Kontrollkastchen Verblassen der Tinte nach dem Schreiben
aktivieren und wahlen Sie dann in der Dropdown-Liste Ausblendungszeit die Anzahl
Sekunden aus, die zwischen der Zeit des Schreibens/Zeichnens mit der digitalen Tinte,
und der Zeit vergehen, zu der die Tinte ausgeblendet wird.

7. Schreiben oder zeichnen Sie mit digitaler Tinte auf der Seite.

Erstellen von individuellen Kreativstift-Stilen

SMART Notebook-Software enthalt acht Kreativstifttypen (siehe Schreiben oder Zeichnen mit
digitaler Tinte Auf Seite50). Zusatzlich zu diesen Stilen kdnnen Sie auch, unter Verwendung von
Bildern oder Objekten auf der aktuell ausgewahlten Seite, |hre eigenen Stile erstellen.

EARDE
% rq”#-n-n-u-n-n-q*"
o
9 _000¢ Q
@OO “0000”,
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So erstellen Sie einen eigenen Kreativstift mit einem Bild:

1.

10.

54

Driicken Sie auf Stifte* !/

Die Schaltflachen des Stiftwerkzeugs werden eingeblendet.

N ||

;] L] ¥
# o= ©
P — =f - p 4 4
Stiftypen-Taste Linientypen Eigenschaften-

Auswahloptionen

Dricken Sie auf Stifttypen und wahlen Sie dann Kreativstift.
Wabhlen Sie einen Linientyp.

Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Eigenschaften
HA

Driicken Sie auf Linienstil.

Wahlen Sie Benutzerdefiniertes Stempelbild verwenden.
Klicken Sie auf Durchsuchen.

Das Dialogfeld Bilddatei einfligen wird gedffnet.

Navigieren Sie zu dem gewunschten Bild, das Sie fir den Kreativstift-Stil verwenden
maochten.

Driicken Sie auf Offnen.

Schreiben oder zeichnen Sie mit digitaler Tinte auf der Seite.

2 Tip

o Um wieder zum Standardlinientyp zurtickzukehren, wahlen Sie Standardmuster
verwenden.

o Wenn Sie lhren selbst erstellen Kreativstiftstil fir eine kiinftige Verwendung
speichern wollen, driicken Sie auf Werkzeugeigenschaften speichern.Den
Kreativstiftstil kdnnen Sie zu einem spateren Zeitpunkt wieder zurlicksetzen
(siehe Anpassen der Werkzeugleiste Auf Seite159).
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So erstellen Sie einen eigenen Kreativstift mit einem Objekt:

55

1.

@

N oo o &

Driicken Sie auf Stifte* !/

Die Schaltflachen des Stiftwerkzeugs werden eingeblendet.

|
¥ - 4 Q
# i - me “au — -
P =f - p 4 4
Stiftypen-Taste Linientypen Eigenschaften-

Auswahloptionen

Dricken Sie auf Stifttypen und wahlen Sie dann Kreativstift.

Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Eigenschaften

BA

Driicken Sie auf Linienstil.

Wahlen Sie Benutzerdefiniertes Stempelbild verwenden.

Klicken Sie auf Objekt auswahlen und wahlen Sie dann ein Objekt auf der Seite aus.

Schreiben oder zeichnen Sie mit digitaler Tinte auf der Seite.

2 Tip

o Um wieder zum Standardlinientyp zuriickzukehren, wahlen Sie Standardmuster
verwenden.

o Wenn Sie |hren selbst erstellen Kreativstiftstil fir eine kiinftige Verwendung
speichern wollen, driicken Sie auf Werkzeugeigenschaften speichern.Den
Kreativstiftstil kdnnen Sie zu einem spateren Zeitpunkt wieder zurlicksetzen
(siehe Anpassen der Werkzeugleiste Auf Seite159).
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Loschen von digitaler Tinte

Sie kénnen digitale Tinte vom Bildschirm Ihres interaktiven Produkts mit dem Schwamm oder mit
der Léschgeste entfernen. Wenn Sie digitale Tinte von einer .notebook-Dateiseite entfernen,
koénnen Sie mit dem Schwammwerkzeug auch Objekte I6schen.

H HINWEIS

Obgleich Sie digitale Tinte entfernen kénnen, kénnen Sie keine anderen Objektarten entfernen,
wie beispielsweise Formen, Linien, Text und Bilder. Um diese Objekttypen zu entfernen,
missen Sie sie |6schen (siehe Léschen von Objekten Auf Seite102).

So Iéschen Sie digitale Tinte:

1. Klicken Sie auf Schwamm « und wahlen Sie dann einen Schwammtyp aus.

2. Entfermen Sie die digitale Tinte.

Neben dem Erstellen von Freihandformen und -linien mithilfe von digitaler Tinte kdnnen Sie
Formen und Linien mithilfe der Werkzeuge in der SMART Notebook Software erstellen.

H HINWEIS

Zum Entfernen einer Form oder Linie von lhrer Seite miissen Sie sie I6schen (siehe Ldschen
von Objekten Auf Seite102). Das Schwamm-Werkzeug entfernt keine Formen.

Erstellen von Formen mit dem Werkzeug Formen

Sie kdnnen das Werkzeug Formen zur Erstellung einer Vielzahl von Formen, einschlieBlich
perfekter Kreise, perfekter Quadrate, perfekter Dreiecke, anderer geometrischer Formen,
Herzen, Kontrollhdkchen und X-Formen, verwenden.

Sie kénnen lhrer Seite eine Form hinzufiigen und dann deren Eigenschaften bearbeiten.
Alternativ kdnnen Sie Konturfarbe, Fullfarbe und Linienstarke einer Form anpassen und sie dann
Ihrer Seite hinzuflgen.
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So erstellen Sie eine Form:

1. Driicken Sie Formen ;I‘i

Die Schaltflachen des Formwerkzeugs werden eingeblendet.
@0 0NO .
Ao d ™ @ = ®
O D £y - Yf-\? A a r
: '\.\‘l\

Formen

Eigenschafen-
Auswahloptionen

2. Zeichnen Sie eine Form auf die Werkzeugleiste.

ODER
Driicken Sie auf v und wahlen dann eine Form aus.
3. Sie konnen auch die Form mit Hilfe der Eigenschaften-Auswahloptionen selbst bearbeiten.
H HINWEIS

Sie kénnen auch die Form mithilfe der Registerkarte Eigenschaften bearbeiten (siehe
Andern von Objekteigenschaften Auf Seite82).

4. Erstellen Sie eine Form, indem Sie dort driicken, wo die Form platziert werden soll. Dann
ziehen Sie, bis die Form die gewiinschte Grofe hat.

TIP

Sie kdnnen gleichmalige Kreise, Quadrate, Dreiecke und weitere geometrische Formen

erzeugen, indem Sie beim Zeichnen der Form gleichzeitig die Umschalttaste gedriickt
halten.

Erstellen von Formen mit dem Werkzeug Regelmafige Polygone
Zusatzlich zum Erstellen von Formen mit dem Werkzeug Formen kénnen Sie mit dem Werkzeug
RegelmalRige Polygone regelmafiige Polygone mit zwischen 3 und 15 Seiten einfligen.
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So erstellen Sie eine Form mit dem Werkzeug RegelmaBige Polygone:

1. Dricken Sie UnregelméBige Polygone ;r?

Die Schaltflachen des Werkzeugs Regelmalige Polygone werden eingeblendet.
:k\ ll.e;x r.-"“-\ I/"\l
BAOOOW g o e
| P il lhdl — -~
[+ ||®O)|@)] | . . .
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Formen Eigenschaftern-
Auswahloptionen

2. Zeichnen Sie eine Form auf die Werkzeugleiste.
ODER

Driicken Sie auf v und wahlen dann eine Form aus.

K HINWEIS
Die Zahl in der Form zeigt die Anzahl der Seiten an.

3. Sie kdnnen auch die Form mit Hilfe der Eigenschaften-Auswahloptionen selbst bearbeiten.

H HINWEIS

Sie kdnnen auch die Form mithilfe der Registerkarte Eigenschaften bearbeiten (siehe
Andern von Objekteigenschaften Auf Seite82).

4. Erstellen Sie eine Form, indem Sie dort driicken, wo die Form platziert werden soll. Dann
ziehen Sie, bis die Form die gewlinschte Groi3e hat.

Erstellen von Formen mit dem Werkzeug Formerkennungsstift
Sie kénnen den Formerkennungsstift zum Zeichnen von Kreisen, Ovalen, Vierecken,
Rechtecken, Dreiecken und Bogen verwenden.

H HINWEIS

Sie kénnen zudem auch Formen mit dem Werkzeug Formen (siehe Erstellen von Formen mit
dem Werkzeug Formen Auf Seite56) oder dem Werkzeug RegelmaRiges Polygon (siehe
Erstellen von Formen mit dem Werkzeug RegelméRige Polygone Auf der vorherigen Seite)
erstellen.
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So zeichnen Sie eine Form:

1. Driicken Sie auf Stiftet!/.

Die Schaltflachen des Stiftwerkzeugs werden eingeblendet.

N |
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Auswahloptionen

2. Dricken Sie auf Stifttypen und wahlen Sie dann Formerkennungsstift.
3. Zeichnen Sie eine Form auf dem interaktiven Bildschirm.

Wenn die SMART Notebook-Software Ihre Zeichnung als Kreis, Oval, Viereck, Rechteck,
Dreieck oder Bogen erkennt, fligt er der Seite diese Form hinzu.

NN

Erstellen von geraden Linien und Bogen
Mit dem Linienwerkzeug kénnen Sie gerade Linien (Geraden) und gebogene Linien (Bégen)
zeichnen.

Sie kénnen eine Linien zu lhrer Seite hinzufuigen und dann deren Eigenschaften bearbeiten.
Alternativ kdnnen Sie die Linie anpassen und dann lhrer Seite hinzufligen.

So erstellen Sie eine gerade Linie oder einen Bogen:

1. Driicken Sie auf Linien .

Die Schaltflachen des Linienwerkzeugs werden eingeblendet.
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Auswahloptionen

2. Wahlen Sie einen Linien- oder Bogentyp.
3. Sie kdnnen den Linien- oder Bogentyp auch mit Hilfe der Eigenschaften-Auswahloptionen
selbst bearbeiten.
H HINWEIS

Sie kdnnen den Linien- oder Bogentyp auch mithilfe der Registerkarte Eigenschaften
bearbeiten (siehe Andern von Objekteigenschaften Auf Seite82).

4. Dricken Sie an der Stelle auf den Bildschirm, an der die Linie starten soll. Ziehen Sie dann
an die Stelle, wo die Linie enden soall.

In der SMART Notebook Software kénnen Sie Text auf eine der folgenden Arten erstellen:
o Eingabe des Textes liber eine am Computer angeschlossene Tastatur
o Eingeben des Textes mit der SMART Tastatur

e Schreiben des Textes (siehe Schreiben und Zeichnen mit und L6schen von digitaler Tinte
Auf Seite50) und dann Umwandeln des Textes in computerlesbaren Text mithilfe der
Handschrifterkennungsfunktion der Software

Nach der Texterstellung kdnnen Sie ihn bearbeiten, die Rechtschreibung Gberpriifen und seine
Eigenschaften andern, darunter auch Schriftart, -gréfe und -farbe.

Texteingabe
Sie kénnen neuen Text eingeben oder vorhandene Texte bearbeiten.

So geben Sie neuen Text ein:

1. Falls keine Tastatur vorhanden ist, driicken Sie im Benachrichtigungsbereich auf das
SMART Board-Symbol L] und wahlen Sie dann Tastatur.

2. Drucken Sie auf Text ﬁ und wahlen Sie dann einen verflgbaren Schriftschnitt.

3. Optional konnen Sie den Schriftschnitt anpassen (siehe Formatieren von Text Auf
Seite62).

4. Driicken Sie an die Stelle, an der der Text beginnen soll.

60



KAPITEL 4

Erstellen von Basisobjekten

5. Geben Sie lhren Text ein.

6. Dricken Sie abschlie3end aufderhalb des Textobjekts.

So bearbeiten Sie vorhandenen Text:
1. Doppelklicken Sie auf das Textobjekt.
2. Bearbeiten Sie den Text.

3. Dricken Sie abschlieend aulderhalb des Textobjekts.

Umwandeln von handschriftlichem in computerlesbaren Text

Sie kdnnen mit den Standard- oder Kalligraphiestiften auf dem interaktiven Bildschirm schreiben
und das Geschriebene in computerlesbaren Text umwandeln. SMART Notebook-Software kann
Handschriften in verschiedenen Sprachen umwandeln.

So wird Handschriftliches in computerlesbaren Text umgewandelt:

1. Driicken Sie auf Stiftet!/.

Die Schaltflachen des Stiftwerkzeugs werden eingeblendet.

| |
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Auswahloptionen

2. Driicken Sie auf Stifttypen und wahlen Sie dann Stift oder Kalligraphiestift.
3. Schreiben Sie lhren Text.

g T1ip

Schreiben Sie sauber und ordentlich, in Druckbuchstaben auf einer horizontalen Linie.
Obwohl die SMART Notebook-Software Schreibschrift oder schiefe Zeilen erkennen
kann, ist es mdglich, dass dies nicht immer ein durchgehend optimales Ergebnis hat.

4. Wahlen Sie das Textobjekt aus.

Die Handschriftenerkennungsfunktion der SMART Notebook-Software vergleicht Ihr
geschriebenes Wort mit dem Woérterbuch und identifiziert Worter, die dem, was Sie
geschrieben haben, am ehesten entsprechen.
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5. Dricken Sie auf den Menlipfeil des Textobjekts.

Ein MenU mit einer Liste von passenden Woérter wird angezeigt, vor jedem steht Erkennen.

H NOTIZEN

o Wenn die SMART Notebook-Software Warter in einer anderen Sprache
identifizieren soll, wahlen Sie Sprachen erkennen und wahlen dann eine andere
Sprache aus der Liste aus. Die SMART Notebook -Software aktualisiert die Liste
der passenden Waérter um Woérter in der ausgewahlten Sprache.

o Wenn Sie die Sprache der Handschriftenerkennung andern, andern Sie nicht
gleichzeitig die Standardsprache der SMART Notebook-Softwareschnittstelle
oder |hr Betriebssystem.

6. Wahlen Sie ein Wort aus der Liste der verfigbaren Worter aus.

Das ausgewahlte Wort wird auf der Seite angezeigt.

Formatieren von Text
Wenn Sie den gesamten Text in einem Textobjekt formatieren wollen, wahlen Sie das Textobjekt
aus.

ODER

Wenn Sie einen speziellen Text in einem Textobjekt formatieren wollen, doppelklicken Sie auf
das Textobjekt und wahlen dann den Text aus.

Sie kdnnen den Text mithilfe der Schaltflachen in der Symbolleiste oder den Optionen auf der
Registerkarte Eigenschaften oder im Menl Format formatieren.

H HINWEIS

Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, driicken Sie Eigenschaftenﬂ und

dann Textstil.

Die folgende Tabelle zeigt die Formatierungsénderungen, die Sie mithilfe der oben aufgefihrten
Werkzeuge vornehmen kénnen:

Andern Werkzeugleiste Registerkarte Menii
Eigenschaften = Format

Zeichen, Absatz oder Objektebene

Schriftart andern v v
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Andern Werkzeugleiste Registerkarte Menii
Eigenschaften = Format

Schriftgréfie andern v v

a2 Tip

Zur Auswahl einer SchriftgrofRe, die nicht in
der Dropdown-Liste angezeigt wird
(einschliellich Schriftarten mit
Dezimalwerten, wie beispielsweise 20,5),
geben Sie die SchriftgroRe in das Feld
Schriftgrée der Werkzeugleiste ein.

Farbe andern v v

Fett geschriebener, kursiver oder v v v

unterstrichener Text

Text durchstreichen v . v v

Hochgestellter oder tiefgestellter Text v . v v

Absatz oder Objektebene

Ausrichtung andern (links, rechts oder mittig) v v v

Einzug andern v . v v

Liste mit Listenpunkten oder Nummerierung v . v v

erstellen

Zeilenabstand dndern v v
2 Tie

Zum Einflgen von Abstanden zwischen
Absatzen markieren Sie das
Kontrollkastchen Nach Absétzen einen
Leerschritt hinzufiigen auf der
Registerkarte Eigenschaften oder wahlen
Sie Format > Absatz > Zeilenabstand >
Nach Absatzen einen Leerschritt
hinzufiigen.
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Andern Werkzeugleiste Registerkarte Menii
Eigenschaften = Format

Sprachrichtung andern (links nach rechts oder v
rechts nach links)

B HINWEIS

Wahlen Sie Format > Absatz > Richtung
> Links nach rechts fiir Sprachen, die von
links nach rechts gelesen werden

(beispielsweise Englisch und Franzdésisch).

ODER

Wahlen Sie Format > Absatz > Richtung
> Rechts nach Links flir Sprachen, die von
rechts nach links gelesen werden
(beispielsweise Arabisch und Hebraisch).

Objektebene
Textrichtung andern (horizontal oder vertikal) v o v v
Transparenz andern v v

* Dricken Sie Weitere Textoptionenf"l:, um die Schaltflachen fir diese
Formatierungsanderungen einzublenden.

Skalieren von Textobjekten
Wenn Sie ein Textobjekt nach den Schritten unter Andern der Gré3e von Objekten Auf Seite92
skalieren, andert der Text im Objekt seine Grolke.

Wenn Sie das Textobjekt skalieren mochten, ohne dass sich die Textgrofie im Objekt andert,
befolgen Sie die folgenden Schritte.

So skalieren Sie ein Textobjekt
1. Doppelklicken Sie auf das Textobjekt.

2. Driicken Sie einen der beiden weilien Kreise auf einer Seite des Textobjektes und ziehen
Sie dann den Kreis, um die GroRRe des Textobjektes zu erhdhen oder zu verringern.

Einfligen von mathematischen Symbolen
Sie kénnen eine Vielzahl von mathematischen und wissenschaftlichen Symbolen auf einer Seite
einfugen.

H HINWEIS

Die mathematischen Symbole sind nur Zeichen. Sie flihren keine Rechenoperationen aus.
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So fiigen Sie ein mathematisches Symbol ein:

1. Geben Sie Text auf einer Seite ein.

2. Driicken Sie Weitere Textoptionen A~ und wihlen Sie dann Symbol einfiigen Vx
Das Dialogfeld Symbole einfligen wird gedffnet.

3. Driicken Sie auf eine Kategorie.
Eine Liste mit Symbolen wird gedffnet.

4. Driicken Sie auf das Symbol, das zum Text hinzugefiigt werden soll.

5. Drucken Sie auf Einfligen.

Das Symbol wird im Textobjekt angezeigt.

Rechtschreibpriufung von Textobjekten

Wahrend Sie den Text eingeben, Uberprift die SMART Notebook-Software die Rechtschreibung.
Wenn Sie ein Wort nicht richtig schreiben, unterstreicht die SMART Notebook-Software das
Wort in Rot. Sie kdnnen mit einem Rechtsklick auf das Wort klicken und die korrekte
Schreibweise aus einer Auswabhlliste auswahlen.

Sie kénnen diese Funktion deaktivieren und die Rechtschreibung mit dem Dialogfeld
Rechtschreibpriifung prifen.

So deaktivieren Sie die automatische Rechtschreibpriifung:
1. Dricken Sie auf Text ﬂ

2. Dricken Sie Weitere Textoptionenr"'h= und wahlen Sie dann Rechtschreibprﬁfung“b':.

So uberprifen Sie die Rechtschreibung eines Textobjektes manuell:
1. Wahlen Sie das Textobjekt aus.
2. Driicken Sie auf den Men(pfeil des Objekts und wahlen Sie Rechtschreibpriifung.

Falls SMART Notebook ein falsch geschriebenes Wort findet, wird das Dialogfeld
Rechtschreibpriifung gedffnet. Dieses Dialogfeld zeigt das falsch geschriebene Wort an
und schlagt Altemnativen vor.
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3. Fihren Sie fur jedes falsch geschriebene Wort einen der folgenden Schritte aus:

o Zur Beibehaltung der aktuellen Rechtschreibung des Wortes driicken Sie auf Ein
Mal ignorieren.

o Zur Beibehaltung der aktuellen Rechtschreibung des Wortes in der Datei driicken
Sie auf Alle ignorieren.

o Zur Beibehaltung der aktuellen Rechtschreibung fir alle Vorkommnisse des Wortes
in der Datei und um das Wort dem Wérterbuch hinzuzufiigen, driicken Sie auf Zu
Worterbuch hinzufiigen.

o Zum Andern der Rechtschreibung des Wortes in diesem konkreten Fall wahlen Sie
das korrekte Wort aus der Liste Vorschlédge aus und driicken Sie dann auf Andern.

o Zum Andern der Rechtschreibung des Wortes in allen Fallen wahlen Sie das
korrekte Wort aus der Liste Vorschldge aus und driicken Sie dann auf Alle andern.

H HINWEIS

IWenn Sie versehentlich auf eine Schaltflache gedriickt haben, driicken Sie
Riickgingig machen um die Anderung riickgéngig zu machen.

Nachdem Sie diesen Schritt fiir jedes falsch geschriebene Wort durchgefiihrt haben, wird
ein Dialogfeld eingeblendet, in dem Sie gefragt werden, ob Sie die Rechtschreibung in der
restlichen Datei Uberpriifen wollen.

4. Driicken Sie auf Ja, um die restliche Datei zu tberpriifen.
ODER

Driicken Sie Nein, um das Dialogfeld Rechtschreibpriifung zu schlief3en, ohne die
restliche Datei Uberprift zu haben.

Ausschneiden oder Einfugen von Text

Sie kdnnen Textobjekte wie andere Objekte auch ausschneiden, kopieren und einfligen (siehe
Ausschneiden, Kopieren und Einfligen von Objekten Auf Seite90). Sie kénnen den ausgewahlten
Text auch ausschneiden, kopieren und in Textobjekte einflgen.

So schneiden Sie Text aus und fiigen ihn an einer anderen Stelle auf derselben Seite
wieder ein:

1. Doppelklicken Sie auf das Textobjekt.
2. Wahlen Sie den Text, der ausgeschnitten werden soll, aus.

3. Ziehen Sie den ausgewahlten Text in eine andere Position auf derselben Seite.

So kopieren Sie Text und fiigen ihn auf einer anderen Seite ein:

1. Wenn die Registerkarte Seitenibersicht nicht sichtbar ist, driicken Sie auf
Seiteniibersicht [/,
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Doppelklicken Sie auf das Textobjekt.
Wahlen Sie den Text aus, der kopiert werden soll.

Ziehen Sie den ausgewahlten Text tUber das Symbol der anderen Seite auf der
Registerkarte Seitenauswahl.

Sie konnen Tabellen in der SMART Notebook-Software erstellen oder Tabellen aus anderen
Programmen einfligen. Nach dem Erstellen einer Tabelle kénnen Sie Objekte in die

Tabellenzellen einfiigen.

Zum Anpassen einer Tabelle kénnen Sie eine Tabelle, Spalte, Zeile, Zelle oder eine Auswahl an
Zellen auswahlen. Gehen Sie dann folgendermalen vor:

Die Tabelle verschieben

Linientyp, Fullung und Texteigenschaften andern
Eine Tabelle, Spalte oder Zeile vergrofiern/verkleinemn
Spalten, Zeilen oder Zellen einfligen oder entfernen
Zellen teilen oder verbinden

Einen Zellschatten hinzufligen oder entfernen

Die Tabelle I6schen

Erstellen von Tabellen in der SMART Notebook Software

So fiigen Sie mithilfe der Schaltfliche Tabelle eine Tabelle ein:

1.
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2. Bewegen Sie den Zeiger Uber das Raster, um die Anzahl der Spalten und Zeilen

auszuwabhlen, die die Tabelle enthalten soll.

H HINWEIS

Die Zellen des Rasters entsprechen den Zellen lhrer Tabelle.

B2 Tip

Standardmalig wird ein Raster mit acht Zeilen und acht Spalten angezeigt. Sie kdnnen
Zeilen hinzufuigen, indem Sie den Zeiger an eine Stelle nach der unteren Zeile
verschieben. Sie kdnnen Spalten hinzufiigen, indem Sie den Zeiger an eine Stelle nach
der rechten Zeile verschieben.

Falls Sie eine Maus verwenden, klicken Sie und halten Sie die linke Maustaste gedriickt,
wahrend Sie den Zeiger bewegen.

3. Drticken Sie auf den Bildschirm oder klicken Sie mit der Maus.

Die Tabelle wird auf der Seite angezeigt.

So fiigen Sie eine Tabelle mit dem Dialogfeld Tabelle einfiigen ein:

1.

Wahlen Sie Einfiigen > Tabelle.
Das Dialogfeld Tabelle einfiigen wird gedffnet.
Geben Sie die Zeilen- und Spaltenzahl in die Felder ein.

Sie kénnen auch Zellen quadratisch machen auswahlen, damit die Tabellenzellen eine
quadratische Form erhalten.

Sie konnen auch MaRe fiir neue Tabellen merken auswahlen, um die aktuellen
Tabellenmal3e fur alle zukinftigen Tabellen zu verwenden, die Sie in der
SMART Notebook-Software erstellen.

Driicken Sie auf OK.

Die Tabelle wird auf der Seite angezeigt.

So zeichnen Sie eine Tabelle:

1.
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2. Dricken Sie auf Stifttypen und wahlen Sie dann Stift oder Kalligraphiestift.
3. Wahlen Sie einen Linientyp.

4. Zeichnen Sie eine Tabelle auf den Bildschirm.

a2 Tip

Ziehen Sie die Linien der Tabelle so gerade wie mdglich und verbinden Sie die Tabelle an
den Ecken.

5. Driicken Sie auf Auswéhlen X .

6. Wahlen Sie Ihre Zeichnung.

7. Dricken Sie auf den Menupfeil und wahlen Sie Tabelle erkennen.

Wenn die SMART Notebook-Software lhre Zeichnung als Tabelle erkennt, wird Ihre
Zeichnung entfemnt und eine Tabelle wird der Seite hinzugeflgt.

Einflugen von Tabellen aus anderen Programmen

Sie kénnen auch eine Tabelle aus Word oder PowerPoint ausschneiden oder kopieren, und sie
dann in eine .notebook-Datei einfligen. Die Tabellenformatierung und das Tabellenlayout kénnen
bei der Anzeige in der .notebook-Datei variieren.

Wenn Sie mehr als eine Tabelle ausschneiden oder kopieren wollen, miissen Sie jede Tabelle
einzeln ausschneiden oder kopieren.

H HINWEIS

Sie konnen auch eine Tabelle aus einer .notebook-Datei ausschneiden oder kopieren, und sie
dann in Word oder PowerPoint einfligen.Die Tabellenformatierung und das Tabellenlayout
koénnen jedoch bei der Anzeige in Word oder PowerPoint variieren.

Wenn Sie eine Tabelle in PowerPoint einfliigen, die Uber Zellen mit Nicht-Text-Objekten
verfugt, werden die Nicht-Text-Objekte in PowerPoint aul3erhalb der Tabelle angezeigt.
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Hinzuflgen von Objekten zu Tabellen
Nach dem Einfiigen einer Tabelle auf einer Seite kénnen Sie Objekte in die Tabellenzellen
einfugen.

H HINWEIS

Sie kénnen jeder Zelle nur ein Objekt hinzufligen. Wenn Sie einer Zelle mehrere Objekte
hinzufigen wollen, gehen Sie folgendermal3en vor:

o Gruppieren Sie die Objekte, bevor Sie sie der Tabelle hinzufiigen (siehe Gruppieren von
Objekten Auf Seite96).

o Wahlen Sie alle Objekte auf einmal aus und fligen Sie sie der Tabelle gemal dem
folgenden Verfahren hinzu. Die SMART Notebook Software gruppiert die Objekte in der
Tabellenzelle automatisch.

So fiigen Sie ein Objekt zu einer Tabelle hinzu
1. Wabhlen Sie das Objekt aus.
2. Ziehen Sie das Objekt in die Tabellenzelle.

H HINWEIS

Sie kdnnen ein Objekt nicht verschieben, wenn es in der jeweiligen Position verankert ist
(siehe Verankem von Objekten Auf Seite89).

Das Objekt wird in der Tabellenzelle dargestellt.

H HINWEIS

Wenn Sie einer Tabelle ein Textobjekt hinzufligen, passt die Zelle automatisch die ihre
Grofe auf das Textobjekt an. Wenn Sie andere Objekttypen zur Tabelle hinzufligen, wird
das Objekt gréRenmalig der Zelle angepasst.

So entfernen Sie ein Objekt aus einer Tabelle:
1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Ziehen Sie das Objekt aus der Tabelle heraus.

Auswahl von Tabellen, Spalten, Zeilen oder Zellen
Sie kdnnen eine Tabelle, eine Spalte, eine Zeile, eine Zelle oder eine Auswahl von Zellen
auswahlen. Nach der Auswahl einer Tabelle oder eines Tabellenteils kénnen Sie:

o Die Tabelle verschieben
e Tabellen- oder Zelleneigenschaften andemn

o Tabellen, Spalten oder Zeilen verkleinern bzw. vergrof3em
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Spalten, Zeilen oder Zellen einfligen oder entfernen

Zellen teilen oder verbinden

o Zellschatten hinzuftigen oder entfernen

e Die Tabelle l6schen

So wihlen Sie eine Tabelle aus:

1. Driicken Sie auf Auswahlen L .

2. Drucken Sie auRerhalb der Tabelle, jedoch in Nahe einer Tabellenecke. Ziehen Sie dann
bis in die gegenlberliegende Ecke.

H HINWEIS

Beginnen Sie mit dem Ziehen nicht vom Tabelleninneren aus. Wenn Sie dies dennoch
tun, wahlen Sie nur die einzelnen Tabellenzellen statt der Tabelle aus.

So wahlen Sie eine Spalte aus:

1. Dricken Sie auf Auswahlen LS .

2. Driicken Sie in die oberste Zelle der Spalte und ziehen Sie sie bis zur untersten Zelle.

So wahlen Sie eine Zeile aus:

1. Driicken Sie auf Auswahlen L .

2. Dricken Sie in die Zeilenzelle ganz links und ziehen Sie sie bis zur Zelle ganz rechts.

So wahlen Sie eine Zelle aus:

1. Dricken Sie auf Auswahlen LS .

2. Dricken Siein die Zelle.

So wahlen Sie mehrere Zellen aus:

1. Driicken Sie auf Auswahlen X .
2. Dricken Sie in die oberste Zelle ganz links und ziehen Sie bis zur untersten Zelle ganz
rechts.

H HINWEIS

Wenn Sie mehrere Zellen auswahlen und sie in eine andere Position auf der Seite
ziehen, erstellen Sie eine neue Tabelle, bestehend aus den ausgewahlten Zellen und
ihrem Zellinhalt.
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Verschieben von Tabellen
Nach dem Erstellen einer Tabelle kdnnen Sie sie auf der Seite verschieben.

So verschieben Sie eine Tabelle:
Wahlen Sie die Tabelle aus und ziehen Sie sie dann an eine andere Position auf der Seite.
ODER

Wahlen Sie alle Tabellenzellen aus und ziehen Sie die Zellen dann an eine andere Position auf
der Seite.

Andern von Tabelleneigenschaften
Mit der Registerkarte Eigenschaften konnen Sie die Tabelleneigenschaften, einschlieflich
Transparenz, Zellfarbe und Linienfarbe andern.

So andern Sie die Fiillung einer Tabelle:
1. Waéhlen Sie eine Tabelle, Spalte, Zeile, Zelle oder eine Auswahl an Zellen.

2. Driicken Sie auf den MenUpfeil der Tabelle, der Spalte, Reihe oder der Zelle und wahlen
Sie Eigenschaften.
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Driicken Sie auf Fiilleffekte.

. Wabhlen Sie einen Flillstil:

Fiillstil Verfahren

Kein(e) (transparent) o

Wahlen Sie Keine Fiillung.

Volltonfarbe

a. Wahlen Sie Vollflachenfiillung.

Flhren Sie Folgendes aus:
o Wabhlen Sie eine der 40 Farben aus der Palette aus.
o Driicken Sie auf Mehr und wahlen Sie eine Farbe aus
dem Dialogfeld aus.

o Driicken Sie auf die Pipette .# und wahlen Sie dann
eine Farbe am Bildschirm aus.

Gradient von zwei a.
Farben

Wahlen Sie Gradientenfillung.

Flhren Sie fur jede Farbe einen der folgenden Schritte aus:
o Wahlen Sie eine der 40 Farben aus der Palette aus.
o Driicken Sie auf Mehr und wahlen Sie eine Farbe aus
dem Dialogfeld aus.

o Drlicken Sie auf die Pipette -# und wahlen Sie dann
eine Farbe am Bildschirm aus.

Wahlen Sie eine Option aus der Dropdown-Liste Stil aus.

Muster

a. Wahlen Sie Musterfiillung.

b. Wahlen Sie ein Muster aus.

Dricken Sie auf Vordergrundfarbe, wahlen Sie eine Farbe
aus dem Dialogfeld aus und driicken Sie auf OK.

Dricken Sie auf Hintergrundfarbe, wahlen Sie eine Farbe
aus dem Dialogfeld aus und driicken Sie auf OK.

Bild

a. Wahlen Sie Bildfiillung.

Driicken Sie auf Durchsuchen.

Navigieren Sie zu dem gewUlinschten Bild, das Sie als
Hintergrund verwenden wollen, wahlen Sie es aus und
driicken Sie dann auf Offnen.

H HINWEIS

Wenn Sie ein groferes Bild einfligen, wird moglicherweise
ein Dialogfeld eingeblendet, in dem Sie aufgefordert
werden, die DateigrofRe des Bildes entweder zu verringermn
oder beizubehalten.Weitere Informationen finden Sie unter
Verringem der Dateigro3e Auf Seite22.

Wahlen Sie Bildformat beibehalten, um das Bildformat
beizubehalten, ungeachtet dessen, ob das Bild gréfier oder
kleiner als das Objekt ist.

ODER

Wabhlen Sie Bild auf korrekte Passform skalieren, um
das Bild auf die richtige Grof3e des Objekts zu skalieren.
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5. Ziehen Sie optional den Schieberegler Objekttransparenz nach rechts, um die Tabelle
transparenter anzuzeigen.

So andern Sie den Linienstil einer Tabelle:

1. Wahlen Sie eine Tabelle aus.

H HINWEIS

Sie kénnen nur den Linienstil einer ganzen Tabelle &ndern, nicht den einzelner Zellen,
Spalten oder Reihen.

2. Dricken Sie auf den Menlpfeil der Tabelle, der Spalte, Reihe oder der Zelle und wahlen
Sie Eigenschaften.

3. Driicken Sie auf Linienstil.

4. Andern Sie den Linienstil der Tabelle.

So andern Sie den Textstil einer Tabelle:
1. Wabhlen Sie eine Tabelle, Spalte, Zeile, Zelle oder eine Auswahl an Zellen.

2. Driicken Sie auf den Menlpfeil der Tabelle, der Spalte, Reihe oder der Zelle und wahlen
Sie Eigenschaften.

3. Driicken Sie auf Textstil.

4. Andemn Sie den Textstil der Tabelle (siehe Formatieren von Text Auf Seite62).

Vergrolern/Verkleinern von Tabellen, Spalten oder Zeilen
Wenn Sie eine Tabelle anpassen wollen, kdnnen Sie die Tabelle, eine Spalte oder eine Zeile
vergroRern/verkleinern.

So vergroBern/verkleinern Sie eine Tabelle:
1. Wahlen Sie die Tabelle aus.

2. Driicken Sie auf den Ziehgriff zur GroRenanderung (den grauen Kreis) der Tabelle und
ziehen Sie daran, um die Tabellengréfie zu vergroRern/verkleinem.

So vergroBern/verkleinern Sie eine Spalte:

1. Driicken Sie auf Auswahlen X .
2. Driicken Sie den vertikalen Rand rechts von der Spalte.
Der Zeiger zur GroRenveranderung wird eingeblendet.

3. Ziehen Sie den vertikalen Rand zur GroRenveranderung der Spalte.
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So vergroBRern/verkleinern Sie eine Zeile:
1. Driicken Sie auf Auswéhlen X .
2. Dricken Sie auf den horizontalen Rand unter der Zeile.
Der Zeiger zur GroRenveranderung wird eingeblendet.

3. Ziehen Sie den horizontalen Rand zur Gréfienveranderung der Zeile.

So skalieren Sie alle Zellen in einer Tabelle
1. Wahlen Sie die Tabelle aus.
2. Dricken Sie auf den Mendipfeil der Tabelle und wahlen Sie dann GroRe dndern.
3. Wahlen Sie eine der folgenden Optionen aus:
o Hoéhe angleichen formatiert alle Zellen in der Tabelle mit der gleichen Hohe.
o Breite angleichen formatiert alle Zellen in der Tabelle mit der gleichen Breite.

o GroRe angleichen formatiert alle Zellen in der Tabelle mit der gleichen Héhe und
Breite.

o Zellen quadratisch machen macht alle Zellen in der Tabelle quadratisch.

Hinzuflgen oder Entfernen von Spalten, Zeilen oder Zellen
Wenn Sie eine Tabelle anpassen wollen, kénnen Sie Spalten oder Zeilen hinzufiigen.

So fiigen Sie eine Spalte ein:
1. Wahlen Sie eine Spalte aus.
2. Drucken Sie auf den Menupfeil der Miniaturansicht und wahlen Sie Spalte einfiigen.

Eine neue Spalte wird rechts von der aktuellen Spalte eingeblendet.

So entfernen Sie eine Spalte:
1. Wahlen Sie die Spalte aus.

2. Dricken Sie auf den Menupfeil der Spalte und wahlen Sie dann Spalte 16schen.

So fiigen Sie eine Zeile hinzu:
1. Wahlen Sie eine Zeile aus.

2. Driicken Sie auf den Menlpfeil der Miniaturansicht und wahlen Sie Zeile einfiigen.

Eine neue Zeile wird unter der aktuellen Zeile eingeflgt.
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So entfernen Sie eine Zeile:
1. Wabhlen Sie die Zeile aus.

2. Driicken Sie auf den Menupfeil des Winkelmesser und wahlen Sie dann Zeile 16schen.

So entfernen Sie eine Zelle:
1. Wabhlen Sie die Zelle aus.

2. Dricken Sie auf den MenUpfeil der Zelle und wahlen Sie dann Zellen 16schen.

H HINWEIS
o Durch das Entfernen einer Zelle wird der Zellinhalt geléscht.

o Sie kdnnen eine Zelle nicht entfernen, wenn sie die einzige Verbindung zwischen
zwei Tabellenhalften darstellt.

Teilen oder Verbinden von Tabellenzellen
Sie kénnen lhrer Seite Tabellen hinzufligen und Objekte in die Tabellenzellen einfligen. Wenn Sie
eine Tabelle anpassen wollen, kdnnen Sie Zellen teilen oder verbinden.

So teilen Sie eine Zelle:
1. Wahlen Sie die Zelle aus.
2. Drucken Sie auf den Menipfeil der Zelle und wahlen Sie dann Teilen.

3. Wahlen Sie eine Option zur Teilung der Zelle in mehrere Zeilen und/oder Spalten aus.

H HINWEIS

Wenn Sie eine Zelle mit einem Inhalt teilen, wird der Inhalt nach der Unterteilung in der
oberen linken Zelle angezeigt.

So verbinden Sie Zellen:
1. Wahlen Sie die Zellen aus.

2. Driicken Sie auf den Menipfeil der Zelle und wahlen Sie dann Zellen verbinden.

H HINWEIS

Wenn Sie Zellen mit einem Inhalt verbinden, enthalten die zusammengefiihrten Zellen
den Inhalt der Zelle oben links. Ist die Zelle oben links leer, enthalt die
zusammengefihrte Zelle den Inhalt der nachsten verfligbaren Zelle, die nicht leer ist.
Dabei wird von links nach rechts und von oben nach unten vorgegangen.
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Hinzuflgen oder Entfernen von Zellschatten
Sie kénnen einen Zellschatten zu einer Tabellenzelle hinzufligen. Dadurch kénnen Sie die
Informationen in den Zellen wahrend einer Prasentation preisgeben.

i NoTIZEN

o Sie mussen den Zellschatten entfernen, um die Eigenschaften der Zelle zu verandern;
Spalten oder Zeilen einzufligen; Spalten, Zeilen oder Zellen zu entfernen oder Zellen zu
teilen bzw. zusammenzufihren.

o Sie konnen auch einen Bildschirmvorhang zur Abdeckung einer gesamten Seite
hinzufiigen (siehe Verwenden des Bildschirmvorhangs Auf Seite138).

So fiigen Sie einen Zellschatten hinzu:
1. Wahlen Sie die Zelle aus.

2. Driicken Sie auf den Menupfeil der Zelle und wahlen Sie dann Zellschatten hinzufiigen.

So blenden Sie den Inhalt einer Zelle ein bzw. aus:
1. Driicken Sie auf Zellschatten.

Der Zellschatten verschwindet und gibt die Inhalte der Zelle frei.

r
2. Dricken Sie in der oberen linken Ecke der Zelle auf

Der Zellschatten wird eingeblendet und gibt die Inhalte der Zelle frei.

So entfernen Sie einen Zellschatten:
1. Wabhlen Sie die Zelle aus.

2. Drucken Sie auf den Menupfeil der Zelle und wahlen Sie dann Zellschatten entfernen.

Loschen von Tabellen und Inhalten von Tabellen
Sie konnen den Inhalt einer Tabelle oder die Tabelle selbst I6schen.

H HINWEIS

Sie kénnen alle Objekte auf einer Seite I6schen, einschlieRlich Tabellen (siehe Bereinigen von
Seiten Auf Seite4?2).

So Ioschen Sie den Inhalt einer Tabelle:

1. Wahlen Sie die Zellen mit dem Inhalt, den Sie I6schen wollen.

2. Dricken Sie auf Loschen X
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So léschen Sie eine Tabelle:
1. Wahlen Sie die Tabelle aus.

2. Driicken Sie auf den Menupfeil der Tabelle und wahlen Sie dann Loschen.
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Nachdem Sie ein Objekt erstellt haben, kdnnen Sie es auswahlen und wie in diesem Kapitel
beschrieben bearbeiten.

B HINWEIS

Die in diesem Kapitel beschriebenen Funktionen gelten fiir alle Objekte, nicht nur fir die
Basisobjekte.

Auswahlen von Objekten

Bevor Sie mit einem Objekt arbeiten kdnnen, missen Sie es auswahlen. Sie kénnen ein
Einzelobjekt, mehrere Objekte oder alle Objekte auf einer Seite auswahlen. Wenn Sie ein Objekt
auswahlen, wird es von einem Auswahlrechteck umgeben.

hd .

O

Der graue Kreis in der unteren rechten Ecke des Objekts ist ein Ziehgriff zur Groflendnderung
(siehe Andern der Gré3e von Objekten Auf Seite92).

Der griine Kreis Uiber dem Objekt ist ein Drehgriff (siehe Drehen von Objekten Auf Seite94).

Der Abwartspfeil in der oberen rechten Ecke des Objekts ist ein Menupfeil. Driicken Sie auf den
Mendpfeil, um ein Befehlsmeni aufzurufen.

H HINWEIS

Durch Driicken auf den Mentpfeil eines Objekts erhalten Sie Zugriff auf dasselbe Menl wie
beim Klicken mit der rechten Maustaste auf das Objekt.
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So wahlen Sie ein Objekt aus:
1. Dricken Sie auf Auswahlen LY
2. Driicken Sie auf das Objekt, das ausgewahlt werden soll.

Ein Auswahlrechteck wird um das Objekt herum angezeigt.

H HINWEIS

Wenn Sie auf ein Objekt driicken und ein Verankerungssymbol statt des Menuipfeils
angezeigt wird, ist das Objekt verankert.Je nach Art der Verankerung mussen Sie das
Objekt moglicherweise entsperren, bevor Sie es andern kénnen (siehe Verankern von
Objekten Auf Seite89).

So wahlen Sie mehrere Objekte aus:

1. Driicken Sie auf Auswihlen % .

2. Drucken Sie auf den interaktiven Bildschirm und ziehen Sie, bis ein Rechteck die Objekte
umgibt, die Sie auswahlen wollen.

ODER

Halten Sie die STRG-Taste gedriickt und driicken Sie dann auf die Objekte, die Sie
auswahlen wollen.

Ein Auswahlrechteck wird um die ausgewahlten Objekte herum angezeigt.

H HINWEIS

Wenn Sie ein Rechteck um mehrere Objekte ziehen und einige dieser Objekte verankert
sind, wahlen Sie nur die nicht verankerten Objekte aus (siehe Verankern von Objekten
Auf Seite89).

So wahlen Sie alle Objekte auf einer Seite aus:
Wahlen Sie Bearbeiten > Alles auswahlen.

Ein Auswahlrechteck wird um alle Objekte auf der Seite angezeigt.

H HINWEIS

Wenn einige der Objekte verankert sind, wahlen Sie nur die nicht verankerten Objekte aus
(siehe Verankern von Objekten Auf Seite89).

So wahlen Sie alle verankerten Objekte auf der Seite aus:
Wahlen Sie Bearbeiten > Alle verankerten Notizen auswahlen.

Ein Auswahlrechteck wird um alle verankerten Objekte auf der Seite angezeigt.
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Sie kénnen die Eigenschaften eines Objekts andern. Je nach gewahltem Objekt kdnnen Sie
folgende Einstellungen andern: Sie kénnen mehrere Objekte auswahlen und gleichzeitig deren
Eigenschaften andemn.

Die Fullung andern
Sie konnen die Flllung eines Objekts andemn, indem Sie das Objekt auswahlen und die Fillung

auf der Registerkarte Eigenschaften festlegen oder indem Sie auf Fullen ® driicken, die Flllung
einstellen und dann das Objekt auswahlen.

So andern Sie die Fiillung eines Objekts, indem Sie zuerst das Objekt auswéhlen:
1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Eigenschaften
E
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Driicken Sie auf Fiilleffekte.

. Wabhlen Sie einen Flillstil:

Fiillstil Verfahren

Kein(e) (transparent) o

Wahlen Sie Keine Fiillung.

Volltonfarbe

a. Wahlen Sie Vollflachenfiillung.

Flhren Sie Folgendes aus:
o Wabhlen Sie eine der 40 Farben aus der Palette aus.
o Driicken Sie auf Mehr und wahlen Sie eine Farbe aus
dem Dialogfeld aus.

o Driicken Sie auf die Pipette .# und wahlen Sie dann
eine Farbe am Bildschirm aus.

Gradient von zwei a.
Farben

Wahlen Sie Gradientenfillung.

Flhren Sie fur jede Farbe einen der folgenden Schritte aus:
o Wahlen Sie eine der 40 Farben aus der Palette aus.
o Driicken Sie auf Mehr und wahlen Sie eine Farbe aus
dem Dialogfeld aus.

o Drlicken Sie auf die Pipette -# und wahlen Sie dann
eine Farbe am Bildschirm aus.

Wahlen Sie eine Option aus der Dropdown-Liste Stil aus.

Muster

a. Wahlen Sie Musterfiillung.

b. Wahlen Sie ein Muster aus.

Dricken Sie auf Vordergrundfarbe, wahlen Sie eine Farbe
aus dem Dialogfeld aus und driicken Sie auf OK.
Dricken Sie auf Hintergrundfarbe, wahlen Sie eine Farbe
aus dem Dialogfeld aus und driicken Sie auf OK.

Bild

a. Wahlen Sie Bildfiillung.

Driicken Sie auf Durchsuchen.

Navigieren Sie zu dem gewUlinschten Bild, das Sie als
Hintergrund verwenden wollen, wahlen Sie es aus und
driicken Sie dann auf Offnen.

H HINWEIS

Wenn Sie ein groferes Bild einfligen, wird moglicherweise
ein Dialogfeld eingeblendet, in dem Sie aufgefordert
werden, die DateigrofRe des Bildes entweder zu verringermn
oder beizubehalten.Weitere Informationen finden Sie unter
Verringem der Dateigro3e Auf Seite22.

Wahlen Sie Bildformat beibehalten, um das Bildformat
beizubehalten, ungeachtet dessen, ob das Bild gréfier oder
kleiner als das Objekt ist.

ODER

Wabhlen Sie Bild auf korrekte Passform skalieren, um
das Bild auf die richtige Grof3e des Objekts zu skalieren.
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5. Ziehen Sie optional den Schieberegler Objekttransparenz nach rechts, um das Objekt
transparenter anzuzeigen.

B2 Tip

Sie kénnen die Eigenschaften eines Objekts auch mithilfe der Eigenschaften-
Auswahloptionen in der Werkzeugleiste andern.

[l So andern Sie die Fiillung eines Objekts, indem Sie zuerst auf die Schaltfliche Fiillen
driicken:

1. Driicken Sie auf Fiillen & und wahlen Sie dann eine Farbe aus.

2. Wahlen Sie das Objekt aus.
3. Wiederholen Sie den Schritt 2 fir jedes Objekt, auf das Sie die Flllung anwenden wollen.
So fiillen Sie digitale Tintenzeichnungen

Neben Fllformen, regelmafigen Polygonen und unregelmafigen Polygonen kdnnen Sie
Bereiche, die mit digitaler Tinte eingefasst sind, mit der Schaltflache Fiillen ausfillen.

H NOTIZEN

o Um einen Bereich auszufiillen, missen Sie ihn mit einem durchgehenden Pfad aus
digitaler Tinte umranden.

o Sie konnen einen umrandeten Bereich nicht flillen, wenn dieser Bereich Teil einer Gruppe
ist (siehe Gruppieren von Objekten Auf Seite96).
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o Wenn Sie einen umrandeten Bereich flllen, wird die Fullung zu einem separaten Objekt,
das Sie aus dem urspriinglichen umrandeten Bereich verschieben kénnen. Sie konnen
den umrandeten Bereich mehrere Male flillen und das entstandene Objekt immer wieder
verschieben.

Weitere Eigenschaften andern
Neben der Fullung kénnen Sie auch den Linien- und Textstil eines Objekts andern.

So andern Sie den Linienstil eines Objekts:
1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Eigenschaften
@

3. Driicken Sie auf Linienstil.

4. Andern Sie den Linienstil des Objekts.

So andern Sie den Textstil eines Objekts:
1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Eigenschaften
@

3. Driicken Sie auf Textstil.

4. Andern Sie den Textstil des Objekts (siehe Formatieren von Text Auf Seite62).

Speichern von Werkzeugeinstellungen

Wenn Sie ein Werkzeug aus der Werkzeugleiste auswahlen, knnen Sie dessen
Standardeinstellungen mithilfe der Registerkarte Eigenschaften dandern und diese Anderungen
durch Driicken von Werkzeugeigenschaften speichern abspeichem.

Wenn Sie lhre Anderungen der Standardeinstellungen eines Werkzeugs speichern, zeigt die
Schaltflache des Werkzeugs diese Anderungen an:

NS
00AS%

Um die Standardeinstellungen wiederherzustellen, klicken Sie auf die Schaltflache Anpassen der
Werkzeugleiste Auf Seite159.
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Sie kénnen die Position eines Objekts andern, indem Sie es in einen anderen Bereich der
vorhandenen Seite oder auf eine andere Seite verschieben. Sie konnen auch Objekte ausrichten
und die Reihenfolge gestapelter Objekte andern.

Verschieben von Objekten
Sie konnen Objekte in eine andere Position auf der Seite verschieben. Sie kénnen Objekte auch
schnippen.

i HINWEIS

Sie kdnnen ein Objekt nicht verschieben, wenn es in der jeweiligen Position verankert ist (siehe
Verankem von Objekten Auf Seite89).

a Tip

Sie kdnnen mehrere Objekte bearbeiten, indem Sie sie auswahlen und dann eine Gruppe
erstellen (siehe Gruppieren von Objekten Auf Seite96).

So verschieben Sie ein oder mehrere Objekte:
1. Wabhlen Sie das Objekt bzw. die Objekte aus.

2. Ziehen Sie das Objekt bzw. die Objekte in eine neue Position auf der Seite.

o Tip

Durch Drucken der Pfeiltasten auf Ihrer Tastatur kénnen Sie ein Objekt in kleinen
Schritten verschieben.

So verschieben Sie eine Adobe Flash Player-kompatible Datei

1. Driicken Sie auf den farbigen Balken am oberen Rand der Adobe Flash Player-kompatiblen
Datei.

2. Ziehen Sie die Datei an ihre neue Position.
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So schnippen Sie ein Objekt:
1. Waéhlen Sie das Objekt aus.

2. Schnippen Sie mit Ihrem Finger schnell in eine beliebige Richtung.

S

PR

Verschieben von Objekten auf eine andere Seite
Sie kdnnen Objekte innerhalb einer Datei auf eine andere Seite verschieben.

So verschieben Sie ein oder mehrere Objekte auf eine andere Seite:

1. Wenn die Seitentbersicht nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Seiteniibersicht L
2. Wenn Sie die Seite, auf die das Objekt verschoben werden soll, nicht sehen, scrollen Sie
in der Seitenlbersicht, bis Sie die Miniaturansicht der Seite sehen.

3. Wahlen Sie das Objekt bzw. die Objekte aus, das/die Sie verschieben wollen.

4. Ziehen Sie das Objekt oder die Objekte in die Seitentbersicht und zwar Uber die
Miniaturansicht der Seite, auf die die Objekte verschoben werden sollen.

So verschieben Sie eine Adobe Flash Player-kompatible Datei auf eine andere Seite

1. Wenn die Seitenlibersicht nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Seiteniibersicht L

2. Wenn Sie die Seite, auf die das Objekt verschoben werden soll, nicht sehen, scrollen Sie
in der Seitenlibersicht, bis Sie die Miniaturansicht der Seite sehen.

3. Dricken Sie auf den farbigen Balken am oberen Rand der Adobe Flash Player-kompatiblen
Datei.

4. Ziehen Sie die Datei in die Seitenlbersicht tber der Miniaturansicht der Seite, auf die das
Objekt verschoben werden sollen.

Ausrichten von Objekten

Sie kdnnen Objekte an einen anderen Ort auf der Seite verschieben (siehe Verschieben von
Objekten Auf der vorherigen Seite). Nach Bedarf konnen Sie Hilfslinien zur Unterstiitzung bei der
Ausrichtung von Objekten mit anderen Objekten auf der Seite anzeigen, sowie die vertikalen und
horizontalen Mittelpunkte der Seite. Sie kdnnen die Objekte zudem so einstellen, dass sie sich
automatisch mit diesen Hilfslinien ausrichten, wenn Sie die Objekte auf einer Seite verschieben.
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So blenden Sie Hilfslinien ein:
1. Wabhlen Sie Ansicht > Ausrichtung.
Das Dialogfeld Ausrichtung wird angezeigt.

2. Markieren Sie die entsprechenden Kontrollkastchen, um festzulegen, welche Hilfslinien
Sie einblenden wollen:

Kontrollkastchen Markieren Sie dieses Kontrollkastchen, um ...

Hilfslinien fiir Zeigt beim Verschieben eines Objekts in die Ausrichtung mit
aktive Objekte einem anderen Objekt eine Hilfslinie an.

anzeigen

Hilfslinien fiir Zeigt beim Verschieben eines Objekts in Ausrichtung mit dem
vertikalen vertikalen Seitenmittelpunkt eine Hilfslinie an.
Seitenmittelpunkt

anzeigen

Hilfslinien fiir Zeigt beim Verschieben eines Objekts in Ausrichtung mit dem
horizontalen horizontalen Seitenmittelpunkt eine Hilfslinie an.
Seitenmittelpunkt

anzeigen

Objekte an Richtet Objekte automatisch beim Verschieben der Objekte auf
Hilfslinien einer Seite mit den Hilfslinien aus.

anpassen

3. Zum Andern der Farbe der Hilfslinien driicken Sie auf den farbigen Balken links von Farbe
der Hilfslinien und wahlen dann eine Farbe aus.

4. Dricken Sie auf OK.

Andern der Reihenfolge von gestapelten Objekten
Wenn sich Objekte auf einer Seite tiberlappen, konnen Sie die Reihenfolge des Stapels neu
anordnen (d. h. Sie kdnnen steuern, welche Objekte vor anderen angezeigt werden sollen).

So verschieben Sie ein Objekt im Stapel ganz nach vorn:
1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Driicken Sie auf den Menipfeil des Objekts und wahlen Sie dann Reihenfolge > Im
Vordergrund.

So verschieben Sie ein Objekt im Stapel ganz nach hinten:
1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Driicken Sie auf den Menipfeil des Objekts und wahlen Sie dann Reihenfolge > Im
Hintergrund.
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So verschieben Sie ein Objekt um eine Stapelposition nach vorn:
1. Waéhlen Sie das Objekt aus.

2. Driicken Sie auf den Menipfeil des Objekts und wahlen Sie dann Reihenfolge > Nach
vorne.

So verschieben Sie ein Objekt um eine Stapelposition nach hinten:
1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Driicken Sie auf den Menipfeil des Objekts und wahlen Sie dann Reihenfolge > Nach
hinten.

Sie kdnnen ein Objekt verankern, um dessen Anderung, Verschiebung oder Drehung zu
verhindern. Alternativ kdnnen Sie ein Objekt verankemn, aber dessen Verschiebung oder dessen
Verschiebung und Drehung zulassen.

Sie konnen diese Verankerung jederzeit wieder aufheben.

So verankern Sie ein Objekt:
1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Dricken Sie auf den Menupfeil des Objekts und wahlen Sie dann Verankern >
Verankern.

Sie kénnen das Objekt ohne die Aufhebung der Verankerung weder verschieben, drehen
noch andern.

H HINWEIS

Wenn Sie auf ein gesperrtes Objekt driicken, wird ein Schlosssymbol =T statt eines
Mendupfeils angezeigt.

89



KAPITEL 5
Arbeiten mit Objekten

So verankern Sie sie ein Objekt, lassen Sie dessen Verschiebung jedoch zu:
1. Waéhlen Sie das Objekt aus.

2. Driicken Sie auf den Menipfeil des Objekts und wahlen Sie dann Verankern >
Verschieben zulassen.

Sie kénnen das Objekt verschieben, es jedoch ohne die Aufhebung der Verankerung weder
drehen noch andemn.

H HINWEIS

Wenn Sie auf ein gesperrtes Objekt driicken, wird ein Schlosssymbol 5‘ statt eines
Menupfeils angezeigt.

So verankern Sie ein Objekt, lassen Sie dessen Verschiebung und Drehung jedoch zu:
1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Drucken Sie auf den Menupfeil des Objekts und wahlen Sie dann Verankern >
Verschieben und Drehen zulassen.

Sie kénnen das Objekt verschieben und drehen, es jedoch ohne die Aufhebung der
Verankerung nicht andemn.

H HINWEIS
Wenn Sie auf ein gesperrtes Objekt driicken, wird ein Schlosssymbol =T statt eines

Menlpfeils angezeigt.

So heben Sie die Verankerung eines Objekts auf:

1. Wabhlen Sie das Objekt aus.

2. Dricken Sie auf das Verankerungssymbol 5‘ des Objekts und wahlen Sie dann
Entsperren.

Sie kdnnen Objekte, einschliellich Texten, Bildern, geraden Linien, Bégen und Formen,
ausschneiden, kopieren und in eine .notebook-Datei einfligen.

K Tips

o Sie kénnen Text aus anderen Programmen in die SMART Notebook Software einfligen
und Text aus der SMART Notebook Software ausschneiden und in andere Programme

90



KAPITEL 5
Arbeiten mit Objekten

einfugen (siehe Ausschneiden, Kopieren und Einfiigen von Inhalt aus anderen
Programmen Auf Seite110 und Ausschneiden oder Einfiigen von Text Auf Seite66).

o Sie kénnen durch Klonen eine genaue Kopie eines Objekts erhalten (siehe Klonen von
Objekten oben).

So schneiden Sie ein Objekt aus und fiigen es ein:

1. Wabhlen Sie das Objekt aus.
2. Dricken Sie auf den Menupfeil des Objekts und wahlen Sie dann Ausschneiden.

3. Wenn Sie das Objekt auf einer anderen Seite einfligen wollen, rufen Sie die entsprechende
Seite auf.

4. Dricken Sie auf Einfiigen L=

So kopieren Sie ein Objekt und fiigen es ein:

1. Wabhlen Sie das Objekt aus.
2. Dricken Sie auf den Menupfeil des Objekts und wahlen Sie dann Kopieren.

3. Wenn Sie das Objekt auf einer anderen Seite einfligen wollen, rufen Sie die entsprechende
Seite auf.

4. Dricken Sie auf Einfiigen L=

Mit dem Befehl Klonen kénnen Sie ein Duplikat eines Objekts anlegen oder Sie kénnen mit dem
Befehl Endloskloner mehrere Kopien eines Objekts erstellen.

H HINWEIS

Sie kénnen darliber hinaus Objekte, einschliellich Texte, Bilder, gerade Linien, Bégen und

Formen, kopieren und einfiigen (siehe Ausschneiden, Kopieren und Einfiigen von Objekten Auf
der vorherigen Seite).

So klonen Sie ein Objekt:
1. Wahlen Sie das Objekt aus.
2. Driicken Sie auf den Meniipfeil des Objekts und wahlen Sie dann Klonen.

Ein Duplikatobjekt wird auf der Seite angezeigt.
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So klonen Sie ein Objekt unter Verwendung der Funktion Endloskloner:
1. Waéhlen Sie das Objekt aus.
2. Driicken Sie auf den Menipfeil des Objekts und wahlen Sie dann Endloskloner.
3. Wahlen Sie das Objekt erneut aus.
Statt des Menlipfeils des Objekts wird ein Unendlichkeitssymbol angezeigt.
Ziehen Sie das Objekt in eine andere Position auf der Seite.
Wiederholen Sie Schritt 4 beliebig haufig.

Wenn Sie das Klonen des Objekts beendet haben, wahlen Sie das Originalobjekt.

N o o A

Driicken Sie auf das Unendlichkeitssymbol und heben Sie die Auswahl des
Endloskloners auf.

Sie kénnen die Grélke von Objekten auf einer Seite mit dem Ziehgriff zur Gréflenanderung oder
der Skaliergeste verandern (wenn lhr interaktives Produkt Multitouch-Gesten unterstitzt).

H HINWEIS

Sie kénnen ein Objekt nicht skalieren, wenn es in der jeweiligen Position verankert ist (siehe
Verankem von Objekten Auf Seite89).

Verwenden des Ziehgriffs

So skalieren Sie ein Objekt
1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Driicken Sie auf den Ziehgriff zur GroRenanderung (den grauen Kreis) des Objekts und
ziehen Sie daran, um die GroRe des Objekts zu vergroRern bzw. zu verkleinern.

H HINWEIS

Um das ursprungliche Verhaltnis von Héhe und Breite einer Form beizubehalten, halten
Sie die UMSCHALTTASTE gedrtickt, wahrend Sie den Ziehgriff zur GroRenanderung
ziehen.

So vergroBRern/verkleinern Sie mehrere Objekte:

1. Gruppieren Sie die Objekte (siehe Gruppieren von Objekten Auf Seite96) und wahlen Sie
dann die Gruppe aus.

Ein Auswahlrechteck wird um die Gruppe herum angezeigt.
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2. Drucken Sie auf den Ziehgriff zur Gré3enanderung in der rechten unteren Ecke des
Auswahlrechtecks.

3. Ziehen Sie den Ziehgriff zur Groflenanderung, um die GroRe der Objekte zu vergrofiern
oder zu verkleinern.

Verwenden der Skaliergeste

So skalieren Sie ein Objekt um seinen Mittelpunkt
1. Waéhlen Sie das Objekt aus.

2. Driicken Sie mit einem Finger von jeder Hand auf die entgegengesetzten Enden des
Objekts auf dem Bildschirm.

3. Ziehen Sie lhre Finger voneinander weg, um das Objekt zu vergrofiemn.

I

&l

ODER

Ziehen Sie |hre Finger aufeinander zu, um das Objekt zu verkleinern.

S

So andern Sie die GroRe eines Objekts von seiner Ecke oder Seite aus:
1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Drucken Sie mit einem Finger von jeder Hand auf die Ecke oder Seite im Bildschirm, von
der aus Sie das Objekt in der GroRe verandern wollen.

3. Ziehen Sie |Ihre Finger voneinander weg, um das Objekt zu vergro3emn.
ODER

Ziehen Sie |hre Finger aufeinander zu, um das Objekt zu verkleinern.
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So vergroBRern/verkleinern Sie mehrere Objekte:
1. Wahlen Sie die Objekte aus.

2. Driicken Sie mit einem Finger von jeder Hand auf die entgegengesetzten Enden eines der
Objekte.

3. Ziehen Sie lhre Finger voneinander weg, um das Objekt zu vergrofiemn.
ODER

Ziehen Sie Ihre Finger aufeinander zu, um das Objekt zu verkleinern.

H HINWEIS

Die Objekte werden von ihrem jeweiligen Mittelpunkt aus vergroRert bzw. verkleinert,
egal wo Sie auf den Bildschirm driicken.

Sie kénnen Objekte auf einer Seite mit dem Drehgriff oder der Drehen-Geste drehen (wenn lhr
interaktives Produkt Multitouch-Gesten unterstiitzt).

H NoTIZEN

o Sie konnen ein Objekt nicht drehen, wenn es in der jeweiligen Position verankert ist
(siehe Verankemn von Objekten Auf Seite89).

o Sie konnen keine Tabellen drehen.

Verwenden des Drehgriffs

So drehen Sie ein Objekt
1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Drucken Sie den Drehgriff des Objekts (den griinen Kreis) und ziehen Sie ihn in die
Richtung, in der das Objekt gedreht werden soll.

So drehen Sie mehrere Objekte:
1. Wahlen Sie die Objekte aus.
Ein Auswahlrechteck wird um jedes Objekt herum angezeigt.

2. Driicken Sie den Drehgriff (den griinen Kreis) an einem der ausgewahlten Objekte und
ziehen Sie ihn in die Richtung, in der das Objekt gedreht werden soll. Beim Drehen eines
Objekts werden auch alle anderen ausgewahlten Objekte automatisch gedreht.
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Verwenden der Drehen-Geste

So drehen Sie ein Objekt um seinen Mittelpunkt

1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Driicken Sie mit einem Finger von jeder Hand auf die entgegengesetzten Enden des
Objekts auf dem Bildschirm.

3. Bewegen Sie lhre Finger in einem Kreis um den Mittelpunkt des Objekts, um es zu drehen.

[

So drehen Sie ein Objekt um eine Ecke:

1. Waéhlen Sie das Objekt aus.

2. Dricken Sie mit einem Finger von jeder Hand auf die Ecke auf dem Bildschirm, um die Sie
das Objekt drehen wollen.

3. Bewegen Sie lhre Finger in einem Kreis um die Ecke, um das Objekt zu drehen.

So drehen Sie mehrere Objekte:

1. Wahlen Sie die Objekte aus.

2. Drucken Sie mit einem Finger von jeder Hand auf die entgegengesetzten Enden eines der
Objekte.

3. Bewegen Sie lhre Finger im Kreis.

H HINWEIS

Die Objekte werden um ihren jeweiligen Mittelpunkt gedreht, egal, wo Sie auf den
Bildschirm drticken.
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Sie kénnen ein Objekt auf einer Seite spiegeln.

H HINWEIS

Sie konnen ein Objekt nicht spiegeln, wenn es in der jeweiligen Position verankert ist (siehe
Verankern von Objekten Auf Seite89).

So spiegeln Sie ein Objekt:
1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Dricken Sie auf den Meniipfeil des Objekts und wahlen Sie dann Spiegeln > Oben/Unten
oder Spiegeln > Links/Rechts.

So spiegeln Sie mehrere Objekte:
1. Wahlen Sie die Objekte aus.

2. Driicken Sie den Mentipfeil von einem der ausgewahlten Objekte und wahlen Sie dann
Spiegeln > Oben/Unten oder Spiegeln > Links/Rechts.

Sie kénnen eine Gruppe von Objekten erstellen, in der Sie mit allen gruppierten Elementen
gleichzeitig interagieren konnen. Nach der Erstellung einer Gruppe kdnnen Sie sie wie ein
Einzelobjekt auswahlen, verschieben, drehen oder skalieren. Wenn Sie jedoch mit einem
einzelnen Objekte in der Gruppe interagieren wollen, miissen Sie die Gruppierung der Objekte
zunachst aufheben.

Objekte manuell gruppieren
Mithilfe des Meniis oder Gruppengeste kdnnen Sie Objekte manuell gruppieren oder die
Gruppierung aufheben.

Verwenden des Meniis

So gruppieren Sie Objekte
1. Wahlen Sie die Objekte aus.

2. Drucken Sie den Menpfeil von einem der ausgewahlten Objekte und wahlen Sie dann
Gruppierung > Gruppieren.
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So heben Sie die Gruppierung von Objekten auf:
1. Wahlen Sie die Gruppe aus.
2. Driicken Sie auf den Menlpfeil der Gruppe und wahlen Sie Gruppierung > Gruppierung

aufheben.

Verwenden der Gruppengeste

H NOoTIZEN
o Sie kdnnen die Gruppengeste nicht mit einer Maus verwenden.

o Die Gruppengeste funktioniert nur, wenn Sie zunachst die Oberflache lhres interaktiven
Produkts berthren.

So gruppieren Sie Objekte

Bewegen Sie Ihren Finger schnell drei Mal hintereinander tiber den Objekten.

R

/

So heben Sie die Gruppierung von Objekten auf:

Bewegen Sie lhren Finger schnell drei Mal hintereinander Gber der Gruppe.

R

/

Automatisches Gruppieren von Objekten

Wenn Sie mehrere Linien schreiben oder zeichnen,fasst SMART Notebook software die Linien
automatisch zu einem einzigen Objekt zusammen.Wenn Sie beispielsweise die Buchstaben
eines Wortes schreiben, fasst SMART Notebook software die einzelnen Buchstaben
zusammen, wodurch Sie mit dem ganzen Wort interagieren kénnen. Wenn Sie Worter in dieselbe
Zeile schreiben mochten, diese aber nicht zusammengefasst werden sollen, lassen Sie mehr
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Platz dazwischen, verwenden Sie verschiedene Stifte oder legen Sie vor dem Schreiben des
nachsten Wortes den Stift wieder kurz in die Stiftablage (nur interaktive Whiteboards).

Wenn die SMART Notebook-Software die Linien zusammengefasst hat, die Sie einzeln andemn
méchten, heben Sie die Gruppierung der Linien wie oben beschrieben auf.

Sie kénnen jedes Objekt auf einer Seite mit einer Internetseite, einer anderen Seite in der Datei,
einer Datei auf lhrem Computer oder einem Anhang verlinken. Ein Anhang ist eine Kopie einer
Datei, eine DateiverknlUpfung oder eine Verknipfung zu einer Internetseite, den Sie der
Registerkarte Anhange anfiigen.

H HINWEIS

Sie kénnen animierte Verknipfungsanzeigen um alle Verknupfungen auf einer Seite darstellen
(siehe Anzeigen von Verknlipfungen Auf Seite149).

So hédngen Sie eine Verkniipfung zu einer Internetseite an:
1. Wabhlen Sie das Objekt aus.
2. Driicken Sie auf den Menupfeil des Objekts und wahlen Sie dann Verkniipfung.
Das Dialogfeld Verkniipfung einfiigen wird getffnet.

3. Dricken Sie auf Internetseite und geben Sie dann die Internetadresse in das Feld Adresse
ein.

4. Wenn Sie die Verknipfung durch Driicken auf ein Symbol 6ffnen wollen, wahlen Sie
Ecksymbol.

ODER

Wenn Sie die Verkniipfung durch Driicken an einer beliebigen Stelle im Objekt 6ffnen
wollen, wahlen Sie Objekt.

5. Driicken Sie auf OK.
Wenn Sie Ecksymbol gewahlt haben, wird das Symbol \; in der unteren linken

Objektecke angezeigt:

So fiigen Sie eine Verkniipfung zu einer anderen Seite in der Datei hinzu:
1. Wahlen Sie das Objekt aus.
2. Driicken Sie auf den Menupfeil des Objekts und wahlen Sie dann Verkniipfung.

Das Dialogfeld Verkniipfung einfligen wird getffnet.
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3.

Driicken Sie auf Seite in dieser Datei und wahlen Sie dann eine Option im Bereich Seite
auswdéhlen aus.

Wenn Sie die Verknupfung durch Driicken auf ein Symbol 6ffnen wollen, wahlen Sie
Ecksymbol.

ODER

Wenn Sie die Verknupfung durch Driicken an einer beliebigen Stelle im Objekt 6ffnen
wollen, wahlen Sie Objekt.

Driicken Sie auf OK.

Wenn Sie Ecksymbol gewahlt haben, wird das Symbol “in der unteren linken
Objektecke angezeigt:

So fiigen Sie eine Verkniipfung zu einer Datei auf lhrem Computer hinzu:

1.
2.

Wahlen Sie das Objekt aus.
Driicken Sie auf den Mentipfeil des Objekts und wahlen Sie dann Verkniipfung.
Das Dialogfeld Verkniipfung einfligen wird getffnet.

Driicken Sie auf Datei auf diesem Computer und geben Sie dann den Speicherort und
den Namen der Datei in das Feld Datei ein.

Wenn Sie eine Kopie der Datei hinzufligen wollen, wahlen Sie Kopie der Datei.
ODER

Wenn Sie eine Verkniipfung zur Datei einfligen wollen, wahlen Sie Verkniipfung zur
Datei.

Wenn Sie die Verkniipfung durch Driicken auf ein Symbol 6ffnen wollen, wahlen Sie
Ecksymbol.

ODER

Wenn Sie die Verknupfung durch Driicken an einer beliebigen Stelle im Objekt 6ffnen
wollen, wahlen Sie Objekt.

Driicken Sie auf OK.

Wenn Sie Ecksymbol gewahlt haben, wird das Symbol = in der unteren linken
Objektecke angezeigt:

So fiigen Sie eine Verkniipfung zu einem Anhang hinzu:
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2.

Wahlen Sie das Objekt aus.
Driicken Sie auf den Mentipfeil des Objekts und wahlen Sie dann Verkniipfung.
Das Dialogfeld Verkniipfung einfligen wird getffnet.

Driicken Sie auf Aktuelle Anhdnge und wahlen Sie dann den Anhang aus der Liste aus.
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4. Wenn Sie die Verknipfung durch Driicken auf ein Symbol 6ffnen wollen, wahlen Sie
Ecksymbol.

ODER

Wenn Sie die Verknipfung durch Driicken an einer beliebigen Stelle im Objekt 6ffnen
wollen, wahlen Sie Objekt.

5. Dricken Sie auf OK.

Wenn Sie Ecksymbol gewahlt haben, wird das Symbol % in der unteren linken
Objektecke angezeigt:

So entfernen Sie eine Verkniipfung:
1. Waéhlen Sie das Objekt aus.
2. Driicken Sie auf den Menipfeil des Objekts und wahlen Sie dann Verkniipfung.
Das Dialogfeld Verkniipfung einfligen wird getffnet.

3. Dricken Sie auf Verkniipfung entfernen.

Sie kdnnen jedem Objekt Sound hinzufligen (au3er zu Adobe Flash Player-kompatiblen Dateien
und Widgets), indem Sie eine Sounddatei anfliigen oder Sound mithilfe eines Computermikrofons
aufnehmen. Sie kdnnen den Sound wahrend des Unterrichts wiedergeben, indem Sie auf ein
Symbol in der Ecke des Objekts oder auf das Objekt selber driicken.

H HINWEIS

Die SMART Notebook Software unterstitzt das MP3-Audioformat.Wenn die SMART
Notebook Software andere Dateitypen unterstitzen soll, kdnnen Sie weitere Encoder
installieren (siehe Installieren von Encodem fiir zuséatzliche Formate Auf Seite109).

So fiigen Sie eine Audio-Datei zu einem Objekt hinzu:
1. Wabhlen Sie das Objekt aus.
2. Driicken Sie auf den MenUpfeil des Objekts und wahlen Sie Sound.
Das Dialogfeld Sound einfiigen wird gedffnet.
3. Driicken Sie auf Durchsuchen.
Das Dialogfeld Datei einfiigen wird getffnet.

4. Navigieren Sie zur Sounddatei, wahlen Sie sie aus und klicken Sie dann auf Offnen.
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5.

6.

Wahlen Sie Ecksymbol, wenn Sie die Sounddatei beim Driicken auf ein Symbol in der
unteren linken Ecke des Objekts wiedergeben wollen.

ODER

Wahlen Sie Objekt, wenn Sie die Sounddatei beim Driicken an eine beliebige Stelle auf
dem Objekt wiedergeben wollen.

Dricken Sie auf Sound beifiigen.

So fiigen Sie einen aufgenommenen Sound zu einem Objekt hinzu:

1

1.
2.
3.

0.

Schliel3en Sie ein Mikrofon an Ihrem Computer an und schalten Sie es ein.
Wahlen Sie das Objekt aus.

Driicken Sie auf den Mentipfeil des Objekts und wahlen Sie Sound.

Das Dialogfeld Sound einfiigen wird gedffnet.

Klicken Sie auf Aufnahme starten.

Zeichnen Sie den Sound mit dem Mikrofon auf.

WICHTIG

Die SMART Notebook Software beendet die Aufnahme nach einer Minute. Stellen Sie
daher sicher, dass der Sound maximal eine Minute lang ist.

Klicken Sie auf Aufnahme stoppen.
Geben Sie in das Feld Bezeichnung der Aufnahme einen Namen fiir den Sound ein.

Klicken Sie optional auf Vorschau — Aufnahme, um sich den Sound anzuhdren, bevor Sie
ihn zum Objekt hinzufiigen.

Wahlen Sie Ecksymbol, wenn Sie die Sounddatei beim Driicken auf ein Symbol in der
unteren linken Ecke des Objekts wiedergeben wollen.

ODER

Wahlen Sie Objekt, wenn Sie die Sounddatei beim Driicken an eine beliebige Stelle auf
dem Objekt wiedergeben wollen.

Driicken Sie auf Aufnahme anhangen.

So entfernen Sie ein Flag von einem Objekt

2.
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Wahlen Sie das Objekt aus.
Driicken Sie auf den Mentipfeil des Objekts und wahlen Sie Sound.
Das Dialogfeld Sound einftigen wird gedffnet.

Driicken Sie auf Sound entfernen.
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Sie kdnnen ein Objekt animieren, von der Seite auf eine Seite zu fliegen, sich zu drehen,
eingeblendet zu werden, zu schrumpfen uvm. Sie kénnen die Animation so einstellen, dass sie
startet, wenn Sie eine Seite 6ffnen oder wenn Sie das Objekt driicken.

So animieren Sie ein Objekt:
1. Waéhlen Sie das Objekt aus.

2. Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Eigenschaften

3. Driicken Sie auf Objekt-Animation.

4. Wahlen Sie die Optionen in den Dropdown-Listen Typ, Richtung, Geschwindigkeit,
Auftreten und Wiederholungen.

Obgleich Sie digitale Tinte abwischen kénnen (siehe Léschen von digitaler Tinte Auf Seite56),
koénnen Sie einige Objektarten nicht I1dschen, darunter Text, Formen, Geraden, Bégen und Bilder.
Um diese Objekttypen von einer Seite zu entfernen, miissen Sie sie I6schen.

H HINWEIS

Sie kénnen keine verankerten Objekte I6schen (siehe Verankem von Objekten Auf Seite89).
Zum Loschen eines verankerten Objekts von einer Seite miissen Sie die Verankerung
aufheben.

So I6schen Sie ein Objekt
1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Drucken Sie auf den MenUpfeil des Objekts und wahlen Sie Léschen.
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Verwenden von eigenen
Inhalten

Einflgen von Bildern. . . . 104
Einfligen von Bildern aus Dateien . ... ... . 104
Einflgen von Bildern von einem Scanner. . ... ... ... 105
Einflgen von Bildern von einer SMART Document Camera ... ... ... ..................... 105
Erstellen von transparenten Bereichen in einer Grafik........ .. ... ... ... ... ........ 105
Arbeiten mit Bildern. ... 106

Einflgen von Multimedia-Dateien . .. ... . 106
Einfligen von Adobe Flash Player-kompatiblen Dateien .. ... ... ... ............ 106
Einfigen von Adobe Flash Player-kompatiblen Videodateien................................. 108
Einflgen von Audiodateien. . . . ... . . 108
Arbeiten mit Multimedia-Dateien ... ... . 109
Installieren von Encodern flr zusatzliche Formate. ... ... 109

Einflgen von Intermnetbrow s e . ... 109

Verwenden von Inhalt aus anderen Programmen. . ... .. 110
Ausschneiden, Kopieren und Einfligen von Inhalt aus anderen Programmen................ 110
Importieren von Inhalt mit dem SMART Notebook-Druckertreiber. ........................... 111
Importieren von Inhalten mithilfe von SMART Notebook Document Writer. ................. 112
Importieren von PowerPoint-Dateien. ... ... .. . 113
Importieren von Dateien aus anderen interaktiven Whiteboard-Programmen.............. .. 114

Anhangen von Dateien und Internetseiten. . ... . .. ... 115

Hinzufligen lhres Inhalts zur Galerie. . .. ... . 117
Hinzuflgen lhres Inhalts zur Galerie. . .. ... . 117
Organisieren lhres Inhalts inder Galerie. . ... . 119
Austauschen von Inhalten mitanderen Lehrern. ... .. ... . ... ... 120
Verbinden mit den Team-Inhalte-Kategorien. . . ... .. . .. 121
Suchen und Verwenden lhrer Inhalte inder Galerie. ... ... ... . ... 121

Hochladen lhres Inhalts auf die SMART Exchange Website. ..................................... 122

Sie kénnen Inhalte, die Sie oder andere Lehrer Ihrer Schule auerhalb der SMART Notebook
Software erstellt haben, in lhre .notebook-Dateien einfligen. Speziell kdnnen Sie Folgendes tun:

o Bilder, Adobe Flash Player-kompatible Videodateien sowie Video- und Audiodateien
einfligen

¢ Inhalte aus anderen Programmen ausschneiden oder kopieren und dann einfligen
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¢ Inhalte aus anderen Programmen importieren
¢ Kopien von Dateien, Verknipfungen zu Dateien und Links zu Webseiten anhangen
Dartber hinaus kénnen Sie Inhalte zur Galerie hinzufligen, wo Sie die Inhalte aufrufen und in

mehreren .notebook-Dateien verwenden kénnen, oder lhre Inhalte auf der SMART Exchange
Website hochladen.

Sie konnen Bilder aus Dateien, von einem Scanner oder von einer SMART Document Camera
auf einer Seite einflgen.

H HINWEIS
Sie kdnnen auch Bilder von der Galerie-Registerkarte aus einfligen. Weitere Informationen

finden Sie im Abschnitt Suchen und Verwenden von Inhalt aus der Galerie Auf Seite126.

Nach dem Sie ein Bild eingefiigt haben, kdnnen Sie einen transparenten Bereich in dem Bild
festlegen.

Einflgen von Bildern aus Dateien
Sie kénnen ein Bild auf einer Seite einflgen.

SMART Notebook Software unterstiitzt die Formate BMP, GIF, JPEG, PNG, TIFF und WMF.

So fiigen Sie ein Bild aus einer Datei ein:
1. Wahlen Sie Einfiigen > Bilddatei.
Das Dialogfeld Bilddatei einfiigen wird getffnet.

2. Navigieren Sie zu dem Bild, das Sie einfligen wollen, und wahlen Sie dieses aus.

2 Tip

Um mehrere Bilder auszuwahlen, halten Sie die STRG-Taste gedriickt und wahlen Sie
dann die Bilder aus.

3. Driicken Sie auf Offnen.

Das Bild wird in der linken oberen Ecke der Seite angezeigt.
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Einflgen von Bildern von einem Scanner
Wenn an Ihren Computer ein Scanner angeschlossen ist, kdnnen Sie Bilder einscannen und
direkt auf einer Seite einfugen.

H HINWEIS

Sie missen den Treiber und die Software fir den Scanner auf Ihrem Computer installieren,
bevor Sie Bilder vom Scanner in der SMART Notebook Software einfigen kdnnen.

So fiigen Sie ein Bild von einem Scanner ein:
1. Wabhlen Sie Einfiigen > Bild von Scanner.
Das Dialogfeld Gescanntes Bild einfiigen wird getffnet.
2. Wabhlen Sie einen Scanner aus der Liste aus.
3. Driicken Sie auf Scannen.

4. Befolgen Sie die mit Ihrem Scanner mitgelieferten Anweisungen, um |hr Bild zu
einzuscannen.

Einflgen von Bildern von einer SMART Document Camera
Sie kénnen Bilder von einer SMART-Dokumentenkamera auf einer Seite einfligen.

So fiigen Sie ein Bild von einer SMART Dokument Camera ein
1. Wabhlen Sie Einfiigen > Bild von SMART-Dokumentenkamera.
Das Fenster SMART Document Camera wird auf der Seite angezeigt.

Befolgen Sie zum Einfligen eines Bildes die Anweisungen im SMART Document Camera
330-Benutzerhandbuch (smarttech.com/kb/143838
2.).

Erstellen von transparenten Bereichen in einer Grafik

Sie kdnnen transparente Bereiche in einem Bild erstellen, das Sie in eine Seite einfligen. Dies ist
zum Entfernen eines Bildhintergrundes hilfreich. Sie kdnnen eine beliebige Farbe in einen
transparenten Bildbereich umwandeln.

H HINWEIS

Sie kénnen die GréRe eines grofRen Bildes beim Einfligen in eine Datei verringern (siehe
Verringern der Dateigro3e Auf Seite22). Wenn Sie zu einem spateren Zeitpunkt einen
transparenten Bereich im Bild erstellen, ist das Bild nicht langer optimiert.
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So erstellen Sie einen transparenten Bereich in einem Bild:
1. Wabhlen Sie das Bild aus.

2. Driicken Sie auf den Menlpfeil des Bilds und wahlen Sie dann Bildtransparenz
einstellen aus.

Das Dialogfeld Bildtransparenz wird gedffnet.

3. Dricken Sie auf beliebige Bereiche im Bild, die Sie transparent darstellen wollen.

H HINWEIS

Die Transparenz betrifft nur den Bereich, auf den gedriickt wurde, auch wenn dieselbe
Farbe an einer anderen Stelle im Bild ebenfalls vorkommt.

4. Driucken Sie auf OK.

Arbeiten mit Bildern

Wenn Sie ein Bild in eine .notebook-Datei einfligen, wird das Bild zu einem Objekt in der Datei.
Daher kénnen Sie das Bild wie jedes andere Objekt verschieben, in der GrolRe verandern, drehen
und anderweitig andern.

Weitere Informationen dazu, wie Sie mit Objekten, einschliellich Bildern, in .notebook-Dateien
arbeiten, finden Sie unter Arbeiten mit Objekten Auf Seite79.

Sie konnen Multimedia-Dateien, einschliellich Adobe Flash Player-kompatible Dateien sowie
Video- und Audiodateien, auf Seiten einfligen.

i HINWEIS

Sie kdnnen auch Multimedia-Dateien von der Galerie-Registerkarte einfligen. Weitere
Informationen finden Sie im Abschnitt Suchen und Verwenden von Inhalt aus der Galerie Auf
Seite126.

Einfligen von Adobe Flash Player-kompatiblen Dateien
Sie kdnnen Adobe Flash Player-kompatible Dateien auf einer Seite einfligen.

Nach dem Sie eine Adobe Flash Player-kompatible Datei auf einer Seite eingefligt haben oder
wenn Sie eine Seite anzeigen, die bereits eine Adobe Flash Player-kompatible Datei enthalt, wird
die Datei sofort wiedergegeben. Sie konnen die Wiedergabe der Datei steuern. Wenn die Datei
Uber Schaltflachen verfiigt, kénnen Sie diese direkt an Ihrem interaktiven Produkt betatigen.
Wenn die Datei nicht tiber Schaltflachen verflgt, kénnen Sie die Optionen im Mentpfeil der Datei
nutzen.
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H NoTIZEN

Adobe Flash Player-kompatible Dateien auf einer Seite missen selbstextrahierend sein.
Sie kdnnen keine Adobe Flash Player-kompatible Dateien verwenden, die andere
Adobe Flash Player-kompatible Dateien laden oder auf diesen basieren.

Sie kdnnen eine Adobe Flash Player-kompatible Datei nicht von einem Internetbrowser
auf eine Seite zeihen.

Wenn Adobe Flash Player nicht auf Inrem Computer installiert ist, werden Sie von der
SMART Notebook Software darauf hingewiesen, wenn Sie auf einer Seite eine
Adobe Flash Player-kompatible Datei einfligen.

Sie konnen den Adobe Flash Player installieren. Dazu besuchen Sie die Webseite
adobe.com. Die Installation an sich muss jedoch mit dem Internet Explorer®
Internetbrowser erfolgen. Wenn Sie einen anderen Browser verwenden, funktionieren die
Adobe Flash Player-kompatiblen Dateien nicht in der SMART Notebook Software.

Um auf einer Adobe Flash Player-kompatiblen Datei mit einer
Handschriftenerkennungskomponente zu schreiben, beginnen Sie mit dem Schreiben
auflerhalb der Datei und schreiben Sie dann weiter Uber die Datei. Dadurch erkennt die
SMART Notebook Software die digitale Tinte als von der Adobe Flash Player-
kompatiblen Datei getrenntes Objekt.

So fiigen Sie eine Adobe Flash Player-kompatible Datei ein

1.
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Wahlen Sie Einfiigen > Flash-Datei.
Das Dialogfeld Flash-Datei einfiigen wird gedffnet.

Navigieren Sie zu der Adobe Flash Player-kompatiblen Datei, die Sie auf der Seite
einfugen wollen, und wéahlen Sie sie aus.

Driicken Sie auf Offnen.

Die Adobe Flash Player-kompatible Datei wird in der linken oberen Ecke der Seite
angezeigt.


http://www.adobe.com/
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So steuern Sie eine Adobe Flash Player-kompatible Datei

1. Wahlen Sie die Adobe Flash Player-kompatible Datei aus.

2. Steuern Sie die Datei, indem Sie Folgendes tun:

o

Dricken Sie zur Wiedergabe der Datei auf den Menupfeil der Datei und wahlen Sie
dann Flash > Wiedergabe.

Dricken Sie zur Wiedergabe der Datei von Anfang an auf den Menupfeil der Datei
und wahlen Sie dann Flash > Zuriickspulen.

Dricken Sie zur kurzen Wiedergabe der Datei sowie zur unmittelbar darauf zu
erfolgenden Wiedergabepause auf den Menupfeil der Datei und wahlen Sie dann
Flash > Schritt vorwarts.

Driicken Sie zum kurzen Zuriickspulen der Datei sowie zur unmittelbar darauf zu
erfolgenden Wiedergabepause auf den Menupfeil der Datei und wahlen Sie dann
Flash > Schritt zuriick.

Dricken Sie zur endlosen Wiedergabe der Datei auf den Mentipfeil der Datei und
wahlen Sie dann Flash > Endlos.

Dricken Sie zum Stoppen der endlosen Wiedergabe der Datei auf den Menipfeil der
Datei und heben Sie dann die Auswahl der Option Flash > Endlos auf.

EinflUgen von Adobe Flash Player-kompatiblen Videodateien
Sie kdnnen Adobe Flash Player-kompatible Videodateien auf einer Seite einflgen.

H HINWEIS

SMART Notebook Software unterstiitzt das Adobe Flash Player-kompatible Videodateiformat
(FLV).Wenn die SMART Notebook Software andere Dateitypen unterstitzen soll, kénnen Sie
weitere Encoder installieren (siehe Installieren von Encodem fiir zusétzliche Formate Auf der
nachsten Seite).

So fiigen Sie eine Adobe Flash Player-kompatible Videodatei ein

1. Dricken Sie auf Einfiigen > Flash-Videodatei.

Das Dialogfeld Videodatei einfiigen wird getffnet.

2. Navigieren Sie zu der Adobe Flash Player-kompatiblen Videodatei, die Sie auf der Seite
einfigen wollen, und wahlen Sie sie aus.

3. Driicken Sie auf Offnen.

EinflUgen von Audiodateien
Sie kénnen eine Audiodatei an ein Objekt (aulRer Adobe Flash Player-kompatible Objekte) in einer
.notebook-Datei anhdngen.Weitere Informationen finden Sie unter Hinzufiigen von Ton zu
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Objekten Auf Seite100.

Arbeiten mit Multimedia-Dateien

Wenn Sie eine Multimedia-Datei in eine .notebook-Datei einfigen, wird die Multimedia-Datei zu
einem Objekt in der Datei. Daher kénnen Sie die Multimedia-Datei wie jedes andere Objekt
verschieben, in der GroRe verandern, drehen und anderweitig andern.

Weitere Informationen dazu, wie Sie mit Objekten, einschliellich Multimedia-Dateien, in
.notebook-Dateien arbeiten, finden Sie unter Arbeiten mit Objekten Auf Seite79.

Installieren von Encodern fur zusatzliche Formate

SMART Notebook Software unterstitzt die Formate FLV und MP3. Wenn SMART Notebook
Software andere Video- und Audioformate unterstitzen soll, kénnen Sie den folgenden Encoder
installieren. Bei der Installation dieses Encoders erkennt SMART Notebook Software diesen
automatisch und unterstitzt dessen Video- und Audioformate.

Encoder Videoformate Audioformate Link
MediaCoder Full e ASF e AIFund AIFF  mediacoderhg.com/dIfull.htm
Pack 0.3.9 . AV . WAV

« MOV

¢ MPEGund

MPG

« WMV

H HINWEIS

SMART Technologies ULC stellt der Einfachheit halber Links zu diesen Programmen zur
Verfligung und stellt keine Anspriiche bzw. gewahrt keine Garantien beztiglich der Programme
oder anderer diesbezlglicher Informationen. Alle Fragen, Beanstandungen oder
Schadensersatzforderungen zum Programm sind direkt an den entsprechenden
Softwareanbieter zu richten.

Sie kénnen einen Internetbrowser in eine .notebook-Seite einfligen. Im Internetbrowser kdnnen
Sie Webseiten durchsuchen und anzeigen.Sie kénnen den Intermnetbrowser wie jedes andere
Objekte der SMART Notebook Software modifizieren (siehe Arbeiten mit Objekten Auf Seite79).

So fiigen Sie einen Internetbrowser ein
1. Wabhlen Sie Einfiigen > Internetbrowser.

Ein Internetbrowser wird angezeigt.
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2. Doppelklicken Sie auf die Adresszeile, geben Sie die Adresse der Webseite ein, die Sie
aufrufen méchten, und driicken Sie dann Los #¥.

B2 Tip

Wenn an den Computer keine Tastatur angeschlossen ist, klicken Sie auf

SMART Tastatur & um eine Bildschirmtastatur anzuzeigen.

3. Interagieren Sie mit der Website Uber die Schaltflachen der Internetbrowser-
Werkzeugleiste:

Schaltflaiche Befehl Aktion

& Zuriick Vorherige Webseite anzeigen.

= Vorwarts Nachste Webseite anzeigen.

,,,,! Zur fixierten Offnet die fixierte Webseite.
Seite
zurickkehren

9 Seite fixieren  Die aktuelle Webseite wird fixiert.

Wenn Sie die .notebook-Datei zum ersten Mal 6ffnen,
wird die fixierte Webseite im Internetbrowser
angezeigt.Sie kdnnen jederzeit zu der fixierten Seite
zurlckkehren, indem Sie auf Zur fixierten Seite

zuriickkehren/®! driicken.

C Erneut laden Die aktuelle Webseite wird neu geladen.

1 Werkzeugleiste Andert die Position der Internetbrowser-Werkzeugleiste.
verschieben

Falls Sie in anderen Programmen Inhalte haben, die Sie in Ihren .notebook-Dateien verwenden
wollen, kénnen Sie diese Inhalte wie folgt in die SMART Notebook Software einfligen:

¢ Ausschneiden oder Kopieren und dann Einfliigen des Inhalts

e Importieren des Inhalts

Ausschneiden, Kopieren und Einfugen von Inhalt aus anderen

Programmen
Sie kénnen Inhalte aus anderen Programmen kopieren und dann in die SMART Notebook
Software einflgen.

So schneiden Sie Inhalte aus einem anderen Programm aus:

1. Wabhlen Sie in dem anderen Programm die Inhalte, die Sie ausschneiden wollen, aus.
Wahlen Sie dann Bearbeiten > Ausschneiden.

110



KAPITEL 6

Verwenden von eigenen Inhalten

2. Dricken Sie in der SMART Notebook Software auf Einfijgen_._f.

So kopieren Sie Inhalte aus einem anderen Programm:

1. Wabhlen Sie in dem anderen Programm die Inhalte, die Sie kopieren wollen, aus. Wahlen
Sie dann Bearbeiten > Kopieren.

2. Dricken Sie in der SMART Notebook Software auf Einfijgen_._f.

Importieren von Inhalt mit dem SMART Notebook-Druckertreiber
Wenn Sie die SMART Notebook Software auf einem Computer mit dem Betriebssystem
Windows XP installieren, installieren Sie auch SMART Notebook Druckertreiber.

SMART Notebook Druckertreiber funktioniert wie jeder andere Druckertreiber, mit dem
Unterschied, dass die Ausgabe nicht auf Papier erfolgt, sondern in einer .notebook-Datei. Jede
Seite einer importierten Datei erscheint dabei auf einer eigenen Seite, und zwar mit der
Originalformatierung und den Original-Seitenumbriichen.

H HINWEIS

Wenn Sie SMART Notebook Software auf einem Computer mit dem Betriebssystem
Windows Vista® oder Windows 7 installieren, konnen Sie den Inhalt mit SMART Notebook
Document Writer importieren (siehe Importieren von Inhalten mithilfe von SMART Notebook
Document Writer Auf der nachsten Seite).

So verwenden Sie SMART Notebook Druckertreiber

1. Wahlen Sie in der Quelldatei, die Sie in eine .notebook-Datei exportieren wollen, die Option
Datei > Drucken.

Das Dialogfeld Drucken wird angezeigt.
2. Wahlen Sie aus der Liste der Drucker den Eintrag SMART Notebook-Druckertreiber aus.

3. Optional kdnnen Sie auch die Seitenausrichtung und die Grafikauflésung andern (siehe So
&ndern Sie die Seitenausrichtung und die Grafikauflésung: Auf der nachsten Seite).

4. Geben Sie einen Seitenbereich an und driicken Sie dann auf OK oder Drucken.

Wenn keine vorhandene .notebook-Datei gedffnet ist, wird eine neue .notebook-Datei
gedffnet. Jede Seite der Quelldatei wird auf einer separaten Seite angezeigt.

ODER

Wenn eine vorhandene .notebook-Datei gedffnet ist, wird jede Seite der Quelldatei nach
der aktuellen Seite der .notebook-Datei angezeigt.

H HINWEIS

Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern.
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So andern Sie die Seitenausrichtung und die Grafikauflosung:
1. Driicken Sie auf die Schaltflache Eigenschaften oder Voreinstellungen.
Das Dialogfeld Eigenschaften von SMART Notebook-Druckertreiber wird gedffnet.
2. Wahlen Sie die Seitenausrichtung Hochformat oder Querformat.
3. Wabhlen Sie eine Standardauflésung aus der Dropdown-Liste Auflésung aus.

ODER

Wahlen Sie BENUTZERDEFINIERTE Auflésung in der Dropdown-Liste Auflésung und
geben Sie dann in den Feldern Horizontale Auflésung und Vertikale Auflésung Zahlen ein.

K Tips

o Verwenden Sie in beiden Feldern denselben Wert, um eine Verzerrung des Bildes

zu verhindern.
o Je hoher die Auflésung, desto groRer ist das Bild.

o Verwenden Sie nicht die Optionen Entwurf, Niedrig oder Mittel, da bei diesen
Optionen das Bild moglicherweise nicht proportional vergrof3ert/verkleinert wird.

4. Dricken Sie auf OK.

Importieren von Inhalten mithilfe von SMART Notebook Document
Writer

Wenn Sie die SMART Notebook Software auf einem Computer mit dem Betriebssystem
Windows Vista oder Windows 7 installieren, installieren Sie auch SMART Notebook Document
Writer. SMART Notebook Document Writer funktioniert wie jeder andere Druckertreiber, mit dem
Unterschied, dass die Ausgabe nicht auf Papier erfolgt, sondern in einer .notebook-Datei.

H HINWEIS

Wenn Sie SMART Notebook Software auf einem Computer mit dem Betriebssystem Windows
XP installieren, kdnnen Sie den Inhalt mit SMART Notebook Druckertreiber importieren (siehe
Importieren von Inhalt mit dem SMART Notebook-Druckertreiber Auf der vorherigen Seite).

So verwenden Sie SMART Notebook Document Writer

1. Wahlen Sie in der Quelldatei, die Sie in eine .notebook-Datei exportieren wollen, die Option
Datei > Drucken.

Das Dialogfeld Drucken wird angezeigt.

2. Wahlen Sie aus der Liste der Drucker den Eintrag SMART Notebook Document Writer
aus.
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3. Optional kdnnen Sie auch die Seitenausrichtung andern (siehe So dndemn Sie die

Seitenausrichtung: oben).
Geben Sie einen Seitenbereich an und driicken Sie dann auf OK oder Drucken.
Ein Dialogfeld wird gedffnet.

Wahlen Sie SMART Notebook-Seiten mit Bildern, um den Inhalt der Datei als Bilder zu
importieren.

ODER
Wahlen Sie SMART Notebook-Seiten mit bearbeitbaren Bildern, um den Inhalt der
Datei als bearbeitbare Bildobjekte zu importieren.

H HINWEIS

Wenn Sie sich dafiir entscheiden, den Inhalt als bearbeitbare Objekte zu importieren,
werden einige Objekte moglicherweise nicht richtig angezeigt. Sie konnen den Inhalt als
Bilder importieren.

Driicken Sie auf OK.

Eine neue .notebook-Datei wird gedffnet. Jede Seite der Quelldatei wird auf einer
separaten Seite angezeigt.

So andern Sie die Seitenausrichtung:

1.

Driicken Sie auf die Schaltflache Eigenschaften oder Voreinstellungen.
Das Dialogfeld Druckeinstellungen wird angezeigt.
Wahlen Sie Querformat oder Hochformat in der Dropdown-Liste Ausrichtung aus.

Driicken Sie auf OK.

Importieren von PowerPoint-Dateien
Sie kdnnen Inhalte aus einer Vielzahl von Quellen, einschliellich PowerPoint-Dateien, in eine
.notebook-Datei importieren.

H HINWEIS

Die SMART Notebook Software importiert einige Gradienten, Muster und Bildeffekte nicht.
Diese Effekte werden dadurch moglicherweise falsch in der .notebook-Datei angezeigt.

O Tip

Sie kénnen .notebook-Dateien auch in die PowerPoint-Software exportieren (siehe Exportieren
von Dateien Auf Seite15).
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So importieren Sie eine PowerPoint-Datei
1. Wahlen Sie Datei > Importieren.
Das Dialogfeld Offnen wird angezeigt.

2. Wahlen Sie die Option Alle PowerPoint-Dateien (*.ppt;*.pptx) aus der Dropdown-Liste
Dateityp aus.

3. Navigieren Sie zu der PowerPoint-Datei, die Sie importieren wollen, und wahlen Sie diese
aus.

4. Driicken Sie auf Offnen.

Die SMART Notebook Software fliigt den Inhalt der PowerPoint-Datei in eine .notebook-
Datei ein.

Importieren von Dateien aus anderen interaktiven \Whiteboard-

Programmen
Sie kénnen Inhalte aus einer Vielzahl von Quellen, einschlieRlich anderer Whiteboard-
Programme, in .notebook-Dateien importieren.

Wenn das andere Whiteboard-Programm das Interactive Whiteboard Common File Format (CFF)
unterstltzt, kdnnen Sie eine CFF-Datei aus dem Programm exportieren und diese CFF-Datei
dann in die SMART Notebook Software importieren.

Ansonsten kdnnen Sie versuchen, das native Dateiformat des anderen interaktiven Whiteboard-
Programms zu importieren.

H HINWEIS

Sie konnen auch CFF-Dateien exportieren (siehe Exportieren von Dateien Auf Seite15).

So importieren Sie CFF-Dateien:
1. Wahlen Sie Datei > Importieren.
Das Dialogfeld Offnen wird angezeigt.
2. Wahlen Sie die Option Alle gdngigen Dateiformate (*.iwb) aus der Liste Dateityp aus.
3. Navigieren Sie zu der Datei, die Sie importieren wollen, und wahlen Sie diese aus.
4. Driicken Sie auf Offnen.

Die Datei wird gedffnet.
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So importieren Sie andere Dateien:
1. Driicken Sie auf Datei offnen 7.
Das Dialogfeld Offnen wird angezeigt.
2. Wahlen Sie aus der Liste Dateityp die Option Alle Dateien (*.*) aus.
3. Navigieren Sie zu der Datei, die Sie 6ffnen wollen, und wahlen Sie diese aus.
4. Driicken Sie auf Offnen.

Beim Import einer Datei, die die SMART Notebook Software unterstiitzt, wird die Datei
geodffnet.

ODER

Beim Import einer Datei, die die SMART Notebook Software nicht unterstitzt, flgt die
SMART Notebook Software diese zur Registerkarte Anhange hinzu. Sie kdnnen diese
angehangten Dateien mit Drittanbietersoftware 6ffnen, sie jedoch keiner Datei hinzufligen.

Sie kénnen Uber die Registerkarte Anhange Kopien von Dateien, Verknipfungen zu Dateien und
Verknipfungen zu Internetseiten anhangen.

Durch das Anhangen von Dateien oder Internetseiten kdnnen Sie diese Objekte wahrend der
Prasentation einer .notebook-Datei leichter finden und 6ffnen.

H NoTIZEN

o Sie konnen eine Datei oder eine Internetseite auch mit einem Objekt auf einer Seite
verknUpfen (siehe Hinzufiigen von Verkniipfungen zu Objekten Auf Seite98).

o Statt einer Webseite eine Verkniipfung hinzuzufiigen, kdnnen Sie auch einen
Internetbrowser in lhre .notebook-Datei einfiigen (siehe Einfligen von Internetbrowsem
Auf Seite109).

So hangen Sie die Kopie einer Datei an:

1. Wenn die Registerkarte Anhange nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Anhange &

2. Dricken Sie im unteren Bereich der Registerkarte Anhdnge auf Einfiigen und wahlen Sie
dann Kopie der Datei einfiigen.

Das Dialogfeld Kopie der Datei einfligen wird angezeigt.

3. Navigieren Sie zu der Datei, die Sie anhangen wollen, und wahlen Sie diese aus.
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4. Driicken Sie auf Offnen.

Der Name und die Grol3e der Datei werden auf der Registerkarte Anhdnge angezeigt.

H HINWEIS

Wenn Sie eine Datei anhangen, wird die .notebook-Datei grof3er. Obgleich die SMART
Notebook Software Dateien zum Komprimieren enthalt, kann SMART Notebook einige
Dateitypen starker als andere komprimieren.

So hangen Sie eine Dateiverkniipfung an:

1. Wenn die Registerkarte Anhange nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Anhange 2

2. Dricken Sie im unteren Bereich der Registerkarte Anhdnge auf Einfiigen und wahlen Sie
dann Dateiverkniipfung einfiigen.

Das Dialogfeld Dateiverkniipfung einfiigen wird angezeigt.
3. Nauvigieren Sie zu der Datei, die Sie anhangen wollen, und wahlen Sie diese aus.

4. Driicken Sie auf Offnen.

Der Dateiname und die Verkniipfung werden auf der Registerkarte Anhdnge angezeigt.

i NOTIZEN

o Die SMART Notebook Software exportiert keine Verkntipfungen. Zum Export von
Dateianhangen fiigen Sie eine Kopie |hrer Datei an, keine Dateiverkniipfung.

o Stellen Sie sicher, dass sich die Datei auf dem Computer, den Sie wahrend der
Unterrichtseinheit verwenden werden, aufrufen Iasst.

So hangen Sie eine Verkniipfung zu einer Internetseite an:

1. Wenn die Registerkarte Anhange nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Anhange &

2. Driicken Sie auf Einfligen im unteren Bereich der Registerkarte Anhédnge und wahlen Sie
dann Hyperlink einfiigen.

Das Dialogfeld Hyperlink einfiigen wird gedffnet.
3. Geben Sie die Adresse der Internetseite in das Feld Hyperlink ein.
4. Geben Sie den Namen fiir den Hyperlink in das Feld Anzeigename ein.
5. Driicken Sie auf OK.

Der Dateiname und die URL werden auf der Registerkarte Anhdnge angezeigt.
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So offnen Sie eine Datei oder Internetseite liber die Registerkarte Anhange:

1. Wenn die Registerkarte Anhange nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Anhange &

Auf der Registerkarte Anhange sind alle Anhange der aktuellen Datei aufgefiihrt.

o Wenn es sich bei dem angehangten Element um die Kopie einer Datei handelt, wird
die DateigroRRe in der Spalte Gré3e angezeigt.

o Wenn es sich bei dem angehangten Element um eine Dateiverknipfung handelt,
wird Verknlipfung in der Spalte Gré3e angezeigt.

o Wenn es sich bei dem angehangten Element um einen Hyperlink zu einer
Internetseite handelt, wird URL in der Spalte Gré8e angezeigt.

2. Um eine Datei zu 6ffnen, doppelklicken Sie auf den Dateinamen oder die Verknipfung.
ODER

Doppelklicken Sie, um eine Internetseite zu 6ffnen, auf die Verknipfung.

Bei der Galerie handelt es sich um eine Registerkarte der Benutzeroberflache der

SMART Notebook Software, auf der Sie nach Inhalten suchen und diese Inhalte zu Ihren
.notebook-Dateien hinzufligen kdnnen. Die Galerie umfasst einen Satz Kategorien und eine
davon ist die Kategorie ,Meine Inhalte®.

Wenn Sie in mehreren .notebook-Dateien dieselben Inhalte verwenden, kénnen Sie diese Inhalte
der Kategorie ,Meine Inhalte” hinzufligen. Durch das Importieren und Exportieren von
Galeriesammlungs-Dateien konnen Sie die Inhalte der Kategorie ,Meine Inhalte” mit anderen
Lehrern an lhrer Schule austauschen. Sie kénnen sich auch mit einer Kategorie , Team-Inhalte®
verbinden, zu der Sie und andere Lehrer an Ihrer Schule beitragen.

Hinzufugen lhres Inhalts zur Galerie
Sie konnen SMART Notebook Software Objekte und Seiten sowie Supportdateien zur Kategorie
Meine Inhalte in der Galerie hinzufiigen.

So fiigen Sie ein Objekt zur Galerie hinzu:

1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Galerie &

2. Wahlen Sie das Objekt, das der Galerie hinzugefiigt werden soll.
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3. Ziehen Sie das Objekt von der Seite in die Galerie-Kategorie Meine Inhalte oder in eine der
Unterkategorien.

H NOTIZEN

o Sie kénnen ein Objekt nicht ziehen, wenn es in der jeweiligen Position verankert
ist (siehe Verankern von Objekten Auf Seite89).

o Zum Andern des Namen eines Galerie-Elements wahlen Sie das Element aus.
Dricken Sie auf seinen MenUpfeil und wahlen Sie dann Umbenennen.

So filigen Sie eine Seite zur Galerie hinzu:

1. Erstellen und bearbeiten Sie Objekte auf der Seite, bis sie so angezeigt werden, wie Sie es
winschen.

2. Wahlen Sie Datei > Seite als Galerieelement speichern.
Das Dialogfeld Seite als Galerieelement speichern wird angezeigt.
3. Navigieren Sie zu dem Ordner, in dem Sie die Seite speichern wollen.
4. Geben Sie in das Feld Dateiname einen Namen fir die Seite ein.
5. Dricken Sie auf Speichern.

6. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Galerie &

7. Wahlen Sie Meine Inhalte (oder eine der Unterkategorien) in der Kategorienliste der
Galerie aus. Driicken Sie auf den Menupfeil der Liste und wahlen Sie dann Zu "Meine
Inhalte™ hinzufiigen.

Das Dialogfeld Zu "Meine Inhalte" hinzufiigen wird getffnet.

8. Navigieren Sie zu dem Element, das Sie in Schritt 5 gespeichert haben, und wahlen Sie es
aus.

9. Driicken Sie auf Offnen.

So fiigen Sie eine unterstiitzte Datei zur Galerie hinzu:

1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Galerie &

2. Wahlen Sie Meine Inhalte (oder eine der Unterkategorien) in der Kategorienliste der
Galerie aus. Driicken Sie auf den Menupfeil der Liste und wahlen Sie dann Zu "Meine
Inhalte™ hinzufiigen.

Das Dialogfeld Zu "Meine Inhalte" hinzufiigen wird gedffnet.

3. Navigieren Sie zum Objekt, das Sie der Galerie hinzufiigen wollen, und wahlen Sie es aus.
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4. Driicken Sie auf Offnen.

H HINWEIS

Als Standardeinstellung gibt die SMART Notebook Software das neue Galerieelement
einen Namen auf der Basis des urspriinglichen Dateinamens.Zum Andem des Namen
eines Galerieelements wahlen Sie die Miniaturansicht des Galerieelements aus, driicken
Sie auf seinen Menupfeil und wahlen Sie dann Umbenennen.

Organisieren lhres Inhalts in der Galerie

Beim Hinzufligen von Objekten, Seiten und unterstiitzten Dateien zur Kategorie Meine Inhalte in
der Galerie ist es hilfreich, die Kategoriestruktur zu reorganisieren. Sie kdnnen Unterkategorien
erstellen und Galerieelemente von einer Unterkategorie in die nachste verschieben.

So erstellen Sie eine Unterkategorie:

1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Galerie &

2. Wahlen Sie Meine Inhalte (oder eine der Unterkategorien) in der Kategorienliste der
Galerie aus, driicken Sie auf den Menupfeil der Liste und wahlen Sie dann Neuer Ordner.

Es wird eine neue Unterkategorie eingeblendet.

3. Geben Sie einen Namen fir die neue Unterkategorie ein und driicken Sie anschlielend auf
die EINGABETASTE.

So benennen Sie eine Unterkategorie um:

1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Galerie &

2. Wahlen Sie Meine Inhalte aus der Kategorienliste der Galerie aus und navigieren Sie dann
zu der Unterkategorie, die Sie umbenennen wollen.

3. Wahlen Sie die Unterkategorie aus, driicken Sie auf den Menupfeil und wahlen Sie dann
Umbenennen.

4. Geben Sie einen neuen Namen fiir die Unterkategorie ein und driicken Sie anschlie3end
auf die EINGABETASTE.

So fiigen Sie ein Galerieelement zu einer anderen Unterkategorie hinzu:

1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Galerie &

2. Navigieren Sie zu der Kategorie, die das Galerieelement enthalt, das Sie verschieben
wollen.

Die Galerie zeigt den Kategorie-Inhalt an.

3. Ziehen Sie das Element in eine andere Unterkategorie.
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Austauschen von Inhalten mit anderen Lehrern

Das Importieren und Exportieren von Sammlungsdateien ist eine optimale Art, individuelle
Kategorien mit anderen Lehrern auszutauschen und Kategorien zu nutzen, die andere Lehrer
erstellt haben. Sie kdnnen Sammlungsdateien zum Hinzufligen von Objekten zur Kategorie
Meine Inhalte der Galerie verwenden. Nach dem Importieren einer Sammlungsdatei werden alle
Objekte als neue Unterkategorie in der Galerie angezeigt.

So importieren Sie eine Sammlungsdatei von einem anderen Lehrer:

1.
2.

Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Galerie &

Wahlen Sie Meine Inhalte (oder eine der Unterkategorien) in der Kategorienliste der
Galerie aus. Driicken Sie auf den MenUpfeil der Liste und wahlen Sie dann Zu "Meine
Inhalte™ hinzufligen.

Das Dialogfeld Zu "Meine Inhalte" hinzufligen wird gedtffnet.

Navigieren Sie zu dem Ordner, der die Sammlungsdatei enthalt, die Sie importieren wollen.
K HINWEIS
Eine Sammlungsdatei hat die Erweiterung .gallery.

Wahlen Sie die Sammlungsdatei aus und driicken Sie auf Offnen.

Die Sammlung wird als neue Unterkategorie angezeigt.

So exportieren Sie eine Sammlungsdatei, um Sie mit anderen Lehrern auszutauschen:

1.
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Wahlen Sie die Kategorie mit den Objekten aus, die Sie in einer Sammlung speichern
wollen.

H HINWEIS

SMART Notebook exportiert die ausgewahlte Kategorie, jedoch keine ihrer
Unterkategorien.

Dricken Sie auf den Mentipfeil der Kategorie und wahlen Sie Als Sammlungsdatei
exportieren.

Das Dialogfeld Speichem unter wird angezeigt.
Navigieren Sie zu dem Ordner, in dem Sie die Sammlungsdatei speichemn wollen.
Geben Sie in das Feld Dateiname einen Namen fir die Datei ein.

Driicken Sie auf Speichern.
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Verbinden mit den Team-Inhalte-Kategorien

Mit der Funktion Team-Inhalte-Kategorien kénnen Sie eine Verbindung zu Galerie-Inhalten an
einem freigegebenen Speicherort im Netzwerk |hrer Schule herstellen. Mehrere Lehrer kdnnen
eine Verbindung zu demselben Ordner herstellen. SMART Notebook-Software aktualisiert Ihre
Anderungen automatisch fiir alle anderen Lehrer.

i HINWEIS

Ihre Zugriffsberechtigungen fur die Team-Inhalte-Kategorie sind dieselben wie Ihre
Ordnerzugriffberechtigungen im Netzwerk lhrer Schule. Wenn Sie Uber vollen Zugriff auf ein
Netzwerkordner verfligen, kdnnen Sie mit der Team-Inhalte-Kategorie Elemente aus einem
Ordner hinzufligen oder entfernen. Verfligen Sie jedoch nur Gber einen Lesezugriff auf den
Ordner, kénnen Sie Dateien mit aus der Team-Inhalte-Kategorie kopieren, Sie kénnen jedoch
keine Elemente hinzufligen, bearbeiten oder entfernen.

So stellen Sie eine Verbindung zu einer Team-Inhalte-Kategorie her:
1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Galerie .g.

2. Driicken Sie auf Weitere Galerieaktionen anzeigen # “und wahlen Sie dann Mit Team
Content verbinden.

Das Dialogfeld Nach Ordner durchsuchen wird gedffnet.

3. Navigieren Sie zum Ordner mit dem gewlinschten Inhalt in der Team-Inhalte-Kategorie,
wahlen Sie ihn aus und driicken Sie auf OK.

Die Team-Inhalte-Kategorie wird in der Galerie dargestellt.

So tragen Sie zu einer Team-Inhalte-Kategorie bei:

Fligen Sie Inhalte zu einer Team-Inhalte-Kategorie hinzu, wie Sie dies fir die Kategorie ,Meine
Inhalte® tun (siehe Hinzufiigen Ihres Inhalts zur Galerie Auf Seite117).

Suchen und Verwenden lhrer Inhalte in der Galerie
Nachdem Sie Ihre Inhalte zur Galerie hinzugefiigt haben, kénnen Sie sie suchen und verwenden,
wie unter Suchen und Verwenden von Inhalt aus der Galerie Auf Seite126 beschrieben.

121



KAPITEL 6

Verwenden von eigenen Inhalten

Sie kdnnen Ihren Inhalt nicht nur mit anderen Lehrem lhrer Schule austauschen (siehe
Austauschen von Inhalten mit anderen Lehrern Auf Seite120), sondern lhre .notebook-Dateien
zum Austausch mit Lehremn auf der ganzen Welt auf die Website hochladen
exchange.smarttech.com).

So laden Sie eine .notebook-Datei auf die SMART Exchange Website hoch:
1. Offnen Sie die .notebook-Datei, die Sie hochladen wollen.
2. Wahlen Sie Datei > Auf SMART Exchange hochladen.
Ein Dialogfeld wird gedffnet.

3. Wenn Sie noch kein Mitglied auf der SMART Exchange Website sind, driicken Sie auf Sie
sind noch kein Mitglied? und befolgen Sie dann die Anweisungen auf dem Bildschirm,
um ein Konto anzulegen.

ODER

Wenn Sie bereits ein Konto haben, geben Sie lhre E-Mail-Adresse in das Feld E-Mail-

Adresse und |hr Kennwort in das Feld Kennwort ein und driicken Sie dann auf Anmelden.
2 Tips

o Falls Sie Ihr Kennwort vergessen haben, klicken Sie auf Sie haben Ihr Passwort
vergessen? und befolgen Sie dann die Anweisungen auf dem Bildschirm, um es
zurickzusetzen.

o Wenn Sie sich nicht jedes Mal auf der SMART Exchange Website anmelden
wollen, wenn Sie Inhalte hochladen, wahlen Sie das Kontrollkastchen
Angemeldet bleiben.
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4. Geben Sie die entsprechenden Informationen ein:

Steuerung

Anleitung

Details zum
Unterrichtsmaterial
eingeben

Geben Sie einen Titel flir die .notebook-Datei ein.

Beschreibung

Geben Sie eine Beschreibung fir die .notebook-Datei ein.

Fach/Facher Wahlen Sie die Facher, die auf den Inhalt der .notebook-Datei
zutreffen.

Stufe(n) Wahlen Sie die Klassenstufen, fur die der Inhalt der
.notebook-Datei geeignet ist.

Suchbegriffe Geben Sie Woérter oder Satze ein, die andere SMART

Exchange Benutzer wahrscheinlich zur Suche nach der
.notebook-Datei eingeben wirden. Trennen Sie die Worter
oder Satze mit Kommas voneinander.

5. Lesen Sie sich die Vereinbarung zum Hochladen von Dateien durch.

6. Wenn Sie der Vereinbarung zum Hochladen von Dateien zustimmen, driicken Sie auf
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Suchen und Verwenden von Inhalt aus der Galerie. . . ... . 126
Suchen und Verwenden von Inhalt von der SMART Exchange Website. ........................ 127

Die SMART Notebook Software umfasst Lesson Activity Beispiele, die wiederum Activity
Builder Beispiele umfassen (siehe Erstellen von passenden Unterrichtsaufgaben Auf Seite131),
interaktive Techniken und 3D-Modelle, die Sie bei der Erstellung von Unterrichtsaufgaben
unterstitzen.

Wenn Ihr Systemadministrator die SMART Notebook Software installiert, kann er auch die
folgenden Zusatzelemente installieren:

o Galerie-Essentials ist eine Sammlung von Tausenden von Bildern, Multimedia-Objekten
uvm., in themenspezifischen Kategorien geordnet.

o Das Lesson Activity Toolkit ist eine Sammlung anpassbarer Werkzeuge und Vorlagen zur
Erstellung professionell aussehender und interaktiver Unterrichtseinheiten. Das Toolkit
hilft Ihnen bei der Erstellung von spannenden Inhalten, wie Wortspielen, Quiz-Fragen und
Sortieraktivitaten. Daruber hinaus bietet es Adobe Flash Player-kompatible Dateien, wie
Ausblenden/Enthullen und Drag-&-Drop.

Sie kdnnen zudem Inhalte von der SMART Exchange Website nutzen, einer Online-Ressource,
die sowohl von SMART als auch von Lehrern erstellte Inhalte enthalt.

Alle diese Materialiensammlungen sind ber die Galerie verfiigbar. Dies ist eine Registerkarte der
Benutzeroberflache von SMART Notebook Software, auf der Sie nach Inhalten suchen und diese
Inhalte zu Ihren .notebook-Dateien hinzufligen kénnen.
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Die Galerie besteht aus zwei Bereichen: Der obere Bereich der Galerie ist die Kategorieliste.
Wenn Sie eine Kategorie oder Unterkategorie aus der Liste auswahlen, wird ihr Inhalt im unteren
Bereich der Galerie angezeigt.

a Tip

Sie kénnen die GroRe der Kategorieliste und der Inhaltsliste durch Driicken auf die Grenze
dazwischen und durch anschlieendes Aufwéarts- und Abwartsziehen andern.

Sie kdnnen die Kategorieliste durchsuchen, um den Inhalt einer jeden Kategorie anzuzeigen.
Miniaturansichten in den Kategorien zeigen Vorschaubilder des Inhalts an.
¢ Inder Kategorie Bilder werden die Bilder als Miniaturansichten angezeigt.

o InderKategorie Interaktiv und Multimedia werden Videoobjekte in Form eines Einzelbilds
eines Videos, Audioobjekte mit einem Lautsprechersymbol in der unteren linken Ecke und
Adobe Flash Player-kompatible Dateien in Form eines Adobe Flash-Symbols oder einer
Miniaturansicht des Inhalts mit einem kleinen Adobe Flash-Symbol in der oberen linken
Ecke angezeigt.

¢ InderKategorie 3D-Objekte werden die 3D-Modelle als Miniaturansichten angezeigt.

o Inder Kategorie Notebook-Dateien und -Seiten werden die Dateien als Ringordner
angezeigt und die Seiten verfliigen Uber einen gefaltete obere rechte Ecke.

o In der Kategorie Hintergrundbilder und Themen werden die Hintergriinde als Seiten mit
einer gefalteten unteren rechten Ecke und die Themen als Miniaturansichten dargestellt.

Sie konnen Uber die Schllisselwortsuche nach einem Galerieelement suchen.

Nach der Suche nach einem Galerieobjekt konnen Sie es auswahlen und in lhre .notebook-Datei
einfigen.

So durchsuchen Sie die Galerie:

1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Galerie &

2. Dricken Sie das Pluszeichen einer Kategorie, um sich deren Unterkategorien anzeigen zu
lassen.

H HINWEIS

Sie kdnnen eine Kategorie durch Driicken auf das Minuszeichen der Kategorie
schlielen.

3. Wahlen Sie sich eine Kategorie oder Unterkategorie zur Darstellung ihres Inhalts.
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So suchen Sie in der Galerie:

1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Galerie &

2. Geben Sie ein Schlisselwort in das Feld Suchtext hier eingeben ein und driicken Sie dann
auf Suchen &~

Die Galerie zeigt jeglichen Inhalt an, der das Schllsselwort enthalt.

So fiigen Sie ein Galerieelement zu lhrer .notebook-Datei hinzu:
1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Galerie (<)
2. Suchen Sie nach dem Galerieelement, das Sie hinzufigen wollen.
3. Doppelklicken Sie auf die Miniaturansicht des Galerieelements.

o Beim Hinzuflgen eines Bildes, einer Adobe Flash Player kompatiblen Datei, Video-
oder Audiodatei erscheint es bzw. sie auf der aktuellen Seite.

o Wenn Sie einen Hintergrund hinzufligen, ersetzt dieser den vorhandenen
Seitenhintergrund (siehe Anwenden von Seiten-Hintergrundbildern und Themen Auf
Seite45).

o Flgen Sie eine Seite aus einer .notebook-Datei hinzu, wird sie von SMART
Notebook-Software vor der aktuellen Seite eingefugt.

o Flgen Sie eine .notebook-Datei hinzu, werden die Dateiseiten von der SMART
Notebook-Software vor der aktuellen Seite eingefugt.

Die SMART Exchange Webseite (exchange.smarttech.com) enthalt Tausende von
Unterrichtsplanen, Fragensatze, Widgets und andere Inhalte, die Sie herunterladen und in der
SMART Notebook Software 6ffnen kdnnen.

H HINWEIS

Sie kénnen Uber die SMART Exchange-Webseite auch lhre Unterrichtspléne mit anderen
Lehrkraften austauschen.Weitere Informationen dazu finden Sie unter Hochladen lhres Inhalts
auf die SMART Exchange Website Auf Seite122.

So suchen und verwenden Sie Inhalte von der SMART Exchange Webseite

1. Klicken Sie auf SMART Exchange Ed.

Die SMART Exchange-Webseite 6ffnet sich in Ihrem Internetbrowser.
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2. Wenn Sie noch kein Mitglied auf der SMART Exchange Webseite sind, klicken Sie auf
Kostenlos teilnehmen und befolgen Sie dann die Anweisungen auf dem Bildschirm, um
ein Konto anzulegen.

ODER

Wenn Sie uber ein Konto verfligen, klicken Sie auf Anmelden. Befolgen Sie dann die
Bildschirmanweisungen zur Anmeldung auf der SMART Exchange Webseite mit Ihrem
Konto.

3. Suchen Sie nach Inhalten oder navigieren Sie zu den gewUlinschten Inhalten und laden Sie
sie sich dann auf Ihren Computer herunter.

4. Importieren Sie Inhalte in die Galerie (siehe Austauschen von Inhalten mit anderen Lehremn
Auf Seite120).
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So prasentieren Sie Schilern Dateien. . . ... . 130
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Diese Kapitel umfasst Informationen zur Verwendung der SMART Notebook Software in Threm
Klassenzimmer, um lhren Schilern Informationen zu prasentieren oder um das
gemeinschaftliche Lernen zu fordern.
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Nach der Erstellung einer .notebook-Datei unter Verwendung von Basisobjekten, lhren eigenen
Inhalten und Inhalten aus SMART-Materialien konnen Sie die Datei den Schilern in lhrem
Klassenzimmer prasentieren.

Nachfolgend finden Sie einige Tipps, die Sie berlicksichtigen konnen, wenn Sie Schillern Dateien
prasentieren:

e Speichem Sie lhre fertige Datei auf einer CD, DVD oder einem USB-Laufwerk. Die CD,
DVD oder das USB-Laufwerk kénnen Sie an den Computer anschlief3en, der wiederum mit
dem interaktiven Produkt verbunden ist. Dadurch kénnen Sie Ihre Prasentation auf
einfache Weise aufrufen und darstellen. Alternativ kdnnen Sie lhre Prasentation auch im
lokalen Netzwerk bereitstellen und sie dann vom Produkt aus aufrufen.

o Um wahrend der Prasentation die Aufmerksamkeit und den Fokus nicht zu verlieren,
hangen Sie die Dateien und Links zu Internetseiten, die Sie wahrend der Prasentation
verwenden wollen, an die Registerkarte Anhange lhrer Datei an, sodass Sie nicht danach
suchen missen (siehe Anhdngen von Dateien und Interetseiten Auf Seite115).

e Wenn lhre Datei viele Seiten umfasst, gliedern Sie die Seiten in Gruppen. Dadurch kénnen
Sie wahrend einer Prasentation eine bestimmte Datei leichter finden (siehe Gruppieren von
Seiten Auf Seite37).

o Stellen Sie die Datei wahrend der Prasentation in der Vollbild-Ansicht dar. Diese Ansicht
maximiert den verflugbaren Arbeitsbereich (siehe Anzeigen von Dateien in der Vollbild-
Ansicht Auf Seite31).

Mit der SMART Notebook Software kdnnen Sie lhren Schilern nicht nur Informationen zeigen,
Sie kénnen sie auch an spannenden interaktiven Unterrichtsaufgaben teilhaben lassen.

Sie kdnnen Unterrichtsaufgaben erstellen, indem Sie Objekte, wie Formen, Bilder und Tabellen,
einfligen und Funktionen nutzen, wie den Activity Builder und die Skaliergeste.

In diesem Abschnitt sind drei Beispiele dafiir enthalten, wie Sie Unterrichtsaufgaben erstellen
und sie dann Ihren Schiilern zeigen kénnen. Sie kdnnen diese exemplarischen
Unterrichtsaufgaben verwenden oder Ihre eigenen entwickeln. Sie kénnen auch die Materialien
nutzen, die Ihnen in der Galerie und auf der SMART Exchange Webseite zur Verfligung stehen.
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Erstellen von passenden Unterrichtsaufgaben

i HINWEIS

Wenn Sie passende Unterrichtsaufgaben erstellen, missen Sie folgende Aufgaben
durchfiihren:

o Verwenden des Activity Builders
o Objekten Tone hinzufligen (siehe Hinzufiigen von Ton zu Objekten Auf Seite100)

Mit dem Activity Builder kbénnen Sie Abgleichaufgaben, Sortieraufgaben, Beschriftungsaufgaben
sowie Spiele uvm. mit Ihren eigenen Inhalten erstellen.

Mit dem Activity Builder definieren Sie ein Objekt auf der Seite als Aufgabenobjekt. Dann legen
Sie fest, welche Objekte auf der Seite angenommen und welche abgelehnt werden, wenn Sie die
Objekte Uber das Aufgabenobjekt ziehen.

Erstellen von passenden Unterrichtsaufgaben

1. Erstellen Sie das Objekt, das Sie als Aufgabenobjekt verwenden méchten und die Objekte,
die angenommen oder abgelehnt werden sollen, wenn sie in das Aufgabenobjekt gezogen
werden.

2. Dricken Sie Add-ons L - und danach Activity Builder.

3. Wahlen Sie das Objekt, das Sie als Aufgabenobjekt verwenden méchten und driicken Sie
dann Bearbeiten.

4. Ziehen Sie die Objekte, die angenommen werden sollen auf die Liste Diese Objekte
akzeptieren.

Neben den Objekten, die akzeptiert werden sollen, erscheint ein grines Hakchen v]
5. Ziehen Sie die Objekte, die abgelehnt werden sollen, auf die Liste Diese Objekte ablehnen.
Neben den Objekten, die abgelehnt werden sollen, erscheint ein rotes X (x}
H NoTIZEN

o Um alle verbleibenden Objekte auf der Seite zu akzeptieren oder abzulehnen,
driicken Sie in der jeweiligen Liste auf Alle verbleibenden hinzufiigen.

o Um ein Objekt aus einer Liste zu entfernen, ziehen Sie es auf das Papierkorb-
Symbol i.

6. Dricken Sie auf Fertig.

131



KAPITEL 8
Verwenden der SMART Notebook Software in lnrem Unterricht

Andern der Einstellung von passenden Unterrichtsaufgaben

Dricken Sie Add-ons & und danach Activity Builder.

Wahlen Sie das Aufgabenobjekt und driicken Sie dann auf Bearbeiten.

g Tip

Wenn Sie nicht wissen, welches Objekt auf der Seite das Aufgabenobjekt ist, klicken
Sie auf Identifizieren. Uber allen Aufgabenobjekten auf der Seite werden drei Sekunden
lang blaue diagonale Linien eingeblendet.

Dricken Sie in auf Einstellungen.

Wahlen Sie die gewiinschte Animation fiir akzeptierte Objekte in der ersten Dropdown-
Liste Animation aus.

Sie kénnen zuséatzlich das Kontrollkastchen Auch den Ton des Objekts wiedergeben
auswahlen, um den Ton, der mit den ausgewahlten Objekten verbunden ist, abzuspielen,
wenn diese Uber das Aufgabenobjekt gezogen werden (siehe Hinzufiigen von Ton zu
Objekten Auf Seite100).

Wahlen Sie die gewiinschte Animation fiir abgelehnte Objekte in der ersten Dropdown-
Liste Animation aus.

Sie kénnen zusatzlich das Kontrollkastchen Auch den Ton des Objekts wiedergeben
auswahlen, um den Ton, der mit den abgelehten Objekten verbunden ist, abzuspielen,
wenn diese Uber das Aufgabenobjekt gezogen werden (siehe Hinzufiigen von Ton zu
Objekten Auf Seite100).

Dricken Sie auf Fertig.

Prasentieren von passenden Unterrichtsaufgaben

1.

Ziehen Sie die Objekte zum Aufgabenobjekt (oder lassen Sie diese von den Schilern
ziehen).

o Wird das Objekt angenommen wird die Animation fiir akzeptierte Objekte abgespielt
(Standardausblendung).

o Wird das Objekt abgeleht, wird die Animation flir abgelehnte Objekte abgespielt
(Standard-Zurickwerfen).

2. Dricken Sie Add-ons 'E driicken Sie Activity Builder und driicken Sie Alles

zurucksetzen, wenn Sie fertig sind.

Entfernen von passenden Unterrichtsaufgaben

1. Dricken Sie Add-ons L - und danach Activity Builder.

2. Wihlen Sie das Aufgabenobjekt und driicken Sie dann Eigenschaften bereinigen.
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Erstellen von Unterrichtsaufgaben zum Aus-/Einblenden

i HINWEIS

Wenn Sie Unterrichtsaufgaben zum Aus-/Einblenden erstellen, miissen Sie folgende Aufgaben
durchfiihren:

o Objekte verschieben (siehe Verschieben von Objekten Auf Seite86)
o Objekte verankern (siehe Verankern von Objekten Auf Seite89)

o Die Grofie von Objekten mithilfe der Skaliergeste verandemn (siehe Verwenden der
Skaliergeste Auf Seite93)

Sie kénnen ein Objekt verbergen und dann mit verschiedenen Techniken enthillen:

o Fligen Sie der Seite einen Bildschirmvorhang hinzu. Wahrend der Prasentation entfernen
Sie den Bildschirmvorhang dann allmahlich und enthillen den darunter befindlichen Text
bzw. die Grafik, wenn Sie bereit sind, auf diese naher einzugehen (siehe Verwenden des
Bildschirmvorhangs Auf Seite138).

o Verdecken Sie das Objekt mit digitaler Tinte und I6schen Sie dann diese digitale Tinte
(siehe Schreiben und Zeichnen mit und Léschen von digitaler Tinte Auf Seite50).

o Verdecken Sie das Objekt mit einem anderen Objekt und &ndern Sie dann die Reihenfolge
der Objekte in dem Stapel (siehe Andern der Reihenfolge von gestapelten Objekten Auf
Seite88).

¢ Verwenden Sie die Objektanimationsfunktion (siehe Animieren von Objekten Auf

Seite102).

Wenn Sie ein interaktives SMART-Produkt verwenden, das Multitouch-Gesten unterstitzt,
koénnen Sie auRerdem ein Objekt hinter einem gesperrten Objekt verbergen und dieses dann mit
der Skaliergeste enthdillen.
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[l So erstellen Sie Unterrichtsaufgaben zum Aus-/Einblenden:

1. Erstellen Sie das Objekt aus, das Sie verbergen wollen, oder fligen Sie es ein.

2. Erstellen Sie das Objekt aus, das Sie verankern wollen, oder fligen Sie es ein.

3. Bewegen Sie das Objekt, das Sie verankern wollen, so, dass es das Objekt, das Sie
verbergen wollen, bedeckt.
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4. Wabhlen Sie das Objekt, das Sie verankern wollen, driicken Sie auf den MenUpfeil des
Objekts und wahlen Sie dann Verankern > Verankern.

5. Verwenden Sie die Skaliergeste zur VergroRerung und Einblendung des verborgenen
Objekts, wahrend das verankerte Objekt in der entsprechenden Position verankert bleibt
(siehe Verwenden der Skaliergeste Auf Seite93).

Erstellen von Unterrichtsaufgaben zum Preisgeben

H HINWEIS

Wenn Sie Unterrichtsaufgaben zum Preisgeben erstellen, missen Sie folgende Aufgaben
durchfiihren:

o Tabellen erstellen (siehe Erstellen von Tabellen in der SMART Notebook Software Auf
Seite67)

o VergroRern/Verkleinern von Zellen (siehe VergréBem/Verkleinern von Tabellen, Spalten
oder Zeilen Auf Seite74)

e Hintergrund einer Tabelle mit einem Bild ausfiillen (siehe Andem von
Tabelleneigenschaften Auf Seite72)

o Objekte in Zellen hinzuftigen (siehe Hinzuftigen von Objekten zu Tabellen Auf Seite70)
o Hinzufligen und Entfernen von Zellschatten (siehe Hinzufiigen oder Entfernen von

Zellschatten Auf Seite77)

Sie kdnnen Tabellen und Zellschatten fur die unterschiedlichsten Unterrichtsaufgaben zum
Preisgeben verwenden Es folgen zwei Beispiele:

o Eine Unterrichtsaufgabe im Puzzlestil, bei der Sie Teile eines Bilds freischalten, bis die
Schiiler erraten konnen, was auf dem Bild zu sehen ist.
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o Eine Unterrichtsaufgabe im Memory-Stil, bei der Sie den Inhalt einer Zelle zeigen und dann
die Schiler auffordern, andere Zellen auszuwabhlen, bis sie die Zelle mit dem passenden
Inhalt gefunden haben.

[ So erstellen Sie ein Unterrichtsaufgabe im Puzzle-Stil

1. Erstellen Sie eine Tabelle mit der Anzahl von Zellen, die bei der Unterrichtsaufgabe zum
Preisgeben enthalten sein sollen (siehe Erstellen von Tabellen in der SMART Notebook
Software Auf Seite67).

2. VergroRern/Verkleinern Sie die Zellen nach Wunsch (siehe VergréBerm/Verkleinem von
Tabellen, Spalten oder Zeilen Auf Seite74)

3. Wahlen Sie die Tabelle aus, driicken Sie auf den Menlpfeil der Tabelle und wahlen Sie
Eigenschaften.

Die Registerkarte Eigenschaften wird angezeigt.
4. Dricken Sie auf Fiilleffekte.

5. Wahlen Sie Bild einfiigen, driicken Sie Durchsuchen, navigieren Sie zu dem
gewUlinschten Bild, das Sie in der Unterrichtsaufgabe verwenden méchten, wahlen Sie es
aus und driicken Sie Offnen.

6. Wahlen Sie Bild auf korrekte Passform skalieren.

7. Driicken Sie auf den MenUpfeil der Tabelle und wahlen Sie dann Tabellenschatten
hinzufiigen.
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So erstellen Sie ein Unterrichtsaufgabe im Memory-Stil
1. Flgen Sie die Objekte ein, die in der Unterrichtsaufgabe verwendet werden sollen.

2. Erstellen Sie eine Tabelle mit der Anzahl von Zellen, die bei der Unterrichtsaufgabe zum
Preisgeben enthalten sein sollen (siehe Erstellen von Tabellen in der SMART Notebook
Software Auf Seite67).

3. Vergrofern/Verkleinern Sie die Zellen nach Wunsch (siehe VergroBern/Verkleinerm von
Tabellen, Spalten oder Zeilen Auf Seite74)

4. Ziehen Sie das Objekt in die Zellen der Tabelle.

5. Dricken Sie auf den Mentipfeil der Tabelle und wahlen Sie dann Tabellenschatten
hinzufiigen.

Prasentieren von Unterrichtsaufgaben zum Preisgeben
Dricken Sie den Zellschatten einer Zelle, um den Inhalt der Zelle preiszugeben.

Um die Zelle im Zellschatten zu verbergen, driicken Sie <> in der Ecke der Zelle.

Verwenden anderer Unterrichtsmaterialien zum Erstellen von
Unterrichtsaufgaben

Das Lesson Activity Toolkit und die Lesson Activity Beispiele in der Galerie umfassen interaktive
Objekte, die Sie zur Erstellung von Unterrichtsaufgaben nutzen kénnen.Weitere Informationen
zum Lesson Activity Toolkit, den Lesson Activity Beispielen und der Galerie im Allgemeinen
finden Sie unter Suchen und Verwenden von Inhalt aus der Galerie Auf Seite126.

Die SMART Exchange Website enthalt Tausende von Unterrichtsplanen, Fragenséatze und
andere Inhalte, die Sie herunterladen und in der SMART Notebook Software 6ffnen
kénnen.Weitere Informationen zur SMART Exchange Webseite finden Sie in Suchen und
Verwenden von Inhalt von der SMART Exchange Website Auf Seite127.

Wenn Sie Ihren Schiilern lhre .notebook-Dateien prasentieren, kénnen Sie folgende Werkzeuge
verwenden:

¢ Bildschirmvorhang

o Zauberstift
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e Messwerkzeuge
o Lineal
o Winkelmesser
o Geodreieck

o Zirkel

Verwenden des Bildschirmvorhangs
Wenn Sie Informationen verdecken und dann wahrend einer Prasentation langsam preisgeben
wollen, kénnen Sie der Seite einen Bildschirmvorhang hinzufligen.

Wenn Sie einer Seite einen Bildschirmvorhang hinzufiigen und die Datei speichern, erscheint der
Bildschirmvorhang beim nachsten Offnen der Datei tiber der Seite.

So fiigen Sie einen Bildschirmvorhang zu einer Seite hinzu:

Driicken Sie Bildschirmvorhang ein-/ausblenden’: .

Uber der gesamten Seite wird ein Bildschirmvorhang angezeigt.

So enthiillen Sie einen Teil der Seite:

Ziehen Sie einen der Ziehgriffe zur Gré3enanderung (die kleinen Kreise an den Ecken des
Bildschirmvorhangs) des Bildschirmvorhangs, um einen Teil der Seite zu enthdillen.

So entfernen Sie einen Bildschirmvorhang von einer Seite:
Driicken Sie Bildschirmvorhang ein-/ausblenden’: .

ODER

Driicken Sie in der oberen rechten Ecke des Bildschirmvorhangs auf SchliefRen (x]

Verwenden des Zauberstifts
Mit dem Zauberstift kbnnen Sie Folgendes tun:

e Einlangsam verblassendes Objekt erstellen
¢ Ein Lupenfenster 6ffnen
o Ein Spotlight-Fenster 6ffnen

Auswahlen des Zauberstifts
Bevor Sie mit dem Zauberstift arbeiten kénnen, miissen Sie ihn auswahlen.
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So wahlen Sie den Zauberstift aus:

1. Driicken Sie auf Stiftet!/.

Die Schaltflachen des Stiftwerkzeugs werden eingeblendet.
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2. Drucken Sie auf Stifttypen und wahlen Sie dann Zauberstift.

Verwenden des Zauberstifts zum Erstellen von Objekten, die ausgeblendet werden
Sie kdnnen mit dem Zauberstift ein Objekt erstellen, das langsam ausgeblendet wird.

H HINWEIS

Objekte, die ausgeblendet werden, werden nicht in .notebook-Dateien gespeichert.

So erstellen Sie ein Ausblendobjekt:
1. Wahlen Sie den Zauberstift (siehe Auswéhlen des Zauberstifts Auf der vorherigen Seite).
2. Zeichnen Sie mit Ihrem Finger oder einem Stift ein Objekt auf dem interaktiven Bildschirm.

Die Objekte werden langsam wieder ausgeblendet.

So stellen Sie die Anzahl von Sekunden ein, nach denen das Objekt ausgeblendet
werden soll:

1. Wahlen Sie den Zauberstift (siehe Auswéhlen des Zauberstifts Auf der vorherigen Seite).

2. Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Eigenschaften

3. Dricken Sie auf Fiilleffekte.

4. Wahlen Sie die Anzahl von Sekunden, nach denen das Objekt ausgeblendet werden soll,
in der Dropdown-Liste Ausblendungszeit aus.

g T1ip

Sie kénnen |hre Anderungen in den Standardeinstellungen des Zauberstift-Werkzeugs
speichern, indem Sie auf Werkzeugeigenschaften speichern klicken (siehe Speichemn
von Werkzeugeinstellungen Auf Seite85).

Verwenden des Zauberstifts zum Offnen eines Lupenfensters
Sie kdnnen ein Lupenfenster mit dem Zauberstift 6ffnen.

139



KAPITEL 8
Verwenden der SMART Notebook Software in lhrem Unterricht

H HINWEIS

Sie kdnnen den Bildschirm auBerhalb der SMART Notebook Software vergrofRern.

[ So o6ffnen Sie ein Lupenfenster:
1. Wabhlen Sie den Zauberstift (siehe Auswéhlen des Zauberstifts Auf Seite138).

2. Zeichnen Sie mit lhrem Finger oder einem Stift ein Quadrat oder ein Rechteck auf dem
interaktiven Bildschirm.

Ein Lupenfenster wird gedffnet.

e

Sie kénnen ein Quadrat zeichnen, das ausgeblendet wird, anstatt ein Lupenfenster mit
dem Stift-Werkzeug zu 6ffnen (siehe Schreiben oder Zeichnen mit verschwindender
digitaler Tinte Auf Seite52).

3. Gehen Sie folgendermalien vor:

o Zur Verringerung der LupenfenstergrofRe driicken Sie in die Mitte des Fensters und
ziehen Sie es dann nach links.

o Zur VergroRerung der Lupenfenstergrofie driicken Sie in die Mitte des Fensters und
ziehen Sie es dann nach rechts.

o ZurVerschiebung des Lupenfensters auf dem Bildschirm driicken Sie am Rand des
Lupenfensters und ziehen Sie es.

4. Driicken Sie auf SchlieRen 9 wenn Sie fertig sind.
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Verwenden des Zauberstifts zum Offnen eines Spotlight-Fensters
Sie kénnen ein Spotlight-Fenster mit dem Zauberstift 6ffnen.
H HINWEIS

Sie konnen auf einen Bildschirmbereich aulRerhalb der SMART Notebook Software markieren.

So offnen Sie ein Spotlight-Fenster:
1. Wabhlen Sie den Zauberstift (siehe Auswéhlen des Zauberstifts Auf Seite138).

2. Zeichnen Sie mit lhrem Finger oder einem Stift einen Kreis oder eine Ellipse auf dem
interaktiven Bildschirm.

Ein Spotlight-Fenster wird gedffnet.

2 Tip

Sie kénnen einen Kreis zeichnen, das ausgeblendet wird, anstatt ein Lupenfenster mit
dem Werkzeug Stifte zu 6ffnen (siehe Schreiben oder Zeichnen mit verschwindender
digitaler Tinte Auf Seite52).
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3. Gehen Sie folgendermalien vor:

o Zur Verringerung der Spotlight-Fenstergrofie driicken Sie in die Mitte des Fensters
und ziehen Sie es dann nach links.

o Zur VergrofRerung der Spotlight-Fenstergrofie driicken Sie in die Mitte des Fensters
und ziehen Sie es dann nach rechts.

o ZurVerschiebung des Spotlight-Fensters auf dem Bildschirm driicken Sie am Rand
des Spotlight-Fensters und ziehen Sie es.

4. Drlcken Sie auf SchlieBen ‘3, wenn Sie fertig sind.

Verwenden der Messwerkzeuge
Mit den SMART Notebook Software Messwerkzeugen von kdnnen Sie auf einer Seite ein Lineal,
einen Winkelmesser, einen Geodreieck-Winkelmesser oder einen Zirkel einflgen.

Verwenden des Lineals
Sie kdnnen auf einer Seite ein Lineal einfigen und dessen Grofde, Lange, Rotation und Position
andern, um dann entlang seiner Kante eine Linie zu ziehen.

So fiigen Sie ein Lineal ein:

Driicken Sie auf Messwerkzeuge 7 und wahlen Sie anschlieRend Lineal einfiigen <.
Ein Lineal wird eingeblendet.
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So verschieben Sie das Lineal:

Dricken Sie auf die Mitte des Lineals (dunkelblauer Bereich) und ziehen Sie das Lineal an eine
andere Position auf der Seite.

So verandern Sie die GroRe des Lineals:
1. Wahlen Sie das Lineal aus.

2. Ziehen Sie am Ziehgriff zur GréRenanderung (der Kreis in der unteren rechten Ecke) des
Lineals, um das Lineal zu vergroRern bzw. zu verkleinern.

So verldngern Sie das Lineal (ohne Skalenanderung):

Dricken Sie auf die dulRere Ecke des Lineals, zwischen dem Menupfeil und dem Ziehgriff zur
GroRenanderung, und bewegen Sie |hren Finger weg vom Lineal.
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So verkiirzen Sie das Lineal (ohne Skalenanderung):

Dricken Sie auf die duere Ecke des Lineals, zwischen dem MenUpfeil und dem Ziehgriff zur
Grofenanderung, und bewegen Sie lhren Finger zur Mitte des Lineals.

So drehen Sie das Lineal:

Driicken Sie auf die obere oder untere Ecke des Lineals (hellblauer Bereich) und ziehen Sie dann
das Lineal in die Richtung, in der es gedreht werden soll.

Das Lineal zeigt die aktuelle Drehung in Grad an.

So kehren Sie die Messungen um:

Driicken Sie auf das Spiegeln-Symbol @ des Lineals.

Wenn die metrischen Messwerte am oberen Rand des Lineals angezeigt wurden, werden sie nun
an der unteren Kante angezeigt und umgekehrt.

So zeichnen Sie mit einem Stift und einem Lineal:

1. Driicken Sie auf Stifteil'_H .

Die Schaltflachen des Stiftwerkzeugs werden eingeblendet.
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2. Driicken Sie auf Stifttypen und wahlen Sie dann Standardstift oder Kalligraphiestift.
3. Wahlen Sie einen Linientyp.
4. Zeichnen Sie entlang der Kante des Lineals.

Entlang der Kante des Lineals erscheint eine gerade Linie in digitaler Tinte.

So entfernen Sie das Lineal:

1. Wahlen Sie das Lineal aus.

2. Driicken Sie auf den Menlpfeil des Lineals und wahlen Sie dann Léschen.
Verwenden des Winkelmessers

Sie konnen auf einer Seite einen Winkelmesser einfligen und dessen Grole, Rotation und
Position andern, um dann entlang seiner Kante eine Linie zu ziehen.
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So fiigen Sie einen Winkelmesser ein:

Dricken Sie auf Messwerkzeuge::‘f‘r und wahlen Sie anschliefend Winkelmesser einfiigen 7.
Der Winkelmesser wird eingeblendet.
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So verschieben Sie das Geodreieck:

Dricken Sie auf den inneren Bereich des Winkelmessers (dem dunkelblauen Bereich) und ziehen
Sie den Winkelmesser an eine andere Position auf der Seite.

So skalieren Sie das Geodreieck:

Driicken Sie auf den Zahlen-Innenkreis und ziehen Sie den Cursor weg vom Winkelmesser, um
ihn zu vergréfRern, oder in Richtung Mitte des Winkelmessers, um ihn zu verkleinem.

So drehen Sie das Geodreieck:

Dricken Sie auf den duf3eren Zahlenkreis und ziehen Sie den Winkelmesser in die Richtung, in
der er gedreht werden soll.

Das Geodreieck zeigt die aktuelle Drehung in Grad an.
So stellen Sie den Winkelmesser als vollstindigen Kreis dar:

1. Driicken Sie auf den blauen Kreis ' 9 neben der 180-Grad-Beschriftung des Zahlen-
Innenkreises.
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2. Driicken Sie erneut auf den blauen Kreis, um zur Halbkreisanzeige zurtickzukehren.

[ So zeichnen Sie mit einem Stift und einem Winkelmesser:

1.
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Driicken Sie auf Stifteu'ﬂ .

Die Schaltflachen des Stiftwerkzeugs werden eingeblendet.
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Driicken Sie auf Stifttypen und wahlen Sie dann Standardstift oder Kalligraphiestift.
Wahlen Sie einen Linientyp.
Zeichnen Sie entlang der Kante des Geodreiecks.

Entlang der Kante des Winkelmessers erscheint ein Bogen in digitaler Tinte.
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So zeigen Sie Winkel mit dem Winkelmesser an:
1. Wahlen Sie den Winkelmesser aus.

2. Ziehen Sie den griinen Kreis, bis er den richtigen Winkel fiir die erste von zwei sich
schneidenden Linien anzeigt.

3. Ziehen Sie den weilden Kreis, bis er den richtigen Winkel fiir die zweite von zwei sich
schneidenden Linien anzeigt.

4. Driicken Sie auf den griinen Pfeil in der unteren Ecke.

Die Linien und der Winkel zwischen diesen Linien werden als separates Objekt angezeigt.

So entfernen Sie das Geodreieck:

1. Wahlen Sie den Winkelmesser aus.

2. Driicken Sie auf den MenUpfeil des Winkelmesser und wahlen Sie dann Loschen.
Verwenden des Geodreiecks

Sie kénnen auf einer Seite ein Geodreieck (wird auch als Zeichendreieck oder Zeichenschiene
bezeichnet) einfligen und dann dessen Grof3e, Rotation und Position andern.

So fiigen Sie ein Geodreieck ein:

Dricken Sie auf Messwerkzeuge:?‘f‘r und wahlen Sie anschliefend Geodreieck einfiigen

Das Geodreieck wird eingeblendet.
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So verschieben Sie das Geodreieck:

Driicken Sie auf den inneren Bereich des Geodreiecks (innerhalb des Halbkreises) und ziehen
Sie es an eine andere Position auf der Seite.

So skalieren Sie das Geodreieck:

Dricken Sie auf den Halbkreis und ziehen Sie den Cursor weg von der Mitte des Geodreiecks,
um es zu vergroRern, oder in Richtung Mitte des Geodreiecks, um es zu verkleinem.
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So drehen Sie das Geodreieck:

Dricken Sie auf den duRReren Bereich des Geodreiecks (aulRerhalb des Halbkreises) und ziehen
Sie das Geodreieck in die Richtung, in der es gedreht werden soll.

Das Geodreieck zeigt die aktuelle Drehung in Grad an.

So zeichnen Sie mit einem Stift und einem Geodreieck:

1. Driicken Sie auf Stiftet!/.

Die Schaltflachen des Stiftwerkzeugs werden eingeblendet.
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2. Dricken Sie auf Stifttypen und wahlen Sie dann Standardstift oder Kalligraphiestift.
3. Wahlen Sie einen Linientyp.
4. Zeichnen Sie entlang der Kante des Geodreiecks.

Entlang der Kante des Geodreiecks erscheint eine gerade Linie in digitaler Tinte.

So entfernen Sie das Geodreieck:

1. Wahlen Sie den Winkelmesser aus.

2. Dricken Sie auf den Menupfeil des Winkelmesser und wahlen Sie dann Léschen.
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Verwenden des Zirkels
Sie kénnen auf einer Seite einen Zirkel einfligen und dessen Breite, Rotation und Position andern,
um ihn zum Zeichnen von Kreisen und Bégen zu verwenden.

So fiigen Sie einen Zirkel ein:

Dricken Sie auf Messwerkzeuge-fr und wahlen Sie anschlieRend Zirkel einfiigen # .
Ein Zirkel wird angezeigt.

So verschieben Sie den Zirkel:

Driicken Sie auf den Schenkel des Zirkels, der den Dorn halt, und ziehen Sie dann den Zirkel an
eine andere Position auf der Seite.

So verbreitern Sie den Zirkel:
1. Drucken Sie auf den Schenkel des Zirkel, der den Stift halt.
Es erscheinen zwei blaue Pfeile.
2. Ziehen Sie, um den Winkel zwischen dem Dorn und Stift zu andern.

Die Zahl auf dem Zirkelgriff zeigt den aktuellen Winkel zwischen dem Dorn und Stift an.

So spiegeln Sie den Zirkel:

Driicken Sie auf das Spiegeln-Symbol ** des Zirkels.

Der Stift des Zirkels erscheint auf der gegentiberliegenden Seite des Dorns.

So drehen Sie den Zirkel (ohne zu zeichnen):

Driicken Sie den Drehgriff des Zirkels (den griinen Kreis) und ziehen Sie den Zirkel in die
Richtung, in der der Zirkel gedreht werden soll.

So zeichnen Sie mit einem Zirkel:
1. Drlcken Sie auf die Stiftspitze des Zirkels.

Der Cursor nimmt die Form eines Stiftes an.
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2. Ziehen Sie den Zirkel in die Richtung, in der Sie ihn drehen wollen.

So andern Sie die Farbe des Zirkel-Stiftes:

1. Driicken Sie auf Stiftet!/.

Die Schaltflachen des Stiftwerkzeugs werden eingeblendet.
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2. Driicken Sie auf Stifttypen und wahlen Sie dann Standardstift.
3. Wahlen Sie einen Linientyp.

Die Farbe des Zirkel-Stiftes andert sich, um seine neue Farbe anzuzeigen.

So entfernen Sie den Zirkel:
1. Wabhlen Sie den Zirkel aus.

2. Dricken Sie auf den Menupfeil des Zirkels und wahlen Sie dann Léschen.

Sie kénnen die Kopie einer Datei, eine Verknipfung mit einer Datei, eine Verknupfung zu einer
Internetseite oder eine Audio-Datei an jedes Objekt auf einer Seite anhangen (siehe Hinzufiigen
von Verknlipfungen zu Objekten Auf Seite98). Sie kdnnen eine animierte Anzeige um jedes
Objekt mit einer Verkniipfung darstellen.

So zeigen Sie Verkniipfungen beim Offnen einer Seite an:
Wahlen Sie Ansicht > Beim Offnen der Seite alle Links anzeigen.

Jedes Mal, wenn Sie eine Seite 6ffnen, wird eine animierte Anzeige um jedes Objekt mit einer
Verknipfung dargestellt. Je nachdem, wie Sie die Links definiert haben, umgibt die jeweilige
Anzeige entweder das gesamte Objekt oder ein Symbol in der unteren linken Objektecke. Die
Anzeigen werden nach einigen Sekunden automatisch wieder ausgeblendet.

H HINWEIS

Heben Sie die Auswahl von Ansicht > Alle Links beim Offnen einer Seite anzeigen auf,
um beim Offnen einer Seite keine Links anzuzeigen.
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So stellen Sie Verkniipfungen auf der aktuellen Seite dar:
Wahlen Sie Ansicht > Alle Links anzeigen.

Eine animierte Anzeige wird um jedes Objekt mit einer Verkniipfung dargestellt. Je nachdem, wie
Sie die Links definiert haben, umgibt die jeweilige Anzeige entweder das gesamte Objekt oder ein
Symbol in der unteren linken Objektecke. Die Anzeigen werden nach einigen Sekunden
automatisch wieder ausgeblendet.

Wenn Sie wahrend der Prasentation einer Video- oder Audiodatei die Lautstarke anpassen

wollen, kénnen Sie dies durch Driicken der Schaltflache Lautstarkeregelung 4 und

anschlieRende Einstellung der Lautstarkeregler Ihres Betriebssystems tun.

H HINWEIS
Stellen Sie sicher, dass lhre Lautsprecher eingeschaltet sind.

Nahere Angaben zum Hinzufiigen dieser Schaltflache zur Werkzeugleiste finden Sie unter
Anpassen der Werkzeugleiste Auf Seite159.

Wenn Sie Uber ein SMART Board® D600 oder 800 Series Interactive Whiteboard verfligen,
kénnen zwei Personen gleichzeitig Objekte in der SMART Notebook Software erstellen und
manipulieren. Wie die beiden Personen dabei vorgehen, ist abhangig davon, ob Sie ein SMART
Board D600 Series Interactive Whiteboard oder ein SMART Board 800 Series Interactive
Whiteboard besitzen.

Dass zwei Menschen ein interaktives Whiteboard gleichzeitig nutzen kénnen, ist in Szenarien,
wie den folgenden, hilfreich:
e Zwei Schiler arbeiten gleichzeitig am interaktiven Whiteboard an einer Aufgabe

o EinLehrerund ein Schuler arbeiten gleichzeitig am interaktiven Whiteboard an einer
Aufgabe

o Ein Lehrer oder Schiler stellt Fragen oder prasentiert Aufgaben am interaktiven
Whiteboard und ein anderer Schiiler beantwortet diese Fragen bzw. 16st die Aufgaben
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Zulassen, das zwei Personen gleichzeitig ein SMART Board D600

Interactive Whiteboard nutzen

Wenn Sie ein SMART Board D600 Series Interactive Whiteboard verwenden, kénnen zwei
Benutzer das interaktive Whiteboard gleichzeitig nutzen, wenn sich die SMART Notebook-
Software im Dual-Benutzer-Modus befindet. Im Dual-Benutzer-Modus wird der Bildschirm in der
Halfte geteilt. Jeder Benutzer kann auf seiner Bildschirmhalfte zum Linksklicken oder zum
Ziehen von Objekten mit dem Finger driicken, mit einem Stift aus der Stiftablage schreiben und
mit dem Schwamm digitale Tinte I6schen. Jeder Benutzer kann zudem mit seiner eigenen
schwebenden Werkzeugleiste auf haufig verwendete Werkzeuge zugreifen.

Sie kénnen auf eine Schaltflache der Werkzeugleiste driicken, um zwischen Einzel-Benutzer-
Modus und Dual-Benutzer-Modus umzuschalten.

So wird eine Datei im Dual-Benutzer-Modus angezeigt:

Dricken Sie auf Bildschirme anzeigenEEI und wihlen Sie dann Dualer Schreibmodusf i

So wechseln Sie zuriick in den Einzel-Benutzer-Modus:

Driicken Sie auf Beenden .

Zulassen, das zwei Personen gleichzeitig ein SMART Board 800

Interactive Whiteboard nutzen

Wenn Sie ein SMART Board 800 Series Interactive Whiteboard benutzen, kénnen zwei
Personen gleichzeitig Objekte in der SMART Notebook Software erstellen und manipulieren.
Beide Personen kénnen Objekte in einem beliebigen Bereich auf der SMART Notebook
Software-Seite erstellen und manipulieren. Keiner der Benutzer ist auf einen bestimmten Bereich
der Seite beschrankt.

Der Modus Zusammenarbeit von zwei Benutzern wird aktiviert, wenn Sie einen Stift aus der
Stiftablage nehmen. Einer der Benutzer erstellt oder manipuliert Objekte mit seinem Finger (,der
Berthrungsbenutzer”). Der andere Benutzer erstellt oder manipuliert Objekte mit dem Stift (,der
Stiftbenutzer®).

H HINWEIS

Neben der Aktivierung eines Beruhrungsbenutzers und eines Stiftbenutzers zur gleichzeitigen
Nutzung des interaktiven Whiteboards kénnen Sie zwei Stiftbenutzer oder zwei
Beruihrungsbenutzer zur gleichzeitigen Nutzung des Interaktiven Whiteboards aktivieren. Die
beiden Benutzer missen jedoch dasselbe Werkzeug verwenden.

Werkzeuge auswahlen

Zum Andern der Werkzeuge oder zum Einstellen von Eigenschaften fir die Beriihrung, muss der
Beruhrungsbenutzer die entsprechende Schaltflache in der Werkzeugleiste oder in der Steuerung
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auf der Registerkarte Eigenschaften mit seinem Finger driicken. Beispiel:
L3N AF-AN
IMA /S

Zum Andern der Werkzeuge oder zum Festlegen von Eigenschaften fir den Stift muss der
Stiftbenutzer die entsprechende Schaltflache in der Werkzeugleiste oder in der Steuerung auf der
Registerkarte Eigenschaften mit dem Stift driicken. Beispiel:

i NoTIZEN

o Wenn der Stiftbenutzer eine Schaltflache in der Werkzeugleiste driickt oder eine
Eigenschaft mit seinem Finger statt mit dem Stift festlegt, andert die SMART Notebook-
Software das ausgewahlte Werkzeug oder die ausgewahlte Eigenschaft fir den
Berthrungsbenutzer statt fir den Stiftbenutzer.

o Wenn sowohl der BerGihrungsbenutzer als auch der Stiftbenutzer mehrere Objekte am
Bildschirm auswahlen, hat der gestrichelte Rand der vom Bertihrungsbenutzer
ausgewahlten Objekte eine andere Farbe als der gestrichelte Rand der vom Stiftbenutzer
ausgewahlten Objekte.
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Kapitel 9

Fehlerbehebung in der SMART
Notebook Software

Fehlerbehebung bei Problemen mit Dateien. . ... ... .. . 153
Fehlerbehebung bei Problemen mit dem Fenster und in der Symbolleiste der SMART ... ..

Notebook-Software. . . .. 153
Fehlerbehebung bei Problemen mit der digitalen Tinte. ... .. ... ... ... 155
Fehlerbehebung bei Problemen mit Objekten ... ... .. . .. 155
Fehlerbehebung bei Problemen mit Gesten. ... . .. ... 157

In diesem Kapitel wird erlautert, wie sich Probleme mit der SMART Notebook Software beheben
lassen.

Fehlerbehebung bei Problemen mit Dateien

Problem Empfehlung

Ihre Datei enthalt grol3e Bilder und wird Exportieren Sie eine optimierte Version der
langsam ausgeflhrt, wenn Sie sie in der Datei (siehe Verringem der Dateigréf3e Auf
SMART Notebook Software 6ffnen. Seite22).

Fehlerbehebung bei Problemen mit dem
Fenster und in der Symbolleiste der SMART
Notebook-Software
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Problem

Empfehlung

Wird die SMART Notebook Software auf
einem interaktiven Whiteboard oder Display
verwendet, kdnnen Sie oder lhre Schiiler die
Werkzeugleiste nicht erreichen.

Dricken Sie auf Werkzeugleiste an den
oberen/unteren Fensterrand verschieben
3 , um die Werkzeugleiste vom oberen
Fensterrand zum unteren Fensterrand zu
verschieben.

K Tip

Falls Sie eine hohenverstellbare
Wandhalterung verwenden, kénnen Sie auch
die Hohe lhres interaktiven Whiteboards
oder Displays einstellen, sodass Sie oder
die Schuler die Werkzeugleiste erreichen
konnen.

Die in dieser Dokumentation beschriebenen
Werkzeugleisten-Schaltflachen werden nicht
in der Werkzeugleiste angezeigt.

Wenn ein Abwartspfeil v auf der rechten Seite
der Werkzeugleiste eingeblendet wird, driicken
Sie darauf, um weitere Werkzeugleisten-
Schaltflachen anzuzeigen.

Wenn lhre gewuinschte Schaltflache nicht
eingeblendet wird, wenn Sie auf den
Abwartspfeil v klicken, haben Sie oder ein
anderer Benutzer die Schaltflache
moglicherweise entfemnt (siehe Anpassen der
Werkzeugleiste Auf Seite159).

Erweitern Sie nur einige wenige Schaltflachen
auf mehrere Zeilen, um zu verhindern, dass die
Werkzeugleiste breiter als das SMART
Notebook Software Fenster wird.

Es ist nicht genligend Anzeigeflache auf IThrem
interaktiven Whiteboard oder Display
vorhanden, um den Inhalt einer Seite
anzuzeigen.

Dricken Sie auf Bildschirme anzeigenEI
und wahlen Sie dann Vollbild, um die Seite im
Vollbild-Modus anzuzeigen.

ODER

Markieren Sie das Kontrollkastchen
Automatisch ausblenden, um die
Registerkarten auszublenden, wenn sie nicht
bendtigt werden.

Die Registerkarten Seiteniibersicht, Galerie,
Anhange, Eigenschaften und Andere werden
ausgeblendet, wenn Sie auRerhalb der
Registerkarten klicken.

Driicken Sie auf eines der Symbole der
Registerkarte, um diese anzuzeigen, und
heben Sie die Auswahl des Kontrollkastchens
Automatisch ausblenden auf.
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Problem

Empfehlung

Zwei Benutzer erstellen oder bearbeiten
Objekte in der SMART Notebook Software auf
einem SMART Board 800 Interactive
Whiteboard. Ein Benutzer verwendet seinen
Finger. Der andere Benutzer nutzt einen Stift
aus der Stiftablage.

Wenn der Benutzer, der den Stift nutzt, auf
eine Schaltflache in der Werkzeugleiste
driickt, wird das Werkzeug oder die Option fir
den Benutzer, der seine Finger verwendet,
ausgewahlt.

Der Benutzer, der den Stift nutzt, muss mit
dem Stift und nicht mit seinem Finger auf die
Schaltflachen in der Werkzeugleiste driicken.
Weitere Informationen finden Sie unter
Zulassen, das zwei Personen gleichzeitig ein
SMART Board 800 Interactive Whiteboard
nutzen Auf Seite151.

Problem

Empfehlung

Die SMART Notebook Software erkennt die
Handschrifterkennung in Ihrer Sprache nicht.

Installieren Sie das entsprechende
Sprachpaket (siehe Festlegen der Sprache
Auf Seite163).

Sie wollen, dass Ihre Handschrift in der
SMART Notebook Software fliissiger und
naturlicher dargestellt wird.

Verwenden Sie den Kalligraphiestift und nicht
den Standardstift (siehe Schreiben oder
Zeichnen mit digitaler Tinte Auf Seite50).

B HINWEIS

Der Kalligraphiestift-Typ ist nur verfugbar,
wenn |lhr Computer an ein SMART
interaktives Produkt angeschlossen ist.

Sie haben Probleme, flissig in der SMART
Notebook Software, die auf dem
Betriebssystem Windows 7 installiert ist, zu
schreiben.

Die Funktion zum Verschieben mit einem
einzelnen Finger ist aktiviert. Schalten Sie sie
aus (siehe smarttech.com/kb/147470).

Wenn Sie mit einem Stift schreiben,
interpretiert die SMART Notebook Software,
die auf dem Betriebssystem Windows 7
installiert ist, Ihre Aktionen als Mausklicks.

Die Funktion zum Wegschnippen ist
eingeschaltet. Schalten Sie sie aus (siehe
smarttech.com/kb/144274).
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Problem

Empfehlung

Wenn Sie eine .notebook-Datei auf einem
Computer erstellen und diese dann auf einem
anderen Computer 6ffnen, werden die Objekte
in der Datei anders angezeigt.

Es gibt verschiedene mdégliche Ursachen.
Nachfolgend finden Sie die haufigsten
Ursachen:

o Sie haben eine Schriftart verwendet, die
auf dem einen Computer installiert ist
und auf dem anderen nicht.

« Die beiden Computer verwenden
unterschiedliche Betriebssysteme.

o Auf den beiden Computern sind
unterschiedliche Versionen der SMART
Notebook Software installiert.

Weitere Informationen zu diesen Ursachen
und entsprechende Losungen finden Sie unter
smarttech.com/kb/125681.

Sie wollen ein Objekt verschieben, vergroRRern,
verkleinern oder anderweitig andern, aber
wenn Sie dies tun, verschieben, vergréfiem,
verkleinern oder verandern Sie auch andere
Objekte.

Die Objekte sind gruppiert. Anderungen, die
Sie an einem Objekt vornehmen, wirken sich
auch auf die anderen Objekte aus.

Wahlen Sie die Objekte und anschlief3end
Format > Gruppieren > Gruppierung
aufheben aus, um die Gruppierung
aufzuheben. Sie kdnnen dann einzelne
Objekte verschieben, vergrolRern, verkleinemn
oder anderweitig andern.

Weitere Informationen finden Sie unter
Gruppieren von Objekten Auf Seite96.

Sie wollen ein Objekt verschieben, vergroern,
verkleinern oder anderweitig andern, aber dies
ist nicht mdglich. Wenn Sie das Objekt
auswahlen, wird statt des MenUpfeils ein

Verankerungssymbol 3‘ angezeigt.

Das Objekt ist verankert. Dies verhindert,
dass Sie Anderungen an dem Objekt
vornehmen. Zum Entsperren des Objekts
mussen Sie es auswahlen, auf dessen
Verankerungssymbol 2 driicken und dann die
Option Entsperren auswahlen.

Weitere Informationen finden Sie unter
Verankem von Objekten Auf Seite89.

156



http://www.smarttech.com/kb/125681

KAPITEL 9
Fehlerbehebung in der SMART Notebook Software

Problem

Empfehlung

Ein Objekt auf einer Seite bedeckt ein
anderes:

Sie wollen dies andern, sodass das zweite
Objekt das erste bedeckt.

Wenn Sie Objekte erstellen, bedecken die
neueren Objekte automatisch die alteren
Objekte, wenn diese an derselben Position auf
der Seite eingefligt werden.

Sie kdnnen die Reihenfolge von Objekten
andern. Weitere Informationen finden Sie unter
Andemn der Reihenfolge von gestapelten
Objekten Auf Seite88.

Wenn Sie ein Objekt mit einem Bild flllen, das
groer ist als das Objekt, wird das Bild
abgetrennt:

Im Gegensatz dazu wird das Bild gekachelt,
wenn Sie ein Objekt mit einem Bild fiillen, das
kleiner ist als das Objekt:

S0

Zum Fillen eines Objekts mit einem Bild
wahlen Sie Bild auf korrekte Passform
skalieren, um das Bild fiir das Objekt zu
skalieren:

Weitere Informationen finden Sie unter Andem
von Objekteigenschaften Auf Seite82.

Fehlerbehebung bei Problemen mit Gesten

Problem

Empfehlung

Die in diesem Handbuch beschriebenen
Multitouch-Gesten funktionieren in der
SMART Notebook Software nicht.

Stellen Sie sicher, dass lhr interaktives
Produkt Multitouch-Gesten unterstiitzt und
dass Multitouch-Gesten aktiviert sind.

15
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Anhang A
Anpassen der Werkzeugleiste

In der SMART Notebook Software Werkzeugleiste kdnnen Sie eine Vielzahl von Befehlen und
Werkzeugen auswahlen und nutzen. Sie kénnen die Werkzeugleiste so anpassen, dass sie die
Werkzeuge enthélt, die Sie am haufigsten nutzen.

Nach dem Hinzufiigen oder Entfernen von Schaltflachen aus der Werkzeugleiste konnen Sie den
Standardsatz der Werkzeugleisten-Schaltflachen wiederherstellen.Dariiber hinaus kénnen Sie
die Standardeinstellungen der Werkzeuge wiederherstellen, wenn Sie die Einstellungen
angepasst und gespeichert haben. Dazu verwenden Sie die Registerkarte Eigenschaften (siehe
Speicherm von Werkzeugeinstellungen Auf Seite85).

So fiigen Sie Werkzeugleisten-Schaltflaichen hinzu bzw. entfernen sie:

1. Klicken Sie auf Anpassen der Werkzeugleisteu'.
ODER
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Werkzeugleiste.
Das Dialogfeld Werkzeugleiste anpassen wird angezeigt.

2. Driicken Sie Aktionen oder Werkzeuge.
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3. Gehen Sie folgendermalien vor:

o Zum Hinzuflgen einer Schaltflache zur Werkzeugleiste driicken Sie auf das Symbol
im Dialogfeld und ziehen Sie es dann in die Werkzeugleiste.

o Um eine Schaltflache von der Werkzeugleiste zu entfernen, driicken Sie auf das
Symbol in der Werkzeugleiste und ziehen Sie es dann aus der Werkzeugleiste
heraus.

o Zur Neuanordnung der Schaltflachen driicken Sie auf ein Symbol in der
Werkzeugleiste und ziehen Sie es dann in eine neue Position in der Werkzeugleiste.

H NOTIZEN

o Sie kénnen nur die Schaltflachen aus dem Bereich der Werkzeugleiste
hinzufligen, entfernen und neu anordnen, die Sie in Schritt 2 ausgewahlt
haben.Beispiel: Wenn Sie in Schritt 2 Aktionen gedriickt haben, konnen Sie nur
die Schaltflachen im Bereich Aktionen hinzufligen, entfernen und neu anordnen.

o Um eine Schaltflache liber mehrere Zeilen zu ziehen, ziehen Sie sie zwischen
zwei Schaltflachenspalten und halten Sie sie dort.

e | IV
e

Wenn Sie eine geringere Bildschirmauflosung verwenden, sollten Sie nur eine oder
zwei Schaltflachen Gber mehrere Zeilen gehen lassen, um so Probleme zu
vermeiden, bei denen die Werkzeugleiste breiter ist als das SMART Notebook
Software Fenster.

4. Dricken Sie auf Fertig.

So stellen Sie den Standardsatz von Werkzeugleisten-Schaltflachen wieder her

1. Klicken Sie auf Anpassen der Werkzeugleiste‘}.
ODER
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Werkzeugleiste.
Das Dialogfeld Werkzeugleiste anpassen wird angezeigt.

2. Dricken Sie auf Standardwerkzeugleiste wiederherstellen.
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So stellen Sie die Standardeinstellungen der Werkzeuge wieder her:

1. Klicken Sie auf Anpassen der Werkzeugleisteq.
ODER

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Werkzeugleiste.
Das Dialogfeld Werkzeugleiste anpassen wird angezeigt.

2. Drucken Sie auf Eigenschaften der Standardwerkzeuge wiederherstellen.
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Anhang B
Festlegen der Sprache

Die SMART Sprachen-Setup-Funktion erméglicht es Ihnen, flr ein bestimmtes SMART
Programm oder fir alle auf lhrem Computer installierten SMART Programme auszuwahlen.

So legen Sie die Sprache fest:
1. Wahlen Sie Ansicht > Sprachen-Setup.
Das Dialogfeld Sprachen-Setup wird angezeigt.

2. Wahlen Sie Alle aufgefiihrten Anwendungen in der ersten Dropdown-Liste, um die
Sprache fir alle Programme einzustellen.

ODER

Wahlen Sie ein Programm in der ersten Dropdown-Liste, um die Sprache fir ein einzelnes
Programm einzustellen.

3. Wahlen Sie die entsprechende Sprache in der zweiten Dropdown-Liste aus.

H NOTIZEN

o Wird das Symbol «* neben Ihrer ausgewahlten Sprache angezeigt, wurde die
Sprache auf Ihrem Computer installiert.

o Wird das Symbol ® neben |hrer ausgewahlten Sprache angezeigt, wird die
Sprache von der SMART Sprachen-Setup-Funktion von der Website
heruntergeladen, nachdem Sie in Schritt 6 auf OK geklickt haben.

o StandardmaRig verwendet die SMART Sprachen-Setup-Funktion die
Einstellungen des Internet-Browsers, um eine Verbindung zum Internet
herzustellen.Sie kénnen jedoch andere Einstellungen verwenden. Fihren Sie dazu
die in Abschnitt So stellen Sie Verbindungsoptionen ein: Auf der nachsten Seite
beschriebenen Schritte aus.

g Tip

Um die Sprache in der jeweiligen Landessprache anzuzeigen (wie z. B. Deutsch fur
German), wahlen Sie das Kontrollkastchen Systemeigene Namen anzeigen.
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4. Falls Sie verschiedene Sprachen fir die Handschrifterkennung und die

Rechtschreibpriifung verwenden wollen, wahlen Sie die Sprachen in den Dropdown-Listen
Handschrifterkennung und Rechtschreibpriifung aus.

H HINWEIS

Wenn in der Dropdown-Liste AUTO angezeigt wird, wahlt die SMART Sprachen-Setup-
Funktion lhre gewahlte Sprache, wenn sie verfligbar ist. Ist sie das nicht, wahit die
Funktion eine ahnliche Sprache aus. Ist keine Option verfugbar, wahlt die SMART
Sprachen-Setup-Funktion die aktuelle Sprache.

5. Falls Sie ein anderes Tastaturlayout bevorzugen, wahlen Sie ein Layout in der Dropdown-

Liste Tastatureingabesprache aus.

WICHTIG

Die Dropdown-Liste Tastatureingabesprache ist nur verfligbar, wenn mehrere
Tastaturlayouts auf Ihrem Computer installiert sind.

Das von Ihnen in der Dropdown-Liste Tastatureingabesprache gewahlte Tastaturlayout
wird sowohl fir die Bildschirmtastatur als auch die Tastatur ibernommen, die an lhren
Computer angeschlossen ist, wenn Sie die SMART Meeting Pro [Hier den
Produktnamen eingeben (auler Betriebssystem und Version)] Software verwenden.

In einigen Situationen wollen Sie moglicherweise fiir Ihre Bildschirmtastatur ein anderen
Layout verwenden als das Layout der Tastatur, die an Ihren Computer angeschlossen ist
(z. B. beim Unterrichten einer Fremdsprache). In diesen Fallen funktioniert die
Bildschirmtastatur einwandfrei, aber die an Ihren Computer angeschlossene Tastatur
maglicherweise nicht.

Um die besten Ergebnisse zu erzielen, sollten Sie sicherstellen, dass das von lhnen
gewahlte Layout dem Layout der an den Computer angeschlossenen Tastatur
entspricht. Wenn beispielsweise eine englische Tastatur (US) an Ihren Computer
angeschlossen ist, wahlen Sie Englisch (USA) in dieser Dropdown-Liste aus.

Weitere Informationen zu Tastaturlayouts finden Sie unter
http://msdn.microsoft.com/en-us/goglobal/bb964651.

6. Klicken Sie auf OK.

So stellen Sie Verbindungsoptionen ein:

1.
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Wahlen Sie Ansicht > Sprachen-Setup.
Das Dialogfeld Sprachen-Setup wird angezeigt.
Klicken Sie auf Verbindungsoptionen.

Das Dialogfeld Verbindungsoptionen wird angezeigt.
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3. Wahlen Sie Einstellungen des Internet Explorer verwenden.

ODER

Wahlen Sie Anderen Proxy verwenden und geben Sie dann den Host, den
Benutzernamen und das Kennwort in die entsprechenden Felder ein.

4. Klicken Sie auf OK.
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Anhang C

Aktualisieren, Aktivieren und
Einsenden von Feedback

Aktualisieren und Aktivieren von SMART Produkten. . ... . . 167
Aktualisieren von Produkten. . . ... L 167
Aktivieren der Produkte und Anzeigen der Produktschltssel. ... ... ........ 169

Sendenvon Feedback an SMART . . . 170

SMART veréffentlicht in regelmagigen Abstanden Updates zu seinen Software- und Firmware-
Produkten. (Die Firmware ist die in einem Hardware-Produkt, wie dem SMART Board Interactive
Whiteboard, installierte Software.) Sie kénnen das SMART Produkt-Update (SPU) verwenden,
um nach diesen Updates zu suchen und diese zu installieren. Dartber hinaus kénnen Sie die
SMART Software aktivieren und die Produktschlissel aufrufen.

H HINWEIS

Sie mussen Uber einen Internetzugang verfiigen, um die Download- und
Aktivierungsfunktionen nutzen zu kénnen.

Aktualisieren von Produkten

Ihr Systemadministrator kann das SPU im Voll- oder Dashboard-Modus installieren. Im
Vollmodus kénnen Sie die derzeit installierten Versionen und Produktschlissel sehen sowie
Updates herunterladen und installieren, wie in diesem Abschnitt beschrieben. Im Dashboard-
Modus kdnnen Sie nur die derzeit installierten Versionen und Produktschlissel sehen.

So wird automatisch nach Updates gesucht:
1. Wabhlen Sie Hilfe > Nach Updates suchen und Aktivierung.
ODER
Waéhlen Sie Start > SMART Technologies > SMART Produkt-Update.

Das Fenster SMART Produkt-Update wird angezeigt.
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2. Wahlen Sie das Kontrollkastchen Automatisch nach Updates suchen und geben Sie

dann die Anzahl an Tagen fir das Intervall (bis zu 60) zwischen den SPU-Suchen ein.
Schlief3en Sie das Fenster SMART Produkt-Update.

Falls das SPU bei der nachsten Suche ein Update findet, wird das Fenster SMART
Produkt-Update automatisch eingeblendet und die Schaltflache Aktualisieren des
betreffenden Produkts ist aktiviert. Weitere Informationen zur Installation des Updates
finden Sie unter So installieren Sie ein Update: oben.

So suchen Sie manuell nach Updates:

1.

Wahlen Sie Hilfe > Nach Updates suchen und Aktivierung.

ODER

Wahlen Sie Start > SMART Technologies > SMART Produkt-Update.
Das Fenster SMART Produkt-Update wird angezeigt.

Klicken Sie auf Jetzt priifen.

Falls ein Update fur ein Produkt verflgbar ist, ist dessen Schaltflache Aktualisieren
aktiviert.

Falls ein Update verfligbar ist, installieren Sie es gemaf dem im Abschnitt So installieren
Sie ein Update: oben beschriebenen Verfahren.

So installieren Sie ein Update:

1.
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Offnen Sie das Fenster SMART Produkt-Update, wie in den vorherigen Verfahren
beschrieben.

Klicken Sie auf die Zeile des Produkts.

Die Produktdetails werden angezeigt. Diese Produktdetails umfassen die Nummer der
installierten Version und die Nummer, das Datum und die DownloadgréfRe des Updates
(sofern ein Update verfugbar ist).

B2 Tip

Klicken Sie auf Versionshinweise lesen, um eine Zusammenfassung der Anderungen
im Update und die Computeranforderungen des Updates anzuzeigen.

Klicken Sie auf Aktualisieren.

Befolgen Sie die Anweisungen auf dem Bildschirm, um das Update herunterzuladen und
zu installieren.

WICHTIG

Um Updates installieren zu kénnen, missen Sie tGiber umfassende
Administratorzugangsrechte verfigen.
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So deaktivieren Sie die automatische Suche nach Updates:
1. Wabhlen Sie Hilfe > Nach Updates suchen und Aktivierung.
ODER
Wahlen Sie Start > SMART Technologies > SMART Produkt-Update.
Das Fenster SMART Produkt-Update wird angezeigt.

2. Heben Sie die Auswahl des Kontrollkastchens Automatisch nach Updates suchen auf.

WICHTIG

SMART empfiehlt, dass Sie dieses Kontrollkastchen ausgewahit lassen.

Aktivieren der Produkte und Anzeigen der Produktschlussel
Ublicherweise aktivieren Sie ein Produkt nach der Installation. Es gibt jedoch Situationen, in
denen Sie das Produkt spater aktivieren. Beispielsweise wenn Sie ein Produkt testen wollen,
bevor Sie sich entscheiden, es zu kaufen.

H HINWEIS

Durch die Aktivierung der SMART Response Software 2011 (oder neuer) werden die SMART
Response Hardware und Software aktiviert.

So aktivieren Sie ein Produkt aus dem Hilfe-Menii:
1. Dricken Sie auf Hilfe > Software aktivieren.

2. Befolgen Sie die Anweisungen auf dem Bildschirm, um das Produkt zu aktivieren.

So aktivieren Sie ein Produkt Giber das SPU:
1. Wahlen Sie Hilfe > Nach Updates suchen und Aktivierung.
ODER
Wahlen Sie Start > SMART Technologies > SMART Produkt-Update.
Das Fenster SMART Produkt-Update wird angezeigt.
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H HINWEIS

Der Wert in der Spalte Status (Verbleibende Tage) zeigt den Status von jedem Produkt
an:

o Installiert gibt an, dass das Produkt installiert ist.

o Aktiviert gibt an, dass das Produkt installiert ist und mit einer zeitlich
unbegrenzten Lizenz aktiviert wurde.

o L&uft bald ab gibt an, dass das Produkt installiert, aber noch nicht aktiviert ist. Die
Zahl in Klammern gibt die verbleibenden Tage der Testphase an.

o Abgelaufen gibt an, dass das Produkt installiert, aber noch nicht aktiviert ist, und
dass die Testphase abgelaufen ist. Sie kdnnen die Software erst wieder
verwenden, wenn Sie sie aktivieren.

o Unbekannt gibt an, dass der Status des Produkts unbekannt ist.
2. Klicken Sie in der entsprechenden Produktzeile auf Aktivieren.

3. Befolgen Sie die Anweisungen auf dem Bildschirm, um das Produkt zu aktivieren.

So zeigen Sie die Produktschliissel an:
1. Wahlen Sie Hilfe > Nach Updates suchen und Aktivierung.
ODER
Wahlen Sie Start > SMART Technologies > SMART Produkt-Update.
Das Fenster SMART Produkt-Update wird angezeigt.
2. Wahlen Sie Werkzeuge > Produktschliissel anzeigen.
Das Dialogfeld Produktschliissel wird angezeigt.

3. Kiicken Sie auf OK, wenn Sie die ProduktschlUssel nicht Ianger anzeigen wollen.

H HINWEIS

Alternativ kdnnen Sie die Produktschlissel fiir ein einzelnes Produkt auch anzeigen,
indem Sie auf den Produktnamen im Fenster SMART Produkt-Update und anschlieRend
auf die Option Produktschliissel klicken.

Wenn Sie die SMART Notebook Software zum ersten Mal aufrufen, wird moglicherweise ein
Dialogfeld eingeblendet, in dem Sie gefragt werden, ob Sie am Kundenzufriedenheitsprogramm
von SMART teilnehmen wollen. Wenn Sie sich fir die Teilnahme an diesem Programm
entscheiden, sendet die SMART Notebook Software Informationen an SMART, die uns dabei
helfen, die Software fir kiinftige Versionen zu verbessermn.Nachdem Sie die SMART Notebook
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Software zum ersten Mal aufgerufen haben, kénnen Sie diese Funktion Gber das Menu Hilfe
aktivieren bzw. deaktivieren.

Sie kénnen auch Funktionen per Funktionsanforderungs-E-Mails an SMART anfordem.

So aktivieren Sie die Verfolgungsfunktion des Kundenzufriedenheitsprogramms:

Wahlen Sie Hilfe > Kundenzufriedenheitsprogramm > Feedback-Verfolgung EIN.

So deaktivieren Sie die Verfolgungsfunktion des Kundenzufriedenheitsprogramms:

Wahlen Sie Hilfe > Kundenzufriedenheitsprogramm > Feedback-Verfolgung AUS.

So senden Sie eine Funktionsanforderungs-E-Mail:

1. Wahlen Sie Hilfe > Kundenzufriedenheitsprogramm > Funktionsanforderung
absenden.

Die Maske fir eine neue E-Mail-Nachricht wird in Threm Standard-E-Mail-Programm
angezeigt.

2. Geben Sie Ihre Anforderung in die Maske fiir die neue E-Mail-Nachricht und klicken Sie
dann auf Senden.
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