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In diesem Kapitel werden Sie in SMART Notebook ™ Collaborative Learning Software, die
SMART Product Drivers und die SMART Werkzeuge eingefihrt und es werden die Grundlagen
der Verwendung lhres interaktiven Produkts erlautert.
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SMART Notebook Software, SMART Product Drivers und SMART Werkzeuge sind Programme,
die Sie mit lhrem interaktiven Produkt nutzen kénnen.

Info SMART Notebook Software

Verwenden Sie SMART Notebook Software zum Erstellen von Unterrichtsmaterialien oder
Prasentationen. Jede .notebook-Datei besteht aus einer Reihe von Seiten. Jede dieser Seite
verfugt Uber eigene Objekte, Eigenschaften und Einstellungen. Sie kénnen einer Seite
Freihandobjekte, geometrische Formen, Geraden, Text, Bilder, Adobe® Flash® Player-
kompatible Inhalte und Tabellen hinzufiigen. Sie kdnnen diese Objekte jederzeit verandern und
bearbeiten.

Sie kénnen Ihre Dateien im Format .notebook speichemn, das Sie auf jedem Windows®, Mac
oder Linux® Computer, auf dem SMART Notebook Software ausgefihrt wird, 6ffnen kdnnen. Sie
koénnen lhre Dateien zudem in verschiedenen Formaten exportieren.

Die Seitenubersicht zeigt Miniaturansichten der Seiten in der aktuellen Datei an. Die Software
aktualisiert diese Miniaturansichten automatisch bei einer Anderung der Seiteninhalte.

Kopieren Sie Cliparts, Hintergriinde, Multimedia-Inhalte, .notebook-Dateien und -Seiten aus der
Galerie auf lhre Seite. Die Galerie bietet zudem Zugang zu den folgenden anderen Materialien:

o Galerie-Essentials — eine Sammlung aus Tausenden von themenspezifischen Bildern und
Multimedia-Inhalten.

e Das Lesson Activity Toolkit ist eine Sammlung anpassbarer Werkzeuge und Vorlagen zur
Erstellung professionell aussehender und interaktiver Unterrichtseinheiten.

e Online-Materialien — Online-Inhalte fur Dozenten, die SMART-Produkte einsetzen,
darunter Unterrichtsaufgaben, Unterrichtssoftware und Ratschlage zur Benutzung lhres
Produkts

Sie kdnnen eine Kopie einer Datei anfligen sowie eine Dateiverknlpfung oder einen Link zu einer
Webseite hinzufligen. Dadurch kénnen Sie bei der Prasentation Ihrer Datei die Dateien und
Webseiten schnell finden und 6ffnen.
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Sie kdnnen SMART Notebook Werkzeuge installieren, die Sonderfunktionen zur Software
hinzufiigen. Diese Werkzeuge umfassen Folgende:

¢ SMART Document Camera™
o Werkzeuge flr die gemischte Realitat
¢ SMART Notebook Math Tools Software

¢ SMART Response™ Priifungssoftware

Info SMART Product Drivers

Ihrinteraktives Produkt erkennt den Kontakt mit dem interaktiven Bildschirm und sendet jeden
Kontaktpunkt — zusammen mit den Stiftwerkzeugdaten — an den angeschlossenen
Computer.SMART Product Drivers wandelt diese Informationen in Mausklicks und digitale Tinte
um. Mit SMART Product Drivers kénnen Sie normale Computeraktionen ausfiihren. Dazu
driicken Sie mit dem Finger (bei interaktiven Whiteboards) oder mit einem Stiftablage-Stift (bei
interaktiven Stift-Displays) auf den interaktiven Bildschirm.

Sie kdnnen auch mithilfe eines Stiftablage-Stifts (bei interaktiven Whiteboards) oder eines
befestigten Stifts (bei interaktiven Stift-Displays) mit digitaler Tinte auf den Bildschirm schreiben
oder zeichnen. Dann kénnen Sie Ihre Notizen speichern oder I6schen.

Info SMART Werkzeuge
Lenken Sie die Aufmerksamkeit durch die Verwendung von SMART Werkzeuge, wie dem
Bildschirmvorhang, dem Spotlight, der Lupe und dem Zeiger, auf spezielle Teile der Seite.

Sie konnen SMART Notebook Software durch Doppelklicken auf das Symbol
SMART Notebook 10 auf dem Desktop starten.

Wenn Sie SMART Notebook Software das erste Mal starten, wird automatisch eine Tutorial-
Datei gedffnet. Sie kdnnen den Inhalt dieser Datei lesen, um mehr Uber die Software und die
neuen Funktionen der neuesten Version zu erfahren. Wenn Sie die Software anschlieend wieder
starten, wird automatisch eine neue, leere Datei gedffnet. Sie kdnnen jederzeit eine andere Datei
erstellen (siehe Erstellen von Dateien Auf Seite9) oder eine Datei 6ffnen (siehe Offnen von
Dateien Auf Seite10).
Das SMART Notebook Software-Fenster umfasst folgende Bereiche:

¢ Menl

o Werkzeugleiste

¢ Registerkarten (Seitentbersicht, Galerie, Anhange, Eigenschaften)

¢ Seitenbereich
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Menu
Das Menu enthélt alle Befehle, die Sie zum Bearbeiten von Dateien und Objekten in SMART
Notebook Software bendtigen.

Werkzeugleiste
In der Werkzeugleiste konnen Sie eine Vielzahl von Befehlen und Werkzeugen in SMART
Notebook Software auswahlen und nutzen.

&= Vorherige Seite* / Kreativstifte*

= Nachste Seite* far Schwamm*

&l Seite hinzufiigen* Ve Linien*

= Datei 6ffnen* P Formen*

H Speichem* Y Zauberstift*

= Drucken & Fillen*

B Einfligen* A Text*
"y Rickgangig* HA Eigenschaften*
{'9 Wiederholen* 1 Werkzeugleiste verschieben*
p_ 4 Loschen*® & Lautstéarke einstellen
al Seite I6schen @ Seite fixieren
| Bildschirmvorhang ein-/ausblenden* .~} Anpassen
B Vollbild* s Willkommen-Center
E2 Transparenter Hintergrund* e SMART Tastatur

£ Zoom ] SMART Recorder
s Ein- oder doppelseitige Seitenansicht* B, SMART Video Player
1175 Bildschirmaufnahme* Gl Seite leeren
s, SMART Document Camera* Sofortkonferenz
&l Alle Links anzeigen & Formsensitiver Stift*
=2 Tabelle einfiigen* By Seite klonen

|= Ausrichtung ein-/ausblenden e Messwerkzeuge*

* Auswahlen* & RegelmaRige Polygone
& Stifte* E SMART Exchange*
rd Kalligraphiestifte* = Markierung I6schen



KAPITEL 1
Erste Schritte

H HINWEISE

o Mit einem Sternchen (*) versehene Schaltflachen werden standardmaf3ig in der
Werkzeugleiste angezeigt. Sie kdnnen die Werkzeugleiste anpassen, um die
Schaltflachen, die Sie am haufigsten nutzen, hinzuzufiigen (siehe Anpassen der
Werkzeugleiste Auf Seite133).

o Weitere Schaltflachen sind verfiigbar, wenn die SMART Notebook-Werkzeuge auf
Ihrem Computer installiert sind. Weitere Informationen zu diesen Schaltflachen finden
Sie im Abschnitt Verwenden der SMART Notebook-Werkzeuge der Hilfe.

Die Werkzeugleiste erscheint standardmaRig oben im SMART Notebook Software-Fenster. Sie
koénnen sie jedoch auch an den unteren Rand des Fensters verschieben, indem Sie auf

Werkzeugleiste verschieben T Kiicken. Dies ist hilfreich, wenn Sie oder lhre Schiiler die
Werkzeugleiste nicht erreichen kénnen, wenn sie am oberen Fensterrand angezeigt wird.

Seitenubersicht
In der Seitenlibersicht werden alle Seiten der gedffneten Datei als Miniaturansichten dargestellt.
Diese Miniaturansichten werden automatisch wahrend der Anderung des Seiteninhalts
aktualisiert.
Mit der Seitenlbersicht kdnnen Sie Folgendes tun:

e Seiten anzeigen

o Seiten erstellen

o Seiten klonen

o Seiten leeren

e Seiten I6schen

e Seiten umbenennen

e Seiten neu anordnen

o Objekte von einer Seite auf eine andere verschieben

e Seiten gruppieren

Offnen der Seiteniibersicht
zum Offnen der Seiteniibersicht driicken Sie auf Seiteniibersicht L.

Anpassen der Seiteniibersicht
Sie konnen die Seitentibersicht von einer Seite des SMART Notebook Software Fensters auf die

andere verschieben, indem Sie auf Symbolleiste verschieben * Griicken.

Sie kénnen die GroRe der Seitenubersicht verandern, indem Sie ihren Rand nach links oder
rechts ziehen. Sie kdnnen die Seitenibersicht auch ausblenden, wenn Sie sie nicht benétigen,
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indem Sie das Kontrollkastchen Automatisch ausblenden auswahlen. (Zur Anzeige der

ausgeblendeten Seiteniibersicht driicken Sie auf Seiteniibersicht Li.)

B HINWEIS

Wenn Sie die Seitenlibersicht minimieren, wird die automatische Ausblendfunktion
automatisch eingeschaltet.

Die Registerkarte Galerie

Die Registerkarte Galerie enthalt Cliparts, Hintergrinde, Multimedia-Inhalte, Dateien und Seiten,
die Sie in Ihren Lektionen verwenden kdnnen. Zudem zeigt Sie Vorschaubilder dieser Inhalte an.
Die Registerkarte Galerie bietet zudem Zugang zu anderen Online-Ressourcen.Weitere
Informationen finden Sie unter Verwenden von Inhalten von SMART Materialien Auf Seite107.

Sie kénnen auch Ihre eigenen Inhalte sowie die Inhalte anderer Lehrkrafte an Ihrer Schule in die
Registerkarte Galerie Gibernehmen (siehe Hinzufiigen lhres Inhalts zur Galerie Auf Seite101).

Offnen der Registerkarte Galerie
Zum Offnen der Registerkarte Galerie driicken Sie auf Galerie L}

Anpassen der Registerkarte Galerie
Sie kénnen die Registerkarte Galerie von einer Seite des SMART Notebook Software Fensters

auf die andere verschieben, indem Sie auf Symbolleiste verschieben * griicken.

Sie konnen die Groke der Registerkarte Galerie verandemn, indem Sie ihren Rand nach links oder
rechts ziehen. Sie kénnen die Registerkarte Galerie auch ausblenden, wenn Sie sie nicht
bendtigen, indem Sie das Kontrollkastchen Automatisch ausblenden auswahlen. (Zur Anzeige

der ausgeblendeten Registerkarte Galerie driicken Sie auf Galerie E.)

H HINWEIS

Wenn Sie die Registerkarte Galerie minimieren, wird die automatische Ausblendfunktion
automatisch eingeschaltet.

Die Registerkarte Anhange

Die Registerkarte Anhange zeigt die Dateien und Internetseiten an, die der aktuellen Datei
angehangt sind. Weitere Informationen finden Sie unter Anhdngen von Dateien und Intemetseiten
Auf Seite99.

Offnen der Registerkarte Anhinge
Zum Offnen der Registerkarte Anhange driicken Sie auf Anhénge &

Anpassen der Registerkarte Anhdnge
Sie kénnen die Registerkarte Anhange von einer Seite des SMART Notebook Software Fensters

auf die andere verschieben, indem Sie auf Symbolleiste verschieben * driicken.
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Sie kénnen die GroRe der Registerkarte Anhange verandern, indem Sie ihren Rand nach links
oder rechts ziehen. Sie kdnnen die Registerkarte Anhange auch ausblenden, wenn Sie sie nicht
bendtigen, indem Sie das Kontrollkastchen Automatisch ausblenden auswahlen. (Zur Anzeige

der ausgeblendeten Registerkarte Anhange driicken Sie auf Anhange & J)

B HINWEIS

Wenn Sie die Registerkarte Anhange minimieren, wird die automatische Ausblendfunktion
automatisch eingeschaltet.

Die Registerkarte Eigenschaften

Auf der Registerkarte Eigenschaften kdnnen Sie Objekte auf einer Seite formatieren,
einschlief3lich digitaler Tinte, Formen, Linien, Text und Tabellen. Je nach gewahltem Objekt
koénnen Sie Folgendes andemn:

o Die Farbe, Starke und Stil der Linien
o Die Transparenz und Fulleffekte von Objekten
¢ Die Schriftart und -grof3e sowie den Textstil

¢ Die Animation von Objekten

Auf der Registerkarte Eigenschaften werden nur die fiir das ausgewahlte Objekt verfligbaren
Optionen angezeigt. Weitere Informationen zur Anzeige und Einstellung von
Objekteigenschaften auf der Registerkarte Eigenschaften finden Sie unter Andern von
Objekteigenschaften Auf Seite68.

Die Registerkarte Eigenschaften umfasst zudem eine Schaltflache Seiten-Aufzeichnung. Mit
dieser Funktion kénnen Sie lhre Aktionen auf der aktuellen Seite aufzeichnen (siehe Aufzeichnen
von Seiten Auf Seite32).

Aufrufen der Registerkarte Eigenschaften
HA

Zum Offnen der Registerkarte Eigenschaften driicken Sie auf Eigenschaften —.
Anpassen der Registerkarte Eigenschaften
Sie konnen die Registerkarte Eigenschaften von einer Seite des SMART Notebook Software

Fensters auf die andere verschieben, indem Sie auf Symbolleiste verschieben ** driicken.

Sie kdnnen die GroRe der Registerkarte Eigenschaften verandemn, indem Sie ihren Rand nach
links oder rechts ziehen. Sie kénnen die Registerkarte Eigenschaften auch ausblenden, wenn
Sie sie nicht bendtigen, indem Sie das Kontrollkastchen Automatisch ausblenden auswahlen.
(2ur Anzeige der ausgeblendeten Registerkarte Eigenschaften driicken Sie auf Eigenschaften
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B HINWEIS

Wenn Sie die Registerkarte Eigenschaften minimieren, wird die automatische
Ausblendfunktion automatisch eingeschaltet.

Seitenbereich

Der Seitenbereich zeigt den Inhalt der ausgewahlten Seite in einer Datei an. Dies ist der Bereich
der Seite, in dem Sie Objekte erstellen und mit ihnen arbeiten kénnen (siehe Erstellen von
Basisobjekten Auf Seite41).
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In SMART Notebook Software kdnnen Sie SMART Notebook Software Dateien (.notebook)
erstellen oder 6ffnen. Nachdem Sie eine .notebook-Datei erstellt oder gedffnet haben, konnen Sie
sie speichern, ausdrucken, in andere Formate exportieren und andere allgemeine Aufgaben
ausfihren. Dariber hinaus konnen Sie mit den Seiten innerhalb der .notebook-Datei arbeiten.

Wenn Sie SMART Notebook Software zum ersten Mal starten, wird automatisch eine Tutorial-
Datei gedffnet. Wenn Sie die Software anschlieRend erneut 6ffnen, wird automatisch eine neue
.notebook-Datei gedffnet. Sie kdnnen jedoch jederzeit eine neue Datei erstellen.

So erstellen Sie eine Datei:
1. Wahlen Sie Datei > Neu.

Wenn Sie an einer Datei mit ungespeicherten Anderungen arbeiten, wird ein Dialogfeld
eingeblendet, das Sie fragt, ob Sie die aktuelle Datei speichern wollen.

2. Driicken Sie zum Speichern |hrer Anderungen auf Ja und befolgen Sie dann die
Anweisungen am Bildschirm.
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Mit SMART Notebook Software 10 kénnen Sie folgende Dateien 6ffnen:

¢ .notebook-Dateien (das Standard-Dateiformat von SMART Notebook Software 9.5, 9.7
und 10)

o .xbk-Dateien (das Standard-Dateiformat von SMART Notebook Software 8, 9.0 und 9.1)
Nach dem Offnen einer Datei kénnen Sie die Datei als eine .notebook- oder .xbk-Datei speichern.

Die Art und Weise, wie Sie eine Datei 6ffnen, ist bei allen Versionen von SMART Notebook
Software gleich.

So 6ffnen Sie eine Datei:
1. Driicken Sie auf Datei 6ffnen ! =4
Das Dialogfeld Offnen wird angezeigt.
2. Navigieren Sie zu der Datei, die Sie 6ffnen wollen, und wahlen Sie diese aus.

3. Driicken Sie auf Offnen.

B TiPP

Sie kénnen ein kiirzlich gedffnetes Dokument 6ffnen, indem Sie das Menu Datei und
dann den Dateinamen auswahlen.

StandardmaRig speichert SMART Notebook Software lhre Dateien im Format .notebook. Jeder
Benutzer, der SMART Notebook Software ab Version 9.5 fiir die Windows-Betriebssysteme, die
Mac OS X-Betriebssystemsoftware oder die Linux-Betriebssysteme auf seinem Computer
installiert hat, kann eine .notebook-Datei 6ffnen.

Sie kdnnen SMART Notebook Software auch so einrichten, dass Ihre Datei automatisch nach
einer bestimmten Zeitspanne gespeichert wird, oder wenn Sie eine andere Seite auswahlen
(siehe Automatisches Speichern von Dateien Auf Seite12).

10
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HINWEIS

Das Standard-Dateiformat fir SMART Notebook Software 10 ist .notebook und fiir die
Versionen 8, 9.0 und 9.1 .xbk. Wenn Sie Ihre Datei mit SMART Notebook Software 8, 9.0 oder
9.1 6ffnen wollen, speichern Sie sie mit der Dateierweiterung .xbk. Das .xbk-Format
unterstitzt jedoch einige Objekte und Eigenschaften nicht, die in SMART Notebook Software
10 verfuigbar sind. Wenn Sie eine Datei im .xbk-Format speichern, speichert SMART Notebook
Software keine Objekte oder Eigenschaften in Ihrer Datei, die vom .xbk-Format nicht
unterstitzt werden. Wenn Sie Text in SMART Notebook Software 10 erstellen und Ihre Datei
im Format .xbk speichern, kénnen Sie den Text nicht in SMART Notebook Software 8, 9.0 oder
9.1 bearbeiten.

So speichern Sie eine neue Datei:

1.

Driicken Sie auf Speichern H

Das Dialogfeld Speichem unter wird angezeigt.
Navigieren Sie zu dem Ordner, in dem Sie die neue Datei speichern wollen.
Geben Sie in das Feld Dateiname einen Namen fir die Datei ein.

Wenn Sie sicherstellen wollen, dass Ihre Datei die Formatierung beibehalt, wahlen Sie das
Format .notebook.

ODER

Wenn Sie eine Datei erstellen wollen, die Sie mit SMART Notebook Software 8, 9.0 oder
9.1 6ffnen kénnen, wahlen Sie das Format .xbk.

Driicken Sie auf Speichern.

Wenn Sie Ihre Datei im Format .xbk speichern und sich Objekte oder Eigenschaften in
Ilhrer Datei befinden, die das Format .xbk nicht unterstitzt, wird ein Dialogfeld mit der
Meldung eingeblendet, dass SMART Notebook Software diese Objekte oder
Eigenschaften nicht speichert, wenn Sie fortfahren. Driicken Sie auf Ja.

So speichern Sie eine vorhandene Datei:

Dricken Sie auf Speichern (=]

So speichern Sie eine vorhandene Datei unter einem neuen Namen oder Speicherort:

1.

2.
3.

11

Wahlen Sie Datei > Speichern unter.
Das Dialogfeld Speichem unter wird angezeigt.
Navigieren Sie zu dem Ordner, in dem Sie die neue Datei speichern wollen.

Geben Sie in das Feld Dateiname einen Namen fiir die Datei ein.
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4. Wenn Sie sicherstellen wollen, dass lhre Datei die Formatierung beibehalt, wahlen Sie das
Format .notebook.

ODER

Wenn Sie eine Datei erstellen wollen, die Sie mit SMART Notebook Software 8, 9.0 oder
9.1 6ffnen kénnen, wahlen Sie das Format .xbk.

5. Dricken Sie auf Speichern.

Wenn Sie Ihre Datei im Format .xbk speichern und sich Objekte oder Eigenschaften in
Ihrer Datei befinden, die das Format .xbk nicht unterstitzt, wird ein Dialogfeld mit der
Meldung eingeblendet, dass SMART Notebook Software diese Objekte oder
Eigenschaften nicht speichert, wenn Sie fortfahren. Driicken Sie auf Ja.

Sie kénnen Ihre Datei jederzeit manuell speichern (siehe Speichern von Dateien Auf Seite10).
Sie kdnnen SMART Notebook Software auch so einrichten, dass lhre Datei nach einer
bestimmten Zeitspanne, oder wenn Sie eine andere Seite aufrufen, automatisch gespeichert
wird.

B HINWEIS

Sie konnen SMART Notebook Software auch so einrichten, dass es automatisch eine Datei in
einer Vielzahl von Formaten exportiert, einschlieRlich HTML und PDF (siehe Automatisches
Exportieren von Dateien Auf Seite16).

So speichern Sie Dateien automatisch:
1. Wahlen Sie Datei > Zwischenspeicherungen.
Das Dialogfeld Assistent fiir Zwischenspeicherung wird angezeigt.

2. Wahlen Sie Immer, wenn ich auf eine andere Seite wechsle, um die Datei automatisch
jedes Mal zu speichern, wenn Sie eine andere Seite wahlen.

ODER

Wahlen Sie 1 Minute, 5 Minuten, 15 Minuten oder 30 Minuten, um lhre Datei
automatisch nach einer festgelegten Zeitspanne zu speichern.

3. Drucken Sie auf Weiter.
4. Wahlen Sie Notebook-Dokument.
5. Drucken Sie auf Weiter.
Das Dialogfeld Speichem unter wird angezeigt.

6. Navigieren Sie zu dem Ordner, in dem Sie die neue Datei speichern wollen.

12
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7. Geben Sie in das Feld Dateiname einen Namen fiir die Datei ein.SMART Notebook

Software speichert die Datei automatisch mit der Dateierweiterung .notebook.

B HINWEIS

Das Standard-Dateiformat fir SMART Notebook Software 8, 9.0 und 9.1 ist .xbk. Wenn
Sie lhre Datei in einer dieser Versionen 6ffnen wollen, speichern Sie sie mit der
Dateierweiterung .xbk. Das .xbk-Format unterstiitzt jedoch einige Objekte und
Eigenschaften nicht, die in dieser Version SMART Notebook Software verflgbar sind.
Wenn Sie eine Datei im .xbk-Format speichem, speichert SMART Notebook Software
keine Eigenschaften in lhrer Datei, die vom .xbk-Format nicht unterstitzt werden, oder
aber diese Eigenschaften werden als Bilder gespeichert, die Sie nach dem Offnen der
Datei nicht bearbeiten kénnen.

8. Dricken Sie auf Speichern.

So brechen Sie den automatischen Dateispeichervorgang ab:

1.

Wahlen Sie Datei > Zwischenspeicherungen.
Das Dialogfeld Assistent fiir Zwischenspeicherung wird angezeigt.
Wahlen Sie Das Dokument nicht automatisch speichern.

Driicken Sie auf Weiter.

Sie kénnen |hre .notebook-Dateien in den folgenden Formaten exportieren:

HTML
Bildformate
o PNG
o JPEG
o GIF
o BMP
PDF
Common File Format (CFF) fiir interaktive Whiteboards

PowerPoint®

H HINWEISE

13
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exportieren. Um Anhange mit zu exportieren, miissen Sie Ihre Datei entweder im HTML-
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oder PDF-Format exportieren (fir AdobeReader® 6.0 oder hoéher).

o SMART Notebook Software exportiert keine Dateien, die Sie Ihrer .notebook-Datei als
Verknlpfung angehangt haben. Wenn Sie einen Anhang hinzuftigen wollen, hangen Sie
eine Kopie der Datei an (siehe Anhédngen von Dateien und Internetseiten Auf Seite99).

o SMART Notebook Software exportiert einige Gradienten, Muster und Bildeffekte nicht.
Diese Effekte werden moglicherweise als Fllfarbe dargestellt oder in der exportierten
Datei falsch angezeigt.

Sie konnen SMART Notebook Software auch so einrichten, dass lhre .notebook-Datei
automatisch nach einer bestimmten Zeitspanne exportiert wird, oder wenn Sie eine andere Seite
anzeigen (siehe Automatisches Exportieren von Dateien Auf Seite16).

So exportieren Sie eine Datei als HTML-Datei:
1. Wahlen Sie Datei > Exportieren > Internetseite.
Das Dialogfeld Speichem unter wird angezeigt.
2. Navigieren Sie zu dem Ordner, aus dem Sie die Datei exportieren wollen.
3. Geben Sie in das Feld Dateiname einen Namen flr die Datei ein.

4. Drlcken Sie auf Speichern.

So exportieren Sie eine Datei als Bilddatei:
1. Wahlen Sie Datei > Exportieren > Bilddateien.
Das Dialogfeld Bilddateien exportieren wird angezeigt.
Wahlen Sie den Ordner, aus dem Sie die Dateien exportieren wollen.
Wahlen Sie ein Bildformat aus der Dropdown-Liste Bildtyp aus.

Wahlen Sie eine Bildgrolie aus der Dropdown-Liste Gréf3e aus.

o > w0 DN

Driicken Sie auf OK.

14
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So exportieren Sie eine Datei als PDF-Datei:

10.

1.

Wahlen Sie Datei > Exportieren > PDF.
Das Dialogfeld PDF-Export wird angezeigt.
Driicken Sie auf Miniaturansichten, Handouts oder Ganze Seite.

Optional kénnen Sie Text fiir die Kopfzeile in das Feld Kopfzeile, Text fir die FuBzeile in
das Feld Fu3zeile und das aktuelle Datum in das Feld Datum eingeben.

Markieren Sie optional das Kontrollkastchen Seitenzahl anzeigen, um die Seitenzahl auf
jeder Seite anzuzeigen.

Falls Sie im Schritt 2 auf Miniaturansichten oder Handouts gedriickt werden, legen Sie
ein Layout im Abschnitt Layout fest.

Falls Sie in Schritt 2 auf Miniaturansichten oder Handouts gedriickt haben, wahlen Sie
eine Grolke fur die Miniaturansichten aus der Dropdown-Liste Gréf3e der Miniaturansicht
aus. Optional kdnnen Sie das Kontrollkastchen Seitenbegrenzungen auswahlen, um
einen Rand um jede gedruckte Seite anzuzeigen. Markieren Sie optional das
Kontrollkastchen Titel der Miniaturansichten, um die Titel unter jeder Miniaturansicht
anzuzeigen.

Wahlen Sie Alle, um alle Seiten einzuschlief3en.
ODER

Wahlen Sie Seiten, um ausgewahlte Seiten einzuschlieRen. Geben Sie dann die
Seitenzahlen in das Feld ein. Trennen Sie die einzelnen Seitenzahlen mit Kommas und die
Seitenbereiche mit einem Bindestrich (beispielsweise 1,2,4-7).

Driicken Sie auf Speichern.

Das Dialogfeld Drucken als PDF wird angezeigt.

Navigieren Sie zu dem Ordner, aus dem Sie die Datei exportieren wollen.
Geben Sie in das Feld Dateiname einen Namen fiir die Datei ein.

Driicken Sie auf Speichern.

So exportieren Sie eine Datei als CFF-Datei:

15

1.

Wahlen Sie Datei > Exportieren > CFF.
Das Dialogfeld Speichern unter wird angezeigt.
Navigieren Sie zu dem Ordner, aus dem Sie die Datei exportieren wollen.

Geben Sie in das Feld Dateiname einen Namen fir die Datei ein.
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4. Drucken Sie auf Speichern.

H HINWEIS

Sie kénnen auch CFF-Dateien exportieren (siehe Importieren von Dateien aus anderen
interaktiven Whiteboard-Programmen Auf Seite98.

So exportieren Sie eine Datei als PowerPoint-Datei:
1. Wahlen Sie Datei > Exportieren > PowerPoint.
Das Dialogfeld Speichern unter wird angezeigt.
2. Navigieren Sie zu dem Ordner, aus dem Sie die Datei exportieren wollen.
3. Geben Sie in das Feld Dateiname einen Namen flr die Datei ein.

4. Dricken Sie auf Speichern.

B HINWEIS

Sie kénnen auch PowerPoint-Dateien importieren (siehe Importieren von PowerPoint-
Dateien Auf Seite97).

Sie kénnen |hre .notebook-Dateien in verschiedene Formate exportieren, einschliellich HTML
und PDF (siehe Exportieren von Dateien Auf Seite13). Sie konnen SMART Notebook Software
auch so einrichten, dass |hre Datei nach einer bestimmten Zeitspanne, oder wenn Sie eine
andere Seite aufrufen, automatisch exportiert wird.

B HINWEISE

o SMART Notebook Software umfasst keine Anhange, wenn Sie Dateien als Bilder
exportieren. Um Anhange mit zu exportieren, missen Sie Ihre Datei entweder im HTML-
oder PDF-Format exportieren (fiir AdobeReader 6.0 oder hoher).

o SMART Notebook Software exportiert keine Dateien, die Sie |hrer .notebook-Datei als
Verkniipfung angehangt haben. Wenn Sie einen Anhang hinzufligen wollen, hangen Sie
eine Kopie der Datei an (siehe Anhédngen von Dateien und Internetseiten Auf Seite99).

o SMART Notebook Software exportiert einige Gradienten, Muster und Bildeffekte nicht.
Diese Effekte werden moglicherweise als Fllfarbe dargestellt oder in der exportierten
Datei falsch angezeigt.

So exportieren Sie eine Datei automatisch als HTML:
1. Wahlen Sie Datei > Zwischenspeicherungen.

Das Dialogfeld Assistent fiir Zwischenspeicherung wird angezeigt.

16



KAPITEL 2

Erstellen von und Arbeiten mit Dateien

Wahlen Sie Immer, wenn ich auf eine andere Seite wechsle, um die Datei automatisch
jedes Mal zu exportieren, wenn Sie eine andere Seite wahlen.

ODER

Wahlen Sie 1 Minute, 5 Minuten, 15 Minuten oder 30 Minuten, um lhre Datei
automatisch nach einer festgelegten Zeitspanne zu exportieren.

Driicken Sie auf Weiter.

Wahlen Sie Internetseite (HTML).

Driicken Sie auf Weiter.

Das Dialogfeld Speichem unter wird angezeigt.

Navigieren Sie zu dem Ordner, aus dem Sie die Datei exportieren wollen.
Geben Sie in das Feld Dateiname einen Namen fiir die Datei ein.

Drlicken Sie auf Speichern.

So exportieren Sie eine Datei automatisch als PDF-Datei:

17

1.

Wahlen Sie Datei > Zwischenspeicherungen.
Das Dialogfeld Assistent fiir Zwischenspeicherung wird angezeigt.

Wahlen Sie Immer, wenn ich auf eine andere Seite wechsle, um die Datei automatisch
jedes Mal zu exportieren, wenn Sie eine andere Seite wahlen.

ODER

Wahlen Sie 1 Minute, 5 Minuten, 15 Minuten oder 30 Minuten, um lhre Datei
automatisch nach einer festgelegten Zeitspanne zu exportieren.

Driicken Sie auf Weiter.
Wahlen Sie PDF.
ODER

Wahlen Sie PDFs mit Zeitstempel, wenn der Name der exportierten Datei die Zeit des
Exports enthalten soll.

Driicken Sie auf Weiter.

Das Dialogfeld Speichem unter wird angezeigt.

Navigieren Sie zu dem Ordner, aus dem Sie die Datei exportieren wollen.
Geben Sie in das Feld Dateiname einen Namen fiir die Datei oder Dateien ein.

Drlicken Sie auf Speichern.
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So exportieren Sie eine Datei automatisch als Bilddatei:

1.

o o &> w

N

Wahlen Sie Datei > Zwischenspeicherungen.
Das Dialogfeld Assistent fiir Zwischenspeicherung wird angezeigt.

Wahlen Sie Immer, wenn ich auf eine andere Seite wechsle, um die Datei automatisch
jedes Mal zu exportieren, wenn Sie eine andere Seite wahlen.

ODER

Wahlen Sie 1 Minute, 5 Minuten, 15 Minuten oder 30 Minuten, um lhre Datei
automatisch nach einer festgelegten Zeitspanne zu exportieren.

Driicken Sie auf Weiter.
Waihlen Sie Bilddateien.
Driicken Sie auf Weiter.

Driicken Sie auf Durchsuchen, navigieren Sie zu dem Ordner, von dem aus Sie die
Dateien exportieren wollen, und driicken Sie auf Offnen.

Wahlen Sie ein Bildformat aus der Dropdown-Liste Bildtyp aus.
Wahlen Sie eine Bildgréfie aus der Dropdown-Liste Gréf3e aus.

Driicken Sie auf OK.

So exportieren Sie eine Datei automatisch als PowerPoint-Datei:

18

1.

Wahlen Sie Datei > Zwischenspeicherungen.
Das Dialogfeld Assistent fiir Zwischenspeicherung wird angezeigt.

Wahlen Sie Immer, wenn ich auf eine andere Seite wechsle, um die Datei automatisch
jedes Mal zu exportieren, wenn Sie eine andere Seite wahlen.

ODER

Wahlen Sie 1 Minute, 5 Minuten, 15 Minuten oder 30 Minuten, um lhre Datei
automatisch nach einer festgelegten Zeitspanne zu exportieren.

Driicken Sie auf Weiter.

Wahlen Sie PowerPoint.

Driicken Sie auf Weiter.

Das Dialogfeld Speichem unterwird angezeigt.

Navigieren Sie zu dem Ordner, aus dem Sie die Datei exportieren wollen.
Geben Sie in das Feld Dateiname einen Namen fur die Datei ein.

Driicken Sie auf Speichern.
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So brechen Sie den automatischen Dateiexport ab:

1.

Wahlen Sie Datei > Zwischenspeicherungen.
Das Dialogfeld Assistent fiir Zwischenspeicherung wird angezeigt.
Wahlen Sie Das Dokument nicht automatisch speichern.

Driicken Sie auf Weiter.

Sie kénnen alle Seiten oder ausgewahlte Seiten in einer .notebook-Datei drucken. Sie konnen die
Seiten als Miniaturansichten, Handouts oder Vollseiten drucken.

So drucken Sie eine Datei:

19

1.

Wahlen Sie Datei > Drucken.
Das Dialogfeld Drucken wird angezeigt.
Driicken Sie auf Miniaturansichten, Handouts oder Ganze Seite.

Optional kénnen Sie Text fiir die Kopfzeile in das Feld Kopfzeile, Text fir die FuBzeile in
das Feld Fu3zeile und das aktuelle Datum in das Feld Datum eingeben.

Markieren Sie optional das Kontrollkastchen Seitenzahl anzeigen, um die Seitenzahl auf
jeder Seite anzuzeigen.

Falls Sie im Schritt 2 auf Miniaturansichten oder Handouts gedriickt werden, legen Sie
ein Layout im Abschnitt Layout fest.

Falls Sie in Schritt 2 auf Miniaturansichten oder Handouts gedriickt haben, wahlen Sie
eine Grolke fur die Miniaturansichten aus der Dropdown-Liste Gréf3e der Miniaturansicht
aus. Optional kdnnen Sie das Kontrollkastchen Seitenbegrenzungen auswahlen, um
einen Rand um jede gedruckte Seite anzuzeigen. Markieren Sie optional das
Kontrollkastchen Titel der Miniaturansichten, um die Titel unter jeder Miniaturansicht
anzuzeigen.

Wahlen Sie Alle, um alle Seiten einzuschlief3en.
ODER

Wahlen Sie Seiten, um ausgewahlte Seiten einzuschlieRen. Geben Sie dann die
Seitenzahlen in das Feld ein. Trennen Sie die einzelnen Seitenzahlen mit Kommas und die
Seitenbereiche mit einem Bindestrich (beispielsweise 1,2,4-7).

Dricken Sie auf die Registerkarte Druckerbereich.

Wahlen Sie andere Druckeinstellungen aus, wie beispielsweise den Druckernamen und
die Anzahl der Kopien.

Driicken Sie auf Drucken.
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Sie kénnen |hre Datei an andere Dateien anhangen. Dazu hangen Sie lhre Datei oder eine PDF-
Version der Datei an eine E-Mail-Nachricht an.

So hédngen Sie eine Datei an eine E-Mail-Nachricht an:
Wahlen Sie Datei > Senden an > Mail-Empfanger.

Ihr E-Mail-Standardprogramm startet, erstellt eine neue Nachricht und hangt die aktuelle Datei an
die Nachricht an.

Wenn Sie die Datei nicht gespeichert haben, speichert SMART Notebook Software sie als
temporare Datei unter dem Namen untitled.notebook. |hr E-Mail-Programm hangt diese
temporare Datei an die E-Mail-Nachricht an.

So hdngen Sie eine Datei als PDF an eine E-Mail-Nachricht an:
Wahlen Sie Datei > Senden an > Mail-Empfanger (als PDF).

Ihr E-Mail-Standardprogramm startet, erstellt eine neue Nachricht und hangt eine PDF der
aktuellen Datei an die Nachricht an.

Wenn Sie die Datei nicht gespeichert haben, speichert SMART Notebook Software die PDF-
Datei als temporare Datei unter dem Namen untitled.pdf. |hr E-Mail-Programm hangt die
temporare Datei an die E-Mail-Nachricht an.

Falls Ihre .notebook-Dateien grofiere Bilder enthalten (Bilder mit einer Dateigrofie von tber 1
MB), werden sie moglicherweise nur langsam gedffnet und ausgefihrt. Sie kdnnen die
Dateigrofie von Bildern reduzieren, ohne ihre Bildqualitat erheblich zu verringem. Dadurch
verringert sich insgesamt die Dateigrof3e lhrer .notebook-Dateien und die Dateien werden
schneller gedffnet und ausgefiihrt.

So verringern Sie die GroRe eines groRBen Bilds beim Einfiigen in eine Datei:
1. Flgen Sie das Bild wie unter Einfiigen von Bildern Auf Seite88 beschrieben ein.

Nachdem Sie auf Offnen gedriickt haben, wird das Dialogfeld Bildoptimierung
eingeblendet.
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2. Driicken Sie auf Optimieren, um die DateigroRe des Bilds zu verringern.
ODER

Dricken Sie auf Auflésung beibehalten, um die Dateigréf3e des Bilds nicht zu verringern.

H HINWEIS

Wenn Sie eine BMP-Datei einfigen, konvertiet SMART Notebook Software die Datei
intern in das PNG-Format. Durch diese Konvertierung wird die Grofde der Datei
verringert. So brauchen Sie méglicherweise keine optimierte Version der .notebook-
Datei exportieren (siehe So exportieren Sie eine optimierte Datei: Auf der nachsten
Seite), selbst wenn die BMP-Datei tiber 1 MB grof} ist.

H TIPP

Wenn Sie dieselbe Option zukiinftig zum Einflgen gro3er Bilder verwenden wollen,
wahlen Sie das Kontrollkastchen Diese Option immer verwenden aus.

Alternativ kdnnen Sie im Dialogfeld Voreinstellungen festlegen, wie Sie grof3e Bilder
einfligen wollen. Fiihren Sie dazu folgende Schritte aus.

So verringern Sie die GroBe eines groRBen Bilds nach dem Einfiigen in eine Datei
1. Wahlen Sie das Bild aus.
2. Dricken Sie auf den Menupfeil des Bilds und wahlen Sie dann Bildoptimierung aus.
Das Dialogfeld Bildoptimierung wird angezeigt.

3. Klicken Sie auf Optimieren.

So legen Sie die Einstellung fiir das Einfiigen groBer Bilder fest:
1. Wahlen Sie Bearbeiten > Voreinstellungen.
Das Dialogfeld SMART Notebook Voreinstellungen wird angezeigt.

2. Wahlen Sie die Option Jedes Mal nachfragen, wenn ich ein groRes Bild einfiige aus,
um die Mdglichkeit zu haben, die Dateigrofie von grof3en Bildern beim Einfligen zu
verringern oder nicht zu verringern.

ODER

Wahlen Sie Die Auflésung eines eingefiigten Bildes nie dndern, um die DateigroRe
von grofden Bildern beim Einfligen nie zu verringem.

ODER

Wahlen Sie Zur Optimierung der DateigroBe stets die Bildauflosung andern, um die
Dateigrof3e von grof3en Bildern beim Einfligen immer zu verringern.

3. Driicken Sie auf OK.
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So exportieren Sie eine optimierte Datei:
1. Wahlen Sie Datei > Exportoptimierte Datei.

B HINWEIS

Dieser Menupunkt ist nur verfiigbar, wenn die Datei ein oder mehrere grof3e Bilder
enthalt.

Das Dialogfeld Exportoptimierte Datei wird angezeigt.
2. Navigieren Sie zu dem Ordner, in dem Sie die neue Datei speichern wollen.
3. Geben Sie in das Feld Dateiname einen Namen flr die Datei ein.

4. Driicken Sie auf Speichern.

Wenn Sie Anderungen an einer Datei vornehmen, kdnnen Sie die Auswirkungen lhrer vorherigen
Aktionen und Befehle riickgangig machen.

B HINWEIS

Wenn zwei Personen lhrinteraktives Produkt gleichzeitig verwenden, wirkt sich das Dricken
auf Ruickgangig und Wiederholen auf die Aktionen beider Benutzer aus.

So machen Sie die letzte Aktion riickgangig:
Driicken Sie auf Riickgéngig 9]
H HINWEIS

Sie kénnen eine unbegrenzte Anzahl an Aktionen riickgangig machen.

So stellen Sie die letzte riickgangig gemachte Aktion mit dem Befehl Riickgangig wieder
her:

Driicken Sie auf Wiederholen 'Ci

Wenn Sie ein anderes SMART Programm als SMART Notebook Software installieren, das
.notebook-Dateien 6ffnen kann, kdnnen Sie dieses Programm als Standardprogramm fur
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.notebook-Dateien einrichten. Sie kbnnen SMART Notebook Software nach Bedarf spater wieder
zum Standardprogramm andern.

So idndern Sie das Standardprogramm beim Offnen einer Datei:

1. Offnen Sie eine .notebook-Datei mit SMART Notebook Software (siehe Offnen von
Dateien Auf Seite10).

Eine Meldung wird eingeblendet, in der Sie gefragt werden, ob Sie das Standardprogramm
fur .notebook-Dateien zu SMART Notebook Software andern wollen.

2. Dricken Sie auf Ja.

So andern Sie das Standardprogramm mithilfe des Dialogfeldes Voreinstellungen:
1. Waéhlen Sie Bearbeiten > Voreinstellungen.
Das Dialogfeld SMART Notebook Voreinstellungen wird angezeigt.
2. Drucken Sie auf Als Standard festlegen.

3. Wenn Sie wiinschen, dass beim Offnen einer .notebook-Datei eine Meldung eingeblendet
wird, und Ihre Standardanwendung ist nicht SMART Notebook Software, wahlen Sie Mich
darauf hinweisen, wenn SMART Notebook nicht das Standardprogramm fiir
Notebook-Dateien ist.

4. Dricken Sie auf OK.
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ANZEIgEN VON S eI O 26
VergroBern und Verkleinerm . 27
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GrUpPIEreN VON S eI N . L 30
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Verwenden von Hintergriinden und Themen mithilfe der Galerie.......................... 38
Erstellen von Themen ... 39

Eine .notebook-Datei besteht aus einer Reihe von Seiten. Jede dieser Seiten verfligt liber eigene
Objekte und Eigenschaften.

Eine Miniaturansicht einer jeden Seite wird in der Seitenibersicht angezeigt. Unter Verwendung
der Seitentbersicht oder der Meniibefehle kénnen Sie eine vorhandene Seite anzeigen, eine leere
Seite erstellen, einen Klon einer vorhandenen Seite erstellen oder eine vorhandene Seite I6schen.

Sie kénnen auch den Hintergrund einer Seite andern, die Seitenhdhe vergrofiern, die Seite
umbenennen, die Seiten in einer Datei neu anordnen oder gruppieren und andere allgemeine
Aufgaben ausfiihren.
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Mit der Seitenubersicht kdnnen Sie jede Seite in der Datei anzeigen. Sie kénnen die ndchste oder
die vorherige Seite in der Datei mithilfe von Schaltflachen oder Gesten einblenden.

Sie kénnen die Seite beim Betrachten vergroRern oder verkleinem. Sie kdnnen die Seite auch so
einstellen, dass sie als Vollbild genau auf Ihren Bildschirm passt. Oder Sie richten die Breite der
Seite so ein, dass sie genau mit der Displaybreite tibereinstimmt.

So stellen Sie eine Seite dar:

1. Wenn die Seitenubersicht nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Seiteniibersicht L.

2. Wahlen Sie die Miniaturansicht der Seite, die Sie darstellen wollen.

So stellen Sie die nachste Seite in einer Datei dar:

Driicken Sie auf Nachste Seite Ei’
ODER

Fahren Sie mit dem Finger von rechts nach links Uber die Seite.

Es wird eine Meldung mit der aktuellen Seitenzahl angezeigt.
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So stellen Sie die vorherige Seite in einer Datei dar:

Dricken Sie auf Vorherige Seite “i.
ODER

Fahren Sie mit dem Finger von links nach rechts Uber die Seite.

i

-

Es wird eine Meldung mit der aktuellen Seitenzahl angezeigt.

Sie kénnen mithilfe des Menus oder der Multitouch-Gesten vergroRern und verkleinemn (falls Ihr
interaktives Produkt Multitouch-Gesten unterstitzt).

So vergroBern oder verkleinern Sie mithilfe des Meniis:
1. Wahlen Sie Ansicht > Zoom.
2. Wahlen Sie eine VergroRerungsstufe zwischen 50 % und 300 % aus.
ODER
Wahlen Sie Ganze Seite aus, sodass die Seite lhre gesamte Anzeige fullt.
ODER

Wahlen Sie Seitenbreite aus, um die Seitenbreite auf dieselbe Breite wie die
Anzeigebreite einzustellen.
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So vergroBern oder verkleinern Sie mithilfe von Multitouch-Gesten:

Ziehen Sie lhre Finger zum VergroéRern voneinander weg.

[

&l

ODER

Ziehen Sie lhre Finger zum Verkleinern aufeinander zu.

-

Es wird eine Meldung mit dem aktuellen Zoomlevel angezeigt.

Mit der Schaltflache Seite hinzufiigen oder in der Seiteniibersicht kdnnen Sie der offenen Datei

eine leere Seite hinzuflgen.

So fiigen Sie eine Seite mithilfe der Schaltflache Seite hinzufiigen ein:

Driicken Sie auf Seite hinzufiigen al.

Die neue Seite wird nach der aktuellen Seite eingefligt.
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So fiigen Sie eine Seite mit der Seiteniibersicht ein:

. Wenn die Seitenibersicht nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Seiteniibersicht L.

Wahlen Sie die Miniaturansicht der Seite aus, nach der die neue Seite angezeigt werden
soll.

Driicken Sie auf den Mentipfeil der Miniaturansicht und wahlen Sie Leere Seite einfiigen.

Die neue Seite wird nach der ausgewahlten Seite eingefligt.

Als Alternative zum Erstellen einer leeren Seite konnen Sie ein Duplikat (einen Klon) einer
vorhandenen Seite erstellen.

B HINWEIS

Sie konnen eine Seite nur klonen, wenn sie einen Inhalt hat.

So klonen Sie eine Seite:

1.
2.

Wenn die Seitenibersicht nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Seiteniibersicht L

Wahlen Sie die Miniaturansicht der Seite, die Sie klonen wollen.

Driicken Sie auf den Mentipfeil der Miniaturansicht und wahlen Sie Seite klonen.
Die geklonte Seite wird unmittelbar nach der aktuellen Seite eingeflgt.

EH HINWEIS

Sie kdnnen diesen Vorgang beliebig oft wiederholen.

Wenn Sie wollen, kdnnen Sie die Reihenfolge der Seiten in einer Datei neu anordnen.

So ordnen Sie die Seiten neu an:

1.
2.
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Wenn die Seitentbersicht nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Seiteniibersicht L.
Wahlen Sie die Miniaturansicht der Seite, die Sie in der Datei verschieben wollen.
Ein blauer Rand wird um die Miniaturansicht herum eingeblendet.

Ziehen Sie die Miniaturansicht in die neue Position in der Seitenlbersicht.

Eine blaue Linie zeigt die neue Position der Seite an.

Lassen Sie die Miniaturansicht los.
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Sie kénnen Seiten in einer Datei gruppieren. Dadurch kénnen Sie wahrend einer Prasentation
eine bestimmte Gruppe schnell in der Seitenlibersicht finden und sie anzeigen. Dies ist niitzlich,
wenn Sie viele Seiten in einer Datei haben.

So erstellen oder bearbeiten Sie eine Gruppe:

1. Wenn die Seitentbersicht nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Seitentiibersicht L.

2. Driicken Sie auf den Menlpfeil der ersten Gruppe und wahlen Sie Seite Gruppen
bearbeiten.

Es werden alle Gruppen und Seiten in der aktuellen Datei angezeigt. Gruppen werden als
blaue Balken und Seiten als Miniaturansichten angezeigt:

o Wenn Sie die Gruppen in dieser Datei erstellen und bearbeiten, werden die Seiten
unter den blauen Balken, die Sie bearbeitet und umbenannt haben, angezeigt.

o Wenn Sie die Gruppen nicht bearbeitet haben, werden Gruppen standardmafig mit
Gruppe 1 benannt und enthalten alle Seiten und deren Miniaturansichten unter ihren
blauen Balken.

H HINWEIS

Die Miniaturansichten unter jeden blauen Balken enthalten die gleichen
Mentauswahloptionen wie die in der Seitenlbersicht. Dies ermdglicht Ihnen, in einer
Gruppe auf eine Miniaturansicht zu driicken, die Menitiauswahl auszuwahlen und dann
die Seite zu I6schen, die Seite zu deaktivieren, eine neue Seite einzufiigen, die Seite zu
klonen, die Seite umzubenennen, einen Schatten auf die Seite zu legen oder die Seite in
die Galerie einzuftigen.

3. Dricken Sie auf die Schaltflache Neue Gruppe einfiigen in der oberen linken Ecke.

Eine neuer blauer Balken wird eingeblendet und eine neue Seite wird unter dem blauen
Balken angezeigt.

4. Dricken Sie auf den MenUpfeil des blauen Balkens und wahlen Sie Gruppe
umbenennen.

5. Geben Sie einen neuen Namen fir die Gruppe ein.
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6. Tun Sie Folgendes:

o Um eine Seite in einer Gruppe zu verschieben, driicken Sie auf die Miniaturansicht
dieser Seite und ziehen Sie diese dann unter den blauen Balken der Gruppe rechts
neben die Miniaturansicht, auf der sie folgen soll.

o Um die Reihenfolge der Seiten in einer Gruppe neu zu organisieren, driicken Sie auf
die Miniaturansicht der Seite. Ziehen Sie diese rechts neben die Miniaturansicht, auf
der sie folgen soll.

o Um die Reihenfolge der Gruppen neu zu organisieren, driicken Sie auf den blauen
Balken der Gruppe und ziehen Sie diesen unter den blauen Balken der Gruppe, auf
der die Gruppe folgen soll.

H HINWEISE

o Sie kénnen die Reihenfolge der Gruppen auch andern, in dem Sie den
Mendipfeil des blauen Balkens auswahlen und dann Nach oben oder Nach
unten auswahlen.

o SMART Notebook Software nummeriert die Seiten in der Datei
sequenziell. Wenn Sie die Reihenfolge der Gruppen andern, nummeriert
SMART Notebook Software die Seiten in der Gruppe entsprechend neu.

o Um eine Gruppe zu l6schen, die Seiten aber beizubehalten, verschieben Sie alle
Seiten in andere Gruppen.Wenn eine Gruppe keine Seiten enthalt, I6scht SMART
Notebook Software diese automatisch.

o Zum Léschen einer Gruppe mit allen Seiten driicken Sie auf den Menlpfeil des
blauen Balkens und wahlen Sie Gruppe loschen.

7. Driicken Sie auf ¥ .

So greifen Sie auf eine Gruppe in der Seiteniibersicht zu:

1. Wenn die Seitenibersicht nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Seiteniibersicht L

2. Driicken Sie auf den Menipfeil der ersten Gruppe und wahlen Sie dann den Namen der
Gruppe aus, auf die Sie zugreifen wollen.

Die Seitenubersicht zeigt die Miniaturansicht der ersten Seite in der Gruppe an, auf die Sie
zugreifen wollen.
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Wenn Sie eine Seite erstellen, benennt SMART Notebook Software diese Seite automatisch mit
dem Datum und Uhrzeit der Erstellung. Diesen Namen kénnen Sie andern.

So benennen Sie eine Seite um:
1. Wenn die Seitentbersicht nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Seiteniibersicht L.
2. Doppelklicken Sie auf den Seitennamen.
3. Geben Sie einen neuen Namen fur die Seite ein.
4

Driicken Sie an eine andere beliebige Stelle.

Wenn Sie im unteren Seitenbereich mehr Platz bendtigen, kénnen Sie die Seite vertikal
erweitern, ohne dass davon die Breite der Seite beeintrachtigt wird.

So erweitern Sie eine Seite:

1. Wenn Sie die gesamte Seite in der Ansicht Ganze Seite darstellen, wahlen Sie einen
anderen Vergrofierungsgrad.

2. Dricken Sie auf den Link Seite erweitern unten auf der Seite.

Mit den Optionen Seiten-Aufzeichnung kénnen Sie Ihre Aktionen auf der aktuellen Seite
aufzeichnen.

B HINWEIS

SMART Recorder ist ein anderes, aber ahnliches Werkzeug. Mit dem SMART Recorder
koénnen Sie Ihre Aktionen in anderen Programmen als SMART Notebook Software
aufzeichnen. Mit SMART Recorder konnen Sie ein Vollbild, ein spezielles Fenster oder einen
rechteckigen Bildschirmausschnitt aufzeichnen. Falls ein Mikrofon an den Computer
angeschlossen ist, kénnen Sie auch Audio aufzeichnen.

So zeichnen Sie eine Seite auf:

1. Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Eigenschaften
E

2. Drucken Sie auf Seiten-Aufzeichnung.
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3. Dricken Sie auf Aufnahme starten.

Die Schaltflache Aufnahme starten wird durch die Schaltflache Aufnahme beenden
ersetzt. Die Schaltflache Wiedergabe ist deaktiviert und ein roter Kreis wird in der oberen
linken Ecke der Seite angezeigt.

4. Fihren Sie die Aktionen durch, die Sie auf der aktuellen Seite aufzeichnen wollen.
5. Wenn Sie diese Aktionen abgeschlossen haben, driicken Sie auf Aufnahme beenden.

Die Schaltflache Aufnahme beenden wird durch die Schaltflache Aufnahme starten
ersetzt. Die Schaltfliche Wiedergabe ist aktiviert und die Wiedergabe-Werkzeugleiste
wird auf der Seite angezeigt.

(%
4 Il » ©H

So geben Sie eine Seiten-Aufzeichnung wieder:
1. Rufen Sie die Seite auf.

Wenn die Seite eine Seiten-Aufzeichnung enthalt, wird die Wiedergabe-Werkzeugleiste
auf der Seite angezeigt.

2. Driicken Sie auf Wiedergabe ».

So unterbrechen Sie die Wiedergabe:

Driicken Sie auf Pause 11.

So stoppen Sie die Wiedergabe:
Driicken Sie auf Stopp =.

So spulen Sie die Wiedergabe zuriick:

Driicken Sie auf Zuriickspulen I4.

So entfernen Sie eine Seiten-Aufzeichnung:
1. Rufen Sie die Seite auf.

Wenn die Seite eine Seiten-Aufzeichnung enthalt, wird die Wiedergabe-Werkzeugleiste
auf der Seite angezeigt.

2. Drucken Sie zum Entfernen der Aufzeichnung auf die Schaltflache SchlieBen @ in der
Werkzeugleiste.
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Mit der Schaltflache Seite I6schen oder in der Seitenlbersicht kdnnen Sie eine Seite aus der
aktuellen Datei I6schen.

B TiPP

Alternativ zum Léschen der Seite konnen Sie sie von allen Objekten bereinigen (siehe
Bereinigen von Seiten oben).

So Ioschen Sie eine Seite mithilfe der Schaltflache Seite I6schen:

1. Sofern nicht bereits erfolgt, rufen Sie die Seite auf, die Sie |6schen wollen.

2. Wihlen Sie Seite l6schen €.

So Ioschen Sie eine Seite mit der Seiteniibersicht:

1. Wenn die Seitenibersicht nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Seiteniibersicht L

2. Wahlen Sie die Miniaturansicht der Seite, die Sie I6schen wollen.

3. Dricken Sie auf den Menupfeil der Miniaturansicht und wéhlen Sie Seite 16schen.

Sie kénnen digitale Tinte und individuelle Objekte von einer Seite I6schen. Sie kénnen auch alle
Objekte oder alle digitalen Tintenobjekte gleichzeitig von einer Seite I6schen.

B HINWEIS

Sie kénnen keine verankerten Objekte I6schen (siehe Verankem von Objekten Auf Seite74)..
Zum Léschen aller Objekte von einer Seite missen Sie die Verankerung aller verankerten
Objekte aufheben.
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So loschen Sie alle Objekte auf der Seite:
1. Sofern nicht bereits erfolgt, rufen Sie die Seite auf, die Sie bereinigen wollen.

2. Wahlen Sie Bearbeiten > Seite leeren.

H HINWEISE
o Diese Option ist deaktiviert, wenn sich keine Objekte auf der Seite befinden.

o Sie kénnen diese Option auch auswahlen, indem Sie auf die Seite rechtsklicken
bzw. auf den Menupfeil der Seite in der Seitenlbersicht oder auf die Schaltflache

Seite leeren “ in der Werkzeugleiste (sofern vorhanden) klicken.

So loschen Sie alle digitalen Tintenobjekte von der Seite:
1. Sofemn nicht bereits erfolgt, rufen Sie die Seite auf, die Sie bereinigen wollen.

2. Wanhlen Sie Bearbeiten > Tinte von der Seite entfernen.

H HINWEISE
o Diese Option ist deaktiviert, wenn sich keine digitale Tinte auf der Seite befindet.

o Sie kénnen diese Option auch auswahlen, indem Sie auf die Seite rechtsklicken
bzw. auf den Menupfeil der Seite in der Seitenlibersicht oder auf die Schaltflache

Markierung l6schen Finder Werkzeugleiste (sofern vorhanden) klicken.

Wenn lhre Schiiler die SMART Notebook SE (Schiileredition; SE) Software zur Beantwortung
von Fragen und fur Prifungen verwenden, ist es fur Sie moglicherweise hilfreich, bei der
Erstellung von Fragenseiten einen Schiiler-Seitenrahmen mit dem Seitenbereich anzuzeigen, der
auf den Computerbildschirmen lhrer Schiiler sichtbar sein wird, einzublenden.

B HINWEIS

Dieses Verfahren gilt nur dann, wenn Sie SMART Response Software als Teil von
SMART Classroom Suite™ Interactive Learning Software verwenden.

So zeigen Sie einen Schiiler-Seitenrahmen an:
1. Wabhlen Sie Ansicht > Ausrichtung.
Das Dialogfeld Ausrichtung wird angezeigt.
2. Kilicken Sie auf die Registerkarte Seitenrahmen Schiiler.

3. Markieren Sie das Kontrollkastchen Einen Rahmen um den Bereich, der bei einer
Bewertung in SMART Notebook SE sichtbar ist, anzeigen.
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4. Wahlen Sie Vorschauwert und wahlen Sie dann eine Bildschirmauflosung aus der
Dropdown-Liste aus.

ODER

Wahlen Sie Benutzerdefinierter Wert und geben Sie dann die Breite und die Hohe der
Bildschirme lhrer Schler in die Felder ein.

5. Klicken Sie auf OK.

Ein farbiger Rahmen wird auf der Seite um den Bereich herum angezeigt, den Ihre Schiler
auf ihren Computerbildschirmen sehen kdnnen.

Standardmaliig ist der Hintergrund einer Seite weild. Sie kdnnen jedoch eine andere Farbe, einen
Farbverlauf mit zwei Farben, Muster oder Bilder als Seitenhintergrund festlegen.

Die Funktion Themen ermdglicht Ihnen, einen benutzerdefinierten Hintergrund fiir ein oder
mehrere Seiten in lhrer .notebook-Datei sowie benutzerdefnierte Schriftarten und Objekte zu
erstellen.

Anwenden von Seiten-Hintergrundbildern und Themen
Sie konnen Uber die Registerkarte Eigenschaften oder die Galerie das Aussehen des
Hintergrunds von Seiten festlegen.

Verwenden von Hintergriinden mithilfe der Registerkarte Eigenschaften
Sie kdnnen mithilfe der Registerkarte Eigenschaften einen Seitenhintergrund mit einer
Volltonfarbe, einem Farbverlauf aus zwei Farben, einem Muster oder einem Bild einrichten.

So verwenden Sie einen Hintergrund:
1. Wahlen Sie Format > Hintergrund.

Das Dialogfeld Eigenschaften zeigt die Optionen Fiilleffekte an.
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2. Wanhlen Sie einen Fllstil:

Fiilistil

Verfahren

Volltonfarbe

. Wahlen Sie Vollflachenfiillung.

Fihren Sie Folgendes aus:
o Wahlen Sie eine der 40 Farben aus der Palette aus.
o Driicken Sie auf Mehr und wahlen Sie eine Farbe aus
dem Dialogfeld aus.

o Driicken Sie auf die Pipette - und wahlen Sie dann
eine Farbe am Bildschirm aus.

Gradient von zwei
Farben

a. Wahlen Sie Gradientenfiillung.

Fihren Sie fur jede Farbe einen der folgenden Schritte aus:
o Wahlen Sie eine der 40 Farben aus der Palette aus.
o Dricken Sie auf Mehr und wahlen Sie eine Farbe aus
dem Dialogfeld aus.

o Driicken Sie auf die Pipette .# und wahlen Sie dann
eine Farbe am Bildschirm aus.

. Wahlen Sie eine Option aus der Dropdown-Liste Stil aus.

Muster

. Wahlen Sie Musterfiillung.

b. Wahlen Sie ein Muster aus.

Driicken Sie auf Vordergrundfarbe, wahlen Sie eine Farbe
aus dem Dialogfeld aus und driicken Sie auf OK.
Dricken Sie auf Hintergrundfarbe, wahlen Sie eine Farbe
aus dem Dialogfeld aus und driicken Sie auf OK.

Bild

. Wahlen Sie Bildfiillung.

Dricken Sie auf Durchsuchen.

Das Dialogfeld Bilddatei einfligen wird gedffnet.
Navigieren Sie zu dem gewunschten Bild, das Sie als
Hintergrund verwenden wollen, wahlen Sie es aus und
driicken Sie dann auf Offnen.

H HINWEIS

Wenn Sie ein grolReres Bild einfligen, wird méglicherweise
ein Dialogfeld eingeblendet, in dem Sie aufgefordert
werden, die DateigroRRe des Bildes entweder zu verringern
oder beizubehalten.Weitere Informationen finden Sie unter
Verringem der Dateigr63e Auf Seite20.

Kein(e) (transparent)

. Wabhlen Sie Vollflachenfiillung.
b. Wahlen Sie Keine Fiillung.

So entfernen Sie einen Hintergrund:

1. Wahlen Sie Format > Hintergrund.

Das Dialogfeld Eigenschaften zeigt die Optionen Fiilleffekte an.
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2. Wahlen Sie Vollflache einfiigen.
3. Dricken Sie in der Farbpalette auf Keine Fiillfarbe.
Verwenden von Hintergriinden und Themen mithilfe der Galerie

Sie kdnnen eine Seite, alle Seiten in einer Gruppe oder alle Seiten in einer Datei mit einem
Hintergrund oder Thema aus der Galerie versehen.

So verwenden Sie einen Hintergrund oder ein Thema:

1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Galerie h

2. Wahlen Sie Meine Inhalte aus der Kategorienliste der Galerie aus, um Ihre eigenen
Hintergriinde und Themen anzuzeigen (siehe Erstellen von Themen Auf der nachsten
Seite).

ODER

Wahlen Sie Galerie-Essentials oder Galerie-Beispiele, um die Hintergrinde und
Themen, die Sie mit der Software installiert haben, darzustellen.

3. Wahlen Sie Hintergrundbilder und Themen.
Die Galerie zeigt Miniaturansichten der verfligbaren Hintergriinde und Themen an.
4. Wahlen Sie die Miniaturansicht des Themas, das Sie anwenden wollen.

5. Driicken Sie auf den MenUpfeil der Miniaturansicht und wahlen Sie In Notebook
einfiigen.

Das Dialogfeld Thema einfiigen wird gedffnet.

6. Wahlen Sie Thema auf allen Seiten einfligen, um den Hintergrund oder das Thema auf
allen Seiten in einer Datei zu verwenden.

ODER

Wahlen Sie Thema auf allen Seiten der aktuellen Gruppe einfiigen, um den
Hintergrund oder das Thema auf allen Seiten in der akutellen Gruppe zu verwenden.

ODER

Wahlen Sie Thema nur auf der aktuellen Seite einfiigen, um den Hintergrund oder das
Thema auf der aktuellen Seite zu verwenden.

7. Dricken Sie auf OK.

So entfernen Sie einen Hintergrund oder ein Thema:

1. Rechtsklicken Sie auf die Seite.
2. Wanhlen Sie Thema loschen.

Sie entfernen den Hintergrund oder das Thema von allen Seiten, auf die Sie ihn bzw. es
angewendet haben.
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Erstellen von Themen

Sie kdnnen Themen zur Anpassung der Seiten verwenden. Sie konnen ein Thema erstellen und
es zur Galerie hinzufligen, sodass es sich an einem leicht zugénglichen Ort befindet. Sie kdnnen
dieses Thema dann auf eine Seite, alle Seiten in einer Gruppe oder alle Seiten in einer Datei
anwenden.

Die Galerie umfasst zudem einigen vordefinierte Themen.

So erstellen Sie ein Thema:

1.
2.

Wahlen Sie Format > Themen > Thema erstellen.
Geben Sie in das Feld Themenname einen Namen flir das Thema ein.

Legen Sie den Hintergrund auf dieselbe Weise fest wie fiir eine Seite (sieche Anwenden von
Seiten-Hintergrundbildern und Themen Auf Seite36).

Fligen Sie dem Thema Objekte hinzu und andern Sie diese auf dieselbe Weise wie auf
einer Seite (siehe Erstellen von Basisobjekten Auf Seite41).

Driicken Sie auf Speichern.

Das Thema wird in der Kategorie Meine Inhalte der Galerie angezeigt.

So erstellen Sie ein Thema basierend auf der aktuellen Seite:

1.
2.
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Wahlen Sie Format > Themen > Thema von Seite erstellen.
Geben Sie in das Feld Themenname einen Namen fiir das Thema ein.
Driicken Sie auf Speichern.

Das Thema wird in der Kategorie Meine Inhalte der Galerie angezeigt.






Kapitel 4
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Einfligen von Tabellen aus anderen Programmen. ... .. ... ........ 56
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Objekte sind die Inhalts-Bausteine in Ihren .notebook-Dateien. Ein Objekt ist ein einfaches
Element auf einer Seite, das Sie erstellen oder importieren und mit dem Sie dann arbeiten. Es gibt
u. a. folgende grundlegende Objektarten:

o Digitale Tinte (freihandig Schreiben und Zeichnen)

e Formen
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Gerade Linien

Bdgen
e Text

e Tabellen

B HINWEIS

Weitere Informationen finden Sie unter Zulassen, dass zwei Menschen ein SMART Board 800
gleichzeitig nutzen Interaktives Whiteboard Auf Seite130.

Bei der digitalen Tinte handelt es sich um Freihandtext oder Freihandobjekte, den bzw. die Sie
mit den Stiften Ihres interaktiven Produkts oder mit den SMART Notebook Software-
Werkzeugen Stifte, Kalligraphiestifte oder Kreativstifte erstellen. Durch das Schreiben oder
Zeichnen mit digitaler Tinte kdnnen Sie schnell Inhalte zu Ihren SMART Notebook Software-
Dateien hinzufiigen - beim Erstellen der Dateien oder wahrend Sie Schilern die Dateien
prasentieren.

Nachdem Sie Objekte mit digitaler Tinte erstellt haben, kdnnen Sie sie wieder |I6schen.

Schreiben oder Zeichnen mit digitaler Tinte mit dem Stifte-Werkzeug
Die einfachste Weise, mit digitaler Tinte zu schreiben oder zu zeichnen, ist die Verwendung von
Stiftablage-Stiften (bei interaktiven Whiteboards) oder die Verwendung eines befestigten Stiftes
und der Stiftwerkzeug-Schaltflachen (bei interaktiven Stift-Displays).

Sie kdnnen mit dem Stifte-Werkzeug auch Freihandobjekte erstellen. Wenn Sie das Stifte-
Werkzeug verwenden, kdnnen Sie die digitale Tinte nach einer festgelegten Anzahl von
Sekunden ausblenden, wenn Sie dies beim Einstellen des Aussehens der Tinte festlegen.
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B TipPs

o Berlihren Sie beim Schreiben oder Zeichnen die Oberflache lhres interaktiven Produkts

nicht mit dem Ellbogen oder Handballen.

Wenn Sie mehrere Linien schreiben oder zeichnen,fasst SMART Notebook Software die
Linien automatisch zu einem einzigen Objekt zusammen. Wenn Sie beispielsweise die
Buchstaben eines Wortes schreiben, fasst SMART Notebook Software die einzelnen
Buchstaben zusammen, wodurch Sie mit dem ganzen Wort interagieren kdnnen. Wenn
Sie Worter in dieselbe Zeile schreiben mochten, diese aber nicht zusammengefasst
werden sollen, lassen Sie mehr Platz dazwischen, verwenden Sie verschiedene Stifte
oder legen Sie vor dem Schreiben des nachsten Worts den Stift wieder kurz in die
Stiftablage (nur interaktive Whiteboards).

Wenn Sie diagonal schreiben wollen, schreiben Sie in einer geraden Linie und drehen Sie
das Geschriebene dann (siehe Drehen von Objekten Auf Seite80).

Wenn Sie mit kleinen Buchstaben schreiben wollen, schreiben Sie grof3e Zeichen und
verringern Sie deren GroRe anschlieBend (siehe Andern der Gré3e von Objekten Auf
Seite77).

So schreiben oder zeichnen Sie mit digitaler Tinte mit dem Stifte-Werkzeug:

1.
2.

Driicken Sie auf Stifte # ’ und wahlen Sie dann einen Linientyp aus.

Schreiben oder zeichnen Sie mit digitaler Tinte auf der Seite.

So legen Sie das Aussehen der digitalen Tinte vor dem Schreiben oder Zeichnen fest:

43

o o &> w

Driicken Sie auf Stifte # ’ und wahlen Sie dann einen Linientyp aus.

Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Eigenschaften
E

Driicken Sie auf Linienstil.
Wahlen Sie Farbe, Dicke und Stil aus.
Driicken Sie auf Fiilleffekte.

Wahlen Sie die Transparenz der Linien mit dem Schieberegler Objekttransparenz aus.

K Tipp

Um den Linienstil und die Fulleffekte fur die kinftige Verwendung zu speichern, driicken
Sie auf Speichern.

Schreiben oder zeichnen Sie mit digitaler Tinte auf der Seite.
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Schreiben oder Zeichnen mit digitaler Tinte mit dem Werkzeug
Kalligraphiestifte

Das Kalligraphiestifte-Werkzeug entspricht dem Stifte-Werkzeug (siehe Schreiben oder
Zeichnen mit digitaler Tinte mit dem Stifte-Werkzeug Auf Seite42), es glattet jedoch zudem lhre
Schrift oder Zeichnung und generiert verschieden starke Linien. Es ist ein hilfreiches Werkzeug,
um den Schulern das handschriftliche Schreiben beizubringen.

4 4

B HINWEIS

Das Kalligraphiestifte-Werkzeug ist nur verfligbar, wenn lhr Computer mit einem interaktiven
SMART Produkt verbunden ist.

So schreiben oder zeichnen Sie mit digitaler Tinte mit dem Kalligraphiestifte-Werkzeug:

1. Dricken Sie auf Kalligraphiestifte # und wihlen Sie dann einen Linientyp aus.

2. Schreiben oder zeichnen Sie mit digitaler Tinte auf der Seite.

So legen Sie das Aussehen der digitalen Tinte vor dem Schreiben oder Zeichnen fest:

1. Drucken Sie auf Kalligraphiestifte # und wihlen Sie dann einen Linientyp aus.

2. Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Eigenschaften
E

3. Dricken Sie auf Linienstil.

4. Wahlen Sie Farbe, Dicke und Stil aus.
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5. Drlcken Sie auf Fiilleffekte.

6. Wahlen Sie die Transparenz der Linien mit dem Schieberegler Objekttransparenz aus.

K Tipp

Um den Linienstil und die Fiilleffekte fir die kiinftige Verwendung zu speichern, driicken
Sie auf Speichern.

7. Schreiben oder zeichnen Sie mit digitaler Tinte auf der Seite.

Schreiben oder Zeichnen mit digitaler Tinte mit dem Werkzeug

Kreativstifte

Wenn Sie |hrer Prasentation farbige Elemente hinzufiigen wollen, kénnen Sie mit dem
Kreativstifte-Werkzeug mit digialer Tinte schreiben oder zeichnen. Mit dem Werkzeug
Kreativstifte kdnnen Sie Linien aus Regenbogenfarben, Smileys, Stemen und anderen Mustermn
zeichnen.

NS NS

e

T "[;'

& Eena®”

&N T

H HINWEIS

Obgleich Sie mit dem Kreativstifte-Werkzeug Wérter schreiben kénnen, kann SMART
Notebook Software diese nicht mit der Funktion Handschriftenerkennnung in getippten Text
umwandeln (siehe Umwandeln von handschriftlichem in computerlesbaren Text Auf Seite51).

So schreiben oder zeichnen Sie mit digitaler Tinte mit dem Kreativstifte-Werkzeug:

1. Dricken Sie auf Kreativstifte /4‘ und wahlen Sie dann einen Linientyp aus.

2. Schreiben oder zeichnen Sie mit digitaler Tinte auf der Seite.

Loschen digitaler Tinte

Mit dem Schwamm bei interaktiven Whiteboards und interaktiven Displays, mit der
Stiftwerkzeug-Schaltflache Schwamm bei interaktiven Stift-Displays sowie mit der Léschgeste
koénnen Sie digitale Tinte vom Bildschirm lhres interaktiven Produkts entfernen. Wenn Sie
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digitale Tinte von einer .notebook-Dateiseite entfernen, kénnen Sie mit dem Schwammwerkzeug
auch Objekte 16schen.

B HINWEIS

Obgleich Sie digitale Tinte entfernen kdnnen, kénnen Sie keine anderen Objektarten entfernen,
wie beispielsweise Formen, Linien, Text und Bilder. Um diese Objekttypen zu entfernen,
missen Sie sie l6schen (siehe Léschen von Objekten Auf Seite86).

So l6schen Sie digitale Tinte:

1. Klicken Sie auf Schwamm « und wahlen Sie dann einen Schwammtyp aus.

2. Entferen Sie die digitale Tinte.

Neben dem Erstellen von Freihandformen und -linien mithilfe von digitaler Tinte kdnnen Sie
Formen und Linien mithilfe der Werkzeuge in SMART Notebook Software erstellen.

B HINWEIS

Zum Entfernen einer Form oder Linie von lhrer Seite miissen Sie sie I6schen (siehe Ldschen
von Objekten Auf Seite86). Das Schwamm-Werkzeug entfernt keine Formen.

Erstellen von Formen mit dem Werkzeug Formen

Sie konnen das Werkzeug Formen zur Erstellung einer Vielzahl von Formen, einschlielich
perfekter Kreise, perfekter Quadrate, perfekter Dreiecke, anderer geometrischer Formen,
Herzen, Kontrollhdkchen und X-Formen, verwenden.

Sie kénnen lhrer Seite eine Form hinzufliigen und dann deren Eigenschaften bearbeiten.
Alternativ konnen Sie Konturfarbe, Fillfarbe und Linienstarke einer Form anpassen und sie dann
Ihrer Seite hinzufligen.

So erstellen Sie eine Form:

1. Driicken Sie auf Formen :I' und wahlen Sie dann eine Form aus.
2. Erstellen Sie eine Form, indem Sie dort driicken, wo die Form platziert werden soll. Dann
ziehen Sie, bis die Form die gewlinschte Grof3e hat.

H TIPP

Sie kénnen gleichmalige Kreise, Quadrate, Dreiecke und weitere geometrische Formen
erzeugen, indem Sie beim Zeichnen der Form gleichzeitig die Umschalttaste gedriickt
halten.
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So legen Sie das Aussehen der Form vor deren Erstellung fest:

o o o~ »

Driicken Sie auf Formen .:I' und wahlen Sie dann eine Form aus.

Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Eigenschaften
E

Driicken Sie auf Linienstil.
Wahlen Sie Farbe, Starke und Stil fur die Kontur der Form aus.

Driicken Sie auf Fiilleffekte.

Wahlen Sie die Transparenz und die Fiilleffekte fur die Form.

K Tipp

Um den Linienstil und die Flleffekte fur die kiinftige Verwendung zu speichern, driicken
Sie auf Speichern.

Erstellen Sie eine Form, indem Sie dort driicken, wo die Form platziert werden soll. Dann
ziehen Sie, bis die Form die gewlinschte Groi3e hat.

H TIPP

Sie kénnen gleichmalige Kreise, Quadrate, Dreiecke und weitere geometrische Formen
erzeugen, indem Sie beim Zeichnen der Form gleichzeitig die Umschalttaste gedriickt
halten.

Erstellen von Formen mit dem Werkzeug Regelmafige Polygone
Zusatzlich zum Erstellen von Formen mit dem Werkzeug Formen kénnen Sie mit dem Werkzeug
RegelmaRige Polygone regelmafiige Polygone mit zwischen 3 und 15 Seiten einfligen.

So erstellen Sie eine Form mit dem Werkzeug RegelméaRige Polygone:

47

1.

2.

Dricken Sie auf RegelméRige Polygone - und wahlen Sie dann die Anzahl an Seiten
(die Zahl im Polygon steht fiir die Seitenzahl) aus.

H HINWEIS

Wenn sich RegelmaRige Polygone «;3 nicht in der Werkzeugleiste befindet, kénnen
Sie es hinzufligen (siehe Anpassen der Werkzeugleiste Auf Seite133).

Erstellen Sie eine Form, indem Sie dort driicken, wo die Form platziert werden soll. Dann
ziehen Sie, bis die Form die gewlinschte Grof3e hat.
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So legen Sie das Aussehen der Form vor deren Erstellung fest:

1. Dricken Sie auf RegelmaBige Polygone *-”} und wahlen Sie dann die Anzahl an Seiten
(die Zahl im Polygon steht fiir die Seitenzahl) aus.

H HINWEIS

Wenn sich RegelmaRige Polygone w;r} nicht in der Werkzeugleiste befindet, kénnen
Sie es hinzufligen (siehe Anpassen der Werkzeugleiste Auf Seite133).

2. Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Eigenschaften

Driicken Sie auf Linienstil.
Wahlen Sie Farbe, Starke und Stil fir die Kontur der Form aus.

Driicken Sie auf Fiilleffekte.

o o »~ »

Wahlen Sie die Transparenz und die Flleffekte fir die Form.

B TiPP

Um den Linienstil und die Flleffekte fur die kiinftige Verwendung zu speichern, driicken
Sie auf Speichern.

7. Erstellen Sie eine Form, indem Sie dort driicken, wo die Form platziert werden soll. Dann
ziehen Sie, bis die Form die gewlinschte Groi3e hat.

Erstellen von Formen mit dem Werkzeug Formsensitiver Stift
Sie kdnnen den Formerkennungsstift zum Zeichnen von Kreisen, Ovalen, Vierecken,
Rechtecken, Dreiecken und Bogen verwenden.

H HINWEIS

Sie kénnen zudem auch Formen mit dem Werkzeug Formen (siehe Erstellen von Formen mit
dem Werkzeug Formen Auf Seite46) oder dem Werkzeug Regelmafiges Polygon (siehe
Erstellen von Formen mit dem Werkzeug Regelméiige Polygone Auf der vorherigen Seite)
erstellen.
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So zeichnen Sie eine Form:
1. Dricken Sie auf Formerkennungsstift J-*’;.
2. Zeichnen Sie eine Form auf dem interaktiven Bildschirm.

Wenn SMART Notebook Software lhre Zeichnung als Kreis, Oval, Viereck, Rechteck,
Dreieck oder Bogen erkennt, fligt er der Seite diese Form hinzu.

o
77,

Erstellen von geraden Linien und Bogen
Mit dem Linienwerkzeug kdnnen Sie gerade Linien (Geraden) und gebogene Linien (Bdgen)

zeichnen.

Sie kénnen eine Linien zu lhrer Seite hinzufligen und dann deren Eigenschaften bearbeiten.
Alternativ kénnen Sie die Linie anpassen und dann Ihrer Seite hinzufligen.

So erstellen Sie eine gerade Linie oder einen Bogen:

1. Driicken Sie auf Linie / und wahlen Sie dann einen Linien- oder Bogentyp aus.

2. Drucken Sie an der Stelle auf den Bildschirm, an der die Linie starten soll. Ziehen Sie dann
an die Stelle, wo die Linie enden soll.

So legen Sie das Aussehen einer geraden Linie oder eines Bogens fiir ihrer/seiner
Erstellung fest:

1. Driicken Sie auf Linie A und wahlen Sie dann einen Linien- oder Bogentyp aus.
2. Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Eigenschaften

=K

3. Driicken Sie auf Linienstil.

4. Wahlen Sie Farbe, Dicke und Stil aus.
5. Drtcken Sie auf Fiilleffekte.
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6. Wahlen Sie die Transparenz der Linien mit dem Schieberegler Objekttransparenz aus.

H TIPP

Um den Linienstil und die Flleffekte fur die kiinftige Verwendung zu speichern, driicken
Sie auf Speichern.

7. Dricken Sie an der Stelle auf den Bildschirm, an der die Linie starten soll. Ziehen Sie dann
an die Stelle, wo die Linie enden soll.

Sie kdnnen Text in SMART Notebook Software auf eine der folgenden Arten erstellen:
o Eingabe des Textes Uber eine am Computer angeschlossene Tastatur
o Eingabe des Textes mit SMART Tastatur

o Schreiben des Textes (siehe Schreiben oder Zeichnen mit digitaler Tinte Auf Seite42) und
dann Umwandeln des Textes in computerlesbaren Text mithilfe der
Handschrifterkennungsfunktion der Software

Nach der Texterstellung kdnnen Sie ihn bearbeiten, die Rechtschreibung Uberprifen und seine
Eigenschaften andern, darunter auch Schriftart, -gréfe und -farbe.

Texteingabe
Sie kdnnen Text auf einer Seite eingeben und seine Eigenschaften, wie z. B. Schriftschnitt,

Grofe und Farbe, anpassen.

So geben Sie Text ein:

1. Falls keine Tastatur vorhanden ist, driicken Sie im Benachrichtigungsbereich auf das
SMART Board-Symbol [“1und wahlen Sie dann Tastatur.

2. Dricken Sie auf Text ﬂ und wahlen Sie dann einen verfligbaren Schriftschnitt.

3. Dricken Sie an die Stelle, an der der Text beginnen soll.

Die Werkzeugleiste Schriftarten und ein Textobjekt werden angezeigt.
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4. Andemn Sie die Eigenschaften des Texts, einschlieRlich Schriftschnitt, GréRe und Farbe,
unter Verwendung der Schriftarten-Werkzeugleiste.

B TipPs

o Mit der Schriftarten-Werkzeugleiste kdnnen Sie die Ausrichtung steuern, Sub- und
Superskripte anlegen, Listen mit Listenpunkten erstellen und mathematische
Symbole hinzufligen (siehe Einfiigen von mathematischen Symbolen Auf der
nachsten Seite).

o Auf der Registerkarte Eigenschaften konnen Sie zudem mit den dortigen Optionen
die Formatierung des Texts andern.

5. Geben Sie lhren Text ein.

6. Dricken Sie nach der Eingabe des Textes auf3erhalb des Textobjekts.

Umwandeln von handschriftlichem in computerlesbaren Text

Sie kénnen auf den Bildschirm Ihres interaktiven Produkts mit dem Stiftwerkzeug oder dem
Kalligraphiestift-Werkzeug schreiben, und das Geschriebene dann in computerlesbaren Text
umwandeln.SMART Notebook Software kann Handschriften in mehreren Sprachen konvertieren.

B HINWEIS

Obgleich Sie mit dem Kreativstift-Werkzeug Warter schreiben kénnen, kann SMART
Notebook Software diese nicht mit der Funktion Handschriftenerkennnung in
computerlesbaren Text umwandeln.

So wird Handschriftliches in computerlesbaren Text umgewandelt:

1. Schreiben Sie lhren Text.

B TiPP

Schreiben Sie sauber und ordentlich, in Druckbuchstaben auf einer horizontalen
Linie. SMART Notebook Software kann zwar durchaus auch Schreibschrift oder schiefe
Zeilen erkennen, aber maéglicherweise nicht durchgehend optimal.

2. Wahlen Sie das Textobjekt aus.

Die SMART Notebook SoftwareHandschriftenerkennungsfunktion vergleicht lhr
geschriebenes Wort mit dem Woérterbuch und identifiziert Woérter, die dem, was Sie
geschrieben haben, am ehesten entsprechen.
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3. Dricken Sie auf den Mentipfeil des Textobjekts.

Ein MenU mit einer Liste von passenden Woérter wird angezeigt, vor jedem steht Erkennen.

B HINWEIS

Wenn Sie wollen, dass SMART Notebook Software Worter in einer anderen Sprache
erkennt, wahlen Sie zunachst Sprachen erkennen und dann eine andere Sprache aus
der Liste aus.SMART Notebook Software aktualisiert die Liste der passenden Worter
um die Woérter in der ausgewahlten Sprache.

Wenn Sie die Sprache der Handschriftenerkennung andern, andern Sie nicht gleichzeitig
die Standardsprache der SMART Notebook Software Benutzeroberflache oder Ihr
Betriebssystem.

4. Wahlen Sie ein Wort aus der Liste der verfligbaren Worter aus.

Das ausgewahlte Wort wird auf der Seite angezeigt.

Einflgen von mathematischen Symbolen

Bei der Eingabe von Text auf einer Seite wird die Werkzeugleiste Schriftarten angezeigt. Mit
dieser Werkzeugleiste konnen Sie eine Vielzahl von mathematischen und wissenschaftlichen
Symbolen auf einer Seite einfligen.

B HINWEIS

Die mathematischen Symbole sind nur Zeichen. Sie flihren keine Rechenoperationen aus.

So fiigen Sie ein mathematisches Symbol ein:

1.
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Geben Sie Text auf einer Seite ein.
Die Werkzeugleiste Schriftarten wird angezeigt.

Driicken Sie in der Werkzeugleiste Schriftarten auf Mathematisches Symbol e,

Die Werkzeugleiste wird auf 23 Symbole erweitert. Jede Gruppe von zwei oder drei
Symbolen stellt eine Symbolkategorie dar.

Driicken Sie auf eine Kategorie.
Eine Liste mit Symbolen wird gedffnet.
Driicken Sie auf das Symbol, das zum Text hinzugefligt werden soll.

Das Symbol wird im Textobjekt angezeigt.
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Bearbeiten von Text
Sie kénnen die Inhalte oder die Formatierung von Textobjekten andemn.

So bearbeiten Sie Text:
1. Doppelklicken Sie schnell auf das Textobjekt, das Sie bearbeiten wollen.
Die Werkzeugleiste Schriftarten wird angezeigt.

2. Tun Sie Folgendes:

o Textandemn

o Verwenden Sie die Optionen in der Werkzeugleiste Schriftarten, um die

Formatierung, wie u. a. Schriftart, -groRe und -stil, zu andern.
K TipPs

o Mit der Schriftarten-Werkzeugleiste konnen Sie die Ausrichtung steuern,
Sub- und Superskripte anlegen, Listen mit Listenpunkten erstellen und
mathematische Symbole hinzufligen (siehe Einfligen von mathematischen
Symbolen Auf der vorherigen Seite).

o Auf der Registerkarte Eigenschaften kénnen Sie zudem mit den dortigen
Optionen die Formatierung des Texts andern.

3. Dricken Sie nach der Eingabe des Textes aul3erhalb des Textobjekts.

Rechtschreibpriufung von Textobjekten
Bei der Eingabe von Text auf einer Seite kdnnen Sie die Rechtschreibung Uberprifen.

So uberprifen Sie die Rechtschreibung eines Textobjektes:
1. Wahlen Sie das Textobjekt aus.
2. Drucken Sie auf den MenUpfeil des Objekts und wahlen Sie Rechtschreibpriifung.

Falls SMART Notebook Software ein falsch geschriebenes Wort findet, wird das
Dialogfeld Rechtschreibpriifung gedffnet. Dieses Dialogfeld zeigt das falsch geschriebene
Wort an und schlagt Altemativen vor.
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3. Fihren Sie fur jedes falsch geschriebene Wort einen der folgenden Schritte aus:

o

Zur Beibehaltung der aktuellen Rechtschreibung des Wortes driicken Sie auf Ein
Mal ignorieren.

Zur Beibehaltung der aktuellen Rechtschreibung des Wortes in der Datei driicken
Sie auf Alle ignorieren.

Zur Beibehaltung der aktuellen Rechtschreibung fur alle Vorkommnisse des Wortes
in der Datei und um das Wort dem Wérterbuch hinzuzufiigen, driicken Sie auf Zu
Worterbuch hinzufiigen.

Zum Andern der Rechtschreibung des Wortes in diesem konkreten Fall wahlen Sie
das korrekte Wort aus der Liste Vorschlédge aus und driicken Sie dann auf Andern.

Zum Andern der Rechtschreibung des Wortes in allen Fallen wahlen Sie das
korrekte Wort aus der Liste Vorschldge aus und driicken Sie dann auf Alle dndern.

HINWEIS

Wenn Sie versehentlich auf eine Schaltflache gedriickt haben, driicken Sie Riickgangig
machen, um die Anderung riickgéngig zu machen.

Nachdem Sie diesen Schritt fiir jedes falsch geschriebene Wort durchgefiihrt haben, wird
ein Dialogfeld eingeblendet, in dem Sie gefragt werden, ob Sie die Rechtschreibung in der
restlichen Datei Uberpriifen wollen.

Driicken Sie auf Ja, um die restliche Datei zu Gberprifen.

ODER

Dricken Sie Nein, um das Dialogfeld Rechtschreibpriifung zu schliefen, ohne die
restliche Datei Uberprift zu haben.

Ausschneiden oder Kopieren von Text auf einer Seite
Sie kdnnen Text auf einer Seite in einer .notebook-Datei ausschneiden oder kopieren und in
andere Programme einfligen.

So schneiden Sie Text auf einer Seite aus und fiigen ihn in ein anderes Programm ein:

1. Wabhlen Sie in SMART Notebook Software das Objekt aus. Driicken Sie auf dessen
Mentipfeil, und wahlen Sie Ausschneiden.

2. Wahlen Sie in dem anderen Programm Bearbeiten > Einfiigen.

So kopieren Sie Text von einer Seite und fiigen ihn in ein anderes Programm ein:
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1. Wabhlen Sie in SMART Notebook Software das Objekt aus. Driicken Sie auf dessen
Menupfeil, und wahlen Sie Kopieren.

2. Wahlen Sie in dem anderen Programm Bearbeiten > Einfiigen.
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Sie kdnnen Tabellen auf Ihrer Seite einfligen. Nach dem Erstellen einer Tabelle kdnnen Sie
Objekte in die Tabellenzellen einfligen.

Zum Anpassen einer Tabelle kdnnen Sie eine Tabelle, Spalte, Zeile, Zelle oder eine Auswahl an
Zellen auswahlen. Gehen Sie dann folgendermalden vor:

Die Tabelle verschieben

Linientyp, Fillung und Texteigenschaften andermn
Eine Tabelle, Spalte oder Zeile vergroliern/verkleinern
Spalten, Zeilen oder Zellen einfligen oder entfernen
Zellen teilen oder verbinden

Einen Zellschatten hinzufligen oder entfernen

Die Tabelle l6schen

Erstellen von Tabellen
Sie konnen Tabellen in SMART Notebook Software erstellen oder Tabellen aus anderen
Programmen einflgen.

Erstellen von Tabellen in SMART Notebook Software

So fiigen Sie eine Tabelle ein:

1.

55

Driicken Sie auf Tabelle j

Ein Raster wird eingeblendet.

Bewegen Sie den Zeiger Uber das Raster, um die Anzahl der Spalten und Zeilen
auszuwahlen, die die Tabelle enthalten soll.

H HINWEIS

Die Zellen des Rasters entsprechen den Zellen lhrer Tabelle.

K Tipp

Standardmalig wird ein Raster mit acht Zeilen und acht Spalten angezeigt. Sie kdnnen
Zeilen hinzuftigen, indem Sie den Zeiger an eine Stelle nach der unteren Zeile
verschieben. Sie kdnnen Spalten hinzufiigen, indem Sie den Zeiger an eine Stelle nach
der rechten Zeile verschieben.

Falls Sie eine Maus verwenden, klicken Sie und halten Sie die linke Maustaste gedriickt,
wahrend Sie den Zeiger bewegen.
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3. Driicken Sie auf den Bildschirm oder klicken Sie mit der Maus.

Die Tabelle wird auf der Seite angezeigt.

So zeichnen Sie eine Tabelle:

1. Driicken Sie auf Stifte # ’ und wahlen Sie dann einen verfiigbaren Linientyp aus.

B HINWEIS
Wahlen Sie keinen Textmarker-Linienstil.

2. Zeichnen Sie eine Tabelle auf den Bildschirm.

H TIPP

Ziehen Sie die Linien der Tabelle so gerade wie mdglich und verbinden Sie die Tabelle an
den Ecken.

3. Drticken Sie auf Auswahlen L3 .

4. Wahlen Sie Ihre Zeichnung.
5. Dricken Sie auf den Mentipfeil und wahlen Sie Tabelle erkennen.

Wenn SMART Notebook Software lhre Zeichnung als Tabelle erkennt, wird Ihre Zeichnung
entfernt und eine Tabelle wird der Seite hinzugefugt.

Einfiigen von Tabellen aus anderen Programmen

Sie kdnnen eine Tabelle aus Word ausschneiden oder kopieren, und sie dann direkt als Tabelle in
eine .notebook-Datei einfligen. Wenn Sie mehr als eine Tabelle aus der Word ausschneiden oder
kopieren wollen, missen Sie jede Tabelle einzeln ausschneiden oder kopieren.

H HINWEIS

Sie kdnnen auch eine Tabelle aus einer .notebook-Datei ausschneiden oder kopieren, und sie
dann in Word einfligen. Die Tabellenformatierung und das Tabellenlayout kénnen jedoch bei der
Anzeige im Word-Dokument variieren.

Sie kdnnen eine Tabelle aus PowerPoint ausschneiden oder kopieren, und sie dann direkt als Bild
in eine .notebook-Datei einfligen. Sie kdnnen sie nicht als Tabellenobjekt einfligen oder den Inhalt
der Zellen bearbeiten oder manipulieren, nachdem die Tabelle auf der Seite angezeigt wird.

B HINWEIS

Sie kénnen auch eine Tabelle aus einer .notebook-Datei ausschneiden oder kopieren, und sie
dann in PowerPoint einfligen. Wenn es sich bei den Zelleninhalten jedoch nicht um Textobjekte
handelt, werden diese Objekte in PowerPoint als separate Objekte neben der Tabelle
angezeigt. Sie kdnnen keine Objekte in die Tabellenzellen in PowerPoint einfigen, bei denen
es sich nicht um Text handelt.
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Hinzuflgen von Objekten zu Tabellen
Nach dem Einfiigen einer Tabelle auf einer Seite kénnen Sie Objekte in die Tabellenzellen
einfugen.

B HINWEIS

Sie kénnen jeder Zelle nur ein Objekt hinzufligen. Wenn Sie mehrere Objekte zu einer Zelle
hinzufiigen wollen, gruppieren Sie die Objekte vor deren Einfiigen in die Tabelle (siehe
Gruppieren von Objekten Auf Seite82).

So fiigen Sie ein Objekt zu einer Tabelle hinzu:
1. Wabhlen Sie das Objekt aus.
2. Ziehen Sie das Objekt in die Tabellenzelle.

H HINWEIS

Sie kdnnen ein Objekt nicht verschieben, wenn es in der jeweiligen Position verankert ist
(siehe Verankem von Objekten Auf Seite74).

Das Objekt wird in der Tabellenzelle dargestellt.

B HINWEIS

Wenn Sie einer Tabelle ein Textobjekt hinzufligen, passt die Zelle automatisch die ihre
Grofde auf das Textobjekt an. Wenn Sie andere Objekttypen zur Tabelle hinzufligen, wird
das Objekt groflenmaRig der Zelle angepasst.

So entfernen Sie ein Objekt aus einer Tabelle:
1. Waéhlen Sie das Objekt aus.

2. Ziehen Sie das Objekt aus der Tabelle heraus.

Auswahl von Tabellen, Spalten, Zeilen oder Zellen
Sie kdnnen eine Tabelle, eine Spalte, eine Zeile, eine Zelle oder eine Auswahl von Zellen
auswahlen. Nach der Auswahl einer Tabelle oder eines Tabellenteils konnen Sie:

o Die Tabelle verschieben

e Tabellen- oder Zelleneigenschaften andem

o Tabellen, Spalten oder Zeilen verkleinern bzw. vergrofdem
e Spalten, Zeilen oder Zellen einfligen oder entfernen

e Zellen teilen oder verbinden
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Zellschatten hinzufligen oder entfernen

Die Tabelle [6schen

So wihlen Sie eine Tabelle aus:

1. Driicken Sie auf Auswahlen L .

2. Driicken Sie auRerhalb der Tabelle, jedoch in Nahe einer Tabellenecke. Ziehen Sie dann
ein Rechteck in die gegenuberliegende Ecke.

B HINWEIS

Beginnen Sie mit dem Ziehen nicht vom Tabelleninneren aus. Wenn Sie dies dennoch
tun, wahlen Sie nur die einzelnen Tabellenzellen statt der Tabelle aus.

So wahlen Sie eine Spalte aus:

1. Driicken Sie auf Auswahlen LS .

2. Driicken Sie in die oberste Zelle der Spalte und ziehen Sie sie bis zur untersten Zelle.

So wahlen Sie eine Zeile aus:

1. Driicken Sie auf Auswahlen L .

2. Dricken Sie in die Zeilenzelle ganz links und ziehen Sie sie bis zur Zelle ganz rechts.

So wahlen Sie eine Zelle aus:

1. Driicken Sie auf Auswahlen LS .

2. Dricken Siein die Zelle.

So wahlen Sie mehrere Zellen aus:

1. Driicken Sie auf Auswahlen X .
2. Dricken Sie in die oberste Zelle ganz links und ziehen Sie bis zur untersten Zelle ganz
rechts.

B HINWEIS

Wenn Sie mehrere Zellen auswahlen und sie in eine andere Position auf der Seite
ziehen, erstellen Sie eine neue Tabelle, bestehend aus den ausgewahlten Zellen und
ihrem Zellinhalt.
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Verschieben von Tabellen
Nach dem Erstellen einer Tabelle kdnnen Sie sie auf der Seite verschieben.

So verschieben Sie eine Tabelle:

Wahlen Sie die Tabelle aus, driicken Sie auf das Viereck in der linken oberen Tabellenecke und
ziehen Sie die Tabelle dann in eine andere Position auf der Seite.

ODER

Wahlen Sie alle Tabellenzellen aus und ziehen Sie die Zellen dann in eine andere Position auf der
Seite.

Andern von Tabelleneigenschaften
Mit der Registerkarte Eigenschaften kdnnen Sie die Tabelleneigenschaften, einschlie3lich
Transparenz, Zellfarbe und Linienfarbe andemn.

So dndern Sie die Fiillung einer Tabelle:
1. Wahlen Sie eine Tabelle, Spalte, Zeile, Zelle oder eine Auswahl an Zellen.

2. Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Eigenschaften
E

3. Dricken Sie auf Fiilleffekte.
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4. Wahlen Sie einen Flllstil:

Fiilistil

Verfahren

Volltonfarbe

. Wahlen Sie Vollflachenfiillung.

Fihren Sie Folgendes aus:
o Wahlen Sie eine der 40 Farben aus der Palette aus.
o Driicken Sie auf Mehr und wahlen Sie eine Farbe aus
dem Dialogfeld aus.

o Driicken Sie auf die Pipette - und wahlen Sie dann
eine Farbe am Bildschirm aus.

Gradient von zwei
Farben

a. Wahlen Sie Gradientenfiillung.

Fihren Sie fur jede Farbe einen der folgenden Schritte aus:
o Wahlen Sie eine der 40 Farben aus der Palette aus.
o Dricken Sie auf Mehr und wahlen Sie eine Farbe aus
dem Dialogfeld aus.

o Driicken Sie auf die Pipette .# und wahlen Sie dann
eine Farbe am Bildschirm aus.

. Wahlen Sie eine Option aus der Dropdown-Liste Stil aus.

Muster

. Wahlen Sie Musterfiillung.

b. Wahlen Sie ein Muster aus.

Driicken Sie auf Vordergrundfarbe, wahlen Sie eine Farbe
aus dem Dialogfeld aus und driicken Sie auf OK.
Dricken Sie auf Hintergrundfarbe, wahlen Sie eine Farbe
aus dem Dialogfeld aus und driicken Sie auf OK.

Bild

. Wahlen Sie Bildfiillung.

Dricken Sie auf Durchsuchen.

Das Dialogfeld Bilddatei einfligen wird gedffnet.
Navigieren Sie zu dem gewunschten Bild, das Sie als
Hintergrund verwenden wollen, wahlen Sie es aus und
driicken Sie dann auf Offnen.

H HINWEIS

Wenn Sie ein grolReres Bild einfligen, wird méglicherweise
ein Dialogfeld eingeblendet, in dem Sie aufgefordert
werden, die DateigroRRe des Bildes entweder zu verringern
oder beizubehalten.Weitere Informationen finden Sie unter
Verringem der Dateigr63e Auf Seite20.

Kein(e) (transparent)

. Wabhlen Sie Vollflachenfiillung.
b. Wahlen Sie Keine Fiillung.

5. Ziehen Sie optional den Schieberegler Objekttransparenz nach rechts, um die Tabelle

transparenter anzuzeigen.
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So andern Sie den Linienstil einer Tabelle:
1. Waéhlen Sie eine Tabelle, Spalte, Zeile, Zelle oder eine Auswahl an Zellen.

2. Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Eigenschaften
E

3. Driicken Sie auf Linienstil.

4. Wahlen Sie Farbe, Dicke und Stil aus.

So andern Sie den Textstil einer Tabelle:
1. Wahlen Sie eine Tabelle, Spalte, Zeile, Zelle oder eine Auswahl an Zellen.

2. Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Eigenschaften

3. Dricken Sie auf Textstil.

4. Wabhlen Sie Schriftart, -gréf3e und -stil.

VergrolRern/Verkleinern von Tabellen, Spalten oder Zeilen
Wenn Sie eine Tabelle anpassen wollen, kénnen Sie die Tabelle, eine Spalte oder eine Zeile
vergroRern/verkleinern.

So vergroBern/verkleinern Sie eine Tabelle:

1. Wahlen Sie die Tabelle aus.

2. Driicken Sie auf den Ziehgriff zur GréRenanderung (den grauen Kreis) der Tabelle und
ziehen Sie daran, um die TabellengroRe zu vergrofiern/verkleinern.

So vergroBern/verkleinern Sie eine Spalte:
1. Driicken Sie auf Auswahlen X .
2. Driicken Sie den vertikalen Rand rechts von der Spalte.
Der Zeiger zur GroRRenveranderung wird eingeblendet.

3. Ziehen Sie den vertikalen Rand zur Grolkenveranderung der Spalte.

So vergroBern/verkleinern Sie eine Zeile:

1. Driicken Sie auf Auswahlen LS .
2. Driicken Sie auf den horizontalen Rand unter der Zeile.
Der Zeiger zur GroRenveranderung wird eingeblendet.

3. Ziehen Sie den horizontalen Rand zur GroRenveranderung der Zeile.
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Hinzuflgen oder Entfernen von Spalten, Zeilen oder Zellen
Wenn Sie eine Tabelle anpassen wollen, kénnen Sie Spalten oder Zeilen hinzufiigen.

So fiigen Sie eine Spalte ein:
1. Wahlen Sie eine Spalte aus.
2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Spalte und wahlen Sie Spalte einfiigen.

Eine neue Spalte wird rechts von der aktuellen Spalte eingeblendet.

So entfernen Sie eine Spalte:
1. Wahlen Sie die Spalte aus.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Spalte und wahlen Sie Spalte l16schen.

So fiigen Sie eine Zeile hinzu:
1. Wahlen Sie eine Zeile aus.
2. Kilicken Sie mit der rechten Maustaste in die Spalte und wahlen Sie Spalte einfiigen.

Eine neue Zeile wird unter der aktuellen Zeile eingeflgt.

So entfernen Sie eine Zeile:
1. Wabhlen Sie die Zeile aus.

2. Kilicken Sie mit der rechten Maustaste in die Spalte und wahlen Sie Zeile 16schen.

So entfernen Sie eine Zelle:
1. Wabhlen Sie die Zelle aus.

2. Kilicken Sie mit der rechten Maustaste in die Zelle und wahlen Sie Zellen 16schen.

B HINWEIS

Sie kdnnen eine Zelle nicht entfernen, wenn sie die einzige Verbindung zwischen zwei
Tabellenhalften darstellt.
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Teilen oder Verbinden von Tabellenzellen
Sie kénnen |hrer Seite Tabellen hinzufligen und Objekte in die Tabellenzellen einfligen. Wenn Sie
eine Tabelle anpassen wollen, kdnnen Sie Zellen teilen oder verbinden.

So teilen Sie eine Zelle:
1. Wahlen Sie die Zelle aus.
2. Rechtsklicken Sie auf eine Zelle und wahlen Sie dann Teilen.

3. Wahlen Sie eine Option zur Teilung der Zelle in mehrere Zeilen und/oder Spalten aus.

B HINWEIS

Wenn Sie eine Zelle mit einem Inhalt teilen, wird der Inhalt nach der Unterteilung in der
oberen linken Zelle angezeigt.

So verbinden Sie Zellen:
1. Wahlen Sie die Zellen aus.

2. Rechstklicken Sie auf die Zellen und wahlen Sie Zellen verbinden.

Hinzufigen oder Entfernen von Zellschatten
Sie kénnen einen Zellschatten zu einer Tabellenzelle hinzufligen. Dadurch kénnen Sie die
Informationen in den Zellen langsam wahrend einer Prasentation preisgeben.

H HINWEISE

o Sie mussen den Zellschatten entfernen, um die Eigenschaften der Tabelle zu verandern;
die Tabelle, eine Spalte oder eine Zeile zu skalieren, Spalten oder Zeilen einzufugen;
Spalten, Zeilen oder Zellen zu entfernen oder Zellen zu teilen bzw. zusammenzufiihren.

o Sie kdnnen auch einen Bildschirmvorhang zur Abdeckung einer gesamten Seite
hinzufiigen (siehe Verwenden des Bildschirmvorhangs Auf Seite119).

So fiigen Sie einer Zelle oder mehreren Zellen einen Schatten hinzu:
1. Wahlen Sie die Zelle oder mehrere Zellen aus.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Zelle bzw. die Zellen. Wahlen Sie dann
Zellschatten hinzufiigen.

So entfernen einen Schatten von einer Zelle:

Driicken Sie auf Zellschatten.
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Loschen von Tabellen
Sie konnen Tabellen von einer Seite |[6schen:

B HINWEIS

Durch Bereinigen der Seite kénnen Sie alle Objekte auf einer Seite entfernen, einschliellich
Tabellen (siehe Bereinigen von Seiten Auf Seite34).

So entfernen Sie eine Tabelle von einer Seite:
1. Wahlen Sie die Tabelle aus.

2. Drucken Sie auf den Menlpfeil der Tabelle und wahlen Sie dann Léschen.
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Auswahlen von Objekten .. 66
Andern von Objekteigenschaften. . .. .. ... ... .. 68
Andermn der FUIUNG . ... ..o 68
Andern von anderen Eigenschaften.. .. ... . 71
Positionieren von Objekten. . ... 71
Verschieben von Objekten . ... .. . 71
Verschieben von Objekten auf eine andere Seite. ... ... ... 72
Ausrichten von Objekten .. ... 73
Andern der Reihenfolge von gestapelten Objekten.............................................. 74
Verankermn von Objekten. . . ... 74
Ausschneiden, Kopieren und Einflgen von Objekten. ... ... .. . . ... 76
Klonen von Objekten. . . . 76
Andern der Grofe von ObJEeKteN. . .. .. ... L 77
Verwenden des Ziehgriffs zur GroRenanderung. . ..............o oo 78
Verwenden der Skaliergeste. .. ... 78
Drehen von Objekten .. il 80
Verwenden des Drehgriffs. ... . 80
Verwenden der Drehen-Geste. ... ... 81
Spiegeln von Objekten. . . ... ... 82
Gruppieren von ObjeKten. . ... L 82
Manuelles Gruppieren von Objekten. ... .. .. 82
Automatisches Gruppierenvon Objekten ... ... ... . ... 83
Hinzufligen von Verknipfungen zu Objekten. . ... L 83
Hinzufiigen von Sound zu Objekten ... . 85
Animieren von Objekten. . L 86
Loschen von Objekten ... ... 86

Nachdem Sie ein Objekt erstellt haben, kdnnen Sie es auswahlen und wie in diesem Kapitel
bearbeiten.

B HINWEIS

Die in diesem Kapitel beschriebenen Funktionen gelten fir alle Objekte, nicht nur fir die
Basisobjekte.
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Auswahlen von Objekten

Bevor Sie mit einem Objekt arbeiten kdénnen, missen Sie es auswahlen. Sie kénnen ein
Einzelobjekt, mehrere Objekte oder alle Objekte auf einer Seite auswahlen. Wenn Sie ein Objekt
auswahlen, wird es von einem Auswahlrechteck umgeben.

hd .

o

Der graue Kreis in der unteren rechten Ecke des Objekts ist ein Ziehgriff zur GréRenanderung
(siehe Andem der Gré3e von Objekten Auf Seite77).

Der griine Kreis Uiber dem Objekt ist ein Drehgriff (siehe Drehen von Objekten Auf Seite80).

Der Abwartspfeil in der oberen rechten Ecke des Objekts ist ein MenUpfeil. Driicken Sie auf den
Mendpfeil, um ein Befehlsmeni aufzurufen.

B HINWEIS

Durch Driicken auf den Menupfeil eines Objekts erhalten Sie Zugriff auf dasselbe Menl wie
beim Rechtsklicken auf ein Objekt.

[ So wiahlen Sie ein Objekt aus:

1. Driicken Sie auf Auswahlen L .

2. Driicken Sie auf das Objekt, das ausgewahlt werden soll.

Ein Auswahlrechteck wird um das Objekt herum angezeigt.

B HINWEIS

Wenn Sie auf ein Objekt driicken und ein Verankerungssymbol statt des Menupfeils
angezeigt wird, ist das Objekt verankert. Je nach Art der Verankerung mussen Sie das
Objekt moglicherweise entsperren, bevor Sie es andern kénnen (siehe Verankern von
Objekten Auf Seite74).
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So wahlen Sie mehrere Objekte aus:

1. Driicken Sie auf Auswahlen L .

2. Driicken Sie auf den interaktiven Bildschirm und ziehen Sie, bis ein Rechteck die Objekte
umgibt, die Sie auswahlen wollen.

ODER

Halten Sie die STRG-Taste gedriickt und driicken Sie dann auf die Objekte, die Sie
auswahlen wollen.

Ein Auswahlrechteck wird um die ausgewahlten Objekte herum angezeigt.

B HINWEIS

Wenn Sie ein Rechteck um mehrere Objekte ziehen und einige dieser Objekte verankert
sind, wahlen Sie nur die nicht verankerten Objekte aus (siehe Verankern von Objekten
Auf Seite74).

So wahlen Sie alle Objekte auf einer Seite aus:
Wahlen Sie Bearbeiten > Alles auswahlen.

Ein Auswahlrechteck wird um alle Objekte auf der Seite angezeigt.

H HINWEIS

Wenn einige der Objekte verankert sind, wahlen Sie nur die nicht verankerten Objekte aus
(siehe Verankern von Objekten Auf Seite74).

So wahlen Sie alle verankerten Objekte auf der Seite aus:
Wahlen Sie Bearbeiten > Alle verankerten Notizen auswahlen.

Ein Auswahlrechteck wird um alle verankerten Objekte auf der Seite angezeigt.
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Sie kénnen die Eigenschaften eines Objekts andern. Je nach gewahltem Objekt kdnnen Sie
folgende Einstellungen andern: Sie kénnen mehrere Objekte auswahlen und gleichzeitig deren
Eigenschaften andemn.

Andern der Fiillung
Sie konnen die Flllung eines Objekts andemn, indem Sie das Objekt auswahlen und die Fillung

auf der Registerkarte Eigenschaften festlegen oder indem Sie auf Fullen ® dricken, die Fullung
auf der Registerkarte Eigenschaften einstellen und dann das Objekt auswahlen.

So andern Sie die Fiillung eines Objekts, indem Sie zuerst das Objekt auswéhlen:
1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Eigenschaften
E

3. Dricken Sie auf Fiilleffekte.
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4. Wahlen Sie einen Flllstil:

Fiilistil

Verfahren

Volltonfarbe

. Wahlen Sie Vollflachenfiillung.

Fihren Sie Folgendes aus:
o Wahlen Sie eine der 40 Farben aus der Palette aus.
o Driicken Sie auf Mehr und wahlen Sie eine Farbe aus
dem Dialogfeld aus.

o Driicken Sie auf die Pipette - und wahlen Sie dann
eine Farbe am Bildschirm aus.

Gradient von zwei
Farben

a. Wahlen Sie Gradientenfiillung.

Fihren Sie fur jede Farbe einen der folgenden Schritte aus:
o Wahlen Sie eine der 40 Farben aus der Palette aus.
o Dricken Sie auf Mehr und wahlen Sie eine Farbe aus
dem Dialogfeld aus.

o Driicken Sie auf die Pipette .# und wahlen Sie dann
eine Farbe am Bildschirm aus.

. Wahlen Sie eine Option aus der Dropdown-Liste Stil aus.

Muster

. Wahlen Sie Musterfiillung.

b. Wahlen Sie ein Muster aus.

Driicken Sie auf Vordergrundfarbe, wahlen Sie eine Farbe
aus dem Dialogfeld aus und driicken Sie auf OK.
Dricken Sie auf Hintergrundfarbe, wahlen Sie eine Farbe
aus dem Dialogfeld aus und driicken Sie auf OK.

Bild

. Wahlen Sie Bildfiillung.

Dricken Sie auf Durchsuchen.

Das Dialogfeld Bilddatei einfligen wird gedffnet.
Navigieren Sie zu dem gewunschten Bild, das Sie als
Hintergrund verwenden wollen, wahlen Sie es aus und
driicken Sie dann auf Offnen.

H HINWEIS

Wenn Sie ein grolReres Bild einfligen, wird méglicherweise
ein Dialogfeld eingeblendet, in dem Sie aufgefordert
werden, die DateigroRRe des Bildes entweder zu verringern
oder beizubehalten.Weitere Informationen finden Sie unter
Verringem der Dateigr63e Auf Seite20.

Kein(e) (transparent)

. Wabhlen Sie Vollflachenfiillung.
b. Wahlen Sie Keine Fiillung.

5. Ziehen Sie optional den Schieberegler Objekttransparenz nach rechts, um das Objekt

transparenter anzuzeigen.
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So andern Sie die Fiillung eines Objekts, indem Sie zuerst auf die Schaltflache Fiillen

driicken:

1. Driicken Sie auf Fiillen & .

Die Registerkarte Eigenschaften wird angezeigt.

2. Wahlen Sie einen Flillstil:

Fillstil

Verfahren

Volltonfarbe

Wahlen Sie Vollflachenfiillung.

Fihren Sie Folgendes aus:
o Wahlen Sie eine der 40 Farben aus der Palette aus.
o Dricken Sie auf Mehr und wahlen Sie eine Farbe aus
dem Dialogfeld aus.

o Driicken Sie auf die Pipette - und wahlen Sie dann
eine Farbe am Bildschirm aus.

Gradient von zwei
Farben

Wahlen Sie Gradientenfiillung.

Fihren Sie fur jede Farbe einen der folgenden Schritte aus:
o \Wabhlen Sie eine der 40 Farben aus der Palette aus.
o Dricken Sie auf Mehr und wahlen Sie eine Farbe aus
dem Dialogfeld aus.

o Driicken Sie auf die Pipette -# und wahlen Sie dann
eine Farbe am Bildschirm aus.

Wahlen Sie eine Option aus der Dropdown-Liste Stil aus.

Muster

Wahlen Sie Musterfiillung.

b. Wahlen Sie ein Muster aus.

Driicken Sie auf Vordergrundfarbe, wahlen Sie eine Farbe
aus dem Dialogfeld aus und driicken Sie auf OK.
Driicken Sie auf Hintergrundfarbe, wahlen Sie eine Farbe
aus dem Dialogfeld aus und driicken Sie auf OK.

Bild

Wahlen Sie Bildfiillung.

Dricken Sie auf Durchsuchen.
Das Dialogfeld Bilddatei einfligen wird gedffnet.

Navigieren Sie zu dem gewunschten Bild, das Sie als
Hintergrund verwenden wollen, wahlen Sie es aus und
driicken Sie dann auf Offnen.

B HINWEIS

Wenn Sie ein groferes Bild einfligen, wird moglicherweise
ein Dialogfeld eingeblendet, in dem Sie aufgefordert
werden, die DateigroRe des Bildes entweder zu verringemn
oder beizubehalten.Weitere Informationen finden Sie unter
Verringemn der Dateigréf3e Auf Seite20.

Kein(e) (transparent)

a.

Wahlen Sie Vollflachenfiillung.

b. Wahlen Sie Keine Fiillung.
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3. Ziehen Sie optional den Schieberegler Objekttransparenz nach rechts, um das Objekt
transparenter anzuzeigen.

4. Wahlen Sie das Objekt aus.

5. Wiederholen Sie den Schritt 4 fir jedes Objekt, auf das Sie die Fullung anwenden wollen.

Andern von anderen Eigenschaften
Neben der Fullung kénnen Sie auch den Linien- und Textstil eines Objekts andern.

So dndern Sie den Linienstil eines Objekts:
1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Eigenschaften
HA

3. Driicken Sie auf Linienstil.

4. Wahlen Sie Farbe, Dicke und Stil aus.

So andern Sie den Textstil eines Objekts:
1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Eigenschaften
@

3. Driicken Sie auf Textstil.

4. Wahlen Sie Schriftart, -grof3e und -stil.

Sie kénnen die Position eines Objekts andern, indem Sie es in einen anderen Bereich der
vorhandenen Seite oder auf eine andere Seite verschieben. Sie konnen auch Objekte ausrichten
und die Reihenfolge gestapelter Objekte andern.

Verschieben von Objekten
Sie konnen Objekte in eine andere Position auf der Seite verschieben. Sie kénnen Objekte auch
schnippen.

B HINWEIS

Sie kénnen ein Objekt nicht verschieben, wenn es in der jeweiligen Position verankert ist (siehe
Verankem von Objekten Auf Seite74).
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B Tipp

Sie konnen mehrere Objekte bearbeiten, indem Sie sie auswahlen und dann eine Gruppe
erstellen (siehe Gruppieren von Objekten Auf Seite82).

So verschieben Sie ein oder mehrere Objekte:
1. Wahlen Sie das Objekt bzw. die Objekte aus.

2. Ziehen Sie das Objekt bzw. die Objekte in eine neue Position auf der Seite.

B TiPP

Durch Driicken der Pfeiltasten auf lhrer Tastatur kénnen Sie ein Objekt in kleinen
Schritten verschieben.

So verschieben Sie eine Adobe Flash Player-kompatible Datei:

1. Dricken Sie auf den farbigen Balken am oberen Rand der Adobe Flash Player-kompatiblen
Datei.

2. Ziehen Sie die Datei an ihre neue Position.

So schnippen Sie ein Objekt:
1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Schnippen Sie mit Ihrem Finger schnell in eine beliebige Richtung.

S

-

Verschieben von Objekten auf eine andere Seite
Sie kdnnen Objekte innerhalb einer Datei auf eine andere Seite verschieben.

So verschieben Sie ein oder mehrere Objekte auf eine andere Seite:

1. Wenn die Seitenubersicht nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Seiteniibersicht L

2. Wenn Sie die Seite, auf die das Objekt verschoben werden soll, nicht sehen, scrollen Sie
in der Seitenlibersicht, bis Sie die Miniaturansicht der Seite sehen.

3. Wahlen Sie das Objekt bzw. die Objekte aus, das/die Sie verschieben wollen.
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4. Ziehen Sie das Objekt oder die Objekte in die Seitentibersicht und zwar Uiber die
Miniaturansicht der Seite, auf die die Objekte verschoben werden sollen.

5. Heben Sie Ihren Finger, Stift oder befestigten Stift.

So verschieben Sie eine Adobe Flash Player-kompatible Datei auf eine andere Seite:

1. Wenn die Seitenubersicht nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Seiteniibersicht L

2. Wenn Sie die Seite, auf die das Objekt verschoben werden soll, nicht sehen, scrollen Sie
in der Seitenlibersicht, bis Sie die Miniaturansicht der Seite sehen.

3. Dricken Sie auf den farbigen Balken am oberen Rand der Adobe Flash Player-kompatiblen
Datei.

4. Ziehen Sie die Datei in die SeitenlUbersicht und zwar tiber die Miniaturansicht der Seite, auf
die das Objekt verschoben werden sollen.

5. Heben Sie lhren Finger, Stift oder befestigten Stift.

Ausrichten von Objekten

Sie kdnnen Objekte an einen anderen Ort auf der Seite verschieben (siehe Verschieben von
Objekten Auf Seite71). Nach Bedarf kdnnen Sie Hilfslinien zur Unterstitzung bei der Ausrichtung
von Objekten mit anderen Objekten auf der Seite anzeigen, sowie die vertikalen und horizontalen
Mittelpunkte der Seite. Sie kdnnen die Objekte zudem so einstellen, dass sie sich automatisch
mit diesen Hilfslinien ausrichten, wenn Sie die Objekte auf einer Seite verschieben.

So blenden Sie Hilfslinien ein:
1. Wabhlen Sie Ansicht > Ausrichtung.
Das Dialogfeld Ausrichtung wird angezeigt.

2. Markieren Sie die entsprechenden Kontrollkastchen, um festzulegen, welche Hilfslinien
Sie einblenden wollen:

Kontrollkdstchen = Markieren Sie dieses Kontrollkdstchen fiir Folgendes:

Hilfslinien fur Zeigt beim Verschieben eines Objekts in die Ausrichtung mit
aktive Objekte einem anderen Objekt eine Hilfslinie an.

anzeigen

Hilfslinien fur Zeigt beim Verschieben eines Objekts in Ausrichtung mit dem
vertikalen vertikalen Seitenmittelpunkt eine Hilfslinie an.
Seitenmittelpunkt

anzeigen

Hilfslinien fir Zeigt beim Verschieben eines Objekts in Ausrichtung mit dem
horizontalen horizontalen Seitenmittelpunkt eine Hilfslinie an.
Seitenmittelpunkt

anzeigen

Objekte an Richtet Objekte automatisch beim Verschieben der Objekte auf
Hilfslinien einer Seite mit den Hilfslinien aus.

anpassen

73



KAPITEL 5
Arbeiten mit Objekten

3. Zum Andern der Farbe der Hilfslinien driicken Sie auf den farbigen Balken links von Farbe
der Hilfslinien und wahlen dann eine Farbe aus.

4. Dricken Sie auf OK.

Andern der Reihenfolge von gestapelten Objekten
Wenn sich Objekte auf einer Seite Uberlappen, kénnen Sie die Reihenfolge des Stapels neu
anordnen (d. h. Sie kdnnen steuern, welche Objekte vor anderen angezeigt werden sollen).

So verschieben Sie ein Objekt im Stapel ganz nach vorn:
1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Drucken Sie auf den Menupfeil des Objekts und wahlen Sie dann Reihenfolge > Im
Vordergrund.

So verschieben Sie ein Objekt im Stapel ganz nach hinten:
1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Drucken Sie auf den Menupfeil des Objekts und wahlen Sie dann Reihenfolge > Im
Hintergrund.

So verschieben Sie ein Objekt um eine Stapelposition nach vorn:
1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Drucken Sie auf den Menupfeil des Objekts und wahlen Sie dann Reihenfolge > Nach
vorne.

So verschieben Sie ein Objekt um eine Stapelposition nach hinten:
1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Drucken Sie auf den Menupfeil des Objekts und wahlen Sie dann Reihenfolge > Nach
hinten.

Sie kénnen ein Objekt verankern, um dessen Anderung, Verschiebung oder Drehung zu
verhindern. Alternativ kdnnen Sie ein Objekt verankern, aber dessen Verschiebung oder dessen
Verschiebung und Drehung zulassen.

Sie kénnen diese Verankerung jederzeit wieder aufheben.
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So verankern Sie ein Objekt:
1. Waéhlen Sie das Objekt aus.

2. Driicken Sie auf den Menipfeil des Objekts und wahlen Sie dann Verankern >
Verankern.

Sie kénnen das Objekt ohne die Aufhebung der Verankerung weder verschieben, drehen
noch andemn.

B HINWEIS

Wenn Sie auf ein verankertes Objekt driicken, wird statt des Menupfeils ein

Verankerungssymbol =T angezeigt.

So verankern Sie sie ein Objekt, lassen Sie dessen Verschiebung jedoch zu:
1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Drucken Sie auf den Menupfeil des Objekts und wahlen Sie dann Verankern >
Verschieben zulassen.

Sie kénnen das Objekt verschieben, es jedoch ohne die Aufhebung der Verankerung weder
drehen noch andern.

H HINWEIS

Wenn Sie auf ein verankertes Objekt driicken, wird statt des Mentipfeils ein
Verankerungssymbol 5‘ angezeigt.

So verankern Sie ein Objekt, lassen Sie dessen Verschiebung und Drehung jedoch zu:
1. Wabhlen Sie das Objekt aus.

2. Dricken Sie auf den Menupfeil des Objekts und wahlen Sie dann Verankern >
Verschieben und Drehen zulassen.

Sie kénnen das Objekt verschieben und drehen, es jedoch ohne die Aufhebung der
Verankerung nicht andern.

B HINWEIS

Wenn Sie auf ein verankertes Objekt driicken, wird statt des Mentipfeils ein

Verankerungssymbol 5‘ angezeigt.

So heben Sie die Verankerung eines Objekts auf:

1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Dricken Sie auf das Verankerungssymbol 5‘ des Objekts und wahlen Sie dann
Entsperren.
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Sie kdnnen Objekte, einschlieflich Texten, Bildern, geraden Linien, Bégen und Formen,
ausschneiden, kopieren und in eine .notebook-Datei einfiigen.

E TipPs

o Sie kénnen Text aus anderen Programmen in SMART Notebook Software einfiigen und
Text aus SMART Notebook Software ausschneiden und in andere Programme einfiigen
(siehe Ausschneiden, Kopieren und Einfiigen von Inhalt aus anderen Programmen Auf
Seite94 und Ausschneiden oder Kopieren von Text auf einer Seite Auf Seite54).

¢ Sie kénnen durch Klonen eine genaue Kopie eines Objekts erhalten (siehe Klonen von
Objekten oben).

So schneiden Sie ein Objekt aus und fiigen es ein:

1.
2.
3.

Wahlen Sie das Objekt aus.
Driicken Sie auf den Menpfeil des Objekts und wahlen Sie dann Ausschneiden.

Wenn Sie das Objekt auf einer anderen Seite einfligen wollen, rufen Sie die entsprechende
Seite auf.

Driicken Sie auf Einfiigen L=

So kopieren Sie ein Objekt und fiigen es ein:

1.
2.
3.

Wahlen Sie das Objekt aus.
Driicken Sie auf den Mentipfeil des Objekts und wahlen Sie dann Kopieren.

Wenn Sie das Objekt auf einer anderen Seite einfligen wollen, rufen Sie die entsprechende
Seite auf.

Driicken Sie auf Einfiigen L=.

Mit dem Befehl Klonen kdnnen Sie ein Duplikat eines Objekts anlegen oder Sie kdnnen mit dem
Befehl Endloskloner mehrere Kopien eines Objekts erstellen.

76



KAPITEL 5
Arbeiten mit Objekten

B HINWEIS

Sie kénnen dariber hinaus Objekte, einschlielllich Texten, Bildern, geraden Linien, Bégen und
Formen, kopieren und einfiigen (siehe Ausschneiden, Kopieren und Einfiigen von Objekten Auf
der vorherigen Seite).

So klonen Sie ein Objekt:
1. Wabhlen Sie das Objekt aus.
2. Dricken Sie auf den MenUpfeil des Objekts und wahlen Sie dann Klonen.

Ein Duplikatobjekt wird auf der Seite angezeigt.

So klonen Sie ein Objekt unter Verwendung der Funktion Endloskloner:
1. Wabhlen Sie das Objekt aus.
2. Dricken Sie auf den Menipfeil des Objekts und wahlen Sie dann Endloskloner.
3. Wahlen Sie das Objekt erneut aus.
Statt des Mentpfeils des Objekts wird ein Unendlichkeitssymbol angezeigt.
Ziehen Sie das Objekt in eine andere Position auf der Seite.
Wiederholen Sie Schritt 4 beliebig haufig.

Wenn Sie das Klonen des Objekts beendet haben, wahlen Sie das Originalobjekt.

N oo o &

Dricken Sie auf das Unendlichkeitssymbol und heben Sie die Auswahl des
Endloskloners auf.

Sie kénnen die GroRRe von Objekten auf einer Seite mit dem Ziehgriff zur GréRenanderung oder
der Skaliergeste verandern (wenn lhr interaktives Produkt Multitouch-Gesten unterstutzt).

B HINWEIS

Sie kénnen ein Objekt nicht in der Grol3e verandern, wenn es in der jeweiligen Position
verankert ist (siehe Verankermn von Objekten Auf Seite74).
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Verwenden des Ziehgriffs zur Grotenanderung

So vergroBern/verkleinern Sie ein Objekt:
1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Driicken Sie auf den Ziehgriff zur GroRenanderung (den grauen Kreis) des Objekts und
ziehen Sie daran, um die GroRe des Objekts zu vergroRern bzw. zu verkleinern.

B HINWEIS

Um das ursprungliche Verhaltnis von Héhe und Breite einer Form beizubehalten, halten
Sie die UMSCHALTTASTE gedrtickt, wahrend Sie den Ziehgriff zur GroRenanderung
ziehen.

So vergroBRern/verkleinern Sie mehrere Objekte:

1. Gruppieren Sie die Objekte (siehe Gruppieren von Objekten Auf Seite82) und wahlen Sie
dann die Gruppe aus.

Ein Auswahlrechteck wird um die Gruppe herum angezeigt.

2. Driicken Sie auf den Ziehgriff zur GroRenanderung in der rechten unteren Ecke des
Auswahlrechtecks.

3. Ziehen Sie den Ziehgriff zur GréRenanderung, um die GroRe der Objekte zu vergrofiem
oder zu verkleinern.

Verwenden der Skaliergeste

So andern Sie die GroRe eines Objekts von seinem Mittelpunkt aus:
1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Driicken Sie mit einem Finger von jeder Hand auf die entgegengesetzten Enden des
Objekts auf dem Bildschirm.
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3. Ziehen Sie |hre Finger voneinander weg, um das Objekt zu vergroRern.

I

&l

ODER

Ziehen Sie |hre Finger aufeinander zu, um das Objekt zu verkleinern.

S

So andern Sie die GroRe eines Objekts von seiner Ecke oder Seite aus:

1. Waéhlen Sie das Objekt aus.

2. Dricken Sie mit einem Finger von jeder Hand auf die Ecke oder Seite im Bildschirm, von
der aus Sie das Objekt in der Gréf3e verandern wollen.

3. Ziehen Sie |hre Finger voneinander weg, um das Objekt zu vergroRern.
ODER

Ziehen Sie Ihre Finger aufeinander zu, um das Objekt zu verkleinern.

So vergroBern/verkleinern Sie mehrere Objekte:
1. Wahlen Sie die Objekte aus.

2. Drucken Sie mit einem Finger von jeder Hand auf die entgegengesetzten Enden eines der
Objekte.
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3. Ziehen Sie |hre Finger voneinander weg, um das Objekt zu vergroRern.
ODER

Ziehen Sie Ihre Finger aufeinander zu, um das Objekt zu verkleinern.

H HINWEIS

Die Objekte werden von ihrem jeweiligen Mittelpunkt aus vergroRert bzw. verkleinert,
egal wo Sie auf den Bildschirm driicken.

Sie kdnnen Objekte auf einer Seite mit dem Drehgriff oder der Drehen-Geste drehen (wenn Ihr
interaktives Produkt Multitouch-Gesten unterstitzt).

H HINWEISE

o Sie kdénnen ein Objekt nicht drehen, wenn es in der jeweiligen Position verankert ist
(siehe Verankem von Objekten Auf Seite74).

o Sie konnen keine Tabellen drehen.

o Sie missen vertikalen Textobjekte und Winkeltextobjekte nicht vor ihrer Bearbeitung
drehen. Wenn Sie auf ein Textobjekt doppelklicken, wird es automatisch in eine
horizontale Position gedreht. Nach Abschluss der Bearbeitung des Texts, kehrt der Text
in seinen Originalwinkel zurtick, wenn Sie aul3erhalb des Textobjekts driicken.

Verwenden des Drehgriffs

So drehen Sie ein Objekt:
1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Drucken Sie den Drehgriff des Objekts (den grinen Kreis) und ziehen Sie ihn in die
Richtung, in der das Objekt gedreht werden soll.

So drehen Sie mehrere Objekte:
1. Wahlen Sie die Objekte aus.
Ein Auswahlrechteck wird um jedes Objekt herum angezeigt.

2. Dricken Sie den Drehgriff (den griinen Kreis) an einem der ausgewahlten Objekte und
ziehen Sie ihn in die Richtung, in der das Objekt gedreht werden soll. Beim Drehen eines
Objekts werden auch alle anderen ausgewahlten Objekte automatisch gedreht.
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Verwenden der Drehen-Geste

So drehen Sie ein Objekt um seinem Mittelpunkt:

1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Driicken Sie mit einem Finger von jeder Hand auf die entgegengesetzten Enden des
Objekts auf dem Bildschirm.

3. Bewegen Sie lhre Finger in einem Kreis um den Mittelpunkt des Objekts, um es zu drehen.

[

So drehen Sie ein Objekt um eine Ecke:

1. Waéhlen Sie das Objekt aus.

2. Dricken Sie mit einem Finger von jeder Hand auf die Ecke auf dem Bildschirm, um die Sie
das Objekt drehen wollen.

3. Bewegen Sie lhre Finger in einem Kreis um die Ecke, um das Objekt zu drehen.

So drehen Sie mehrere Objekte:

1. Wahlen Sie die Objekte aus.

2. Drucken Sie mit einem Finger von jeder Hand auf die entgegengesetzten Enden eines der
Objekte.

3. Bewegen Sie lhre Finger im Kreis.
EH HINWEIS

Die Objekte werden um ihrem jeweiligen Mittelpunkt aus gedreht, egal, wo Sie auf den
Bildschirm drticken.
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Sie kénnen ein Objekt auf einer Seite spiegeln.

B HINWEIS

Sie konnen ein Objekt nicht spiegeln, wenn es in der jeweiligen Position verankert ist (siehe
Verankern von Objekten Auf Seite74).

So spiegeln Sie ein Objekt:
1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Dricken Sie auf den Meniipfeil des Objekts und wahlen Sie dann Spiegeln > Oben/Unten
oder Spiegeln > Links/Rechts.

So spiegeln Sie mehrere Objekte:
1. Wahlen Sie die Objekte aus.

2. Driicken Sie den Mentipfeil von einem der ausgewahlten Objekte und wahlen Sie dann
Spiegeln > Oben/Unten oder Spiegeln > Links/Rechts.

Sie kénnen eine Gruppe von Objekten erstellen, in der Sie mit allen gruppierten Elementen
gleichzeitig interagieren konnen. Nach der Erstellung einer Gruppe kdnnen Sie sie wie ein
Einzelobjekt auswahlen, verschieben, drehen oder skalieren. Wenn Sie jedoch mit einem
einzelnen Objekte in der Gruppe interagieren wollen, miissen Sie die Gruppierung der Objekte
zunachst aufheben.

Manuelles Gruppieren von Objekten
Sie kdnnen Objekte manuell gruppieren und ihre Gruppierung manuell aufheben.

So gruppieren Sie Objekte mit dem Menii:
1. Wabhlen Sie die Objekte aus.

2. Drucken Sie den Menupfeil von einem der ausgewahlten Objekte und wahlen Sie dann
Gruppierung > Gruppieren.
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So heben Sie die Auswahl von Objekten mit dem Menii auf:
1. Wahlen Sie die Gruppe aus.

2. Driicken Sie auf den Menlpfeil der Gruppe und wahlen Sie Gruppierung > Gruppierung
aufheben.

Automatisches Gruppieren von Objekten

Wenn Sie mehrere Linien schreiben oder zeichnen,fasst SMART Notebook Software die Linien
automatisch zu einem einzigen Objekt zusammen. Wenn Sie beispielsweise die Buchstaben
eines Wortes schreiben, fasst SMART Notebook Software die einzelnen Buchstaben
zusammen, wodurch Sie mit dem ganzen Wort interagieren kénnen. Wenn Sie Worter in dieselbe
Zeile schreiben mochten, diese aber nicht zusammengefasst werden sollen, lassen Sie mehr
Platz dazwischen, verwenden Sie verschiedene Stifte oder legen Sie vor dem Schreiben des
nachsten Worts den Stift wieder kurz in die Stiftablage (nur interaktive Whiteboards).

Wenn SMART Notebook Software Linien zusammengefasst hat, die Sie einzeln &ndern wollen,
heben Sie die Gruppierung der Linien, wie oben beschrieben, auf.

Sie konnen jedes Objekt auf einer Seite mit einer Internetseite, einer anderen Seite in der Datei,
einer Datei auf Ihrem Computer oder einem Anhang verlinken. Ein Anhang ist eine Kopie einer
Datei, eine Dateiverknlpfung oder eine Verknipfung zu einer Intermnetseite, den Sie der
Registerkarte Anhange anfligen.

H HINWEIS

Sie kénnen animierte Verknipfungsanzeigen um alle Verknupfungen auf einer Seite darstellen
(siehe Anzeigen von Verknlipfungen Auf Seite129).

So fiigen Sie eine Verkniipfung zu einem Objekt hinzu:
1. Wahlen Sie das Objekt aus.
2. Dricken Sie auf den Menupfeil des Objekts und wahlen Sie dann Verkniipfung.

Das Dialogfeld Verknlipfung einfiigen wird gedffnet.
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3. Zum Hinzufigen einer Internetverknipfung driicken Sie auf Internetseite. Geben Sie dann

die Webadresse in das Feld Adresse ein.
ODER

Zum Hinzufligen einer Verknupfung zu einer anderen Seite in der Datei driicken Sie auf
Seite in dieser Datei. Wahlen Sie dann eine Option im Bereich Seite auswéhlen.

ODER

Zum Hinzufigen einer Verknipfung zu einer Datei auf lhrem Computer driicken Sie auf
Datei auf diesem Computer. Geben Sie dann den Speicherort und den Namen der Datei
in das Feld Datei ein. Wahlen Sie Kopie der Datei, um lhrer .notebook-Datei eine Kopie
hinzuzuflgen oder wahlen Sie Kurzbefehl fir Datei, um eine Verknupfung auf der Seite
einzufugen.

ODER

Zum Hinzufigen einer Verknipfung zu einem Anhang driicken Sie auf Aktuelle Anhénge.
Wahlen Sie dann den Anhang aus der Liste aus.

Wenn Sie die Verknupfung durch Driicken auf ein Symbol 6ffnen wollen, wahlen Sie
Ecksymbol.

ODER

Wenn Sie die Verknipfung durch Driicken an einer beliebigen Stelle im Objekt 6ffnen
wollen, wahlen Sie Objekt.

Driicken Sie auf OK.

Wenn Sie Ecksymbol gewahlt haben, wird eines der folgenden Symbole in der unteren
linken Objektecke angezeigt:

o \1 die Verknupfung zur Intermetseite
o E die Verkniipfung zu einer anderen Seite in der Datei

o U die Verkniipfung zu einer Datei auf Ihrem Computer

So entfernen Sie eine Verkniipfung von einem Objekt:
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1.
2.

Wahlen Sie das Objekt aus.
Driicken Sie auf den Menupfeil des Objekts und wahlen Sie dann Verkniipfung.
Das Dialogfeld Verkniipfung einfligen wird getffnet.

Driicken Sie auf Verkniipfung entfernen.
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Sie kdnnen eine Audiodatei an ein beliebiges Objekt (auer Adobe Flash Player-kompatible
Objekte) anhangen. Sie kénnen die Sound-Datei wahrend der Lektion wiedergeben, indem Sie
auf ein Symbol in der Ecke des Objekts oder auf das Objekt selber driicken.

B HINWEIS

SMART Notebook Software unterstiitzt das Audioformat MP3. Wenn SMART Notebook
Software andere Dateitypen unterstutzen soll, kénnen Sie weitere Encoder installieren (siehe

Installieren von Encodermn fiir zusétzliche Formate Auf Seite93).

So fiigen Sie eine Audio-Datei zu einem Objekt hinzu:

1.
2.

Wahlen Sie das Objekt aus.

Driicken Sie auf den Mentipfeil des Objekts und wahlen Sie Sound.

Das Dialogfeld Sound einfiigen wird gedffnet.

Driicken Sie auf Durchsuchen.

Das Dialogfeld Datei einfiigen wird gedffnet.

Navigieren Sie zur Sounddatei, wéhlen Sie sie aus und klicken Sie dann auf Offnen.

Wahlen Sie Ecksymbol, wenn Sie die Sound-Datei beim Driicken auf ein Symbol in der
unteren linken Ecke des Objekts wiedergeben wollen.

ODER

Wahlen Sie Objekt, wenn Sie die Sound-Datei beim Driicken an eine beliebige Stelle auf
dem Objekt wiedergeben wollen.

Driicken Sie auf Sound beifiigen.

So entfernen Sie eine Audio-Datei von einem Objekt:
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2.

Wahlen Sie das Objekt aus.
Driicken Sie auf den Meniipfeil des Objekts und wahlen Sie Sound.
Das Dialogfeld Sound einfligen wird getffnet.

Driicken Sie auf Sound entfernen.
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Sie kdnnen ein Objekt animieren, von der Seite auf eine Seite zu fliegen, sich zu drehen,
eingeblendet zu werden, zu schrumpfen uvm. Sie kénnen die Animation so einstellen, dass sie
startet, wenn Sie eine Seite 6ffnen oder wenn Sie das Objekt driicken.

So animieren Sie ein Objekt:
1. Waéhlen Sie das Objekt aus.

2. Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Eigenschaften

3. Driicken Sie auf Objekt-Animation.

4. Wahlen Sie die Optionen in den Dropdown-Listen Typ, Richtung, Geschwindigkeit,
Auftreten und Wiederholungen.

Obgleich Sie digitale Tinte abwischen kénnen (siehe Léschen digitaler Tinte Auf Seite45), kdnnen
Sie einige Objektarten nicht Idschen, darunter Text, Formen, Geraden, Bogen und Bilder. Um
diese Objekttypen von einer Seite zu entfernen, missen Sie sie [dschen.

B HINWEIS

Sie kénnen keine verankerten Objekte Idschen (siehe Verankerm von Objekten Auf Seite74)..
Zum Loschen eines verankerten Objekts von einer Seite miissen Sie die Verankerung
aufheben.

So I6schen Sie ein Objekt
1. Wahlen Sie das Objekt aus.

2. Drucken Sie auf den MenUpfeil des Objekts und wahlen Sie Léschen.
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Verwenden von eigenen
Inhalten

Einflgen von Bilderm. . 88
Einfigen von Bildern aus Dateien ... ... .. 88
Einflgen von Bildern voneinem Scanner............. ... i 88
Einfligen von Bildern von einer SMART Document Camera. ................................... 89
Erstellen von transparenten BereichenineinemBild ................... .. ... ... 89
Arbeiten mit Bildern. . ... 90

Einfigen von Multimedia-Dateien . ... ... . 90
Einfligen von Adobe Flash Player-kompatiblen Dateien........................................ 90
Einfligen von Adobe Flash Player-kompatiblen Videodateien ...._....._...................... 92
Einflgen von Audiodateien ... ... 93
Arbeiten mit Multimedia-Dateien ... ... .. iiiiiiiiil. 93
Installieren von Encodern flr zusétzliche Formate. ... ... ... .. ... ........... 93

Verwenden von Inhalt aus anderen Programmen. . ... . . .. 94
Ausschneiden, Kopieren und Einfligen von Inhalt aus anderen Programmen................. 94
Importieren von Inhalt mit dem SMART Notebook-Druckertreiber. ... _......_.............. 94
Importieren von Inhalt mit dem SMART Notebook Document Writer. __._......__............. 96
Importieren von PowerPoint-Dateien. . . ... . 97
Importieren von Dateien aus anderen interaktiven Whiteboard-Programmen.............. .. 98

Anhangen von Dateien und Internetseiten..................... ... 99

Hinzuflgen lhres Inhalts zur Galerie. . .. ... . 101
Hinzufugen lhres Inhalts zur Galerie. ... .. 101
Organisieren lhres Inhalts inder Galerie. . ... ... ... .. ... 102
Austauschen von Inhalt mit anderen Lehrem. . ... L 103
Verbinden mit den Team-Inhalte-Kategorien ... ... .. ... 105
Suchen und Verwenden lhrer InhalteinderGalerie ... ... .. ... ... ... 105

Hochladen Ihres Inhalts auf die SMART Exchange Website. ... ... ... ... ... .. .......... 105

Sie konnen Inhalte, die Sie oder andere Lehrer lhrer Schule auf3erhalb von SMART Notebook
Software erstellt haben, in lhre .notebook-Dateien einfliigen. Speziell kdnnen Sie:

o Bilder, AdobeFlash Player-kompatible Dateien sowie Video- und Audiodateien einfligen
¢ Inhalte aus anderen Programmen ausschneiden oder kopieren und dann einfligen
¢ Inhalte aus anderen Programmen importieren

¢ Kopien von Dateien, Verknlpfungen zu Dateien und Links zu Webseiten anhangen
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Darliber hinaus kénnen Sie Inhalte zur Galerie hinzufligen, wo Sie die Inhalte aufrufen und in
mehreren .notebook-Dateien verwenden kénnen, oder Ihre Inhalte auf der SMART Exchange™
Website hochladen.

Sie konnen Bilder aus Dateien, von einem Scanner oder von einer SMART Document Camera
auf einer Seite einfligen.

EH HINWEIS
Sie kénnen auch Bilder von der Galerie-Registerkarte aus einfligen. Weitere Informationen

finden Sie im Abschnitt Suchen und Verwenden von Inhalt aus der Galerie Auf Seite107.

Nach dem Sie ein Bild eingefligt haben, kdnnen Sie einen transparenten Bereich in dem Bild
festlegen.

Einfugen von Bildern aus Dateien
Sie kénnen ein Bild auf einer Seite einfligen.

SMART Notebook Software unterstitzt die Formate BMP, GIF, JPEG, PNG, TIFF und WMF.

So fiigen Sie ein Bild aus einer Datei ein:
1. Wabhlen Sie Einfiigen > Bilddatei.
Das Dialogfeld Bilddatei einfligen wird getffnet.

2. Navigieren Sie zu dem Bild, das Sie einfligen wollen, und wahlen Sie dieses aus.

H TIPP

Um mehrere Bilder auszuwahlen, halten Sie die STRG-Taste gedriickt und wahlen Sie
dann die Bilder aus.

3. Driicken Sie auf Offnen.

Das Bild wird in der linken oberen Ecke der Seite angezeigt.

Einflgen von Bildern von einem Scanner
Wenn an Ihren Computer ein Scanner angeschlossen ist, kdnnen Sie Bilder einscannen und
direkt auf einer Seite einfligen.

B HINWEIS

Sie mussen den Treiber und die Software fir den Scanner auf Ihrem Computer installieren,
bevor Sie Bilder vom Scanner in SMART Notebook Software einfiigen kénnen.
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So fiigen Sie ein Bild von einem Scanner ein:

1.

Waéhlen Sie Einfiligen > Bild von Scanner.

Das Dialogfeld Gescanntes Bild einfiigen wird getffnet.
Wahlen Sie einen Scanner aus der Liste aus.

Driicken Sie auf Scannen.

Befolgen Sie die mit Ihrem Scanner mitgelieferten Anweisungen, um |hr Bild zu
einzuscannen.

Einfugen von Bildern von einer SMART Document Camera
Sie kénnen Bilder von einer SMART Document Camera auf einer Seite einfligen.

So fiigen Sie ein Bild von einer SMART Document Camera ein:

1.

Wahlen Sie Einfiigen > Bild von der SMART Document Camera.
Das Fenster SMART Document Camera wird auf der Seite angezeigt.

Befolgen Sie zum Einfligen eines Bildes die Anweisungen im SMART Document Camera
330-Benutzerhandbuch (smarttech.com/kb/143838).

Erstellen von transparenten Bereichen in einem Bild

Sie kénnen transparente Bereiche in einem Bild erstellen, das Sie in eine Seite einfligen. Dies ist
zum Entfernen eines Bildhintergrundes hilfreich. Sie kénnen eine beliebige Farbe in einen
transparenten Bildbereich umwandeln.

B HINWEIS

Sie kénnen die Grole eines grof3en Bildes beim Einfligen in eine Datei verringern (siehe
Verringem der Dateigré3e Auf Seite20). Wenn Sie zu einem spéateren Zeitpunkt einen
transparenten Bereich im Bild erstellen, ist das Bild nicht Ianger optimiert.

So erstellen Sie einen transparenten Bereich in einem Bild:
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1.
2.

Wabhlen Sie das Bild aus.

Driicken Sie auf den Mentipfeil des Bilds und wahlen Sie dann Bildtransparenz
einstellen aus.

Das Dialogfeld Bildtransparenz wird geoffnet.


http://www.smarttech.com/kb/143838
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3. Driicken Sie auf beliebige Bereiche im Bild, die Sie transparent darstellen wollen.

H HINWEIS

Die Transparenz betrifft nur den Bereich, auf den gedrtickt wurde, auch wenn dieselbe
Farbe an einer anderen Stelle im Bild ebenfalls vorkommt.

4. Driucken Sie auf OK.

Arbeiten mit Bildern

Wenn Sie ein Bild in eine .notebook-Datei einfligen, wird das Bild zu einem Objekt in der Datei.
Daher kénnen Sie das Bild wie jedes andere Objekt verschieben, in der Grolke verandern, drehen
und anderweitig andern.

Weitere Informationen dazu, wie Sie mit Objekten, einschlieRlich Bildern, in .notebook-Dateien
arbeiten, finden Sie unter Arbeiten mit Objekten Auf Seite65.

Sie kdnnen Multimedia-Dateien, einschlielllich Adobe Flash Player-kompatible Dateien sowie
Video- und Audiodateien, auf Seiten einfligen.

B HINWEIS

Sie kdnnen auch Multimedia-Dateien von der Galerie-Registerkarte einfligen. Weitere
Informationen finden Sie im Abschnitt Suchen und Verwenden von Inhalt aus der Galerie Auf
Seite107.

EinflUgen von Adobe Flash Player-kompatiblen Dateien
Sie kdnnen Adobe Flash Player-kompatible Dateien auf einer Seite einfligen.

Nach dem Sie eine Adobe Flash Player-kompatible Datei auf einer Seite eingefligt haben oder
wenn Sie eine Seite anzeigen, die bereits eine Adobe Flash Player-kompatible Datei enthalt, wird
die Datei sofort wiedergegeben. Sie konnen die Wiedergabe der Datei steuern. Wenn die Datei
Uber Schaltflachen verfligt, kdnnen Sie diese direkt an Ihrem interaktiven Produkt betatigen.
Wenn die Datei nicht tber Schaltflachen verflgt, kénnen Sie die Optionen im Mentipfeil der Datei
nutzen.

I HINWEISE

o Adobe Flash Player-kompatible Dateien auf einer Seite missen selbstextrahierend sein.
Sie kénnen keine Adobe Flash Player-kompatible Dateien verwenden, die andere
Adobe Flash Player-kompatible Dateien laden oder auf diesen basieren.

o Sie konnen keine Adobe Flash-Objekte aus einem Webbrowser auf eine Seite ziehen.
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o Wenn der Adobe Flash Player nicht auf Inrem Computer installiert ist, werden Sie von

SMART Notebook Software darauf hingewiesen, wenn Sie einer Seite eine Adobe Flash
Player-kompatible Datei hinzuftigen.

Sie konnen den Adobe Flash Player installieren. Besuchen Sie dazu die Website
www.adobe.com. Die Installation an sich muss jedoch mit dem Internet-Browser
Internet Explorer® erfolgen. Wenn Sie einen anderen Browser verwenden, funktionieren
die Adobe Flash Player-kompatiblen Dateien nicht in SMART Notebook Software.

Um auf einer Adobe Flash Player-kompatiblen Datei mit einer
Handschriftenerkennungskomponente zu schreiben, beginnen Sie mit dem Schreiben
auflerhalb der Datei und schreiben Sie dann weiter Uber die Datei. Dadurch erkennt
SMART Notebook Software die digitale Tinte als ein von der Adobe Flash Player-
kompatiblen Datei getrenntes Objekt.

So fiigen Sie eine Adobe Flash Player-kompatible Datei ein:
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1.

Wahlen Sie Einfiigen > Flash-Datei.
Das Dialogfeld Flash-Datei einfiigen wird gedffnet.

Navigieren Sie zu der Adobe Flash Player-kompatiblen Datei, die Sie auf der Seite
einfugen wollen, und wahlen Sie sie aus.

Driicken Sie auf Offnen.

Die Adobe Flash Player-kompatible Datei wird in der linken oberen Ecke der Seite
angezeigt.
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So steuern Sie eine Adobe Flash Player-kompatible Datei:

1. Wahlen Sie die Adobe Flash Player-kompatible Datei aus.

2. Steuern Sie die Datei, indem Sie Folgendes tun:

o

Dricken Sie zur Wiedergabe der Datei auf den Menupfeil der Datei und wahlen Sie
dann Flash > Wiedergabe.

Dricken Sie zur Wiedergabe der Datei von Anfang an auf den Menupfeil der Datei
und wahlen Sie dann Flash > Zuriickspulen.

Dricken Sie zur kurzen Wiedergabe der Datei sowie zur unmittelbar darauf zu
erfolgenden Wiedergabepause auf den Menupfeil der Datei und wahlen Sie dann
Flash > Schritt vorwarts.

Driicken Sie zum kurzen Zuriickspulen der Datei sowie zur unmittelbar darauf zu
erfolgenden Wiedergabepause auf den Menupfeil der Datei und wahlen Sie dann
Flash > Schritt zuriick.

Dricken Sie zur endlosen Wiedergabe der Datei auf den Mentipfeil der Datei und
wahlen Sie dann Flash > Endlos.

Dricken Sie zum Stoppen der endlosen Wiedergabe der Datei auf den Menipfeil der
Datei und heben Sie dann die Auswahl der Option Flash > Endlos auf.

EinflUgen von Adobe Flash Player-kompatiblen Videodateien
Sie kdnnen Adobe Flash Player-kompatible Videodateien auf einer Seite einflgen.

B HINWEIS

SMART Notebook Software unterstiitzt das Adobe Flash Player-kompatible Videodateiformat
(FLV). Wenn SMART Notebook Software andere Dateitypen unterstitzen soll, kdnnen Sie
weitere Encoder installieren Installieren von Encodern fiir zusétzliche Formate Auf der
nachsten Seite).

So fiigen Sie eine Adobe Flash Player-kompatible Videodatei ein:

1. Dricken Sie auf Einfiigen > Flash-Videodatei.

Das Dialogfeld Videodatei einfiigen wird gedffnet.

Das Dialogfeld Offnen wird angezeigt.

2. Navigieren Sie zu der Adobe Flash Player-kompatiblen Videodatei, die Sie auf der Seite
einfugen wollen, und wahlen Sie sie aus.

3. Driicken Sie auf Offnen.

92



KAPITEL 6

Verwenden von eigenen Inhalten

Einfligen von Audiodateien

Sie kénnen eine Audiodatei an ein Objekt (aul3er Adobe Flash Player-kompatible Objekte) in einer
.notebook-Datei anhangen. Weitere Informationen finden Sie unter Hinzuftigen von Sound zu
Objekten Auf Seite85.

Arbeiten mit Multimedia-Dateien

Wenn Sie eine Multimedia-Datei in eine .notebook-Datei einfigen, wird das Bild zu einem Objekt
in der Datei. Daher konnen Sie die Multimedia-Datei wie jedes andere Objekt verschieben, in der
GroRe verandern, drehen und anderweitig andemn.

Weitere Informationen dazu, wie Sie mit Objekten, einschliellich Multimedia-Dateien, in
.notebook-Dateien arbeiten, finden Sie unter Arbeiten mit Objekten Auf Seite65.

Installieren von Encodern fur zusatzliche Formate

SMART Notebook Software unterstiitzt die Formate FLV und MP3. Wenn SMART Notebook
Software andere Video- und Audioformate unterstitzen soll, kénnen Sie den folgenden Encoder
installieren. Bei der Installation dieses Encoders erkennt SMART Notebook Software diesen
automatisch und unterstitzt dessen Video- und Audioformate.

Encoder Videoformate Audioformate Link
MediaCoder Full e ASF e AIFund AIFF  mediacoderhg.com/dIfull.htm

« MOV

¢ MPEGund
MPG

o WMV

B HINWEIS

SMART Technologies ULC stellt der Einfachheit halber Links zu diesen Programmen zur
Verfligung und stellt keine Anspriiche bzw. gewahrt keine Garantien beztiglich der Programme
oder anderer diesbezlglicher Informationen. Alle Fragen, Beanstandungen oder
Schadensersatzforderungen zum Programm sind direkt an den entsprechenden
Softwareanbieter zu richten.
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Falls Sie in anderen Programmen Inhalte haben, die Sie in Ihren .notebook-Dateien verwenden
wollen, kénnen Sie diese Inhalte wie folgt in SMART Notebook Software einfligen:

¢ Ausschneiden oder Kopieren und dann Einfligen des Inhalts

¢ Importieren des Inhalts

Ausschneiden, Kopieren und Einfugen von Inhalt aus anderen

Programmen
Sie kénnen Inhalte aus anderen Programmen ausschneiden oder kopieren und dann in SMART
Notebook Software einfiigen.

So schneiden Sie Inhalte aus einem anderen Programm aus:

1. Wahlen Sie in dem anderen Programm die Inhalte, die Sie ausschneiden wollen, aus.
Wahlen Sie dann Bearbeiten > Ausschneiden.

2. Wahlen Sie in SMART Notebook Software die Option Bearbeiten > Einfiigen.

So kopieren Sie Inhalte aus einem anderen Programm:

1. Wahlen Sie in dem anderen Programm die Inhalte, die Sie kopieren wollen, aus. Wahlen
Sie dann Bearbeiten > Kopieren.

2. Wahlen Sie in SMART Notebook Software die Option Bearbeiten > Einfiigen.

Importieren von Inhalt mit dem SMART Notebook-Druckertreiber

Wenn Sie SMART Notebook Software auf einem Windows XP-Computer installieren, installieren
Sie auch den SMART Notebook-Druckertreiber. SMART Notebook Der Druckertreiber
funktioniert wie jeder andere Druckertreiber, mit dem Unterschied, dass die Ausgabe nicht auf
Papier erfolgt, sondern in einer .notebook-Datei. Jede Seite einer importierten Datei erscheint
dabei auf einer eigenen Seite, und zwar mit der Originalformatierung und den Original-
Seitenumbriichen.

B HINWEIS

Wenn Sie SMART Notebook Software auf einem Computer mit Windows Vista® oder
Windows 7 installieren, kénnen Sie den Inhalt mit dem SMART Notebook Document Writer
importieren (siehe Importieren von Inhalt mit dem SMART Notebook Document Writer Auf
Seite96).
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So verwenden Sie den SMART Notebook-Druckertreiber:

1. Wahlen Sie in der Quelldatei, die Sie in eine .notebook-Datei exportieren wollen, die Option
Datei > Drucken.

Das Dialogfeld Drucken wird angezeigt.
2. Wahlen Sie aus der Liste der Drucker den Eintrag SMART Notebook-Druckertreiber aus.

3. Optional kdnnen Sie auch die Seitenausrichtung und die Grafikauflésung andern (siehe So
dndem Sie die Seitenausrichtung und die Grafikauflésung: oben).

4. Geben Sie einen Seitenbereich an und driicken Sie dann auf OK oder Drucken.

Wenn keine vorhandene .notebook-Datei gedffnet ist, wird eine neue .notebook-Datei
gedffnet. Jede Seite der Quelldatei wird auf einer separaten Seite angezeigt.

ODER

Wenn eine vorhandene .notebook-Datei gedffnet ist, wird jede Seite der Quelldatei nach
der aktuellen Seite der .notebook-Datei angezeigt.

H HINWEISE
o Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern.

o SMART Notebook Software sperrt die Druckertreiber-Grafik in der jeweiligen
Position.Bevor Sie sie bearbeiten kdnnen, mussen Sie die Sperre aufheben (siehe
Verankern von Objekten Auf Seite74).

So andern Sie die Seitenausrichtung und die Grafikauflosung:
1. Dricken Sie auf die Schaltflache Eigenschaften oder Voreinstellungen.
Das Dialogfeld Eigenschaften von SMART Notebook-Druckertreiber wird gedffnet.

2. Wahlen Sie die Seitenausrichtung Hochformat oder Querformat.
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3. Geben Sie einen Wert in die Felder Horizontale Auflésung und Vertikale Auflésung ein, um
die Auflésung des importierten Bildes auf der Seite zu andern.

B TipPs

o Verwenden Sie in beiden Feldern denselben Wert, um eine Verzerrung des Bildes
zu verhindemn.

o Die besten Ergebnisse erhalten Sie bei einem Wert zwischen 50 und 100.
Verwenden Sie die nachfolgende Tabelle als Leitfaden:

Bildschirmauflosung Empfohlene Grafikaufloésung
1152 x 864 100 x 100

1024 x 768 90 x 90

800 x 600 60 x 60

640 x 480 50 x 50

o Je hoher die Auflésung, desto groRer ist das Bild.

o Verwenden Sie nicht die Optionen Entwurf, Niedrig oder Mittel, da bei diesen
Optionen das Bild méglicherweise nicht proportional skaliert wird.

4. Dricken Sie auf OK.

WICHTIG

Verwenden Sie nicht die EINGABETASTE auf Ihrer Tastatur anstatt der OK-
Schaltflache. Die EINGABETASTE schlieRt das Dialogfeld, ohne Ihre Anderungen zu
speichern.

Importieren von Inhalt mit dem SMART Notebook Document Writer
Wenn Sie SMART Notebook Software auf einem Computer mit Windows Vista oder Windows 7
installieren, installieren Sie auch den SMART Notebook Document Writer. SMART Notebook Der
Document Writer funktioniert wie jeder andere Druckertreiber, mit dem Unterschied, dass die
Ausgabe nicht auf Papier erfolgt, sondern in einer .notebook-Datei.

H HINWEIS

Wenn Sie SMART Notebook Software auf einem Computer mit Windows XP installieren,
koénnen Sie Inhalte mit dem SMART Notebook-Druckertreiber importieren (siehe Importieren
von Inhalt mit dem SMART Notebook-Druckertreiber Auf Seite94).

So verwenden Sie den SMART Notebook Document Writer:

1. Wahlen Sie in der Quelldatei, die Sie in eine .notebook-Datei exportieren wollen, die Option
Datei > Drucken.

Das Dialogfeld Drucken wird angezeigt.
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Wahlen Sie aus der Liste der Drucker den Eintrag SMART Notebook Document Writer
aus.

Optional kénnen Sie auch die Seitenausrichtung andern (siehe So dndern Sie die
Seitenausrichtung: oben).

Geben Sie einen Seitenbereich an und driicken Sie dann auf OK oder Drucken.
Ein Dialogfeld wird gedffnet.

Wahlen Sie SMART Notebook-Seiten mit Bildern, um den Inhalt der Datei als Bilder zu
importieren.

ODER
Wahlen Sie SMART Notebook-Seiten mit bearbeitbaren Bildern, um den Inhalt der
Datei als bearbeitbare Bildobjekte zu importieren.

H HINWEIS

Wenn Sie sich dafiir entscheiden, den Inhalt als bearbeitbare Objekte zu importieren,
werden einige Objekte moglicherweise nicht richtig angezeigt. Sie konnen den Inhalt als
Bilder importieren.

Driicken Sie auf OK.

Eine neue .notebook-Datei wird gedffnet. Jede Seite der Quelldatei wird auf einer
separaten Seite angezeigt.

So andern Sie die Seitenausrichtung:

1.

Driicken Sie auf die Schaltflache Eigenschaften oder Voreinstellungen.
Das Dialogfeld Druckeinstellungen wird angezeigt.
Wahlen Sie Querformat oder Hochformat in der Dropdown-Liste Ausrichtung aus.

Driicken Sie auf OK.

Importieren von PowerPoint-Dateien
Sie kdnnen Inhalte aus einer Vielzahl von Quellen, einschliellich PowerPoint-Dateien, in eine
.notebook-Datei importieren.

B HINWEIS

SMART Notebook Software importiert einige Gradienten, Muster und Bildeffekte nicht. Diese
Effekte werden dadurch moglicherweise falsch in der .notebook-Datei angezeigt.

B TiPP

Sie kénnen .notebook-Dateien auch in die PowerPoint-Software exportieren (siehe Exportieren
von Dateien Auf Seite13).
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So importieren Sie eine PowerPoint-Datei:
1. Wahlen Sie Datei > Importieren.
Das Dialogfeld Offnen wird angezeigt.

2. Wahlen Sie die Option Alle PowerPoint-Dateien (*.ppt;*.pptx) aus der Dropdown-Liste
Dateityp aus.

3. Navigieren Sie zu der PowerPoint-Datei, die Sie importieren wollen, und wahlen Sie diese
aus.

4. Driicken Sie auf Offnen.

SMART Notebook Software fligt den Inhalt der PowerPoint-Datei in eine .notebook-Datei
ein.

Importieren von Dateien aus anderen interaktiven \Whiteboard-

Programmen
Sie kénnen Inhalte aus einer Vielzahl von Quellen, einschlieRlich anderer Whiteboard-

Programme, in .notebook-Dateien importieren.

Wenn das andere Whiteboard-Programm das Interactive Whiteboard Common File Format (CFF)
unterstltzt, kdnnen Sie eine CFF-Datei aus dem Programm exportieren und diese CFF-Datei
dann in die SMART Notebook Software importieren.

Ansonsten kdnnen Sie versuchen, das native Dateiformat des anderen interaktiven Whiteboard-
Programms zu importieren.

B HINWEIS

Sie konnen auch CFF-Dateien exportieren (siehe Exportieren von Dateien Auf Seite13.

So importieren Sie CFF-Dateien:
1. Wahlen Sie Datei > Importieren.
Das Dialogfeld Offnen wird angezeigt.
2. Wahlen Sie die Option Alle gdangigen Dateiformate (*.iwb) aus der Liste Dateityp aus.
3. Navigieren Sie zu der Datei, die Sie importieren wollen, und wahlen Sie diese aus.
4. Driicken Sie auf Offnen.

Die Datei wird gedffnet.
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So importieren Sie andere Dateien:

1.

Driicken Sie auf Datei 6ffnen ! Qi.

Das Dialogfeld Offnen wird angezeigt.

Wahlen Sie aus der Liste Dateityp die Option Alle Dateien (*.*) aus.
Navigieren Sie zu der Datei, die Sie 6ffnen wollen, und wahlen Sie diese aus.
Driicken Sie auf Offnen.

Wenn Sie eine Datei importieren, die von SMART Notebook Software unterstitzt wird,
wird diese Datei gedffnet..

ODER

Beim Import einer Datei, die SMART Notebook Software nicht unterstitzt, figt SMART
Notebook Software diese zur Registerkarte Anhange hinzu. Sie kdnnen diese
angehangten Dateien mit Drittanbietersoftware 6ffnen, sie jedoch keiner Datei hinzufligen.

Sie kénnen Uber die Registerkarte Anhange Kopien von Dateien, Verknipfungen zu Dateien und
Verknipfungen zu Internetseiten anhangen.

Durch das Anhangen von Dateien oder Internetseiten kdnnen Sie diese Objekte wahrend der
Prasentation einer .notebook-Datei leichter finden und 6ffnen.

HINWEIS

Sie kénnen eine Datei oder eine Internetseite auch mit einem Objekt auf einer Seite verknlpfen
(siehe Hinzufiigen von Verkniipfungen zu Objekten Auf Seite83).

So hangen Sie eine Kopie einer Datei an:

1.
2.
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Driicken Sie auf Einfiigen im unteren Bereich der Registerkarte Anhange und wahlen Sie
dann Kopie der Datei einfiigen.

Das Dialogfeld Kopie der Datei einfligen wird angezeigt.

Navigieren Sie zu der Datei, die Sie anhdngen wollen, und wahlen Sie diese aus.
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4. Driicken Sie auf Offnen.

Der Name und die Grol3e der Datei werden auf der Registerkarte Anhange angezeigt.

B HINWEIS

Wenn Sie eine Datei anhangen, wird die .notebook-Datei groRer. Obgleich SMART
Notebook Software Dateien komprimiert, um Speicherplatz zu sparen, kann SMART
Notebook Software einige Dateitypen starker als andere komprimieren.

So hangen Sie eine Dateiverkniipfung an:

1. Wenn die Registerkarte Anhange nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Anhange 2

2. Dricken Sie auf Einfiigen im unteren Bereich der Registerkarte Anhange und wahlen Sie
dann Dateiverkniipfung einfiigen.

Das Dialogfeld Dateiverkniipfung einfiigen wird angezeigt.
3. Nauvigieren Sie zu der Datei, die Sie anhangen wollen, und wahlen Sie diese aus.
4. Driicken Sie auf Offnen.

Der Name und die Verkniipfung werden auf der Registerkarte Anhange angezeigt.

B HINWEISE

o SMART Notebook Software exportiert keine Verkniipfungen. Zum Export von
Dateianhangen fiigen Sie eine Kopie |hrer Datei an, keine Dateiverkniipfung.

o Stellen Sie sicher, dass sich die Datei auf dem Computer, den Sie wahrend der
Unterrichtseinheit verwenden werden, aufrufen Iasst.

So hangen Sie eine Verkniipfung zu einer Internetseite an:

1. Wenn die Registerkarte Anhange nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Anhange &

2. Driicken Sie auf Einfligen im unteren Bereich der Registerkarte Anhange und wahlen Sie
dann Hyperlink einfiigen.

Das Dialogfeld Hyperlink einfiigen wird getffnet.
3. Geben Sie die Adresse der Internetseite in das Feld Hyperlink ein.
4. Geben Sie den Namen fiir den Hyperlink in das Feld Anzeigename ein.

5. Dricken Sie auf OK.

Der Anzeigename und die URL werden auf der Registerkarte Anhange angezeigt.

So offnen Sie eine Datei oder Internetseite iliber die Registerkarte Anhénge:

1. Wenn die Registerkarte Anhange nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Anhange &

Auf der Registerkarte Anhange sind alle Anhange der aktuellen Datei aufgefiihrt.
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o Wenn es sich bei dem angehangten Element um die Kopie einer Datei handelt, wird
die DateigroRe in der Spalte Gro3e angezeigt.

o Wenn es sich bei dem angehangten Element um eine Dateiverknipfung handelt,
wird Verknlipfung in der Spalte Gré3e angezeigt.

o Wenn es sich bei dem angehangten Element um einen Hyperlink zu einer
Internetseite handelt, wird URL in der Spalte Gré8e angezeigt.

2. Um eine Datei zu 6ffnen, doppelklicken Sie auf den Dateinamen oder die Verknupfung.
ODER

Um eine Internetseite zu 6ffnen, doppelklicken Sie auf die Verknipfung.

Bei der Galerie handelt es sich um eine Registerkarte der Benutzeroberflache von SMART
Notebook Software, auf der Sie nach Inhalten suchen und diese Inhalte zu |hren .notebook-
Dateien hinzufiigen kénnen. Die Galerie umfasst einen Satz Kategorien und eine davon ist die
Kategorie ,Meine Inhalte®.

Wenn Sie in mehreren .notebook-Dateien dieselben Inhalte verwenden, kénnen Sie diese Inhalte
der Kategorie ,Meine Inhalte* hinzufligen. Durch das Importieren und Exportieren von
Galeriesammlungs-Dateien kénnen Sie die Inhalte der Kategorie ,Meine Inhalte” mit anderen
Lehrern an lhrer Schule austauschen. Sie kénnen sich auch mit einer Kategorie , Team-Inhalte®
verbinden, zu der Sie und andere Lehrer an lhrer Schule beitragen.

Hinzufugen lhres Inhalts zur Galerie
Sie kdnnen SMART Notebook Software-Objekte und -Seiten sowie Supportdateien zur Kategorie
Meine Inhalte in der Galerie hinzufiigen.

So fiigen Sie ein Objekt zur Galerie hinzu:
1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Galerie )
2. Wahlen Sie das Objekt, das der Galerie hinzugefigt werden soll.

3. Ziehen Sie das Objekt von der Seite in die Galerie-Kategorie Meine Inhalte oder in eine der
Unterkategorien.

I HINWEISE

o Sie konnen ein Objekt nicht ziehen, wenn es in der jeweiligen Position verankert
ist (siehe Verankern von Objekten Auf Seite74).

o Zum Andern des Namen eines Galerie-Elements wahlen Sie das Element aus.
Dricken Sie auf seinen Menupfeil und wahlen Sie dann Umbenennen.
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So fiigen Sie eine Seite zur Galerie hinzu:

1.

Erstellen und bearbeiten Sie Objekte auf der Seite, bis sie so angezeigt werden, wie Sie es
wiinschen.

Wahlen Sie Datei > Seite als Galerieelement speichern.

Das Dialogfeld Seite als Galerieelement speichern wird angezeigt.
Navigieren Sie zu dem Ordner, in dem Sie die Seite speichern wollen.
Geben Sie in das Feld Dateiname einen Namen fur die Seite ein.
Driicken Sie auf Speichern.

Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Galerie &

Wahlen Sie Meine Inhalte (oder eine der Unterkategorien) in der Kategorienliste der
Galerie aus. Driicken Sie auf den Menupfeil der Liste und wahlen Sie dann Zu "Meine
Inhalte™ hinzufligen.

Das Dialogfeld Zu "Meine Inhalte" hinzufiigen wird getffnet.

Navigieren Sie zu dem Element, das Sie in Schritt 5 gespeichert haben, und wahlen Sie es
aus.

Driicken Sie auf Offnen.

So fiigen Sie eine unterstiitzte Datei zur Galerie hinzu:

Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Galerie &

Wahlen Sie Meine Inhalte (oder eine der Unterkategorien) in der Kategorienliste der
Galerie aus. Driicken Sie auf den MenUpfeil der Liste und wahlen Sie dann Zu "Meine
Inhalte" hinzufiigen.

Das Dialogfeld Zu "Meine Inhalte" hinzufiigen wird gedffnet.
Navigieren Sie zum Objekt, das Sie der Galerie hinzufliigen wollen, und wahlen Sie es aus.

Driicken Sie auf Offnen.

B HINWEIS

Als Standardeinstellung gibt SMART Notebook Software das neue Galerieelement einen
Namen auf der Basis des urspriinglichen Dateinamens. Zum Andern des Namen eines
Galerieelements wahlen Sie die Miniaturansicht des Galerieelements aus, driicken Sie
auf seinen MenUpfeil und wahlen Sie dann Umbenennen.

Organisieren lhres Inhalts in der Galerie

Beim Hinzufligen von Objekten, Seiten und unterstitzten Dateien zur Kategorie Meine Inhalte in
der Galerie ist es hilfreich, die Kategoriestruktur zu reorganisieren. Sie kdnnen Unterkategorien
erstellen und Galerieelemente von einer Unterkategorie in die ndchste verschieben.
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So erstellen Sie eine Unterkategorie:

1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Galerie -h-

2. Wahlen Sie Meine Inhalte (oder eine der Unterkategorien) in der Kategorienliste der
Galerie aus, driicken Sie auf den Menipfeil der Liste und wahlen Sie dann Neuer Ordner.

Es wird eine neue Unterkategorie eingeblendet. StandardmaRig lautet der Name der
Unterkategorie Unbenannt.

3. Fihren Sie das folgende Verfahren aus, um die Unterkategorie umzubenennen.

So benennen Sie eine Unterkategorie um:

1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Galerie -h

2. Wahlen Sie Meine Inhalte aus der Kategorienliste der Galerie aus und navigieren Sie dann
zu der Unterkategorie, die Sie umbenennen wollen.

3. Wahlen Sie die Unterkategorie aus, dricken Sie auf den Menupfeil und wahlen Sie dann
Umbenennen.

4. Geben Sie einen neuen Namen fir die Unterkategorie ein und driicken Sie anschliel?end
auf die EINGABETASTE.

So fiigen Sie ein Galerieelement zu einer anderen Unterkategorie hinzu:

1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Galerie -h

2. Navigieren Sie zu der Kategorie, die das Galerieelement enthalt, das Sie verschieben
wollen.

Die Galerie zeigt den Kategorie-Inhalt an.

3. Ziehen Sie das Element in eine andere Unterkategorie.

Austauschen von Inhalt mit anderen Lehrern

Das Importieren und Exportieren von Sammlungsdateien ist eine optimale Art, individuelle
Kategorien mit anderen Lehrern auszutauschen und Kategorien zu nutzen, die andere Lehrer
erstellt haben. Sie kdnnen Sammlungsdateien zum Hinzufligen von Objekten zur Kategorie
Meine Inhalte der Galerie verwenden. Nach dem Importieren einer Sammlungsdatei werden alle
Objekte als neue Unterkategorie in der Galerie angezeigt.
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So importieren Sie eine Sammlungsdatei von einem anderen Lehrer:

1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Galerie &

2. Wahlen Sie Meine Inhalte (oder eine der Unterkategorien) in der Kategorienliste der
Galerie aus. Driicken Sie auf den MenUpfeil der Liste und wahlen Sie dann Zu "Meine
Inhalte" hinzufiigen.

Das Dialogfeld Zu "Meine Inhalte" hinzufiigen wird gedffnet.

3. Navigieren Sie zu dem Ordner, der die Sammlungsdatei enthalt, die Sie importieren wollen.

H HINWEIS
Eine Sammlungsdatei hat die Erweiterung .gallery.
4. Wahlen Sie die Sammlungsdatei aus und driicken Sie auf Offnen.

Die Sammlung wird als neue Unterkategorie angezeigt.

So exportieren Sie eine Sammlungsdatei, um Sie mit anderen Lehrern auszutauschen:

1. Wahlen Sie die Kategorie mit den Objekten aus, die Sie in einer Sammlung speichermn
wollen.

B HINWEIS

SMART Notebook Software exportiert die ausgewahlte Kategorie, jedoch keine ihrer
Unterkategorien.

2. Driicken Sie auf den Meniipfeil der Kategorie und wahlen Sie Als Sammlungsdatei
exportieren.

Das Dialogfeld Speichem unter wird angezeigt.
3. Navigieren Sie zu dem Ordner, in dem Sie die Sammlungsdatei speichern wollen.
4. Geben Sie in das Feld Dateiname einen Namen fir die Datei ein.

5. Dricken Sie auf Speichern.
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Verbinden mit den Team-Inhalte-Kategorien

Mit der Funktion Team-Inhalte-Kategorien kénnen Sie eine Verbindung zu Galerie-Inhalten an
einem freigegebenen Speicherort im Netzwerk Ihrer Schule herstellen. Es kdnnen sich mehrere
Lehrer mit demselben Ordner verbinden.SMART Notebook Software aktualisiert Ihre Anderungen
automatisch fir alle anderen Lehrer.

B HINWEIS

Ihre Zugriffsberechtigungen fur die Team-Inhalte-Kategorie sind dieselben wie Ihre
Ordnerzugriffberechtigungen im Netzwerk lhrer Schule. Wenn Sie Uber vollen Zugriff auf ein
Netzwerkordner verfligen, kdnnen Sie mit der Team-Inhalte-Kategorie Elemente aus einem
Ordner hinzufligen oder entfernen. Verfligen Sie jedoch nur Gber einen Lesezugriff auf den
Ordner, kénnen Sie Dateien mit aus der Team-Inhalte-Kategorie kopieren, Sie kénnen jedoch
keine Elemente hinzufligen, bearbeiten oder entfernen.

So stellen Sie eine Verbindung zu einer Team-Inhalte-Kategorie her:
1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Galerie .g.

2. Driicken Sie auf Weitere Galerieaktionen anzeigen # “und wahlen Sie dann Mit Team
Content verbinden.

Das Dialogfeld Nach Ordner durchsuchen wird gedffnet.

3. Navigieren Sie zum Ordner mit dem gewlinschten Inhalt in der Team-Inhalte-Kategorie,
wahlen Sie ihn aus und driicken Sie auf OK.

Die Team-Inhalte-Kategorie wird in der Galerie dargestellt.

So tragen Sie zu einer Team-Inhalte-Kategorie bei:

Fligen Sie Inhalte zu einer Team-Inhalte-Kategorie hinzu, wie Sie dies fir die Kategorie ,Meine
Inhalte® tun (siehe Hinzufiigen lhres Inhalts zur Galerie Auf Seite101).

Suchen und Verwenden lhrer Inhalte in der Galerie
Nachdem Sie Ihre Inhalte zur Galerie hinzugefiigt haben, kénnen Sie sie suchen und verwenden,
wie unter Suchen und Verwenden von Inhalt aus der Galerie Auf Seite107 beschrieben.

Sie kdnnen Ihren Inhalt nicht nur mit anderen Lehrem lhrer Schule austauschen (siehe
Austauschen von Inhalt mit anderen Lehrem Auf Seite103), sondern lhre .notebook-Dateien zum
Austausch mit Lehrern auf der ganzen Welt auf die SMART Exchange Website hochladen
(exchange.smarttech.com).
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So laden Sie eine .notebook-Datei auf die SMART Exchange Website hoch:
1. Offnen Sie die .notebook-Datei, die Sie hochladen wollen.
2. Wahlen Sie Datei > Auf SMART Exchange hochladen.
Ein Dialogfeld wird gedffnet.

3. Wenn Sie noch kein Mitglied auf der SMART Exchange Website sind, driicken Sie auf Sie
sind noch kein Mitglied? und befolgen Sie dann die Anweisungen auf dem Bildschirm,
um ein Konto anzulegen.

ODER

Wenn Sie bereits ein Konto haben, geben Sie lhre E-Mail-Adresse in das Feld E-Mail-

Adresse und |lhr Kennwort in das Feld Kennwort ein und driicken Sie dann auf Anmelden.
B TiPpPs

o Falls Sie Ihr Kennwort vergessen haben, klicken Sie auf Sie haben Ihr Passwort
vergessen? und befolgen Sie dann die Anweisungen auf dem Bildschirm, um es
zuruckzusetzen.

o Wenn Sie sich nicht jedes Mal auf der SMART Exchange Website anmelden
wollen, wenn Sie Inhalte hochladen, wéhlen Sie das Kontrollkastchen
Angemeldet bleiben.

4. Geben Sie die entsprechenden Informationen ein:

Steuerung Anweisungen

Details zum Geben Sie einen Titel fir die .notebook-Datei ein.

Unterrichtsmaterial

eingeben

Beschreibung Geben Sie eine Beschreibung fur die .notebook-Datei ein.

Fach/Facher Wahlen Sie die Facher, die auf den Inhalt der .notebook-Datei
zutreffen.

Stufe(n) Wahlen Sie die Klassenstufen, fur die der Inhalt der
.notebook-Datei geeignet ist.

Suchbegriffe Geben Sie Worter oder Satze ein, die andere SMART

Exchange-Benutzer wahrscheinlich zur Suche nach der
.notebook-Datei eingeben wiirden. Trennen Sie die Worter
oder Satze mit Kommas voneinander.

5. Lesen Sie sich die Vereinbarung zum Hochladen von Dateien durch.

6. Wenn Sie der Vereinbarung zum Hochladen von Dateien zustimmen, driicken Sie auf
Zustimmen und Absenden.
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Suchen und Verwenden von Inhalt aus der Galerie.............. ... . .. ... 107
Suchen und Verwenden von Inhalten von der SMART Exchangelntemnetseite.................. 109

Wenn Ihr Systemadministrator SMART Notebook Software installiert, kann er auch die
folgenden Elemente installieren:

o Galerie-Essentials ist eine Sammlung von Tausenden von Bildern, Multimedia-Inhalten
uvm., in themenspezifischen Kategorien geordnet.

o Das Lesson Activity Toolkit ist eine Sammlung anpassbarer Werkzeuge und Vorlagen zur
Erstellung professionell aussehender und interaktiver Unterrichtseinheiten. Das Toolkit
hilft Ihnen bei der Erstellung von spannenden Inhalten, wie Wortspielen, Quiz-Fragen und
Sortieraktivitaten. Es bietet zudem Adobe Flash Player-kompatible Dateien mit
Werkzeugen wie Ausblenden/Enthillen und Drag-&-Drop.

Dartber hinaus konnen Sie Inhalte von der SMART Exchange Website nutzen, einer Online-
Ressource, die sowohl von SMART als auch von Lehrern erstellte Inhalte enthalt.

Alle diese Materialiensammlungen sind ber die Galerie verfiigbar. Dies ist eine Registerkarte der
Benutzeroberflache von SMART Notebook Software, auf der Sie nach Inhalten suchen und diese
Inhalte zu Ihren .notebook-Dateien hinzufligen kénnen.

Die Galerie besteht aus zwei Bereichen: Der obere Bereich der Galerie ist die Kategorieliste.
Wenn Sie eine Kategorie oder Unterkategorie aus der Liste auswahlen, wird ihr Inhalt im unteren
Bereich der Galerie angezeigt.

B TiPP

Sie kénnen die GroRRe der Kategorieliste und der Inhaltsliste durch Driicken auf die Grenze
dazwischen und durch anschlieRendes Aufwarts- und Abwartsziehen andern.
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Sie kénnen die Kategorieliste durchsuchen, um den Inhalt einer jeden Kategorie anzuzeigen.
Miniaturansichten in den Kategorien zeigen Vorschaubilder des Inhalts an.

¢ Inder Kategorie Bilder werden die Bilder als Miniaturansichten angezeigt.

¢ Inder Kategorie Interaktiv und Multimedia werden Videoobjekte in Form eines Einzelbilds
eines Videos, Audioobjekte mit einem Lautsprechersymbol in der unteren linken Ecke und
Adobe Flash Player-kompatible Dateien in Form eines Adobe Flash-Symbols oder einer
Miniaturansicht des Inhalts mit einem kleinen Adobe Flash-Symbol in der oberen linken
Ecke angezeigt.

¢ InderKategorie 3D-Objekte werden die 3D-Modelle als Miniaturansichten angezeigt.

¢ Inder Kategorie Notebook-Dateien und -Seiten werden die Dateien als Ringordner
angezeigt und die Seiten verfligen Uber einen gefaltete obere rechte Ecke.

¢ Inder Kategorie Hintergrundbilder und Themen werden die Hintergrinde als Seiten mit
einer gefalteten unteren rechten Ecke und die Themen als Miniaturansichten dargestellt.

Sie kdnnen Uber die Schllisselwortsuche nach einem Galerieelement suchen.

Nach der Suche nach einem Galerieobjekt konnen Sie es auswahlen und in lhre .notebook-Datei
einfugen.

So durchsuchen Sie die Galerie:

1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Galerie &

2. Driicken Sie das Pluszeichen einer Kategorie, um sich deren Unterkategorien anzeigen zu
lassen.

B HINWEIS

Sie kénnen eine Kategorie durch Driicken auf das Minuszeichen der Kategorie
schlief3en.

3. Wahlen Sie sich eine Kategorie oder Unterkategorie zur Darstellung ihres Inhalts.

So suchen Sie in der Galerie:

1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Galerie &

2. Geben Sie ein Schllsselwort in das Feld Suchtext hier eingeben ein und driicken Sie dann
auf Suchen &~

Die Galerie zeigt jeglichen Inhalt an, der das Schllisselwort enthalt.

So fiigen Sie ein Galerieelement zu lhrer .notebook-Datei hinzu:

1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, driicken Sie auf Galerie &

2. Suchen Sie nach dem Galerieelement, das Sie hinzufigen wollen.
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3. Doppelklicken Sie auf die Miniaturansicht des Galerieelements.

o Beim Hinzufligen eines Bildes, einer Adobe Flash Player kompatiblen Datei, einer
Videodatei oder einer Audiodatei erscheint es bzw. sie auf der aktuellen Seite.

o Wenn Sie einen Hintergrund hinzufligen, ersetzt dieser den vorhandenen
Seitenhintergrund (siehe Anwenden von Seiten-Hintergrundbildern und Themen Auf
Seite36).

o Flgen Sie eine Seite aus einer .notebook-Datei hinzu, wird sie von SMART
Notebook Software vor der aktuellen Seite eingeflgt.

o Flgen Sie eine .notebook-Datei hinzu, werden die Dateiseiten von SMART
Notebook Software vor der aktuellen Seite eingeflgt.

Die SMART Exchange Internetseite (exchange.smarttech.com) enthalt Tausende von
Unterrichtsplanen, Fragensatze und andere Inhalte, die Sie herunterladen und in SMART
Notebook Software 6ffnen kénnen.

B HINWEIS

Sie kdnnen Uber die SMART Exchange Internetseite auch lhre Unterrichtsplane mit anderen
Lehrkraften austauschen. Weitere Informationen dazu finden Sie unter Hochladen Ihres Inhalts
auf die SMART Exchange Website Auf Seite105.

So suchen und verwenden Sie Inhalte von der SMART Exchange Internetseite
1. Klicken Sie auf SMART Exchange (X}
Die SMART Exchange Intemnetseite 6ffnet sich in Threm Internetbrowser.

2. Wenn Sie noch kein Mitglied auf der SMART Exchange Internetseite sind, klicken Sie auf
Kostenlos teilnehmen. Befolgen Sie dann die Anweisungen am Bildschirm, um ein Konto
anzulegen.

ODER

Wenn Sie Uber ein Konto verfligen, klicken Sie auf Anmelden. Befolgen Sie dann die
Bildschirmanweisungen zur Anmeldung bei der SMART Exchange Intemetseite mit lhrem
Konto.

3. Suchen Sie nach Inhalten oder navigieren Sie zu den gewlinschten Inhalten und laden Sie
sie sich dann auf Ihren Computer herunter.

4. Importieren Sie Inhalte in die Galerie (siehe Austauschen von Inhalt mit anderen Lehremn
Auf Seite103).
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Nach der Erstellung einer .notebook-Datei unter Verwendung von Basisobjekten, lhren eigenen
Inhalten und Inhalten aus SMART Materialien kdnnen Sie die Datei den Schilern in lhrem
Klassenzimmer prasentieren.

Tipps, wie Sie Schulern Dateien prasentieren kdnnen
Nachfolgend finden Sie einige Tipps, die Sie berlicksichtigen kdnnen, wenn Sie Schilern Dateien
prasentieren:

Speichern Sie Ihre fertige Datei auf einer CD, DVD oder einem USB-Laufwerk. Die CD,
DVD oder das USB-Laufwerk kénnen Sie an den Computer anschlief3en, der wiederum mit
dem interaktiven Whiteboard oder Display verbunden ist. Dadurch kénnen Sie lhre
Prasentation auf einfache Weise aufrufen und darstellen. Alternativ kénnen Sie |hre
Prasentation auch im lokalen Netzwerk bereitstellen und sie dann vom interaktiven
Whiteboard oder Display aus aufrufen.

Um wahrend der Prasentation die Aufmerksamkeit und den Fokus nicht zu verlieren,
héngen Sie die Dateien und Links zu Internetseiten, die Sie wahrend der Prasentation
verwenden wollen, an die Registerkarte Anhange Ihrer Datei an, sodass Sie nicht danach
suchen missen (siehe Anhéngen von Dateien und Internetseiten Auf Seite99).

Wenn lhre Datei viele Seiten umfasst, glieder Sie die Seiten in Gruppen. Dadurch kénnen
Sie wahrend einer Prasentation eine bestimmte Datei leichter finden (siehe Gruppieren von
Seiten Auf Seite30).

Stellen Sie die Datei wahrend der Prasentation in der Vollbild-Ansicht dar. Diese Ansicht
maximiert den verfligbaren Arbeitsbereich (siehe Anzeigen von Dateien in der Ansicht
Vollbild Auf Seite116).

Verwenden Sie den Zauberstift zum Erstellen von Objekten, die langsam ausgeblendet
werden, oder zum Offnen eines Lupen- oder Spotlight-Fensters (siehe Verwenden des
Zauberstifts zum Erstellen von Objekten, die ausgeblendet werden Auf Seite119,
Verwenden des Zauberstifts zum Offnen eines Lupenfensters Auf Seite120 und
Verwenden des Zauberstifts zum Offnen eines Spotlight-Fensters Auf Seite122).

Verbergen von Objekten bis zu ihrer Prasentation
Wenn Sie Schilern Dateien prasentieren, konnen Sie ein Objekt verbergen und dann mit
verschiedenen Techniken enthiillen:
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Verdecken Sie das Objekt mit digitaler Tinte und I6schen Sie dann diese digitale Tinte
(siehe Schreiben oder Zeichnen mit digitaler Tinte Auf Seite42).

Verdecken Sie das Objekt mit einem anderen Objekt und andern Sie dann die Reihenfolge
der Objekte in dem Stapel (siehe Andern der Reihenfolge von gestapelten Objekten Auf
Seite74).

Verwenden Sie die Objektanimationsfunktion (siehe Animieren von Objekten Auf Seite86).

Wenn Sie ein interaktives SMART Produkt mit DViT™ (Digital Vision Touch)-Technologie-
Technologie nutzen, kénnen Sie ein Objekt hinter einem verankerten Objekt verbergen und
dieses verborgene Objekt dann mit der Skaliergeste vergréfiern und einblenden. Fiihren
Sie dazu folgende Schritte aus.

So verbergen Sie ein Objekt hinter einem verankerten Objekt:

1.
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3. Bewegen Sie das Objekt, das Sie verankern wollen, so, dass es das Objekt, das Sie
verbergen wollen, bedeckt.

4. Wahlen Sie das Objekt, das Sie verankemn wollen, driicken Sie auf den Meniipfeil des
Objekts und wahlen Sie dann Verankern > Verankern.

5. Verwenden Sie die Skaliergeste zur VergroRerung und Einblendung des verborgenen
Objekts, wahrend das verankerte Objekt in der entsprechenden Position verankert bleibt
(siehe Andern der GréRRe von Objekten Auf Seite77).

Anzeigen von Dateien in unterschiedlichen
Ansichten und Modi

SMART Notebook Software umfasst zusatzlich zur Standardansicht folgende Ansichten und
Modi.

o Die Dual-Seiten-Ansicht zeigt zwei Seiten nebeneinander an.

o Die Vollbild-Ansicht erweitert den Seitenbereich, um so den interaktiven Bildschirm durch
Ausblenden der Titelleiste, der Werkzeugleiste, der Taskleiste und der Sidebar komplett zu
fallen.
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¢ Im Modus Transparenter Hintergrund kénnen Sie den Desktop und die Fenster hinter dem
SMART Notebook Software-Fenster sehen und mit der offenen, transparenten Datei
weiter interagieren.

Anzeigen von Dateien in der Doppelseiten-Ansicht (Dual Page)

Sie kdnnen zwei Seiten nebeneinander anzeigen. Sie kdnnen auf jeder Seite zeichnen, sich
Notizen machen, Dateien importieren und Links hinzufligen, wie Sie es auf einer Einzelseite tun
wurden.

Bei der Darstellung von Doppelseiten konnen Sie eine Seite fixieren, die dann dauerhaft in einem
Seitenbereich angezeigt wird, wahrend Sie in der Seitenlbersicht andere Seiten betrachten.

So wird eine Datei in der Doppelseiten-Ansicht angezeigt:

Dricken Sie auf Ein- oder doppelseitige Seitenansicht o |

Es wird eine zweite Seite angezeigt. Ein roter Rand zeigt die aktive Seite an.

So fixieren Sie eine Seite:

1. Wenn Sie dies noch nicht getan haben, rufen Sie den Doppelseiten-Modus auf (siehe
Anzeigen von Dateien in der Doppelseiten-Ansicht (Dual Page) unten).

2. Wahlen Sie die Seite unmittelbar nach der Seite, die Sie weiterhin darstellen wollen.

Die ausgewahlte Seite wird rechts in der Doppelansicht angezeigt. Die Seite, die weiterhin
dargestellt werden soll, wird links in der zweiseitigen Anzeige angezeigt.

3. Wahlen Sie Ansicht > Zoom > Seite fixieren.

Fixier-Symbole & werden in den oberen Ecken der fixierten Seite angezeigt.

So heben Sie die Fixierung einer Seite auf:

Heben Sie die Auswahl von Ansicht > Zoom > Seite fixieren auf.

So kehren Sie zur Standardansicht zuriick:

Driicken Sie auf Ein- oder doppelseitige Seitenansicht (= )
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Anzeigen von Dateien in der Ansicht Vollbild

In der Vollbild-Ansicht erweitert SMART Notebook Software die Seite durch Ausblenden der
anderen Elemente der Bildschirmoberflache so, dass sie den Bildschirm ausfullt. Sie kénnen
gangige Befehle iber die Werkzeugleiste Vollbild aufrufen.

So zeigen Sie lhre Datei in der Vollbild-Ansicht an:

Driicken Sie auf Vollbild B

Die Seite wird so erweitert, dass sie den Bildschirm ausftllt, die anderen Elemente der
Bildschirmoberflache werden ausgeblendet, und die Werkzeugleiste Vollbild wird angezeigt.

&= .. . He

B Tipp

Wenn Sie ein interaktives Whiteboard oder Display mit Breitbildformat verwenden und graue
Balken an den Seiten der Seite eingeblendet werden, konnen Sie die Zoomstufe auf die Breite
der Seite einstellen, um die grauen Balken auszublenden. Dazu wahlen Sie Weitere Optionen
... > Seitenbreite. Sie kdnnen zur Vollbild-Ansicht zurlickkehren, indem Sie Weitere
Optionen -.- > Ganze Seite auswahlen.

Schaltflache Befehl Aktion
& Vorherige Seite Zeigt die vorherige Seite in der aktuellen Datei an.
] Nachste Seite  Zeigt die nachste Seite in der aktuellen Datei an.
Weitere Damit 6ffnen Sie ein Optionsment.
Optionen
B Vollbild Sie kehren zur Standardansicht zurtck.
schlie}en
- Optionen Sie rufen weitere Werkzeugleisten-Schaltflachen auf.

Werkzeugleiste

So rufen Sie weitere Werkzeugleisten-Schaltflachen auf:

Driicken Sie auf Optionen Werkzeugleiste **.
Die Werkzeugleiste klappt aus und gibt folgende Schaltflachen preis.

Schaltflache Befehl Aktion
al Leere Seite Fiigt eine neue, leere Seite in die aktuelle Datei ein.
“j Ruckgéngig Macht die Wirkung der letzten Aktion riickgangig.

L Auswaéhlen Wahlt Objekte auf der aktuellen Seite aus.
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Schaltflache Befehl Aktion

Y Zauberstift Verwenden Sie den Zauberstift zum Erstellen von Objekten,
die langsam ausgeblendet werden, oder zum Offnen eines
Lupen- oder Spotlight-Fensters (siehe Verwenden des
Zauberstifts zum Erstellen von Objekten, die ausgeblendet
werden Auf Seite119, Verwenden des Zauberstifts zum
Offnen eines Lupenfensters Auf Seite120 und Verwenden des
Zauberstifts zum Offnen eines Spotlight-Fensters Auf
Seite122).

Anzeigen von Dateien im Modus Transparenter Hintergrund

Im Modus Transparenter Hintergrund kénnen Sie den Desktop und die Fenster hinter dem
Fenster SMART Notebook Software sehen und mit der offenen, transparenten Datei weiter
interagieren. Sie kdnnen mit digitaler Tinte auf einer transparenten Seite zeichnen und lhre
Notizen in der Datei speichem. Sie kénnen auch Messwerkzeuge einblenden,
Bildschirmaufnahmen machen uvm. Wenn ein Bildschirmbereich keine SMART Notebook
Software-Objekte enthalt, konnen Sie den Desktop und die Anwendungen hinter dem Fenster
SMART Notebook Software auswahlen und mit ihnen interagieren.

So rufen Sie lhre Datei im Modus Transparenter Hintergrund auf:

Dricken Sie auf Transparenter Hintergrund L,

Der Hintergrund des SMART Notebook Software-Fensters wird transparent, sodass Sie den
Desktop und die Anwendungen hinter SMART Notebook Software sehen kdnnen, die Objekte in
der .notebook-Datei bleiben jedoch sichtbar.

Die Werkzeugleiste Transparenter Hintergrund wird angezeigt.

B HINWEIS

Die Werkzeugleiste zeigt die aktuelle Seitenzahl und die Gesamtanzahl der Seiten in der Datei
an.

Motebhook 2 of 3

R &= e

Schaltflache Befehl Aktion

L Auswahlen Wahlt Objekte auf der aktuellen Seite aus oder interagiert mit
Desktop- und Anwendungsobjekten, die von keinem SMART
Notebook Software-Objekt bedeckt sind.

&+ Stift Schreibt oder zeichnet mit digitaler Tinte auf der aktuellen
Seite.

&« Vorherige Seite  Zeigt die vorherige Seite in der aktuellen Datei an.

] Né&chste Seite  Zeigt die nachste Seite in der aktuellen Datei an.
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Schaltflache Befehl Aktion
Weitere Offnet ein Optionenmenti, mit dem Sie einen
Optionen Bildschirmvorhang hinzufligen, verschiedene transparente

Ebenen auswahlen, einen Kreativstift auswahlen, gerade
Linien und Formen hinzufligen kénnen usw.

B3 Transparenten  Sie kehren zur Standardansicht zurtick.
Hintergrund
beenden
- Optionen Sie rufen weitere Werkzeugleisten-Schaltflachen auf.

Werkzeugleiste

So rufen Sie weitere Werkzeugleisten-Schaltflachen auf:

Driicken Sie auf Optionen Werkzeugleiste o
Die Werkzeugleiste klappt aus und gibt folgende Schaltflachen preis.

Schaltflache Befehl Aktion

al Leere Seite Fiigt eine neue, leere Seite in die aktuelle Datei ein.

i‘) Rlckgangig Macht die Wirkung der letzten Aktion rickgangig.

Si@ Léschen Loscht alle ausgewahlten Objekte.

4 Seite leeren Loscht die gesamte digitale Tinte und alle Objekte auf der
Seite.

(L= Bildschirmaufnahme- Offnet die Bildschirmaufnahme-Werkzeugleiste.
Werkzeugleiste

Lineal Flgt ein Lineal auf der Seite ein (siehe Verwenden des
Lineals Auf Seite123).

Winkelmesser Fagt ein Winkelmesser auf der Seite ein (siehe
Verwenden des Winkelmessers Auf Seite124).

Geodreieck Flgt ein Geodreieck auf der Seite ein (siehe Verwenden
des Geodreiecks Auf Seite127).

# Zirkel Flgt ein Zirkel auf der Seite ein (siehe Verwenden des

Zirkels Auf Seite128).

Wenn Sie Ihren Schiilern lhre .notebook-Dateien prasentieren, kénnen Sie folgende Werkzeuge
verwenden:

¢ Bildschirmvorhang

e Zauberstift
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e Messwerkzeuge
o Lineal
o Winkelmesser
o Geodreieck-Winkelmesser

o Zirkel

Verwenden des Bildschirmvorhangs
Wenn Sie Informationen verdecken und dann wahrend einer Prasentation langsam preisgeben
wollen, kénnen Sie der Seite einen Bildschirmvorhang hinzufligen.

Wenn Sie einer Seite einen Bildschirmvorhang hinzufiigen und die Datei speichern, erscheint der
Bildschirmvorhang beim nachsten Offnen der Datei tiber der Seite.

So fiigen Sie einen Bildschirmvorhang zu einer Seite hinzu:

Dricken Sie auf Bildschirmvorhang o

Uber der gesamten Seite wird ein Bildschirmvorhang angezeigt.

So enthiillen Sie einen Teil der Seite:

Ziehen Sie einen der Ziehgriffe zur Gré3enanderung (die kleinen Kreise an den Ecken des
Bildschirmvorhangs) des Bildschirmvorhangs, um einen Teil der Seite zu enthdillen.

So entfernen Sie einen Bildschirmvorhang von einer Seite:
Dricken Sie auf Bildschirmvorhang o

ODER

Driicken Sie auf SchlieBen * in der rechten oberen Ecke des Bildschirmvorhangs.

Verwenden des Zauberstifts zum Erstellen von Objekten, die

ausgeblendet werden
Sie kdnnen mit dem Zauberstift ein Objekt erstellen, das langsam ausgeblendet wird.

EH HINWEISE
« Objekte, die ausgeblendet werden, werden nicht in .notebook-Dateien gespeichert.

o Sie kdnnen den Zauberstift auch verwenden, um ein Lupenfenster oder Spotlight-Fenster
zu 6ffnen (siehe Verwenden des Zauberstifts zum Offnen eines Lupenfensters Auf der
nachsten Seite und Verwenden des Zauberstifts zum Offnen eines Spotlight-Fensters
Auf Seite122).
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So erstellen Sie ein Ausblendobjekt:

1. Driicken Sie auf Zauberstift ;')

2. Schreiben oder zeichnen Sie mit Ihrem Finger oder mit dem Stiftablage-Stift (bei
Interactive Whiteboards) oder mit dem befestigten Stift (bei Interactive Pen Displays)
Objekte auf dem interaktiven Bildschirm.

Die Objekte werden langsam wieder ausgeblendet.

Verwenden des Zauberstifts zum Offnen eines Lupenfensters
Sie kénnen ein Lupenfenster mit dem Zauberstift 6ffnen.

H HINWEISE
o Sie kénnen den Bildschirm auRerhalb von SMART Notebook Software vergroRern.

o Sie kdnnen den Zauberstift auch verwenden, um Objekte zu erstellen, die langsam
ausgeblendet werden, oder um ein Spotlight-Fenster zu 6ffnen (siehe Verwenden des
Zauberstifts zum Erstellen von Objekten, die ausgeblendet werden Auf der vorherigen
Seite und Verwenden des Zauberstifts zum Offnen eines Spotlight-Fensters Auf
Seite122).
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[ So offnen Sie ein Lupenfenster:

1. Driicken Sie auf Zauberstift ?f

2. Zeichnen Sie mit Ihrem Finger oder mit dem Stiftablage-Stift (bei interaktiven Whiteboards)
oder mit dem befestigten Stift (bei interaktiven Stift-Displays) ein Viereck oder Rechteck
auf den interaktiven Bildschirm.

Ein Lupenfenster wird gedffnet.

3. Tun Sie Folgendes:

o Zur Verringerung der Lupenfenstergrofie dricken Sie in die Mitte des Fensters und
ziehen Sie es dann nach links.

o Zur Vergroferung der Lupenfenstergrofie driicken Sie in die Mitte des Fensters und
ziehen Sie es dann nach rechts.

o ZurVerschiebung des Lupenfensters auf dem Bildschirm driicken Sie am Rand des
Lupenfensters und ziehen Sie es.

4. Driicken Sie auf SchlieBen &, wenn Sie fertig sind.
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Verwenden des Zauberstifts zum Offnen eines Spotlight-Fensters
Sie kénnen ein Spotlight-Fenster mit dem Zauberstift 6ffnen.

H HINWEISE

o Sie konnen auf einen Bildschirmbereich au3erhalb von SMART Notebook Software
markieren.

o Sie kdnnen den Zauberstift auch verwenden, um Objekte zu erstellen, die langsam
ausgeblendet werden, oder um ein Lupenfenster zu 6ffnen (siehe Verwenden des
Zauberstifts zum Erstellen von Objekten, die ausgeblendet werden Auf Seite119 und
Verwenden des Zauberstifts zum Offnen eines Lupenfensters Auf Seite120).

So offnen Sie ein Spotlight-Fenster:

1. Driicken Sie auf Zauberstift ,“/ .

2. Zeichnen Sie mit Ihrem Finger oder mit dem Stiftablage-Stift (bei Interactive Whiteboards)
oder mit dem befestigten Stift (bei Interactive Pen Displays) einen Kreis oder eine Ellipse
auf dem interaktiven Bildschirm.

Ein Spotlight-Fenster wird gedffnet.
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3. Tun Sie Folgendes:

o Zur Verringerung der Spotlight-Fenstergrofie driicken Sie in die Mitte des Fensters
und ziehen Sie es dann nach links.

o Zur VergrofRerung der Spotlight-Fenstergrofie driicken Sie in die Mitte des Fensters
und ziehen Sie es dann nach rechts.

o ZurVerschiebung des Spotlight-Fensters auf dem Bildschirm driicken Sie am Rand
des Spotlight-Fensters und ziehen Sie es.

4. Drucken Sie auf SchlieBen @, wenn Sie fertig sind.

Verwenden der Messwerkzeuge
Mit den Messwerkzeugen von SMART Notebook Software kénnen Sie auf einer Seite ein Lineal,
einen Winkelmesser, einen Geodreieck-Winkelmesser oder einen Zirkel einflgen.

Verwenden des Lineals
Sie kdnnen auf einer Seite ein Lineal einfigen und dessen Grofde, Lange, Rotation und Position
andern, um dann entlang seiner Kante eine Linie zu ziehen.

So fiigen Sie ein Lineal ein:

Driicken Sie auf Messwerkzeuge ‘#+ und anschlieRend auf Lineal <.
Ein Lineal wird eingeblendet.

[ 'i'|'|'|'|'|'|'|'|'|'I'|'|'|'i"."."I'"'"."."_"n']'Tl'|'|'|'|'|'|'|'|ii.".i'_|‘."|"|'."."."""'"'.".."T'l".'iI".i'l'I|'|'|'|'|'|'|'|'|'|"|"i'l".".'"""'

: :/“6-'\) ‘1 1 2 3 4 ; 5

2 1 4 B [ 7 [ 9 10 1 14 14 15
|
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So verschieben Sie das Lineal:

Dricken Sie auf die Mitte des Lineals (dunkelblauer Bereich) und ziehen Sie das Lineal an eine
andere Position auf der Seite.

So verandern Sie die GroRe des Lineals:
1. Wahlen Sie das Lineal aus.

2. Ziehen Sie am Ziehgriff zur GréRenanderung (der Kreis in der unteren rechten Ecke) des
Lineals, um das Lineal zu vergroRern bzw. zu verkleinern.

So verldngern Sie das Lineal (ohne Skalenanderung):

Dricken Sie auf die dulRere Ecke des Lineals, zwischen dem Menupfeil und dem Ziehgriff zur
GroRenanderung, und bewegen Sie |hren Finger weg vom Lineal.
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So verkiirzen Sie das Lineal (ohne Skalenanderung):

Dricken Sie auf die duere Ecke des Lineals, zwischen dem MenUpfeil und dem Ziehgriff zur
Grofenanderung, und bewegen Sie lhren Finger zur Mitte des Lineals.

So drehen Sie das Lineal:

Driicken Sie auf die obere oder untere Ecke des Lineals (hellblauer Bereich) und ziehen Sie dann
das Lineal in die Richtung, in der es gedreht werden soll.

Das Lineal zeigt die aktuelle Drehung in Grad an.

So kehren Sie die Messungen um:

Driicken Sie auf das Spiegeln-Symbol @ des Lineals.

Wenn die metrischen Messwerte am oberen Rand des Lineals angezeigt wurden, werden sie nun
an der unteren Kante angezeigt und umgekehrt.

So zeichnen Sie mit einem Stift und einem Lineal:
1. Dricken Sie auf Stift # ’ und wahlen Sie dann einen verfligbaren Linientyp aus.
2. Zeichnen Sie entlang der Kante des Lineals.

Entlang der Kante des Lineals erscheint eine gerade Linie in digitaler Tinte.

So entfernen Sie das Lineal:

1. Wahlen Sie das Lineal aus.

2. Drucken Sie auf den MenUpfeil des Lineals und wahlen Sie dann Léschen.
Verwenden des Winkelmessers

Sie kénnen auf einer Seite einen Winkelmesser einfiigen und dessen Gréle, Rotation und
Position andern, um dann entlang seiner Kante eine Linie zu ziehen.
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So fiigen Sie einen Winkelmesser ein:

Dricken Sie auf Messwerkzeuge # und anschlieRend auf Winkelmesser .

Der Winkelmesser wird eingeblendet.

P
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So verschieben Sie den Winkelmesser:

Dricken Sie auf den inneren Bereich des Winkelmessers (dem dunkelblauen Bereich) und ziehen
Sie den Winkelmesser an eine andere Position auf der Seite.

So skalieren Sie den Winkelmesser:

Driicken Sie auf den Zahlen-Innenkreis und ziehen Sie den Cursor weg vom Winkelmesser, um
ihn zu vergréfRern, oder in Richtung Mitte des Winkelmessers, um ihn zu verkleinem.

So drehen Sie den Winkelmesser:

Dricken Sie auf den duf3eren Zahlenkreis und ziehen Sie den Winkelmesser in die Richtung, in
der er gedreht werden soll.

Der Winkelmesser zeigt die aktuelle Drehung in Grad an.
So stellen Sie den Winkelmesser als vollstindigen Kreis dar:

1. Drucken Sie auf den blauen Kreis © neben der 180-Grad-Beschriftung des Zahlen-
Innenkreises.
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2. Driicken Sie erneut auf den blauen Kreis, um zur Halbkreisanzeige zurtickzukehren.

[ So zeichnen Sie mit einem Stift und einem Winkelmesser:
1. Drlicken Sie auf Stifte f) und wahlen Sie dann einen verfligbaren Linientyp aus.
2. Zeichnen Sie entlang der Kante des Winkelmessers.

Entlang der Kante des Winkelmessers erscheint ein Bogen in digitaler Tinte.

[l So zeigen Sie Winkel mit dem Winkelmesser an:
1. Wahlen Sie den Winkelmesser aus.

2. Ziehen Sie den grinen Kreis, bis er den richtigen Winkel fur die erste von zwei sich
schneidenden Linien anzeigt.

3. Ziehen Sie den weilden Kreis, bis er den richtigen Winkel fiir die zweite von zwei sich

schneidenden Linien anzeigt.
4. Drucken Sie auf den grinen Pfeil in der unteren Ecke.

Die Linien und der Winkel zwischen diesen Linien werden als separates Objekt angezeigt.

[ So entfernen Sie den Winkelmesser:
1. Wahlen Sie den Winkelmesser aus.

2. Dricken Sie auf den Menipfeil des Winkelmesser und wahlen Sie dann Léschen.

126



KAPITEL 8

Verwenden von SMART Notebook Software in lhrem Klassenzimmer

Verwenden des Geodreiecks
Sie kénnen auf einer Seite ein Geodreieck (wird auch als Zeichendreieck oder Zeichenschiene
bezeichnet) einfligen und dann dessen Grof3e, Rotation und Position andern.

So fiigen Sie ein Geodreieck ein:

Driicken Sie auf Messwerkzeuge # und anschlieend auf Geodreieck

Das Geodreieck wird eingeblendet.
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So verschieben Sie das Geodreieck:

Dricken Sie auf den inneren Bereich des Geodreiecks (innerhalb des Halbkreises) und ziehen
Sie es an eine andere Position auf der Seite.

So skalieren Sie das Geodreieck:

Driicken Sie auf den Halbkreis und ziehen Sie den Cursor weg von der Mitte des Geodreiecks,
um es zu vergrofRern, oder in Richtung Mitte des Geodreiecks, um es zu verkleinem.

So drehen Sie das Geodreieck:

Dricken Sie auf den duRReren Bereich des Geodreiecks (aulRerhalb des Halbkreises) und ziehen
Sie das Geodreieck in die Richtung, in der es gedreht werden soll.

Das Geodreieck zeigt die aktuelle Drehung in Grad an.

So zeichnen Sie mit einem Stift und einem Geodreieck:

1. Dricken Sie auf Stifte :l"‘ und wahlen Sie dann einen verfligbaren Linientyp aus.

2. Zeichnen Sie entlang der Kante des Geodreiecks.

Entlang der Kante des Geodreiecks erscheint eine gerade Linie in digitaler Tinte.
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So entfernen Sie das Geodreieck:

1. Wahlen Sie das Geodreieck aus.

2. Driicken Sie auf den Menlpfeil des Geodreiecks und wahlen Sie dann Léschen.
Verwenden des Zirkels

Sie kénnen auf einer Seite einen Zirkel einfligen und dessen Breite, Rotation und Position andern,
um ihn zum Zeichnen von Kreisen und Bégen zu verwenden.

So fiigen Sie einen Zirkel ein:

Dricken Sie auf Messwerkzeuge # und anschliefend auf Zirkel 7% .

Ein Zirkel wird angezeigt.

3

So verschieben Sie den Zirkel:

Driicken Sie auf den Schenkel des Zirkels, der den Dorn hélt, und ziehen Sie dann den Zirkel an
eine andere Position auf der Seite.

So verbreitern Sie den Zirkel:
1. Driicken Sie auf den Schenkel des Zirkel, der den Stift halt.
Es erscheinen zwei blaue Pfeile.
2. Ziehen Sie, um den Winkel zwischen dem Dorn und Stift zu andern.

Die Zahl auf dem Zirkelgriff zeigt den aktuellen Winkel zwischen dem Dorn und Stift an.

So spiegeln Sie den Zirkel:

Driicken Sie auf das Spiegeln-Symbol * des Zirkels.

Der Stift des Zirkels erscheint auf der gegenuberliegenden Seite des Dorns.

So drehen Sie den Zirkel (ohne zu zeichnen):

Dricken Sie den Drehgriff des Zirkels (den grinen Kreis) und ziehen Sie den Zirkel in die
Richtung, in der der Zirkel gedreht werden soll.
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So zeichnen Sie mit einem Zirkel:
1. Drlcken Sie auf die Stiftspitze des Zirkels.
Der Cursor nimmt die Form eines Stiftes an.

2. Ziehen Sie den Zirkel in die Richtung, in der Sie ihn drehen wollen.

So andern Sie die Farbe des Zirkel-Stiftes:

Driicken Sie auf Stifte # ’ und wahlen Sie dann einen verflgbaren Linientyp aus.

Die Farbe des Zirkel-Stiftes andert sich, um seine neue Farbe anzuzeigen.

So entfernen Sie den Zirkel:
1. Wabhlen Sie den Zirkel aus.

2. Dricken Sie auf den Menupfeil des Zirkels und wahlen Sie dann Léschen.

Sie kénnen die Kopie einer Datei, eine Verknipfung mit einer Datei, eine Verknupfung zu einer
Internetseite oder eine Audio-Datei an jedes Objekt auf einer Seite anhangen (siehe Hinzufiigen
von Verknlipfungen zu Objekten Auf Seite83). Sie kdnnen eine animierte Anzeige um jedes
Objekt mit einer Verkniipfung darstellen.

So zeigen Sie Verkniipfungen beim Offnen einer Seite an:
Wahlen Sie Ansicht > Beim Offnen der Seite alle Links anzeigen.

Jedes Mal, wenn Sie eine Seite 6ffnen, wird eine animierte Anzeige um jedes Objekt mit einer
Verknipfung dargestellt. Je nachdem, wie Sie die Links definiert haben, umgibt die jeweilige
Anzeige entweder das gesamte Objekt oder ein Symbol in der unteren linken Objektecke. Die
Anzeigen werden nach einigen Sekunden automatisch wieder ausgeblendet.

B HINWEIS

Heben Sie die Auswahl von Ansicht > Alle Links beim Offnen einer Seite anzeigen auf,
um beim Offnen einer Seite keine Links anzuzeigen.

So stellen Sie Verkniipfungen auf der aktuellen Seite dar:
Wahlen Sie Ansicht > Alle Links anzeigen.

Eine animierte Anzeige wird um jedes Objekt mit einer Verknipfung dargestellt. Je nachdem, wie
Sie die Links definiert haben, umgibt die jeweilige Anzeige entweder das gesamte Objekt oder ein
Symbol in der unteren linken Objektecke. Die Anzeigen werden nach einigen Sekunden
automatisch wieder ausgeblendet.
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Wenn Sie Uber ein SMART Board™ D600 oder 800 Interaktives Whiteboard verfligen, kdnnen
zwei Menschen gleichzeitig Objekte in SMART Notebook Software erstellen und verandern. Wie
sie dies tun, ist abhangig davon, ob Sie ein SMART Board D600 Interaktives Whiteboard oder ein
SMART Board 800 Interaktives Whiteboard besitzen.

Dass zwei Menschen ein interaktives Whiteboard gleichzeitig nutzen kénnen, ist in Szenarien,
wie den folgenden, hilfreich:

e Zwei Schuler arbeiten gleichzeitig am interaktiven Whiteboard an einer Aufgabe

o EinLehrer und ein Schiiler arbeiten gleichzeitig am interaktiven Whiteboard an einer
Aufgabe

o Ein Lehrer oder Schiler stellt Fragen oder prasentiert Aufgaben am interaktiven
Whiteboard und ein anderer Schiiler beantwortet diese Fragen bzw. 16st die Aufgaben

Zulassen, dass zwei Menschen ein SMART Board D600 gleichzeitig

nutzen Interaktives Whiteboard

Wenn Sie ein SMART Board D600 Interaktives Whiteboard verwenden, kdnnen zwei Benutzer
das interaktive Whiteboard gleichzeitig nutzen, wenn sich SMART Notebook Software im Dual-
Benutzer-Modus befindet. Im Dual-Benutzer-Modus wird der Bildschirm in der Hélfte geteilt.
Jeder Benutzer kann auf seiner Bildschirmhalfte zum Linksklicken oder zum Ziehen von
Objekten mit dem Finger driicken, mit einem Stift aus der Stiftablage schreiben und mit dem
Schwamm digitale Tinte I6schen. Jeder Benutzer kann zudem mit seiner eigenen schwebenden
Werkzeugleiste auf haufig verwendete Werkzeuge zugreifen.

Sie kénnen auf eine Schaltflache der Werkzeugleiste driicken, um zwischen Einzel-Benutzer-
Modus und Dual-Benutzer-Modus umzuschalten.

So wird eine Datei im Dual-Benutzer-Modus angezeigt:

Driicken Sie auf Dualer Schreibmodus " i .

So wechseln Sie zuriick in den Einzel-Benutzer-Modus:

Driicken Sie auf Dualen Schreibmodus verlassen B .

Zulassen, dass zwei Menschen ein SMART Board 800 gleichzeitig

nutzen Interaktives Whiteboard
Wenn Sie ein SMART Board 800 Interaktives Whiteboard nutzen, kénnen zwei Menschen
gleichzeitig Objekte in SMART Notebook Software erstellen und verandern. Beide Personen
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kénnen Objekte in einem beliebigen Bereich auf der SMART Notebook Software Seite erstellen
und verandern. Keiner der Benutzer ist auf einen bestimmten Bereich der Seite beschrankt.

Der Modus Zusammenarbeit von zwei Benutzern wird aktiviert, wenn Sie einen Stift aus der
Stiftablage nehmen. Einer der Benutzer erstellt oder manipuliert Objekte mit seinem Finger (,der

Berlihrungsbenutzer”). Der andere Benutzer erstellt oder manipuliert Objekte mit dem Stift (,der
Stiftbenutzer®).

B HINWEIS

Neben der Aktivierung eines Bertuihrungsbenutzers und eines Stiftbenutzers zur gleichzeitigen
Nutzung des interaktiven Whiteboards kénnen Sie zwei Stiftbenutzer oder zwei
Beruhrungsbenutzer zur gleichzeitigen Nutzung des Interaktiven Whiteboards aktivieren. Die
beiden Benutzer missen jedoch dasselbe Werkzeug verwenden.

Auswihlen von Werkzeugen

Zum Andern der Werkzeuge oder zum Einstellen von Eigenschaften fiir die Beriihrung, muss der
Beriihrungsbenutzer die entsprechende Schaltflache in der Werkzeugleiste oder in der Steuerung
auf der Registerkarte Eigenschaften mit seinem Finger driicken. Beispiel:

Ko/ L7/ OLARAR
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Zum Andern der Werkzeuge oder zum Festlegen von Eigenschaften firr den Stift muss der
Stiftbenutzer die entsprechende Schaltflache in der Werkzeugleiste oder in der Steuerung auf der
Registerkarte Eigenschaften mit dem Stift driicken. Beispiel:

R+ S PA R AR
B HINWEISE

o Wenn der Stiftbenutzer eine Schaltflache in der Werkzeugleiste driickt oder eine
Eigenschaft mit seinem Finger statt mit dem Stift festlegt, andert SMART Notebook
Software das ausgewahlte Werkzeug oder die ausgewahlte Eigenschaft fir den
Berlihrungsbenutzer statt fir den Stiftbenutzer.
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o Wenn sowohl der BerGihrungsbenutzer als auch der Stiftbenutzer mehrere Objekte am
Bildschirm auswahlen, hat der gestrichelte Rand der vom Bertihrungsbenutzer
ausgewahlten Objekte eine andere Farbe als der gestrichelte Rand der vom Stiftbenutzer
ausgewahlten Objekte.
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Anpassen der Werkzeugleisten-Schaltflachen ... . .. . ... 133
Steuern, wie die verfligbaren Optionen in der Werkzeugleiste angezeigt werden................ 134

In der SMART Notebook Software Werkzeugleiste konnen Sie eine Vielzahl von Befehlen und
Werkzeugen auswahlen und nutzen. Sie kdnnen die Werkzeugleiste so anpassen, dass sie die
Werkzeuge enthalt, die Sie am haufigsten nutzen. Sie kdnnen die Art und Weise, in der die
Werkzeugleiste die verfligbaren Optionen anzeigt, anpassen.

So fiigen Sie Werkzeugleisten-Schaltflachen hinzu bzw. entfernen sie:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die SMART Notebook Software
Werkzeugleiste.

Das Dialogfeld Werkzeugleiste anpassen wird angezeigt.
2. Tun Sie Folgendes:

o Zum Hinzufligen einer Schaltflache zur Werkzeugleiste driicken Sie auf das Symbol
im Dialogfeld und ziehen Sie es dann in die SMART Notebook Software
Werkzeugleiste.

o Zum Entfernen einer Schaltflache aus der Werkzeugleiste driicken Sie auf das
Symbol in der SMART Notebook Software Werkzeugleiste und ziehen Sie es dann
in das Dialogfeld.

o Um die Schaltflachen neu anzuordnen, driicken Sie auf ein Symbol in der SMART
Notebook Software Werkzeugleiste und ziehen Sie es in die neue Position der
Werkzeugleiste.

3. Dricken Sie auf Fertig.

So stellen Sie den Standardsatz von Werkzeugleisten-Schaltflachen wieder her

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die SMART Notebook Software
Werkzeugleiste.
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Das Dialogfeld Werkzeugleiste anpassen wird angezeigt.

Dricken Sie auf Vorgaben wiederherstellen.

Bei der Auswahl bestimmter Werkzeugleisten-Schaltflachen zeigt SMART Notebook Software
die verfligbaren Optionen an. Wenn Sie beispielsweise auf Stifte # ’ driicken, wird eine Auswahl
der verfuigbaren Linienstile angezeigt. Standardmafig bleiben diese Linienstile so lange auf dem
Bildschirm angezeigt, bis Sie eine andere Werkzeugleisten-Schaltflache oder die Schaltflache *
rechts von den verfugbaren Optionen driicken. Sie kdnnen die verfigbaren Optionen jedoch auch
so einrichten, dass sie verschwinden, wenn Sie an einer beliebigen Stelle im Seitenbereich
dricken.

Wenn Sie die verfligbaren Optionen beim Driicken an eine beliebige Stelle im Seitenbereich
ausblenden wollen, wahlen Sie Ansicht > Kontext-Werkzeugleiste automatisch ausblenden.

Wenn Sie wollen, dass die verfiigbaren Optionen am Bildschirm angezeigt werden, bis Sie eine

andere Werkzeugleisten-Schaltflache oder die Schaltflache * gedriickt haben, heben Sie die
Markierung von Ansicht > Kontext-Werkzeugleiste automatisch ausblenden auf.
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